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 ثشٗبٓظ الا٤ٖٓ
 

 .ِي ثشٗبٓظ٣ٝٔزٜب ثطش٣وخ ثغ٤طخ ٝعِٜخ الاعزخذاّ ٛٞ ثشٗبٓظ ٓؾبعجخ خبص  ُٔؼبُغخ اُؼ٤ِٔبد أُؾبعج٤خ ثٌَ ٓشاؽِ

 ٌبكخ الاٗشطخ رغبس٣خ ًبٗذ اّ خذ٤ٓخ . ٖٝٓ ٤ٓضاد ٛزا اُجشٗبٓظ.ٓ٘بعت ُ اُجشٗبٓظ  الا٤ٖٓ خظبئض  رغؼَ ٖٓ

 ٗظبّ خبص ُزؾذ٣ذ طلاؽ٤بد ًَ ٓغزخذّ. -1

 ؼَٔ ػ٠ِ ًبكخ اٗظٔخ اُزشـ٤َ ٝٗذٝص.٣ -2

ك٢ اٗشبء هٞاػذ اُج٤بٗذ ٝٛٞ ٗظبّ عش٣غ ٝرٝ عٞدح  ٣Microsoft SQL Serverؼزٔذ ػ٠ِ ٗظبّ هٞاػذ اُج٤بٗذ  -3

 ػب٤ُخ.

 اُوذسح ػ٠ِ ٓؼبُغخ ٤ًٔبد ٛبئِخ ٖٓ اُج٤بٗبد ٓضَ اعشاء ػ٤ِٔبد ػ٠ِ ع٤ٔغ اُؾغبثبد أُٞعٞدح. -4

 

 ٤خ .ا٤ُخ اُزؼبَٓ ٓغ اُجشآظ أُؾبعج

 ُِزؼبَٓ ٓغ ا١ ثشٗبٓظ ٓؾبعج٢ ٣غت ارجبع اُخطٞاد اُزب٤ُخ 

 اٗشبء ٗغخخ ٓؾبعج٤خ. .1

 اٗشبء ث٤بٗبد ٓؾبعج٤خ ُِؼَٔ ثٜب  .2

 رؼش٣ق ثطبهبد اُؾغبة ٝاُؼَٔ ثٜب. -ا

 رؼش٣ق ثطبهبد أُٞاد ٝٓب٣زؼِن ثٜب . -ة

 رغغ٤َ ثؼبػخ اٍٝ أُذح. -ط

 ث٘بء اُو٤ذ الاكززبؽ٢. -د

 اُجشٗبٓظ )ع٘ذاد اُو٤ذ ثأٗٞاػٜب , اُلٞار٤ش ,اعزؼشاع اُزوبس٣ش أُب٤ُخ (. اُؼ٤ِٔبد ا٤ٓٞ٤ُخ ػ٠ِ .3

 اُؾظٍٞ ػ٠ِ ث٤بٗبد ٜٗب٣خ اُؼبّ. .4

 . ٕٝعشد أُخض 

 .اُو٤ذ اُخزب٢ٓ 

 .اعزؼشاع اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ  ٝا٤ُٔضا٤ٗخ اُؼ٤ٓٞٔخ 

 .اهلبٍ اُ٘غخخ ٝرذ٣ٝش الاسطذح ُِؼبّ اُزب٢ُ 

 

 ؽش٣وخ كزؼ اُجشٗبٓظ

 لزؼ اُجشٗبٓظ ٜٓ٘بٛ٘بى ػذح ؽشم ُ

 صْ ٖٓ هبئٔخ اُجشآظ ٗخزبس ثشٗبٓظ الا٤ٖٓ. All Programsصْ ٗخزبس   Start ٖٓ هبئٔخ -1

 صْ ٌٗزت ك٢ ٓشثغ اُجؾش ثشٗبٓظ الا٤ٖٓ .  Startٖٓ هبئٔخ  -2

 ٗ٘وش ػ٠ِ ا٣وٞٗخ ثشٗبٓظ الا٤ٖٓ أُٞعٞدح ػ٠ِ عطؼ أٌُزت ٤ُزْ رشـ٤َ اُجشٗبٓظ. -3
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 ٖ .ثذا٣خ اُؼَٔ ػ٠ِ ثشٗبٓظ الا٤ٓ

ػ٘ذ اعزخذاّ ثشٗبٓظ الا٤ٖٓ ُِٔشح الا٠ُٝ عٞف رظٜش شبشخ اٗشبء أُِلبد ٝؽلع أُؼِٞٓبد اُخبطخ ثبُششًخ ٝرظٜش ٛزح 

 اُ٘بكزح ُٔشح ٝاؽذح كوؾ الا ارا ً٘ب ٗشؿت ثأٗشبء ِٓلبد خبطخ ثششًخ أخشٟ.

 

 . ٓٞهغ الاخزظبس ٝػ٘ذ اُ٘وش ػ٠ِ صس اُزب٢ُ ٖٓ اعلَ ٗبكزح اٗشبء أُِلبد عٞف رظٜش ٗبكزح ادخبٍ

 

 Microsoftٖٝٓ خلاٍ ٗبكزح ادخبٍ ٓٞهغ الاخزظبس عٞف ٣زْ رؾذ٣ذ اخزظبس ُلزؼ أُِلبد أُخضٗخ لاؽوب ك٢ هبػذح اُج٤بٗبد 

SQL Server  ٝ٣ٌٖٝٔ رؾذ٣ذ ٓٞهغ ؽلع الاخزظبس آب ٓٞهغ رِوبئ٢ ٝك٢ ٛزح اُؾبُخ ٣ٌٕٞ أُٞهغ ٓؾذد ٖٓ هجَ اُجشٗبٓظ ا

غ اخش رؾذدٙ اٗذ ٝك٢ ٛزح اُؾبُخ ٣غٔؼ ُ٘ب ك٢ رؾذ٣ذ ٓٞهغ اخش ُؾلع الاخزظبس.ٝػ٘ذ اُ٘وش ػ٠ِ صس ٗخزبس الاخز٤بس ٓٞه

ٓلاؽظبد ؽٍٞ ٓٞهغ أُِلبد ؽ٤ش ٣خجشٗب اُجشٗبٓظ إ ػ٤ِٔخ اُخضٕ اُؾو٤و٤خ عٞف رٌٕٞ داخَ هبػذح  اُزب٢ُ ٗ٘زوَ ا٠ُ ٗبكزح

خ ٓبٛٞ ا٠ُ ٝع٤ِخ ُزغ٤َٜ اُٞطٍٞ ا٠ُ أُؼِٞٓبد اُؾو٤و٤خ.ٗ٘زوَ اُج٤بٗبد آب الاخزظبس اُز١ رْ اٗشبئٚ ك٢ اُ٘بكزح اُغبثو

 ثؼذٛب ا٠ُ ٗبكزح أدخبٍ أعْ رٞط٤ل٢ ُِِٔلبد .
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 ؽشف. 111ٖٝٓ خلاٍ ٛزٙ اُ٘بكزح ٣زْ رؾذ٣ذ اعْ ُِِٔلبد ٝلارٞعذ ه٤ٞد ػ٠ِ اعْ أُِلبد عٟٞ الا ٣ض٣ذ اعْ أُِق ػ٠ِ 

ادخبٍ أُغزخذّ ٝاُز٢ ٖٓ خلاُٜب ٗؾذد أُغإٍٝ ػٖ أُِلبد ٝٛٞ اُشخض اُز١ ثؼذٛب ٗ٘وش ػ٠ِ صس اُزب٢ُ صْ رظٜش ٗبكزح 

٣زٔزغ ثٌبَٓ اُظلاؽ٤بد ٖٝٓ صْ ٗذخَ ًِٔخ أُشٝس ٝٗؼ٤ذ رٌشاس ًزبثخ أٌُِخ ك٢ اُخبٗخ اُخشٟ ُزؾون ٖٓ طؾزٜب اٝ ٣ٌٔ٘٘ب 

 رشى ًِٔخ أُشٝس كبسؿخ ٝثزُي رٌٕٞ أُِلبد اهَ ؽٔب٣خ.

 

 ٝهبػذح اُج٤بٗبد . SQLServerزظٜش ثؼذٛب ٗبكزح رؾذ٣ذ ٓضٝد ٗ٘وش ػ٠ِ صس اُزب٢ُ ُ
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ٗ٘وش ػ٠ِ اُزب٢ُ ُزظٜش ٗبكزح ربس٣خ اٍٝ أُذح ٖٝٓ خلاُٜب ٗؾذد ربس٣خ اٍٝ أُذح ؽز٠ لا٣غٔؼ ُ٘ب اُجشٗبٓظ ثز٘ل٤ز ػ٤ِٔبد هجَ 

 ػ٠ِ اُزب٢ُ رظٜش ٗبكزح ادخبٍ اُؼِٔخ الاعبع٤خ.ٝثؼذ اُ٘وش اٍٝ أُذح  ٛزا اُزبس٣خ ٓضَ ادخبٍ كٞار٤ش ثزبس٣خ عبثن هجَ ربس٣خ

 

ٖٝٓ خلاٍ ٗبكزح ادخبٍ اُؼِٔخ الاعبع٤خ ٗؾذد اُؼِٔخ اُز٢ عٞف ٣زؼبَٓ ثٜب اُجشٗبٓظ .ٗ٘وش ثؼذٛب ػ٠ِ اُزب٢ُ ُزظٜش ٗبكزح 

 اُذ٤َُ أُؾبعج٢ اُغبٛض ٤ُزْ ٖٓ خلاُٜب رؾذ٣ذ اُذ٤َُ أُ٘بعت ُؼِٔ٘ب.
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ٞؽذ ثأٗٚ ) ٣زٔضَ ك٢ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُزشر٤جبد اُخبطخ ثزغغ٤َ اُج٤بٗبد أُؾبعج٤خ ػ٠ِ ٓغزٟٞ ػشف اُ٘ظبّ أُؾبعج٢ أُ

اُٞؽذح الاهزظبد٣خ , ٝ ئػذاد هٞائْ ٝ ؽغبثبد خزب٤ٓخ ٝ ٓٞاصٗبد رخط٤ط٤خ , ك٢ ئؽبس ٓؾذد ٖٓ الأعظ ٝ اُوٞاػذ ٝ 

 . أُظطِؾبد ٝ اُزؼبس٣ق , ٝ رُي ُخذٓخ أٛذاف ٓؼ٤٘خ (

ٝرؼط٢ ٝطق اٝ خلاطخ ُٔب رْ ػِٔٚ ٖٓ خلاٍ اُ٘ٞاكز اُغبثوخ . ٗ٘وش ػ٠ِ اُزب٢ُ ب٢ُ رظٜش ٗبكزح اُخلاطخ ٝثؼذ اُ٘وش ػ٠ِ اُز

                                    ُزظٜش ٗبكزح اٗشبء أُِلبد ٝثٔغشد اُ٘وش ػ٠ِ صس اثذأ ٣جذء اُجشٗبٓظ ك٢ اٗشبء أُِلبد.

 

 



ّ.ّ ػ٢ِ ؽغٖ ًبَٓ           رطج٤وبد ٓؾبعجخ اٌُزش٤ٗٝخ                                                                                                       

6 

 

 ح اُجشٗبٓظ ُِجذء ثبُؼَٔ.ثؼذ اًزٔبٍ اٗشبء أُِلبد عٞف رظٜش ٗبكز

 اُزؼشف ػ٠ِ ٝاعٜخ ثشٗبٓظ الا٤ٖٓ

 

رظٜش ُي ٝاعٜخ اُجشٗبٓظ اُشئ٤غ٤خ ٝاُز٢ رزؼٖٔ شش٣ؾ اُوٞائْ ٝشش٣ؾ الأدٝاد ك٢ أػ٠ِ اُ٘بكزح, ًٔب رزؼٖٔ اُ٘بكزح 

٘لغي. ٝعزغذ ك٢ ًَ ٓغ أ١ ػلآبد رج٣ٞت رؼ٤لٜب ث -ػلآبد اُزج٣ٞت الاكزشاػ٤خ )اُجذا٣خ, أُِخظبد, أُلؼِخ, أُٞهغ( 

ًَ ػلآخ رج٣ٞت ػذداً ٖٓ اُِٞؽبد اُز٢ عزغبػذى ػ٠ِ اُؾظٍٞ ػ٠ِ ثؼغ أُؼِٞٓبد أٝ ئعشاء ثؼغ اُؼ٤ِٔبد ٖٓ عطؼ 

ٓضبٍ: ث٘وش ػلآخ اُزج٣ٞت "ِٓخظبد" عزظٜش ُٞؽز٢: اُؾغبثبد أُلؼِخ ٝالأٝسام أُب٤ُخ أُغزؾوخ,  أٌُزت ٓجبششح.

اُؾظٍٞ ػ٠ِ ُٔؾخ عش٣ؼخ ػٖ أسطذح ثؼغ اُؾغبثبد أٝ ٓؼشكخ ػذد الأٝسام أُب٤ُخ اُز٢ ٝاُز٤ٖ عزغبػذإ أُغزخذّ ػ٠ِ 

 رغزؾن اُذكغ أٝ اُوجغ.

 عٜخ ثشٗبٓظ الا٤ٖٓ ٖٓ الاششؽخ اُزب٤ُخرزٌٕٞ ٝا

شش٣ؾ اُؼ٘ٞإ ٣ٝظٜش ك٤خ اعْ اُششًخ ك٢ اُٞعؾ  ٝأصساس رظـ٤ش ٝرٌج٤ش ٝاؿلام اُ٘بكزح ػ٠ِ اُغبٗت الا٣غش ٖٓ  -1

اُشش٣ؾ.

 

ؽش٣وخ ػِٜٔب ؽ٤ش  ٣ؾ اُوٞائْ ٣ٝؾز١ٞ ػ٠ِ هٞائْ ٓ٘غذُخ رؾز١ٞ اؿِت اٝآش اُجشٗبٓظ ٝرٌٕٞ ٓظ٘لخ ؽغتشش -2

٣زؼِن ػِٜٔب ك٢ اٗشبء اُلٞار٤ش  ٝهبئٔخ ع٘ذاد ٣زؼِن ػِٜٔب ك٢ اُغ٘ذاد ٌٝٛزا ثو٤خ اُوٞائْ. إ هبئٔخ كبرٞسح 

 

٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ثؼغ الاٝآش أُٜٔخ  ٝ شش٣ؾ اُوٞائْك٢ اػ٠ِ اُ٘بكزح اُشئ٤غ٤خ ُِجشٗبٓظ ٝاعلَ  شش٣ؾ الأٝآش٣ظٜش  -3

أُٞعٞدح ك٢ شش٣ؾ اُوٞائْ ٝرؼزجش ؽش٣وخ اُٞطٍٞ ُلاٝآش  ؽش٣وخ ٓخزظشح ُز٘ل٤ز الاٝآش ثذلا ٖٓ اُزٛبة ا٠ُ 

                                                                                                          .شش٣ؾ اُوٞائْ ٝاخز٤بس الآش
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شش٣ؾ اُؾبُخ ٣ٌٕٝٞ ٓٞهؼخ ك٢ اعلَ ٗبكزح اُجشٗبٓظ ٣ٝؾز١ٞ ػ٠ِ اعْ اُغ٤شكش ٝاعْ هبػذح اُج٤بٗبد  ٝٓذ٣ش  -4

اُجشٗبٓظ 

 

 اُزؼبَٓ ٓغ أُٞاد

 ٓٞاد

٣ش أُزؼِوخ رؾز١ٞ ٛزٙ اُوبئٔخ ػ٠ِ ثطبهبد أُبدح ٝ أُغٔٞػخ ٝ أُغزٞدع ثبلإػبكخ ُذ٤َُ أُغزٞدػبد ٝ أُٞاد ٝ اُزوبس

ثبُٔٞاد ًزوبس٣ش ؽشًخ أُٞاد ٝعشد أُٞاد ػٖٔ خ٤بساد ٝ رلؼ٤لاد ٓؾذّدح, ًزُي ثؼغ اُزوبس٣ش اُزوبؽؼ٤خ اُز٢ رؾذّد ػلاهخ 

 أُٞاد ثبُضثبئٖ ٝ أُغزٞدػبد.

ً الأدٝاد اُخبطخ ثز٤ُٞذ ثطبهبد أُٞاد ٝ ؽجبػخ اُِظبهبد اُخبطخ ثجطبهبد أُٞاد ٝ  ؿ٤ش رُي ٖٓ رؼْ هبئٔخ أُٞاد أ٣ؼب

 ٖٓ اُوبئٔخ رظٜش ُي هبئٔخ رؾ١ٞ اُؼ٘بطش اُزب٤ُخ: -ٓٞاد  -ػ٘ذ ؽِت  اُزوبس٣ش.

 ثطبهخ ٓبدح 
خذ٤ٓخ, أطٍٞ صبثزخ( ٝئدخبٍ اُزلبط٤َ  ,زْ اُزؼبَٓ ثٜب )ٓغزٞدػ٤خاُز٢ ع٤ أُٞاد ٣زْ ثٜب رؼش٣ق

 اُخبطخ ثٜب

 أُٞاد أُخزِلخ ٓغٔٞػبد ٣زْ ثٜب رؼش٣ق ثطبهخ ٓغٔٞػخ

 ثشٌَ ٛش٢ٓ  اُذ٤َُ رظٜش أُٞاد أُؼشكخ ُذ٣ي ك٢ ٛزا ٤َ أُٞاددُ

 ٜٓ٘ب اُز٢ ع٤زْ ئدخبٍ ٝئخشاط أُٞاد أُغزٞدع ٣زْ ثٜب رؼش٣ق ثطبهخ ٓغزٞدع

 أُؼشكخ ُذ٣ي أُغزٞدػبد ٝٛٞ ٓشبثٚ ُذ٤َُ أُٞاد, ٝرظٜش ك٤ٚ د٤َُ أُغزٞدػبد

 ٓخزِلخ ػٖ ؽشًخ أُٞاد ك٢ أُغزٞدػبد روبس٣ش ٝرزؼٖٔ روبس٣ش اُؾشًخ

 عشد٣خ ٓز٘ٞػخ روبس٣ش ٝرزؼٖٔ روبس٣ش اُغشد

 ُخغبئشُذساعخ الأسثبػ ٝا ٓز٘ٞػخ روبس٣ش ٝرزؼٖٔ روبس٣ش الأسثبػ

 اُزؾ٤ِ٤ِخ اُزوبس٣ش ٝرزؼٖٔ اُؼذ٣ذ ٖٓ روبس٣ش رؾ٤ِ٤ِخ

 اُزوبؽؼ٤خ اُزوبس٣ش ٝرزؼٖٔ اُؼذ٣ذ ٖٓ روبس٣ش روبؽؼ٤خ

روبس٣ش الأسهبّ 

 اُزغِغ٤ِخ
 أُزؼِوخ ثبلأسهبّ اُزغِغ٤ِخ اُزوبس٣ش ٝرزؼٖٔ اُؼذ٣ذ ٖٓ

 الأػٔبس روبس٣ش ٖٓ خلاٍ ٖ ٓغزٞدػبري ٝرٞاس٣خ طلاؽ٤برٜبرغزط٤غ دساعخ ٓذح ثوبء أُٞاد ػٔ روبس٣ش الأػٔبس

 أدٝاد
أُٞاد أٝ اُجؾش ػٖ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ ٝؿ٤ش  الإػبك٤خ ٓضَ رؼذ٣َ أعؼبس رغزط٤غ اُو٤بّ ثبُؼذ٣ذ ٖٓ اُؼ٤ِٔبد

 الأدٝاد رُي ثبعزخذاّ

 ثطبهخ ٓبدح

ثطبهخ ٌَُ ٓبدح رزؼبَٓ ٓؼٜب ك٢ ػ٤ِٔبد اُج٤غ ٝاُششاء ٝاُزظ٤٘غ ٖٓ ٓٞاد أ٤ُٝخ أٝ ٖٓ ٓٞاد عبٛضح, ٣ٝزْ  اٗشبءت ػ٤ِي ٣غ

 ثطبهبد أُٞاد ػٖ ؽش٣ن ٗبكزح ثطبهخ ٓبدح اُز٢ ٣ٌٖٔ ؽِجٜب ٖٓ: اٗشبء

  F7ثطبهخ ٓبدح  اٝ اُؼـؾ ػ٠ِ ٓلزبػ  / هبئٔخ ٓٞاد
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 بد اُزب٤ُخ:رؾ١ٞ ٗبكزح ثطبهخ أُبدح اُظلؾ

 ػبّطلؾخ 

 رؾ١ٞ ٛزٙ اُظلؾخ ٓؼِٞٓبد ػٖ اعْ ٝسٓض أُبدح ٝأُغٔٞػخ اُز٢ رزجغ ُٜب أُبدح ٝٓٞاطلبد أُبدح.

  ُٔبدحسٓض ا

أٝ  Code Numberٛزٙ اُخبٗخ ٓخظظخ لإدخبٍ سٓض ُِٔبدح ؽ٤ش ٣زْ ئدخبٍ ئٓب سٓض ٓخزظش ُِٔبدح أٝ سٓض ٤ٔٓض ُٜب 

Part Number  ٣زْ اُزؼبَٓ ثٚ ٓغ اُششًخ أُظ٘ؼخ, ٣غٔؼ ثبعزخذاّ الأؽشف اُؼشث٤خ ٝاُلار٤٘٤خ ٝالأسهبّ ٝاُلشاؿبد ثؾذ

ثزٌشاس اُشٓض لأًضش ٖٓ ٓبدح ٝٛزٙ اُخبٗخ ئعجبس٣خ. ٌَُٝ ٓبدح سٓض )هذ ٣ٌٕٞ ؽشكبً, ًٔب لا ٣غٔؼ  21أػظ٢ٔ لا ٣ض٣ذ ػٖ 

سٓض  -اُشٓض أسهبٓبً أٝ ؽشٝكبً أٝ ٓض٣غبً ٖٓ الأؽشف ٝالأسهبّ(, ٛزا اُشٓض ٛٞ ًـ٤شٙ ٖٓ اُشٓٞص اُز٢ ٓشد ٓؼ٘ب )سٓض اُؾغبة 

شاً ػٖ أُبدح ٓضلاً ُٔبدح )ثشاد ٓبسًخ اُغؼ٤ذ لا ٣غٞص إٔ ٣زٌشس ك٢ أًضش ٖٓ ٓبدح ٖٝٓ الأكؼَ إٔ ٣ٌٕٞ ٓؼج…(  -أُغٔٞػخ 

( ؽ٤ش 11111م ٛـ( أٝ هذ ٣ٌٕٞ سٓض ٓشزن ٖٓ أُغٔٞػخ ) 18هذّ رجش٣ذ ٛٞاء( ٣ٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ اُشٓض )ة ّ ط  18

 ( 1( كٜٞ ٣ٔضَ اُشهْ )111( ٛٞ سٓض أُغٔٞػخ اُز٢ رجؼذ ُٜب ٛزٙ أُبدح أٓب اُشٓض )11اُشٓض )

 اعْ أُبدح

ظخ لإدخبٍ اعْ أُبدح, ؽ٤ش رغزط٤غ اعزخذاّ الأؽشف اُؼشث٤خ ٝاُلار٤٘٤خ ٝالأسهبّ ٝاُلشاؿبد ثؾذ أػظ٢ٔ لا ٛزٙ اُخبٗخ ٓخظ

 ؽشكبً, لا ٣غٔؼ ثزٌشاس الاعْ لأًضش ٖٓ ٓبدح ٝٛزٙ اُخبٗخ ئعجبس٣خ. ٣51ض٣ذ ػٖ 

 أُغٔٞػخ

ف ٖٓ ٛزٙ أُغٔٞػخ )أٝ ؽز٠ ؽشف ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اعْ أُغٔٞػخ اُز٢ رزجغ ُٜب أُبدح, ػ٘ذ ئدخبٍ ٓغٔٞػخ ؽشٝ

ٝاؽذ( كإ ُْ ٣ٌٖ ٛ٘بُي عٟٞ ٓغٔٞػخ ٝاؽذح رجذأ ثٜزٙ اُؾشٝف كإ اُؾبعت ٣وّٞ ثأًبٍ اعْ أُغٔٞػخ ثشٌَ آ٢ُ ػ٘ذٓب 

ٓظٜشاً ك٤ٜب أعٔبء أُغٔٞػبد اُز٢  ٗزوبء ٓغٔٞػخروّٞ ثبلاٗزوبٍ ئ٠ُ اُخبٗخ اُزب٤ُخ, ٝئلا كإ اُؾبعت ع٤وّٞ ثاظٜبس لائؾخ ا

 رجذأ ثبُؾشٝف اُز٢ رًشرٜب, ٛزٙ اُخبٗخ ئعجبس٣خ.

 أُٞاطلبد

ك٢ ٛزٙ اُ٘بكزح ُز٤٤ٔضٛب ػٖ ؿ٤شٛب ٖٓ أُٞاد. ٝرغزط٤غ رـ٤٤ش أعٔبء   روّٞ رؼش٣لٜبرغزط٤غ ٝػغ ٓٞاطلبد أُبدح اُز٢ 

 .خ٤بساد أعٔبء اُؾوٍٞاُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهخ أُبدح ثبُشٌَ اُز١ ٣٘بعجي ك٢ 

 

 اُو٤بط

 عزبٗذس..(. -طـ٤ش  -ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ه٤بط أُبدح أُؼشكخ )ًج٤ش 

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/Product_Card_General.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Program_interface/Selection_displays/Group_selection_list.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Tools/Options/Fields_names.htm


ّ.ّ ػ٢ِ ؽغٖ ًبَٓ           رطج٤وبد ٓؾبعجخ اٌُزش٤ٗٝخ                                                                                                       

9 

 

 أُظذس 

 كشٗغ٢...(. -رب٣ٞإ  -ٓغزٞسد  -ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٓظذس أُبدح أُؼشكخ )ٝؽ٢٘ 

 

 ٌٓبٕ اُزٞاعذ

 أُ٘طوخ اُؾشح ....(. -أُؼَٔ  -  ٓغزٞدػبد اُششًخ -ُٔغزٞدع ا -ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٌٓبٕ أُبدح أُؼشكخ )أُؾَ 

 اُششًخ أُظ٘ؼخ

 (.Emessa ُِزغ٤ٜضاد اُطج٤خ   - AMS -ؽذّد اُششًخ أُظ٘ؼخ ُِٔبدح أُؼشكخ )اُششم 

 إُِٞ

 ش(.أخؼ -كؼ٢  -ؽذّد ُٕٞ أُبدح أُؼشكخ ئرا ًبٕ ٛ٘بى أًضش ٖٓ ط٘ق أٝ ُٕٞ ٤ٔ٣ض ٛزٙ أُبدح ػٖ ؿ٤شٛب )أعٞد 

 ثِذ أُ٘شأ

 الأسدٕ...(. -أُٔب٤ٗب  - ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٣ٌٖٔ رؾذ٣ذ ثِذ ٓ٘شأ أُبدح أُؼشكخ )رب٣ٞإ

 اُ٘ٞػ٤خ

 (. lux - super - high quality ٣ٌٖٔ ئػبكخ دسعخ اُ٘ٞػ٤خ ك٢ ثطبهخ أُبدح )

 اُطشاص

 (.٣SLK 2205 - FAF 8900ٌٖٔ ئػبكخ ؽشاص أُبدح ُض٣بدح رؾذ٣ذ ٓٞاطلبد أُبدح أُؼشكخ )

 

 ٝؽذادطلؾخ 

د٠ٗ أُغٔٞػ ٤ُزش ( اُؾذ الأػ٠ِ ٝالأ -ٓزش  -دص٣٘خ  -ك٢ ٛزٙ اُظلؾخ ٣زْ رؼش٣ق اُٞؽذاد اُز٢ روبط ثٜب أُبدح ) هطؼخ 

 ثزخض٣٘ٚ ٝػذد هطغ اُٜذا٣ب أُٔ٘ٞؽخ.

ث٤غ أُبدح, ٓغ ئٌٓب٤ٗخ رؼش٣ق  -شاء رؼش٣ق اُٞؽذح الأعبع٤خ أُغزخذٓخ ك٢ ػ٤ِٔبد ش ثطبهخ أُبدح٣زْ ك٢ ٛزٙ اُظلؾخ ك٢ 

ٝؽذاد أخشٟ ثؼبَٓ رؾ٣َٞ ث٤ٖ اُٞؽذر٤ٖ, ٝرؾذ٣ذ اُؾذ الأد٠ٗ أٝ الأػ٠ِ أُغٔٞػ ثزخض٣٘ٚ ك٢ ٓغزٞدػبد اُششًخ ثبلإػبكخ 

 ئ٠ُ رلبط٤َ أخشٟ.

 ػ٘ذ ؽِت طلؾخ ٝؽذاد ك٢ ثطبهخ أُبدح رظٜش ُي ٗبكزح رزؼٖٔ:

  

 1اُٞؽذح 

 ذح ه٤بط أُبدح )ؿشاّ, ع٘ز٤ٔزش, هطؼخ, ػجٞح,...(, ٝٛزٙ اُخبٗخ ئعجبس٣خ.ٛزٙ اُخبٗخ ٓخظّظخ لإدخبٍ ٝؽ

 3, اُٞؽذح 2اُٞؽذح

ٓزش  -٤ًِٞ ؿشاّ  -ط٘ذٝم  -٣غزخذّ ًَ ٖٓ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ ُٞػغ ٝؽذاد ه٤بط أخشٟ ُِٔبدح اُز٢ ٣زْ رؼش٣لٜب ٓضَ ) دص٣٘خ 

 ٤ُزش ...(. -

 ػبَٓ اُزؾ٣َٞ

ٓوذاس اُزؾ٣َٞ ئ٠ُ اُٞؽذح الأ٠ُٝ, ٓضلاً هٔذ ثٞػغ اُٞؽذح  2أُغبٝسح ُخبٗخ اُٞؽذح٣غت إٔ رؼغ ك٢ خبٗخ ػبَٓ اُزؾ٣َٞ 

ؽٖ 1  أ١ ٓب ٣ؼبد1111ٍٝػؼذ اُٞؽذح ؽٖ كغٞف رؼغ ك٢ خبٗخ ػبَٓ اُزؾ٣َٞ  2ٝك٢ اُٞؽذح 1ًؾ ك٢ خبٗخ اُٞؽذح

 ًؾ.1111ثب٤ٌُِٞ ؿشآبد =

 

 أعؼبسطلؾخ 

 رؾ١ٞ ٛزٙ اُظلؾخ أعؼبس اُٞؽذاد اُز٢ روبط ثٜب أُبدح ٝ رؾذ٣ذ ع٤بعخ اُزغؼ٤ش ٝرؾذ٣ذ ه٤ٔخ اُؼش٣جخ أُؼبكخ ئٕ ٝعذد.

ش ٣زْ اُزؼبَٓ ػبدح ٓغ أٗٞاع ٓخزِلخ ٖٓ اُضثبئٖ ٓضَ صثبئٖ ٣ز٤ؼ ُي ثشٗبٓظ الأ٤ٖٓ رؼش٣ق ػذح ٓغز٣ٞبد ٖٓ الأعؼبس,ؽ٤

 اُغِٔخ, أُلشم, أُٞسدٕٝ...ئُخ. ًَٝ ٝاؽذ ٖٓ ٛإلاء اُضثبئٖ ٣غش١ اُزؼبَٓ ٓؼٚ ثغؼش ٓؼ٤ّٖ ُِٔبدح.

رزٞكش ُي الإٌٓب٤ٗخ ُِزؼبَٓ ثغجغ أعؼبس ٓخزِلخ ُِٔبدح ثبلإػبكخ   - ثطبهخ ٓبدحٖٝٓ خلاٍ ٛزٙ اُظلؾخ ك٢  -ك٢ ثشٗبٓظ الأ٤ٖٓ 

ئ٠ُ خٔظ ع٤بعبد رغؼ٤ش ٓخزِلخ. ًٔب ٣زْ ك٢ ٛزٙ اُ٘بكزح رؾذ٣ذ ٗغجخ اُؼش٣جخ أُؼبكخ ػ٠ِ ًَ ٓبدح ٖٓ أُٞاد ك٢ ؽبٍ 

 ب, ٝاُؼِٔخ اُز٢ ٣زْ ك٤ٜب اُزؼبَٓ ثٜزٙ أُبدح ٝرؼبدُٜب )أ١ عؼش طشكٜب ثبُ٘غجخ ُِؼِٔخ الأعبع٤خ ُِِٔق(.رطج٤وٜ

 ٝرزؼٖٔ اُزب٢ُ:
 اُٞؽذح الأ٠ُٝ 

                                                                                                                                           اُغِٔخ

ؼ ثبُغِٔخ أٝ ئدخبٍ ٗغجخ اُشث اُزغؼ٤ش اُؾو٤و٢رغزط٤غ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ رؾذ٣ذ عؼش أُج٤غ ثبُغِٔخ ُِٔبدح ػ٘ذ اخز٤بس ع٤بعخ 

ح رؾ١ٞ عؼش زكبأػظ٢ٔ أٝ ٝعط٢ أٝ آخش ششاء أٝ اكزشاػ٢, ٣ٝزْ رؾذ٣ذ ٓب ئرا ًبٗذ ٛزٙ اُ٘ ع٤بعخ اُزغؼ٤شػ٘ذ رؾذ٣ذ 

 أٝ ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ ؽوَ اُغؼش أُشاد اػزٔبدٙ.أُج٤غ 
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 ٗظق اُغِٔخ

رغزط٤غ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ رؾذ٣ذ ٗغجخ اُشثؼ ث٘ظق اُغِٔخ أٝ عؼش أُج٤غ ث٘ظق اُغِٔخ ُِٔبدح, ٣ٝزْ رؾذ٣ذ ٓب ئرا ًبٗذ ٛزٙ 

 اُخبٗخ رؾ١ٞ عؼش أُج٤غ أٝ ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ ؽوَ اُغؼش أُشاد اػزٔبدٙ.

 أُٞصع

خبٗخ رؾذ٣ذ ٗغجخ سثؼ أٝ عؼش ٓج٤غ أُبدح ُِٔٞصع, ٣ٝزْ رؾذ٣ذ ٓب ئرا ًبٗذ ٛزٙ اُخبٗخ رؾ١ٞ عؼش أُج٤غ رغزط٤غ ك٢ ٛزٙ اُ

 أٝ ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ ؽوَ اُغؼش أُشاد اػزٔبدٙ.

 اُزظذ٣ش

ٙ رغزط٤غ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ رؾذ٣ذ ٗغجخ سثؼ أٝ عؼش ٓج٤غ أُبدح ك٢ ؽبٍ ًبٗذ أُبدح ُِزظذ٣ش, ٣ٝزْ رؾذ٣ذ ٓب ئرا ًبٗذ ٛز

 اُخبٗخ رؾ١ٞ عؼش أُج٤غ أٝ ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ ؽوَ اُغؼش أُشاد اػزٔبدٙ.

 ٓلشم

رغزط٤غ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ رؾذ٣ذ ٗغجخ اُشثؼ ثبُٔلشم أٝ عؼش أُج٤غ ثبُٔلشم, ٣ٝزْ رؾذ٣ذ ٓب ئرا ًبٗذ ٛزٙ اُخبٗخ رؾ١ٞ عؼش 

 أُج٤غ أٝ ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ ؽوَ ع٤بعخ اُزغؼ٤ش.

 

 خ٤بسادطلؾخ 

رؾذ٣ذ أُٞاد اُز٢ رؾَٔ ربس٣خ ئٗزبط أٝ اٗزٜبء ٝك٢ ٛزٙ اُظلؾخ ٣زْ رؾذ٣ذ ٗٞع أُبدح ٓغزٞدػ٤خ أٝ خذ٤ٓخ أٝ أطَ صبثذ 

 طلاؽ٤خ أٝ أسهبّ رغِغ٤ِخ.

 ٤ًٔبد أُغزٞدػبدطلؾخ 

 رؾ١ٞ ٛزٙ اُظلؾخ ث٤بٗبد ػٖ ػذد اُٞؽذاد أُٞعٞدح ك٢ ًَ ٓغزٞدع ٖٓ ٓغزٞدػبد اُششًخ.

 ِٓخض اُؾشًخ طلؾخ 

 رؾ١ٞ ٛزٙ اُظلؾخ ػذد ٝٗٞع اُؾشًبد اُز٢ رٔذ ػ٠ِ أُبدح.

 ٓبدح رغ٤ٔؼ٤خطلؾخ 

 رؾ١ٞ ٛزٙ اُظلؾخ أُٞاد أُغزخذٓخ ك٢ ر٣ٌٖٞ أُبدح اُزغ٤ٔؼ٤خ أٝ اُز٢ ر٘زظ ػٖ رل٤ٌٌٜب.

 

 ثطبهخ ٓغٔٞػخ
أًضش رؾذ٣ذاً ك٢ ثؼغ اُزوبس٣ش, ٓضلاً ٣ٌٖٔ روغ٤ْ أُٞاد اُز٢ رزؼبَٓ ٓؼٜب ئ٠ُ ٓغٔٞػبد ُزغَٜ ػ٤ِي اُؾظٍٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓبد 

٣ٌٖٔ إٔ ٗوغْ أُٞاد ك٢ اُششًخ ئ٠ُ ٓغٔٞػز٤ٖ ثشاد ٝؿغبُخ, ثؼذ رُي رغزط٤غ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش عشد ٓغٔٞػخ ٓؾذّدح, 

 أٝ ؽشًخ ٓغٔٞػخ ٓؾذّدح, اُخ. ٣زْ رؼش٣ق أُغٔٞػخ ثبعزخذاّ ٗبكزح ثطبهخ أُغٔٞػخ اُز٢ ٣ٌٖٔ إٔ رطِجٜب ٖٓ:

 . / ثطبهخ ٓغٔٞػخهبئٔخ ٓٞاد  

 ػ٘ذ ؽِت ثطبهخ ٓغٔٞػخ رظٜش ُي ٗبكزح رزؼٖٔ:

 أصساس الاعزؼشاع 

 سٓض أُغٔٞػخ

 سٓض أُغٔٞػخ اُز٢ روّٞ ثزؼش٣ق ثطبهخ ُٜب.ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ 

 اعْ أُغٔٞػخ

أدخَ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اعْ أُغٔٞػخ اُز٢ رش٣ذ رؼش٣لٜب, رغزط٤غ اعزخذاّ الأؽشف اُؼشث٤خ ٝاُلار٤٘٤خ ٝالأسهبّ ٝاُلشاؿبد ك٢ 

 ؽشكبً, لا ٣غٔؼ ثزٌشاس اعْ أُغٔٞػخ. 111اعْ أُغٔٞػخ, ثطٍٞ أػظ٢ٔ ٣ظَ ئ٠ُ 

 ٤خ أُغٔٞػخ اُشئ٤غ

ش, ٣ٌٝٔ٘ي رشى ٛزٙ اُخبٗخ أُغٔٞػخ اُشئ٤غ٤خ ُِٔغٔٞػخ اُؾب٤ُخ أٝ اثؾش ػٜ٘ب ػٖ ؽش٣ن صس ثؾاُخبٗخ  ػغ ك٢ ٛزٙ

 خب٤ُخ.

أُغٔٞػخ اُشئ٤غ٤خ ٢ٛ أُغٔٞػخ الأة, كٌٔب ٌَُ ؽغبة كشػ٢ ؽغبة سئ٤غ٢ ٣ٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ ٌَُ ٓغٔٞػخ كشػ٤خ 

 أُٞاد.ٓغٔٞػخ سئ٤غ٤خ ٝثزُي ٣زٌٕٞ ػ٘ذٗب ٓب ٣غ٠ٔ ثذ٤َُ 
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 د٤َُ أُٞاد

د٤َُ أُٞاد ٣ظٜش أُٞاد أُؼشكخ ُذ٣ي ثشٌَ ٛش٢ٓ ٓشرجخ ئٓب ؽغت الأسهبّ أٝ ؽغت اُزشر٤ت الأثغذ١, ثؾ٤ش رظٜش 

أُغٔٞػبد اُشئ٤غ٤خ ك٢ اُغبٗت الأ٣ٖٔ ٖٓ اُذ٤َُ, ٝ ػ٘ذ ٝػغ أُإشش ػ٠ِ ئؽذٟ ٛزٙ أُغٔٞػبد ٣ظٜش ك٢ اُغبٗت 

 أُؼشكخ ػٖٔ ٛزٙ أُغٔٞػخ. الأ٣غش ٖٓ اُذ٤َُ أُٞاد

 ٣ٌٔ٘ي ؽِت د٤َُ أُٞاد ٖٓ:

 د٤َُ أُٞاد /هبئٔخ ٓٞاد 

ٞدح ُذ٣ي ثشٌَ ٛش٢ٓ ثبلإػبكخ ئ٠ُ ػشع أُٞاد أُٞعٞدح ػٖٔ رِي أُٞع ٓغٔٞػبد أُٞادروّٞ ٗبكزح د٤َُ أُٞاد ثؼشع  

ٝؽِت روبس٣ش ٓؼ٤٘خ ئ٠ُ ؿ٤ش   أُغٔٞػبد,رغزط٤غ أ٣ؼبً ر٘ل٤ز ثؼغ اُؼ٤ِٔبد ػٖٔ ٛزٙ اُ٘بكزح ٖٓ ئػبكخ ٓبدح ئ٠ُ ٓغٔٞػخ

 رُي ٖٓ اُخ٤بساد.
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 ٓضبٍ / اػَٔ ثطبهخ ٓبدح ُِج٤بٗبد اُزب٤ُخ

سٓض 

 أُبدح

عؼش  أُغٔٞػخ اعْ أُبدح

 أُلشد

عؼش 

 اُغِٔخ

ٝؽذح 

اُو٤بط 

 اُظـشٟ

ٝؽذح 

اُو٤بط 

 اٌُجشٟ

 أُ٘شأ بدطلاٞٔاُ

ٓٞاد  هٔؼ 1111

 ؿزائ٤خ

هٔؼ دسعخ  ؽٖ ٤ًِٞ 211 251

 ا٠ُٝ

 اعزشا٤ُب

اُغٞاة / ٣غت اٗشبء ٓغٔٞػخ ثأعْ ٓٞاد ؿزائ٤خ هجَ اُششٝع ثبٗشبء ثطبهخ أُبدح ؽز٠ ٣زغ٠٘ ُ٘ب اػبكخ أُبدح ا٠ُ 

 غٔٞػخ .ُٝؼَٔ رُي  ٗزجغ اُزب٢ُأُ

ك٢ ٗلظ اُٞهذ اٝ ٖٓ شش٣ؾ الادٝاد ٗخزبس   Shift+f5ٖٓ هبئٔخ ٓٞاد ٗخزبس الآش ثطبهخ ٓغٔٞػخ اٝ ٗؼـؾ ػ٠ِ أُلبر٤ؼ 

 ثطبهخ ٓغٔٞػخ ُزلزؼ ُ٘ب ٗبكزح ثطبهخ ٓغٔٞػخ ٝرٌٕٞ ثبُشٌَ الار٢ 

 
ذ ٝؿ٤ش ٓزٌشس. ٝك٢ خبٗخ الاعْ ٌٗزت اعْ أُغٔٞػخ  )ٓٞاد ك٢ خبٗخ اُشٓض ٌٗزت سٓض أُغٔٞػخ ٣ٝغت إ ٣ٌٕٞ اُشٓض كش٣

ٖٓ خلاُخ ٗغزط٤غ رؾذ٣ذ َٛ أُغٔٞػخ ػبد٣خ اّ رغ٤ٔؼ٤خ ) ٗؼ٢٘ ثٔغٔٞػخ رغ٤ٔؼ٤خ إ أُبدح ؿزائ٤خ ( ٗٞع أُغٔٞػخ 

 اُٞاؽذح رزٌٕٞ ٖٓ  ٓغٔٞػخ  ٖٓ اُؼ٘بطش ( .ٗ٘وش ػ٠ِ صس اػبكخ ٤ُزْ اٗشبء أُغٔٞػخ.

 بدح ٝٗوّٞ ثأػبكزٜب ا٠ُ أُغٔٞػخ ٗوّٞ ثؼَٔ ثطبهخ ٓ

  ُزلزؼ ٗبكزح ثطبهخ ٓبدح  f7ٖٓ هبئٔخ ٓٞاد ٗخزبس ثطبهخ ٓبدح اٝ ٖٓ شش٣ؾ الادٝاد ٗخزبس ثطبهخ ٓبدح اٝ اُؼـؾ ػ٠ِ ٓلزبػ 
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٠ طلؾخ ٖٓ طلؾخ ػبّ ك٢ ٗبكزح ثطبهخ أُبدح ؽذدٗب سٓض أُبدح ٝاعْ أُبدح ٝأُغٔٞػخ اُز٢ ر٘ز٢ٔ ُٜب أُبدح  صْ ٗ٘زوَ اُ

 ٝؽذاد ٢ٌُ ٗؾذد ٝؽذاد ه٤بط أُبدح اُظـشٟ ٝاٌُجشٟ.

 

 2ٖٝٓ صْ ؽذدٗب ٝؽذح اُو٤بط اٌُجشٟ ُِٔبدح ٖٓ خبٗخ اُٞؽذح  1ؽذدٗب اُٞؽذح اُظـشٟ ُو٤بط أُبدح ا٤ٌُِٞ ٖٓ خبٗخ اُٞؽذح 

٤ًِٞ صْ ٗ٘زوَ ا٠ُ  ٣ٝ1111غت رًش ػبَٓ اُزؾ٣َٞ ا١ ًْ رؼبدٍ اُٞؽذح اٌُجشٟ ٖٓ اُظـشٟ ٝك٢ ٓضبُ٘ب ٛزا اُطٖ ٣ؼبدٍ 

 طلؾخ اعؼبس ُزؾذ٣ذ اعؼبس أُبدح.

ٖٓ خبٗخ اُغِٔخ ٗؾذد عؼش اُغِٔخ ٖٝٓ خبٗخ أُلشم ٗؾذد عؼش أُلشد ٣ٌٖٝٔ اػبكخ ٓؼِٞٓبد اًضش ٓضَ رؾذ٣ذ عؼش ٗظق 

 أُبدح.اُغِٔخ اٝ رؾذ٣ذ ه٤ٔخ اُؼش٣جخ أُؼبكخ ٝثؼذ إ ا٤ٜٗ٘ب ادخبٍ اُج٤بٗبد ٗ٘وش ػ٠ِ صس اػبكخ ٤ُزْ اػبكخ 

 

 ثطبهخ ٓغزٞدع
 ٣غزط٤غ اُجشٗبٓظ اُزؼبَٓ ٓغ ػذدٍ لا ٜٗبئ٢ ٖٓ أُغزٞدػبد, ٣ٝغت ئدخبٍ ثطبهخ رؼش٣ق ٌَُ ٓغزٞدع رش٣ذ ئدخبٍ أُٞاد ك٤ٚ.

 . هبئٔخ ٓٞاد /ثطبهخ ٓغزٞدع ٣زْ ئدخبٍ ثطبهخ أُغزٞدع ػٖ ؽش٣ن ٗبكزح ثطبهخ ٓغزٞدع اُز٢ ٣زْ ؽِجٜب ٖٓ:

  

 ٓغزٞدع اُز٢ رزؼٖٔ: ُزظٜش ُي ٗبكزح ثطبهخ

 أصساس الاعزؼشاع 
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 سٓض أُغزٞدع

 أدخَ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ سٓض أُغزٞدع.

 اعْ أُغزٞدع

اُخبٗخ اعْ أُغزٞدع, رغزط٤غ اعزخذاّ الأؽشف اُؼشث٤خ ٝاُلار٤٘٤خ ٝالأسهبّ ٝاُلشاؿبد ك٢ اعْ أُغزٞدع,  أدخَ ك٢ ٛزٙ

 ؽشكبً, لا ٣غٔؼ ثزٌشاس اعْ أُغزٞدع. 25ثطٍٞ أػظ٢ٔ ٣ظَ ئ٠ُ 

 

 أُغزٞدع اُشئ٤غ٢ 
َ ٓغزٞدع كشػ٢ ٓغزٞدع سئ٤غ٢ أُغزٞدع اُشئ٤غ٢ ٛٞ أُغزٞدع الأة, كٌٔب ٌَُ ؽغبة كشػ٢ ؽغبة سئ٤غ٢ ٣ٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ ٌُ

 ٝثزُي ٣زٌٕٞ ػ٘ذٗب ٓب ٣غ٠ٔ ثذ٤َُ أُغزٞدػبد.

 ٓلاؽظخ

 ئرا ًبٕ أُغزٞدع اُز١ رؼشكٚ ا٥ٕ ٛٞ ٓغزٞدع سئ٤غ٢ كؼ٤ِي رشى خبٗخ أُغزٞدع اُشئ٤غ٢ كبسؿخ.

 اُؾغبة

 .٤خ ٓ٘بهِخ ثغؼشػغ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اعْ ؽغبة ٓؾذّد ٤ُغزخذّ ك٢ ر٤ُٞذ ع٘ذاد اُو٤ذ ثشٌَ آ٢ُ ػ٘ذ ئعشاء ػِٔ

 اُؼ٘ٞإ

 ػغ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ػ٘ٞإ أُغزٞدع ,٢ٛٝ خبٗخ اخز٤بس٣خ.

 أ٤ٖٓ أُغزٞدع

 ػغ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اعْ أ٤ٖٓ أُغزٞدع ,٢ٛٝ خبٗخ اخز٤بس٣خ.

 ٓلاؽظبد

 ػغ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٓلاؽظبري ؽٍٞ أُغزٞدع اُز١ روّٞ ثزؼش٣لٚ ؽب٤ُبً.

 ٓلاؽظخ

 ثؼذ إٔ روّٞ ثؾزف ع٤ٔغ أُغزٞدػبد اُلشػ٤خ أُٞعٞدح رؾذ ٛزٙ أُغزٞدع اُشئ٤غ٢.لا رغزط٤غ ؽزف ٓغزٞدع سئ٤غ٢ ئلا 

 ٗبكزح ثطبهخ ٓغزٞدع

 

ثؼبػخ اٍٝ أُذح ٖٓ هبئٔخ كٞار٤ش ٝع٘زطشم  رؾذ٣ذ  إ ػ٤ِٔخ اػبكخ أُٞاد ك٢ أُغزٞدع رزْ ٖٓ خلاٍ ػ٤ِٔبد اُششاء اٝ

 ا٤ُٜب ك٢ دسٝط لاؽوخ .

 د٤َُ أُغزٞدػبد
ً ُغ٤ٔغ أُغزٞدػبد أُؼشكخ ُذ٣ي, اُشئ٤غ٤خ ٝ اُلشػ٤خ, ٝ ٣ٌٖٔ رشر٤ت ٛزٙ أُغزٞدػبد ئٓب رظٜش ٛزٙ اُ ٘بكزح د٤ُلاً ٛش٤ٓب

 ؽغت الاعْ أٝ ؽغت اُشٓض, ًٔب ٣ٌٔ٘ي ؽجبػخ ٛزا اُذ٤َُ ٝ ٓؼب٣٘زٚ ثبُشٌَ اُز١ ع٤ظٜش ػ٤ِٚ هجَ اُطجبػخ.

 هبئٔخ ٓٞاد / د٤َُ أُغزٞدػبد . ٣ٌٔ٘ي ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ٖٓ:

  

 ُزظٜش ٗبكزح د٤َُ أُغزٞدػبد.
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رؾ١ٞ ٛزٙ اُلائؾخ أُغزٞدػبد اُز٢ رْ رؼش٣لٜب, ًٔب رج٤ٖ ٛزٙ اُلائؾخ ٗٞع أُغزٞدػبد ٝػلاهزٜب ثجؼؼٜب اُجؼغ, ًَ 

( ٝ ٣غجؤٜب سٓض ٣ذٍ -ٓغزٞدع ٣ظٜش ك٢ عطش, ًَٝ عطش ٣زٌٕٞ ٖٓ سٓض أُغزٞدع ٝاعْ أُغزٞدع ٣لظَ ث٤ٜ٘ٔب ئشبسح )

  ٔغزٞدع.ػ٠ِ ٗٞع اُ

ٝ اُ٘وش ثبلأ٣ٖٔ ػ٠ِ أُغزٞدع أُؾذّد رظٜش ُي هبئٔخ رزؼٖٔ ثؼغ   ػ٘ذ رؾذ٣ذ أؽذ أُغزٞدػبد )اُلشػ٤خ أٝ اُشئ٤غ٤خ(

 اُؼ٤ِٔبد الإػبك٤خ ٝ ٢ٛ:

 رٞع٤غ كشع

 ػ٘ذ اُ٘وش ػ٠ِ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع أُغزٞدػبد اُلشػ٤خ اُزبثؼخ ُِٔغزٞدع اُشئ٤غ٢.

 رٞع٤غ اٌَُ

 أث٘بء أُغزٞدػبد, اُشئ٤غ٤خ ٝ اُلشػ٤خ.  زا اُخ٤بس ٣زْ ػشع ع٤ٔغػ٘ذ اُ٘وش ػ٠ِ ٛ

 ؽ٢ كشع

 ػ٘ذ اُ٘وش ػ٠ِ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ئؿلام أُغزٞدػبد الأث٘بء اُزبثؼخ ُٔغزٞدع سئ٤غ٢.

 ؽ٢ اٌَُ

 اُ٘وش ػ٠ِ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ئؿلام ع٤ٔغ أث٘بء أُغزٞدػبد, اُشئ٤غ٤خ ٝ اُلشػ٤خ ٝ ٣زْ ػشع أُغزٞدػبد ػ٠ِ  ػ٘ذ

 أُغزٟٞ الأٍٝ كوؾ.

 ثطبهخ ٓغزٞدع

 ػ٘ذ اُ٘وش ػ٠ِ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع ثطبهخ أُغزٞدع أُؾذّد ك٢ د٤َُ أُغزٞدػبد.

 ئػبكخ ٓغزٞدع كشػ٢

ػ٘ذ اُ٘وش ػ٠ِ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع ثطبهخ أُغزٞدع أُؾذّد ٝ ٣ظٜش اعْ ٛزا أُغزٞدع ك٢ خبٗخ أُغزٞدع اُشئ٤غ٢ ٤ُزْ 

 بثغ ُٚ.ئػبكخ ٓغزٞدع كشػ٢ ر

 خبٗخ اُجؾش

 ك٢ أػ٠ِ اُ٘بكزح ٝرغزخذّ ُِجؾش ػٖ ؽغبة ٓؾذّد ػٖٔ اُذ٤َُ.

 ٗبكزح د٤َُ أُغزٞدػبد

 

 

 ثطبهخ ؽغبة
 ٣ٌٖٔ ؽِت ٗبكزح ثطبهخ اُؾغبة ُزؼش٣ق ؽغبثبد عذ٣ذح أٝ اعزؼشاع ٓؼِٞٓبد ؽغبثبد ٓؼشّكخ ئٓب ٖٓ:

 ؽغبثبد  اُوبئٔخ 

 Ctrl + F11 ُٞؽخ أُلبر٤ؼ
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د٤َُ اُؾغبثبد ثبُ٘وش ػ٠ِ أ١ ؽغبة ٓٞعٞد ػٖٔ اُ٘بكزح صْ اخز٤بس الأٓش أُ٘بعت ٖٓ اُوبئٔخ: "ئػبكخ ؽغبة  أٝ ٖٓ ٗبكزح

كشػ٢" ُزؼش٣ق ؽغبة كشػ٢ ُِؾغبة أُؾذّد أٝ "ئظٜبس ثطبهخ اُؾغبة" لاعزؼشاع أٝ رؼذ٣َ ث٤بٗبد ثطبهخ اُؾغبة 

 أُؾذّدح.

 ٠ أٗٞاع اُؾغبثبد اُزب٤ُخ:رؾ١ٞ ٗبكزح ثطبهخ اُؾغبة ك٢ خبٗخ ٗٞع اُؾغبة, ػِ

 اُؾغبة اُؼبد١

 اُؾغبة اُخزب٢ٓ

 اُؾغبة اُزٞص٣ؼ٢

 اُؾغبة اُزغ٤ٔؼ٢

٣غبػذ اخز٤بس ٗٞع اُؾغبة ػ٠ِ رغ٤ٔغ ٛزٙ اُؾغبثبد ػٖٔ اُزوبس٣ش أُؾبعج٤خ أُخزِلخ. ًٔب إٔ ٗٞع اُؾغبة ٣إصش ػ٠ِ ٓب 

غخ ٜٗب٣خ اُغ٘خ أُب٤ُخ )رذ٣ٝش الأسطذح( ئر إٔ ًبكخ اُؾغبثبد ٖٓ اُ٘ٞع اُؼبد١ ٓضَ ع٤ؾظَ ُٜزٙ اُؾغبثبد ػ٘ذ ٓؼبُ

ؽغبثبد اُضثبئٖ أٝ أُظبس٣ق أٝ الإ٣شاداد...ئُخ ع٤زْ رظل٤شٛب ٝئػبكخ ئعٔب٢ُ سط٤ذٛب ئ٠ُ اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ اُخبطخ 

 ثٜب.

ُخغبئش" أٝ "أُزبعشح" أٝ "ا٤ُٔضا٤ٗخ" أٝ ؽ٤ش ٣زْ اخز٤بس ٗٞع اُؾغبة اُخزب٢ٓ ُزؼش٣ق ؽغبثبد ٓضَ "الأسثبػ ٝا

"اُزشـ٤َ", ٝاخز٤بس اُ٘ٞع اُؼبد١ ُزؼش٣ق ؽغبثبد ٓضَ "ؽغبة اُظ٘ذٝم" أٝ "أُظشف" أٝ "اُضثبئٖ" أٝ "أُٞسد٣ٖ" 

 أٝ "أُظبس٣ق"....ئُخ. ٝلاؽع رـ٤٤ش ٓؾزٟٞ اُجطبهخ ثزـ٤٤ش ٗٞع اُؾغبة.

 ٓلاؽظخ

 أخشٟ ربثؼخ ُٜزا اُؾغبة أٝ ؽغبثبد سئ٤غ٤خ أخشٟ.  ثؼذ رؼش٣ق أٍٝ ؽغبة ٣ٌٖٔ ئدخبٍ ؽغبثبد -

 ك٢ ٓؼظْ اُجطبهبد ٝاُلٞار٤ش اُلاؽن ششؽٜب عٞف رظٜش ُي الأصساس ٗلغٜب اُز٢ رْ اُزؾذس ػٖ ٝظ٤لزٜب ك٢ ثطبهخ ُؾغبة. -

 أصساس الاعزؼشاع

 ٝرغزخذّ ُِز٘وَ ث٤ٖ اُجطبهبد.

 دسعخ اُغش٣خ

 رغزخذّ ٛزٙ اُخبٗخ ُزؾذ٣ذ دسعخ عش٣خ اُجطبهخ.

 كشٝع

, ٝثبُ٘وش ػ٤ِٚ عزظٜش ٗبكزح رؼشع ًبكخ اُلشٝع أُؼشّكخ ٣ٌٖٝٔ ٗظبّ اُلشٝعع٤ٌٕٞ ٛزا اُضس ظبٛشا كًوؾ ك٢ ؽبٍ رْ رلؼ٤َ 

 ُِٔغزخذّ ٖٓ خلاُٜب رؾذ٣ذ اُلشٝع اُز٢ ع٤ٌٕٞ ُٜب طلاؽ٤خ اُزؼبَٓ ثٜزا اُؾغبة.

 ٓلاؽظخ

ٌّٖ ٖٓ خلاٍ رِي اُ٘بكزح طلاؽ٤بد اُلشٝعد اُلشٝع ػ٠ِ اُؾغبثبد ٖٓ خلاٍ ٗبكزح ٣ٌٖٔ ُِٔغزخذّ رؾذ٣ذ طلاؽ٤ب , ؽ٤ش ع٤زٔ

 ٠ِ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُؾغبثبد دكؼخ ٝاؽذح ثذلاً ٖٓ الاٗزوبٍ ث٤ٖ اُجطبهبد ٝاؽذح رِٞ الأخشٟ.ٖٓ ٓ٘ؼ أٝ ؽغت اُظلاؽ٤بد ػ

 ئػبكخ

 ٝاُخبٗبد٣غزخذّ ٛزا اُضس ُزخض٣ٖ ثطبهخ اُؾغبة اُؾب٤ُخ, هجَ ػ٤ِٔخ اُزخض٣ٖ ٣وّٞ اُجشٗبٓظ ثبُزؾون ٖٓ ٓؾز٣ٞبد اُخبٗبد 

ً أٝ خبٗخ ؿ٤ش ٓوجُٞخ ٣وّٞ ثاس عبٍ سعبُخ رؾز٣ش, ًإٔ لا ٣غذ اعْ اُؾغبة ك٢ اُجطبهخ ك٤ؼط٢ ك٢ اُجطبهخ ٝػ٘ذٓب ٣غذ ٗوظب

اٗوش صس ٓٞاكن كزخزل٢ سعبُخ اُزؾز٣ش ٣ٝ٘وِي اُجشٗبٓظ ئ٠ُ اُخبٗخ اُز٢ رؾ١ٞ ه٤ٔبً  سعبُخ رل٤ذ ثأٗٚ ُْ ئدخبٍ اعْ ؽغبة.

ً ٓوجُٞخ, ٣ظٜش ؿ٤ش ٓوجُٞخ أٝ ٗبهظخ ٢ٛٝ ك٢ ٓضبُ٘ب خبٗخ اعْ اُؾغبة, ثؼذ اُزأًذ ٖٓ ًٕٞ ع٤ٔغ اُخبٗبد رؾ١ٞ  ه٤ٔب

اُجشٗبٓظ سعبُخ رطِت ٓ٘ي اُزأًذ ٖٓ ػ٤ِٔخ اُزخض٣ٖ, اٗوش صس ٗؼْ ٤ُوّٞ اُجشٗبٓظ ثزخض٣ٖ اُجطبهخ, أٝ صس لا ُِشعٞع ئ٠ُ 

 اُجطبهخ ثذٕٝ إٔ رزْ ػ٤ِٔخ اُزخض٣ٖ )ُزظؾ٤ؼ ه٤ٔخ ؽوَ أٝ خطأ ئٓلائ٢ أٝ أٗي هٔذ ثؼـؾ صس ئػبكخ خطأً(.

 عذ٣ذ 

 رؼش٣ق ثطبهخ ؽغبة عذ٣ذح ثؼذ رخض٣ٖ ثطبهخ اُؾغبة اُغبثوخ. ٣غزخذّ ٛزا اُضس ٖٓ أعَ

 ئُـبء الأٓش

رغزخذّ ٛزٙ اُضس لإؿلام اُ٘بكزح اُؾب٤ُخ ثذٕٝ رخض٣ٖ ٝاُزشاعغ ػٖ اُزـ٤٤شاد اُز٢ هٔذ ثاعشائٜب ك٢ اُ٘بكزح, ؽجؼبً اُزـ٤٤شاد 

ثبعزخذاّ ٛزا اُضس ٌُٝ٘ي رغزط٤غ اُزشاعغ ثٜزا اُز٢ هٔذ ثزخض٣ٜ٘ب كؼلاً ثبعزخذاّ صس ئػبكخ ٝؽزف ٝرؼذ٣َ لا ٣ٌٖٔ ئُـبؤٛب 

اُضس ػٖ اُزـ٤٤شاد اُز٢ ُْ ٣زْ رخض٣ٜ٘ب ثؼذ, ػ٘ذ ٗوش ٛزا اُضس رظٜش سعبُخ رؾز٣ش رغأُي ئٕ ً٘ذ رش٣ذ كؼلاً رغبَٛ اُزـ٤٤شاد 

  اُز٢ رٔذ ك٢ اُ٘بكزح ٝئؿلام اُ٘بكزح.

د اُز٢ هٔذ ثٜب, أٝ صس لا ُِشعٞع ئ٠ُ اُ٘بكزح ًٔب ٢ٛ دٕٝ رـ٤٤ش اٗوش صس ٗؼْ ُزوّٞ كؼلاً ثاؿلام اُ٘بكزح ثذٕٝ رخض٣ٖ اُزؼذ٣لا

 ٝئُـبء ػ٤ِٔخ ئؿلام اُ٘بكزح.

 ٓلاؽظخ

ٝاُز١ ٣ؼ٢٘ ئؿلام اُ٘بكزح  ٣Cancelغت إٔ ر٤ٔض ث٤ٖ صس "ئُـبء الأٓش" ٝاُز١ رغذٙ ًض٤شاً ك٢ ٗظبّ ٣ٝ٘ذٝص ًزشعٔخ ُضس 

 Deleteٝصس "ؽزف" ٝاُز١ ٣غزخذٓٚ ٗظبّ ٣ٝ٘ذٝص ًزشعٔخ ُضس  دٕٝ رخض٣ٖ ٓؾز٣ٞبرٜب أٝ أخز ٓؾز٣ٞبرٜب ثؼ٤ٖ الاػزجبس,

 ٝاُز١ ٣ؼ٢٘ اُو٤بّ ثؼ٤ِٔخ ؽزف ش٢ء ٓب ٓضَ ثطبهخ ؽغبة ك٢ ؽبُز٘ب.

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/normal_account.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/normal_account.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/closing_account.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/closing_account.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/distributive_account.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/distributive_account.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/collective_account.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/collective_account.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Program_interface/Buttons_and_icons.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Program_interface/Buttons_and_icons.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Setting/Branches_Setups.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Tools/Branches/Branchs_Permissions.htm
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 رؼذ٣َ

٣غزخذّ ٛزا اُضس ُزؼذ٣َ اعْ ؽغبة أٝ سٓضٙ أٝ سط٤ذٙ أٝ اُؾغبة اُشئ٤غ٢ ُٚ أٝ اُؾغبة اُخزب٢ٓ ُٚ, ُزؼذ٣َ أؽذ ؽوٍٞ 

رُي اُؾغبة ثبعزخذاّ أصساس الاعزؼشاع, كزلاؽع إٔ ٛزا اُضس أطجؼ كؼبلاً, ثؼذ رُي هْ ثزؼذ٣َ ؽغبة ٓب هْ ثبلاٗزوبٍ ئ٠ُ 

اُؾوَ أٝ اُؾوٍٞ اُز٢ رشؿت ثزؼذ٣ِٜب, صْ اٗوش ٛزا اُضس ٤ُزْ رخض٣ٖ اُزؼذ٣لاد, ٌُٖٝ هجَ رخض٣ٖ اُزؼذ٣لاد رظٜش سعبُخ رأ٤ًذ 

  رطِت ٓ٘ي اُزأ٤ًذ ػ٠ِ اُؼ٤ِٔخ.

اُزؼذ٣لاد اُز٢ هٔذ ثاعشائٜب ك٢ ثطبهخ أُبدح, أٝ اٗوش صس "لا" ُِشعٞع ئ٠ُ اُجطبهخ ًأٗي ُْ روْ اٗوش صس" ٗؼْ" ُزخض٣ٖ 

  ثبُ٘وش ػ٠ِ صس رؼذ٣َ.

لا رغزط٤غ ٖٓ ٛ٘ب رـ٤٤ش خبٗخ اُؾغبة اُشئ٤غ٢ أٝ خبٗخ اُؾغبة اُخزب٢ٓ ئرا ٓب هٔذ ثاعشاء أ١ ػ٤ِٔخ ػ٠ِ اُؾغبة )ٓضَ 

ٌُ٘ي رغزط٤غ رـ٤٤ش ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ ٖٓ ٗبكزح ٗوَ ؽغبة كشػ٢ ٝلا رغزط٤غ أثذاً رـ٤٤ش ئدخبٍ ع٘ذ ه٤ذ ٣ؾ١ٞ ٛزا اُؾغبة(, ٝ

 سهْ ثطبهخ اُؾغبة أٝ ٗٞع اُؾغبة )خزب٢ٓ أٝ ػبد١( ثؼذ رخض٣ٖ اُؾغبة أٍٝ ٓشح.

 ؽزف

ؾذ كؼبُخ, ٣غزخذّ ٛزا اُضس ُؾزف ؽغبة, ٣ٝزْ رُي ثبلاٗزوبٍ ئ٠ُ ثطبهخ اُؾغبة اُز١ رش٣ذ ؽزكٚ كزلاؽع إٔ ٛزا اُضس أطج

ػ٘ذ رُي اٗوش ٛزا اُضس, ٝلاؽع أٗي لا رغزط٤غ ؽزف ؽغبة ئرا رْ رؼش٣ق ؽغبة اثٖ ُٚ أٝ هٔذ ثاعشاء ػ٤ِٔخ ػ٤ِٚ )ٓضَ 

ئدخبٍ ع٘ذ ه٤ذ ٣ؾ١ٞ اُؾغبة أٝ سثطٚ ثجطبهخ صثٕٞ أٝ ثجطبهخ ٓبدح(, هجَ ؽزف اُؾغبة رظٜش سعبُز٢ رأ٤ًذ, ٣غت إٔ رغ٤ت 

 زف.ػ٤ِٜٔب ثـ "ٗؼْ" ُززْ ػ٤ِٔخ اُؾ

 ٗبكزح ثطبهخ اُؾغبة

 

 اُؾغبة اُؼبد١
 ٣غزخذّ اُؾغبة اُؼبد١ ُزؼش٣ق اُؾغبثبد اُؼبد٣خ ٓضَ اُضثبئٖ ٝأُٞسد٣ٖ ٝأُظبس٣ق ٝالإ٣شاداد.

 رظٜش ُي ٗبكزح اُؾغبة اُؼبد١ اُز٢ رزؼٖٔ: ثطبهخ اُؾغبةثؼذ رؾذ٣ذ ٗٞع اُؾغبة ػبد١ ٖٓ خبٗخ ٗٞع اُؾغبة ك٢ 

  

 سٓض اُؾغبة

٣زْ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ئدخبٍ سٓض اُؾغبة اُز١ رش٣ذ رؼش٣لٚ, ٝاُشٓض ٛٞ سهْ اُؾغبة الاثٖ ُِؾغبة اُشئ٤غ٢ ٝلا ٣غٔؼ  

 ة. اُجشٗبٓظ ثزٌشاس اُشٓض لأًضش ٖٓ ؽغب
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 اعْ اُؾغبة

ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٣زْ ثادخبٍ اعْ اُؾغبة اُز١ رش٣ذ رؼش٣لٚ, ثبعزخذاّ الأؽشف اُؼشث٤خ ٝاُلار٤٘٤خ ٝالأسهبّ ٝاُلشاؿبد ك٢ اعْ 

ؽشكبً, رغزط٤غ ئػطبء ؽغبث٤ٖ ٓخزِل٤ٖ ٗلظ الاعْ ثششؽ ألا ٣ٌٞٗب ربثؼ٤ٖ  51اُؾغبة ٝ ثؾذ أد٠ٗ ؽشف ٝاؽذ ٝثؾذ أهظ٠ 

, ٓضلاً رغزط٤غ رؼش٣ق ؽغبث٤ٖ ٣ؾٔلإ اعْ أساػ٢, أؽذٛٔب ربثغ ُؾغبة الأطٍٞ اُضبثزخ ٝا٥خش ربثغ ُ٘لظ اُؾغبة اُشئ٤غ٢

ُؾغبة ٓشزش٣بد ثـشع اُج٤غ ٓضلاً, ٌُٖٝ لا ٣غٞص إٔ رؼشف ؽغبث٤ٖ اع٤ٜٔٔب أساػ٢ ربثؼ٤ٖ ُؾغبة الأطٍٞ اُضبثزخ ٓضلاً ئر 

 ساػ٢ ث٘بء.٣غت رلش٣ؤٜب ثشهْ أٝ ؽشف ػ٠ِ الأهَ ٓضَ أساػ٢ صساػ٤خ ٝأ

 الاعْ اُلار٢٘٤

ٕ ك٢ خبٗخ  ّٝ ًٔب ك٢ خبٗخ الاعْ اُغبثوخ, رغزط٤غ الاعْ أُٞاكن ُٜزا اُؾغبة ثبُِـخ الإ٤ٌِٗض٣خ ٤ُظٜش ثذلاً ٖٓ الاعْ أُذ

 الاعْ ػ٘ذ اخز٤بس اُٞاعٜخ الإ٤ٌِٗض٣خ ُِجشٗبٓظ.

 ٗٞع اُؾغبة

( كٔضلاً ئرا ًبٕ اُؾغبة اُز١ روّٞ ثزؼش٣لٚ ٛٞ رٞص٣ؼ٢ ,رغ٤ٔؼ٢ , ػبد١,خزب٣٢ٓزْ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اخز٤بس ٗٞع اُؾغبة )

ز٤بس ٗٞع اُؾغبة خزب٢ٓ, أٓب ئرا ًبٕ اُؾغبة اُز١ روّٞ ثزؼش٣لٚ ؽغبة خزب٢ٓ ٓضَ الأسثبػ ٝاُخغبئش أٝ أُزبعشح كوْ ثبخ

ٛٞ ؽغبة ػبد١ ٓضَ اُزْٓ أٝ اُظ٘ذٝم كوْ ثبخز٤بس ٗٞع اُؾغبة ػبد١, لاؽع إٔ اخز٤بس ٗٞع اُؾغبة ٣إصش ػ٠ِ شٌَ ٗبكزح 

 اُؾغبة اُز١ روّٞ ثزؼش٣لٚ.

 اُؾغبة اُشئ٤غ٢

اُز١ رؼشكٚ, أٝ ثآٌبٗي اُجؾش ػٖ ٛزا اُؾغبة ثبعزخذاّ صس ثؾش ٣زْ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ئدخبٍ اعْ اُؾغبة الأة ُِؾغبة 

ً ثجطبهخ رؼش٣ق ؽغبة, أ١ ٣غت ك٢ اُجذا٣خ رؼش٣ق  أُغبٝس ُٜزٙ اُخبٗخ, ٣غت إٔ ٣ٌٕٞ ٛزا اُؾغبة هذ رْ رؼش٣لٚ عبثوب

٘ذ رؼش٣ق ؽغبة اُؾغبة اُشئ٤غ٢ اُز١ ٤ُظ ُٚ ؽغبة سئ٤غ٢ ٖٝٓ صْ الاٗزوبٍ ُزؼش٣ق اُؾغبثبد اُلشػ٤خ اُزبثؼخ ُٚ ػ

ً أ٣ؼبً, أٓب ػ٘ذ رؼش٣ق ؽغبة ػبد١ ك٤غت إٔ ٣ٌٕٞ اُؾغبة  ً خزب٤ٓب خزب٢ٓ ٣غت إٔ ٣ٌٕٞ اُؾغبة اُشئ٤غ٢ ُٚ ؽغبثب

ً ػبد٣بً, أ١ إٔ ا٤ُٔضا٤ٗخ ٢ٛ اُؾغبة اُشئ٤غ٢ ُلأسثبػ ٝاُخغبئش, ٝالأٓٞاٍ اُغبٛضح ٢ٛ اُؾغبة  اُشئ٤غ٢ ُٚ أ٣ؼبً ؽغبثب

 غبة ا٤ُٔضا٤ٗخ لا ٣غٔؼ ُي ثادخبٍ أ١ ش٢ء ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ لأٗٚ أٍٝ ؽغبة روّٞ ثزؼش٣لٚ.اُشئ٤غ٢ ُِظ٘ذٝم. ٝػ٘ذ ئدخبٍ ؽ

 اُؾغبة اُخزب٢ٓ

ً ٓضَ اُخبٗخ  ًَ ؽغبة ػبد١ ٣غت إٔ ٣ٌٕٞ ُٚ ؽغبة خزب٢ٓ , رغزط٤غ ئدخبٍ اُؾغبة اُخزب٢ٓ ػٖ ؽش٣ن اعٔٚ رٔبٓب

 أُغبٝس ُٜزٙ اُخبٗخ. ثؾشاُغبثوخ ٝأ٣ؼبً رغزط٤غ اُجؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ صس 

 أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ

 ٛزا اُخ٤بس ُٚ صلاس ؽبلاد:

 ثذٕٝ 

 ءٕ كإ اُجشٗبٓظ لا ٣ؼط٢ أ٣خ رؾز٣شاد ػٖ ٛزا اُؾغبة ٜٓٔب أطجؼ سط٤ذٙ, عٞاػ٘ذ ٝػغ خبٗخ رؾز٣ش ػ٠ِ ٝػؼ٤خ ثذٝ

 أطجؼ دائ٘بً أٝ ٓذ٣٘بً ثأ١ ٓجِؾٍ ًبٕ.

 ٓذ٣ٖ 

ػ٘ذٓب ٣ظجؼ ٛزا اُؾغبة ٓذ٣٘بً ثو٤ٔخ رض٣ذ ػٖ اُو٤ٔخ رؾز٣شاً ػ٘ذ ٝػغ خبٗخ رؾز٣ش ػ٠ِ ٝػؼ٤خ ٓذ٣ٖ كإ اُجشٗبٓظ ع٤ؼط٢ 

 أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ اُٞاسدح لاؽوبً. خبٗخأُؾذّدح ك٢ 

 دائٖ 

ػ٘ذٓب ٣ظجؼ ٛزا اُؾغبة دائ٘بً ثو٤ٔخ رض٣ذ ػٖ اُو٤ٔخ رؾز٣شاً ػ٘ذ ٝػغ خبٗخ رؾز٣ش ػ٠ِ ٝػؼ٤خ دائٖ كإ اُجشٗبٓظ ع٤ؼط٢ 

 أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ اُٞاسدح لاؽوبً.  خبٗخأُؾذّدح ك٢ 

 اُو٤ٔخ

ٛزٙ اُخبٗخ ٗؾذّد ك٤ٜب اُشط٤ذ اُز١ ٣غٔؼ ُِؾغبة ثجِٞؿٚ, ٝػ٘ذٓب ٣زغبٝص سط٤ذ اُؾغبة اُشط٤ذ أُؾذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ 

ٛزٙ اُخبٗخ رظجؼ ؿ٤ش كؼبُخ ػ٘ذٓب رٞػغ خبٗخ ,٣ؼط٢ اُجشٗبٓظ سعبُخ رؾز٣ش ثإٔ اُؾغبة أُؾذّد هذ رغبٝص سط٤ذٙ الأػظ٢ٔ 

 ثذٕٝ. ػ٠ِ ٝػؼ٤خ أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ

 .ًشق أُٞاصٗخًٔب ٣ٌٖٔ دساعخ أُغزٟٞ اُز١ ؽووّٚ ٛزا اُؾغبة ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ ٤ٓضا٤ٗخ ٓذ٣٘خ أٝ دائ٘خ ُٚ ثبعزخذاّ روش٣ش 

 اُؼِٔخ

اُزوذ٣ش٣خ اُغبثوخ, كؼ٘ذٓب رؼغ خبٗخ رؾز٣ش ػ٠ِ ٝػؼ٤خ ٓذ٣ٖ  ح ا٤ُٔضا٤ٗخذأُجِؾ أُزًٞس ك٢ ٗل ػِٔخٛزٙ اُخبٗخ رؾذّد 

٢ٛ ثبُؼِٔخ أُؾذّدح ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, كارا ًبٗذ ٛزٙ اُخبٗخ  1111كإ ه٤ٔخ  1111ح ا٤ُٔضا٤ٗخ اُزوذ٣ش٣خ ه٤ٔخ ذٝٗؼغ ك٢ ٗل

ٓب ئرا ًبٗذ ٛزٙ اُخبٗخ رش٤ش , أاُذ٣٘بس اُؼشاه٢ 1111كإ اُشط٤ذ الأػظ٢ٔ ُِؾغبة أُؾذّد ٛٞ  اُذ٣٘بس اُؼشاه٢ رش٤ش ئ٠ُ 

دٝلاس أٓش٢ٌ٣, رغزط٤غ رـ٤٤ش اُؼِٔخ ثبعزخذاّ ٓلبر٤ؼ الأعْٜ  1111ئ٠ُ اُذٝلاس الأٓش٢ٌ٣ كإ اُشط٤ذ الأػظ٢ٔ ُِؾغبة ٛٞ 

أٝ ثبعزخذاّ اُلأسح ثبُؼـؾ ػ٠ِ اُغْٜ اُز١ ٣ش٤ش ُلأعلَ ُززٞعغ ٛزٙ اُخبٗخ ٝروّٞ ثؼشع ٓغٔٞػخ ٖٓ اُؼٔلاد, كارا ًبٗذ 

د أُٞعٞد ك٢ اُجشٗبٓظ أًجش ٓٔب ٣زغغ ُٚ اُؾغْ اُغذ٣ذ ُِ٘بكزح كغزظٜش ٓغطشح اٗضلام ك٢ ؽشف ٛزٙ اُخبٗخ رغزط٤غ اُؼٔلا

 اعزخذٜٓب ُِز٘وَ ث٤ٖ اُؼٔلاد اُز٢ ُْ رٌٖ ظبٛشح ك٢ اُخبٗخ.
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 اُزؼبدٍ

إٔ روّٞ ثزُي ػٖ ؽش٣ن ٗبكزح ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٣ظٜش عؼش رؼبدٍ اُؼِٔخ أُؾذّدح ك٢ اُخبٗخ اُغبثوخ, ُٝزـ٤٤ش عؼش ػِٔخ ٣غت 

 أعؼبس رؼبدٍ اُؼٔلاد , لاؽع إٔ عؼش رؼبدٍ اُؼِٔخ ٣ظٜش ثشٌَ آ٢ُ ػ٘ذ رـ٤٤ش اُؼِٔخ ك٢ اُخبٗخ اُغبثوخ.

 عٜخ اُؾغبة

 عزٌٕٞ ٛزٙ اُخ٤بساد راد كبئذح ك٢ ؽبٍ اُزؼبَٓ ٓغ هبئٔخ اُزذكوبد اُ٘وذ٣خ.

  

 ؽج٤ؼخ اُؾغبة

ً ك٢ ٛزٙ اُجطبهخ ٖٓ اُ٘ٞع ٓذ٣ٖ أٝ دائٖ أٝ ٤ًِٜٔب ؽ٤ش أٗٚ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٣زْ رؾذ٣ذ ٓب ئرا ًبٕ  اُؾغبة اُز١ رؼشكٚ ؽب٤ُب

ً دٝٓبً, هْ ثزلؼ٤َ اُخبٗخ دائٖ ٝئرا أٌٖٓ  ً ٓذ٣٘خ كزوّٞ ثزلؼ٤َ اُخبٗخ ٓذ٣ٖ, ٝئرا ًبٕ اُؾغبة دائ٘ب ٣ٞعذ ؽغبثبد رجو٠ دائٔب

ً )ًٔب ك٢ ً ٝأؽ٤بٗبً أخشٟ دائ٘ب ً ٓذ٣٘ب ٓؼظْ اُؾغبثبد( هْ ثزلؼ٤َ اُخبٗخ ًلاٛٔب )ٝٛزٙ اُخبٗخ ٓلؼِّخ  ُِؾغبة إٔ ٣ٌٕٞ أؽ٤بٗب

 اكزشاػ٤بً(.

 اُشط٤ذ اُؾب٢ُ

ٛزٙ اُخبٗخ أ٣ؼبً ٢ٛ خبٗخ هشاءح كوؾ, ٣ٝظٜش ك٤ٜب اُشط٤ذ اُؾب٢ُ ُِؾغبة, ٝٛزا اُؾوَ لا ٣زْ ئدخبُٚ, ٝئٗٔب ٣وّٞ اُجشٗبٓظ 

زب٢ُ رغزط٤غ ٓؼشكخ اُشط٤ذ اُؾب٢ُ لأ١ ؽغبة ٖٓ ٛزٙ اُخبٗخ ثؾغبثٚ ػ٘ذ ًَ ػ٤ِٔخ, ٣ٝؼغ اُ٘ز٤غخ ك٢ ثطبهخ أُبدح, ٝثبُ

 ك٢ ثطبهزٚ اُخبطخ.

 

 آخش ٓطبثوخ 

زأًذ ٖٓ اُُشط٤ذ ٛزا اُؾغبة )أ١ ػ٤ِٔخ ٓطبثوخ ع٤ظٜش ك٢ ٛزا اُغضء ٖٓ ثطبهخ اُؾغبة اُزبس٣خ اُز١ أعش٣ذ ك٤ٚ آخش 

رطبثن سط٤ذ ؽغبة اُضثٕٞ ًٔب ٛٞ ٓغغَ ك٢ ثشٗبٓظ الأ٤ٖٓ ٓغ ٓب ٛٞ ٓٞعٞد ك٢ اُذكبرش(. ٝك٢ ؽبٍ ػذّ ٝعٞد أ١ ٓطبثوخ 

ٓطبثوخ ٝرششذٙ ئ٠ُ اُ٘بكزح اُز٢ ٣ٌٖٔ ٖٓ خلاُٜب ئعشاء ٛزٙ  ٓؾلٞظخ عبثوبً, كغزظٜش سعبُخ ر٘جٚ أُغزخذّ ئ٠ُ ػذّ ٝعٞد

 اُؼ٤ِٔخ.

 

 ٓضبٍ .. اػَٔ ثطبهخ ؽغبة ثبعْ اعٞس ٗوَ أُٞظل٤ٖ .

 ٖٓ هبئٔخ ؽغبة ٗخزبس ثطبهخ ؽغبة ُزظٜش ُ٘ب ٗبكزح ثطبهخ اُؾغبة ٝاُز٢ رٌٕٞ ثبُشٌَ الار٢
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ٖٝٓ خبٗخ اُؾغبة اُشئ٤غ٢ ٗؾذد )اعٞس ٗوَ ٓٞظل٤ٖ ( ك٢ خبٗخ سٓض اُؾغبة ٗذخَ سٓض اُؾغبة صْ ٗذخَ اعْ اُؾغبة 

اُؾغبة اُشئ٤غ٢ ُِؾغبة اٝ ٗغزط٤غ رشًٜب كبسؿخ آب خبٗخ اُؾغبة اُخزب٢ٓ ك٤غت إ ٗذخَ اُؾغبة اُخزب٢ٓ )ا٤ُٔضا٤ٗخ , 

أُٞاصٗخ  اسثبػ ٝخغبئش , ٓزبعشح( ٣ٌٖٝٔ ادخبٍ ثؼغ أُؼِٞٓبد الاػبك٤خ الاخشٟ ُِؾغبة ارا ً٘ب ٗشؿت ثزُي ٓضَ رؾذ٣ذ

 اُزوذ٣ش٣خ ٝرؾذ٣ذ ؽج٤ؼخ اُؾغبة ٝثؼذ الاٗزٜبء ٖٓ ادخبٍ أُؼِٞٓبد ٗؼـؾ ػ٠ِ صس اػبكخ ٤ُزْ اٗشبء اُؾغبة.

 د٤َُ اُؾغبثبد
٣غزخذّ ٛزا اُذ٤َُ لإػبكخ ؽغبثبد عذ٣ذح أٝ اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ٓٞاطلبد ؽغبثبد ٓٞعٞدح أٝ ؽزف ؽغبثبد ٓٞعٞدح أٝ رـ٤٤ش 

 ٗٞع أؽذ اُؾغبثبد.

ت أُغزخذّ ك٢ رؼش٣ق اُؾغبثبد, ك٤غت أٝلاً رؼش٣ق اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ )ا٤ُٔضا٤ٗخ, أُزبعشح, الأسثبػ ك٢ ؽبٍ سؿ

ٓشّ ٓؼ٘ب ػ٘ذ ئٗشبء أُِلبد أّٗٚ ثبعزطبػزي اخز٤بس  .ثطبهخ ؽغبةٝاُخغبئش( صْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ اُؾغبثبد اُؼبد٣خ ثبعزخذاّ ٗبكزح 

, ٝروّٞ أٗذ ك٤ٔب ثؼذ ثاػبكخ ٝرؼذ٣َ ٝؽزف اُؾغبثبد ٖٓ ٛزا اُذ٤َُ اٝ اُذ٤َُ أُؾبعج٢ اُؾ٢ٌٓٞاُذ٤َُ أُؾبعج٢ أُٞؽذ 

 (.اُذ٤َُ اُلبسؽ َ أُؾبعج٢ اُخبص ثي ٖٓ اُظلش)ػ٘ذ اخز٤بس ٤ُلائْ ٓزطِجبد اُؼَٔ ك٢ ٓإعغزي, أٝ روّٞ أٗذ ثج٘بء اُذ٤ُ

 

 د٤َُ اُؾغبثبد 

 هبئٔخ ؽغبثبد. ؾغبثبد ٖٓ خلاٍ ٗبكزح د٤َُ اُؾغبثبد اُز٢ ٣ٌٖٔ اعزذػبؤٛب ٖٓرغزط٤غ الإؽلاع ػ٠ِ د٤َُ اُ

 

 
 

٣ظٜش د٤َُ اُؾغبثبد رٞػغ اُؾغبثبد ٝػلاهزٜب ثجؼؼٜب ثشٌَ ٛش٢ٓ, ثبلإػبكخ ئ٠ُ ئٌٓب٤ٗخ ئعشاء ثؼغ اُؼ٤ِٔبد ػ٠ِ 

 اُؾغبثبد ػٖٔ اُذ٤َُ, ٝرزؼٖٔ ٗبكزح اُذ٤َُ ٓب ٢ِ٣:

  
 لائؾخ اُؾغبثبد

ُلائؾخ اُؾغبثبد اُز٢ رْ رؼش٣لٜب, ًٔب رج٤ٖ ٛزٙ اُلائؾخ ٗٞع اُؾغبثبد ٝػلاهزٜب ثجؼؼٜب اُجؼغ, ًَ ؽغبة رؾ١ٞ ٛزٙ ا

( ٝ ٣غجؤٜب سٓض ٣ذٍ ػ٠ِ ٗٞع -٣ظٜش ك٢ عطش, ًَٝ عطش ٣زٌٕٞ ٖٓ سٓض اُؾغبة ٝاعْ اُؾغبة ٣لظَ ث٤ٜ٘ٔب ئشبسح )

 ُؾغبة, ٛزٙ اُشٓٞص ٢ٛ ًٔب ٢ِ٣:ا

 ظبٛشح ػ٠ِ اُشبشخ ثؼذٙ ٓجبششح.بة سئ٤غ٢ ٝأث٘بؤٙ )اُؾغبثبد اُزبثؼخ ُٚ( ٣ذٍ ػ٠ِ إٔ اُؾغبة ٛٞ ؽغ  

 ثؼخ ُٚ( ؿ٤ش ظبٛشح ػ٠ِ اُشبشخ.٣ذٍ ػ٠ِ إٔ اُؾغبة ٛٞ ؽغبة سئ٤غ٢ ٝأث٘بؤٙ )اُؾغبثبد اُزب    

       ٣ذٍ ػ٠ِ إٔ اُؾغبة ٛٞ ؽغبة كشػ٢ ٤ُٝظ ػ٤ِٚ ػ٤ِٔبد ٝؿ٤ش ٓشرجؾ ثجطبهخ صثٕٞ أٝ ٓبدح, ٝرغزط٤غ   

 ٜزا اُؾغبة أٝ ؽزف ٛزا اُؾغبة.ؽغبة اثٖ ُ ئػبكخ
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ذٍ ػ٠ِ إٔ اُؾغبة ٛٞ ؽغبة كشػ٢ ٝهذ رْ اعزخذآٚ ئٓب ك٢ ع٘ذ ه٤ذ أٝ رْ سثطٚ ثجطبهخ ٓبدح أٝ صثٕٞ ُْٝ ٣ؼذ ٣    

  .( ُٜزا اُؾغبةثبلإٌٓبٕ ئػبكخ ؽغبة كشػ٢ )اثٖ

 

اُشٓبد١, ًٔب ٣زْ ػشع اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ دٝٓبً ك٢ ٜٗب٣خ  ٣ٝزْ ر٤٤ٔض اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ ػٖ اُؾغبثبد ؿ٤ش اُخزب٤ٓخ ثبُِٕٞ

اُذ٤َُ, ٣ٝزْ ر٤٤ٔض اُؾغبة اُشئ٤غ٢ أٝ الإعٔب٢ُ ػٖ اُؾغبة اُزلظ٢ِ٤ ثبعزخذاّ سٓض ٓغِذ ُِؾغبة الإعٔب٢ُ ٝسٓض ٓغز٘ذ 

ً )٤ُظ ٛ٘بُي ع٘ذاد ه٤ذ ُٚ ٝؿ٤ش ٓشرجؾ ثٔبدح أ ٝ صثٕٞ ك٤ظٜش ُِؾغبة اُزلظ٢ِ٤, ٝػ٘ذ ًٕٞ اُؾغبة اُزلظ٢ِ٤ ٗظ٤لب

أُغز٘ذ ٗظ٤لبً, أٓب ػ٘ذ ٝعٞد ػ٤ِٔبد ػ٠ِ رُي اُؾغبة أٝ ك٢ ؽبٍ ًٞٗٚ ٓشرجؾ ثٔبدح ك٤ظٜش أُغز٘ذ ًٔب ُٞ أٗٚ ٣ؾ١ٞ 

 ًزبثخ, ٝك٢ ؽبٍ ًٞٗٚ ٓشرجؾ ثضثٕٞ كزظٜش ػ٠ِ اُغ٘ذ طٞسح شخض.

 اُؾغبة اُشئ٤غ٢

بً ػٖ ؽغبة آخش, ٝاُؾغبة اُلشػ٢ ٛٞ اُؾغبة ٛٞ اُؾغبة اُز١ ٣ِٔي ؽغبثبد ٓزلشػخ ػ٘ٚ ؽز٠ ُٞ ًبٕ ٛٞ ٗلغٚ ٓزلشػ

 اُز١ لا ٣ِٔي ؽغبثبد ٓزلشػخ ػ٘ٚ.

 خبٗخ اُجؾش

 ك٢ أػ٠ِ اُ٘بكزح ٝرغزخذّ ُِجؾش ػٖ ؽغبة ٓؾذّد ػٖٔ اُذ٤َُ.

 شش٣ؾ الأدٝاد

 هبئٔخ الأٝآش

الأصسم اُؼ١ِٞ ُِ٘بكزح(. ٣ٌٔ٘ي ئظٜبس هبئٔخ الأٝآش ػٖ ؽش٣ن اُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح ػ٠ِ شش٣ؾ اُؼ٘ٞإ )ٝٛٞ اُشش٣ؾ 

 ٝعززؼٖٔ ٛزٙ اُوبئٔخ ٓب ٢ِ٣:

 دٝٓبً ك٢ أُوذٓخ 

٣غزخذّ ٛزا الأٓش ُغؼَ ٗبكزح د٤َُ اُؾغبثبد رظٜش دٝٓبً كٞم ع٤ٔغ اُ٘ٞاكز ؽز٠ ُٞ ًبٗذ ٗبكزح د٤َُ اُؾغبثبد ؿ٤ش كؼبُخ, ٛزا 

٣ٝظٜش ثغبٗجٚ ئشبسح رذٍ ػ٠ِ أٗٚ دٝٓبً ك٢ أُوذٓخ الأٓش ٣جذٍ ؽبُخ اُ٘بكزح ٖٓ دٝٓبً ك٢ أُوذٓخ ئ٠ُ ٗبكزح ػبد٣خ ٝثبُؼٌظ, 

 ئٕ ًبٗذ اُ٘بكزح ًزُي.

 رغ٤ٔذ اُذ٤َُ 

ػ٘ذ ًَ ػ٤ِٔخ ئػبكخ أٝ رؼذ٣َ أٝ ؽزف ؽغبة أٝ رـ٤٤ش سط٤ذٙ ٣زْ ئػبدح ث٘بء اُذ٤َُ ٖٓ عذ٣ذ, ُٝٔ٘غ ٛزٙ اُؼ٤ِٔخ رغزط٤غ 

 أ٣ؼبً اعزخذاّ ٛزا الأٓش ٖٓ هبئٔخ اُزؾٌْ.

 ٤ٓخئظٜبس اُؾغبثبد اُخزب

 ٣غزخذّ ٛزا الأٓش ٖٓ أعَ ئظٜبس اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ ٌَُ اُؾغبثبد أُٞعٞدح ك٢ اُذ٤َُ.

  

 كبرٞسح

هبئٔخ كبرٞسح رزؼٖٔ كٞار٤ش أُج٤ؼبد ٝ أُشزش٣بد ٝٓشدٝدارٜب ثٔب ك٢ رُي أٗٞاع اُلٞار٤ش أُؼشكخ ٖٓ هجَ أُغزخذّ ٝ ُٞائؼ 

ػ٘ذ ؽِت هبئٔخ كبرٞسح ٖٓ شش٣ؾ الأدٝاد رظٜش ُي هبئٔخ رؼْ اُؼ٘بطش .اُزؼجئخ ٝ ػ٤ِٔبد ٓ٘بهِخ أُٞاد ث٤ٖ أُغزٞدػبد

 اُزب٤ُخ:

 

 خ ٓب٤ُخثٞسه ٓشزش٣بد ٗوذ٣خ أٝ آعِخ أٝ كبرٞسح رؾش٣ش :ٓشزش٣بد

 

 ثٞسهخ ٓب٤ُخ ٓج٤ؼبد ٗوذ٣خ أٝ آعِخ أٝ كبرٞسح رؾش٣ش :ٓج٤ؼبد

 
 رؾش٣ش كبرٞسح ٓشدٝداد أُشزش٣بد :ٓشرغغ ٓشزش٣بد

 رؾش٣ش كبرٞسح ٓشدٝداد أُج٤ؼبد غ ٓج٤ؼبد:ٓشرغ

 زبؽ٢ئصجبد اُو٤ذ الاكز كبرٞسح ثؼبػخ اٍٝ أُذح:

 ثؼبػخ ث٤ٖ أُغزٞدػبد ٗوَ ػ٤ِٔخ ػ٤ِٔخ ٓ٘بهِخ

 

 ثؼبػخ ث٤ٖ أُغزٞدػبد ثغؼش ٓؾذّد ٗوَ ػ٤ِٔخ ػ٤ِٔخ ٓ٘بهِخ ثو٤ذ
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 ثؼبػخ أٍٝ أُذح

 ذا٣خ اُلزشح أُؾبعج٤خ, ٢ٛٝ ٓشبثٜخ ُلبرٞسح ثؼبػخ آخش أُذح.ثؼبػخ أٍٝ أُذح ٢ٛ ٤ًٔخ ٝه٤ٔخ اُغشد ك٢ ث

 رغزط٤غ ؽِت ٛزٙ اُلبرٞسح ٖٓ:

  ٗخزبس ثؼبػخ اٍٝ أُذح ./ هبئٔخ كبرٞسح 

 ثؼبػخ اٍٝ أُذح ٝاُز٢ رٌٕٞ ثبُشٌَ الار٢  كزظٜش ٗبكزح

 
 رزٌٕٞ ٗبكزح ثؼبػخ اٍٝ أُذح ٖٓ اُؾوٍٞ الار٤خ

 أُبدح: ك٢ ٛزا اُؾوَ ٗذخَ اعٔبء أُٞاد ٣ذ ربس٣خ ادخبٍ اُجؼبػخاُزبس٣خ :ٖٓ خلاُخ ٗغزط٤غ رؾذ

 ا٤ٌُٔخ : ٗؾذد ٤ًٔخ أُٞاد أُذخِخ ٗؾذد ٌٓبٕ ؽلع أُٞاد  أُغزٞدع :

 الاكشاد١ :ٗؾذد ك٤ٔخ أُلشد ٗؼط٢ ٝطق ُِؼ٤ِٔخ أُذخِخ اُج٤بٕ :

 ٔب٢ُ : رؾذ٣ذ اُو٤ٔخ الاعٔب٤ُخالاع اُؼِٔخ : ٖٝٓ خلاٍ ٛزا اُؾوَ ٗؾذد ٗٞع اُؼِٔخ )ٓؾ٤ِخ,اع٘ج٤خ(

ثؼذ الاٗزٜبء ٖٓ ادخبٍ اُج٤بٗبد ك٢ ٗبكزح ثؼبػخ اٍٝ أُذح ٣ٌٖٔ ٓشبٛذح ٓغٔٞع ٓجبُؾ أُٞاد ك٢ ؽوَ أُغٔٞع اُز١ ٣ظٜش 

ك٢ اعلَ اُ٘بكزح ػ٠ِ اُغبٗت الا٣غش .ٝثؼذ الاٗزٜبء ٖٓ ادخبٍ أُؼِٞٓبد اُلاصٓخ ٗؼـؾ ػ٠ِ صس اػبكخ  ٤ُزْ اػبكخ أُٞاد 

 ٝٗغزلبد ٖٓ ه٤ٔخ ثؼبػخ اٍٝ أُذح ك٢ اٗشبء اُو٤ذ الاكززبؽ٢.

 كبرٞسح أُشزش٣بد

 .ثٞسهخ ٓب٤ُخ ٓشزش٣بد ٗوذ٣خ أٝ آعِخ أٝ كبرٞسح رؾش٣ش

 .ُِٞطٍٞ ا٠ُ كبرٞسح أُشزش٣بد ٖٓ هبئٔخ كبرٞسح ٖٓ شش٣ؾ اُوٞائْ صْ ٗخزبس ٓشزش٣بد ُزظٜش ُ٘ب ٗبكزح كبرٞسح أُشزش٣بد
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أُشاد ادخبُٜب ا٠ُ كبرٞسح أُشزش٣بد اٝ   ٝثطبهخ أُغزٞدع اُؾغبة اٝلا اٗشبء ثطبهبد أُٞاد ٝثطبهخ اُضثٕٞ اٝ أُٞسد ٝثطبهخ٣غت 

 أُج٤ؼبد .

د اعْ اُؼ٤َٔ اُز١ ػِٔ٘بٙ ٓغجوب ٖٓ ثطبهخ صثٕٞ اٝ اُؼ٤َٔ ٗؾذ ك٢ ؽوَ

 ٓٞسد.

 أُغزٞدع ٝٛٞ أٌُبٕ اُز١ عٞف ٗؾلع ك٤ٚ أُٞاد .

 ؽغبة اُؼ٤َٔ ٗؾذد ؽغبة اُؼ٤َٔ أُٞعٞد ٓغجوب ك٢ د٤َُ اُؾغبثبد اُزبس٣خ ٗؾذد ربس٣خ اعشاء اُؼ٤ِٔخ

ذ اع٘ج٤خ ٣غت إ خ( ارا ًبٗاُؼِٔخ رؾذ٣ذ ٗٞع اُؼِٔخ )ٝؽ٤٘خ اٝ اع٘ج٤

 ؼشكخ ٓغجوب ُزظٜش ك٢ خبٗخ اُؼِٔخرٌٕٞ ٓ

 اُذكغ رؾذ٣ذ ؽش٣وخ اُذكغ ٗوذا اٝ ثبلأعَ

 أُبدح :ك٢ ٛزا اُؾوَ ٗذخَ اعٔبء أُٞاد ٣ٝغت إ رٌٕٞ ٓؼشكخ ٓغجوب ٝطق ٓخزظش ُ٘ٞع اُؼ٤ِٔخ اُج٤بٕ ٗؾذد ٖٓ خلاُخ

الاعٔب٢ُ ٗؾذد اعؼبس أُٞاد ٝالاعٔب٢ُ ٣ٌٕٞ ؽبطَ ػشة الاكشاد١ ٝ ا٤ٌُٔخ ٗؾذد ٖٓ خلاُٜب ٤ًٔخ أُٞاد أُشزشاح

 ا٤ٌُٔخ ك٢ اُغؼش الاكشاد١

 

 كبرٞسح أُج٤ؼبد

 .ِخ أٝ ثٞسهخ ٓب٤ُخٓج٤ؼبد ٗوذ٣خ أٝ آع كبرٞسح رؾش٣ش

 كبرٞسح أُج٤ؼبد ٖٓ ؽ٤ش اُزظ٤ْٔ شج٤ٜخ ثلبرٞسح أُشزش٣بد ٝرؾ١ٞ٘ ػ٠ِ أُؼِٞٓبد ٗلغٜب.

٣ٌٖٝٔ اُٞطٍٞ ا٠ُ كبرٞسح أُج٤ؼبد ٖٓ هبئٔخ كبرٞسح أُٞعٞدح ك٢ شش٣ؾ اُوٞائْ ٖٝٓ صْ ٗخزبس ٓج٤ؼبد ُزظٜش ٗبكزح كبرٞسح 

 أُج٤ؼبد.
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 كبرٞسح ٓشرغغ أُج٤ؼبد

دح أُبدح أُجبػخ ُغجت اٝ اخش ٖٓ هجَ اُضثٕٞ ا٠ُ اُجبئغ. ٣ٌٖٝٔ اُٞطٍٞ أُج٤ؼبد ٣ٝوظذ ثٜب اػب ٣ش كبرٞسح ٓشدٝدادرؾش

ٓشرغغ ٓج٤ؼبد  ُزظٜش ٗبكزح ٓشرغغ ٓج٤ؼبد ٝاُز٢ رؾز١ٞ ػ٠ِ  ٗبكزح ٓشرغغ ٓج٤ؼبد ٖٓ خلاٍ هبئٔخ كبرٞسح صْ ٗخزبس  ٠اُ

 ثبُشٌَ الار٢.ؽوٍٞ ٓشبثٜخ ُلبرٞسح ٓج٤ؼبد ٝاُز٢ رٌٕٞ 
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 كبرٞسح ٓشرغغ ٓشزش٣بد 

ثغجت)رِق,ػذّ اُؾبعخ,اٝ عجت اخش( ُِٝٞطٍٞ ا٠ُ ٗبكزح ٓشرغغ أُشزش٣بد  ػٖ ؽش٣ن ٖٓ أُٞسد  ٣ٝوظذ ثٜب اػبدح ٓب رْ ششائٚ

شرغغ ٓج٤ؼبد ٝرٌٕٞ هبئٔخ كبرٞسح أُٞعٞدح ك٢ شش٣ؾ اُوٞائْ صْ ٗخزبس ٓشرغغ ٓشزش٣بد ُزظٜش ُ٘ب اُ٘بكزح ٝاُز٢ رٌٕٞ ٓشبثٜخ ُ٘بكزح ٓ

 ثبُشٌَ الار٢.

 

 ثذٕٝ ه٤ذ -كبرٞسح ٓ٘بهِخ ٓٞاد 
٣زؼٖٔ اُجشٗبٓظ ٗٞػ٤ٖ ٖٓ أٗٞاع كٞار٤ش أُ٘بهلاد ٓغ رٌٖٔ أُغزخذّ ٖٓ رؼش٣ق أٗٔبؽ أخشٟ ٖٓ أُ٘بهلاد ثخظبئض 

خ ٗوَ اُجؼبئغ ث٤ٖ ٓؼبُغخ ػ٤ِٔ ثبعزخذاّ ٛزا اُ٘ٞع ٖٓ اُلٞار٤شٓخزِلخ ُز٘بعت ؽبعخ أُغزخذّ. ٣ٝغزط٤غ اُجشٗبٓظ 

 . ؽ٤ش ٣زْ ٗوَ أُٞاد دٕٝ ر٤ُٞذ ه٤ٞد ,أُغزٞدػبد أٝ اُلشٝع أُخزِلخ ُِششًخ

ٝرزٔزغ كٞار٤ش أُ٘بهِخ ث٘لظ ٓضا٣ب اُلٞار٤ش اُؼبد٣خ ٖٓ ٗبؽ٤خ رأص٤شٛب ػ٠ِ أُغزٞدػبد ٝػ٠ِ الأعؼبس ٝػ٠ِ الأسثبػ 

 .ٝاُخغبئش

كبرٞسح صْ ٗخزبس ػ٤ِٔخ ٓ٘بهِخ ُزظٜش ُ٘ب ٗبكزح ػ٤ِٔخ ٓ٘بهِخ ٣ؾ اُوٞائْ ٗخزبس ُلزؼ ٗبكزح كبرٞسح ػ٤ِٔخ ٓ٘بهِخ ثذٕٝ ه٤ذ ٖٓ شش

 ٝاُز٢ رٌٕٞ ثبُشٌَ الار٢
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:٣وظذ ثٜب أُغزٞدع اُز١ عٞف ٣زْ اُ٘وَ ٖٓ أُغزٞدع

.ٚ٘ٓ 

أُبدح:ك٢ ٛزا اُؾوَ ٗذخَ اعٔبء أُٞاد أُشاد ٗوِٜب ٖٓ 

 ٓغزٞدع ا٠ُ اخش.

١ عٞف ٣زْ ٗوَ اُج٤بٗبد ا٠ُ أُغزٞدع:ٛٞ أُغزٞدع اُز

 ا٤ُٚ

 ا٤ٌُٔخ : ٣وظذ ثٜب ٤ًٔخ أُبدح أُشاد ٗوِٜب .

 اُٞؽذح :٣وظذ ثٜب ٝؽذح أُبدح)ٓزش,٤ًِٞ ؿشاّ,ط٘ذٝم( اُزبس٣خ :ٛٞ ربس٣خ ػ٤ِٔخ أُ٘بهِخ ث٤ٖ أُغزٞدػ٤٤ٖ

ٕ أ١ ٗض رشؼش ثأٗٚ : اُج٤بٕ ّٝ ػشٝس١ ُششػ ٛزٙ اُؼ٤ِٔخ, ٣ؼذ َٓء ٛزا اُؾوَ خ٤بساً ؿ٤ش ئعجبس١, ؽ٤ش ٣ز٤ؼ ُي إٔ رذ

ٝرغزط٤غ ك٤ٔب ثؼذ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روبس٣ش رؼشع ُي كٞار٤ش أُ٘بهلاد اُز٢ رزؼٖٔ أٝ لا رزؼٖٔ ٓؼِٞٓبد ٓؼ٤ّ٘خ ك٢ خبٗخ 

 اُج٤بٕ.

 ٝثؼذ الاٗزٜبء ٖٓ ادخبٍ ا٤ُبٗبد اُلاصٓخ ٗؼـؾ ػ٠ِ صس اػبكخ ُززْ ػ٤ِٔخ أُ٘بهِخ ث٤ٖ أُغزٞدػبد.

 ا٤ٌُٔخٓلاؽظخ/

ُؾوَ ٤ًٔخ أُبدح اُز٢ ع٤زْ ٗوِٜب, ئرا ٝػؼذ ٤ًٔخ ك٢ ٛزا اُؾوَ رض٣ذ ػٖ ا٤ٌُٔخ أُٞعٞدح ك٢ ٓغزٞدع ػغ ك٢ ٛزا ا

الإخشاط كغٞف رظٜش ُي سعبُخ رؼِٔي ثزُي ٝرغأُي ئرا ً٘ذ رش٣ذ اُزشاعغ ػٖ ٗوَ ٛزٙ أُبدح ٝػ٤ِي الإعبثخ ة "ٗؼْ" أٝ 

 "لا".

 ع٘ذاد

الأعبع٤خ )ٓب ػذا اُغ٘ذاد اُخبطخ ثبُٔغزٞدػبد( ٝ ٣شَٔ رُي اُغ٘ذاد اُز٢  أٗٞاع اُغ٘ذاد أُؾبعج٤خ  ٛزٙ اُوبئٔخ رؼْ

 ؽ٤ش إٔ ٛزٙ اُوبئٔخ رزٞعغ رِوبئ٤بً ُزظٜش ٛزٙ الأٗٔبؽ اُغذ٣ذح. الأٝسام أُب٤ُخٝ اُغ٘ذاد٣ؼشكٜب أُغزخذّ ػٖٔ ئداسح أٗٔبؽ 

  

 

 ع٘ذ ه٤ذ 

اُؼ٤ِٔبد اُز٢ ٣زْ اُو٤بّ ثٜب ٖٓ كٞار٤ش ٓشزش٣بد, ٝكٞار٤ش ٓج٤ؼبد ٝٓ٘بهلاد ٝأٝسام ٓب٤ُخ ٝع٘ذاد دكغ ٝهجغ )ٝؿ٤ش ًَ 

رُي ٖٓ اُؾشًبد اُز٢ رإصش ػ٠ِ اُؾغبثبد( ٣زُٞذ ػٜ٘ب ثشٌَ آ٢ُ ع٘ذاد ه٤ذ )ٝرُي ثبلاػزٔبد ػ٠ِ خظبئض رِي اُلٞار٤ش أٝ 

 اُلٞار٤ش ؽز٠ لا روّٞ ثز٤ُٞذ ع٘ذاد اُو٤ذ آ٤ُبً(.اُغ٘ذاد, ئر ٣ٌٖٔ ُِٔغزخذّ رؼذ٣َ خظبئض 

ٝرغزط٤غ إٔ روّٞ ثادخبٍ ع٘ذاد اُو٤ذ ثشٌَ ٣ذ١ٝ ُجؼغ اُؼ٤ِٔبد أُؾبعج٤خ اُز٢ لا رزؼِن ثبُٔٞاد أُغزٞدػ٤خ أٝ ثبُضثبئٖ 

٤ذ, اُز٢ ٣زْ )ًبُٔظبس٣ق ٝأُوجٞػبد ٝؿ٤ش رُي ٖٓ اُؾشًبد اُ٘وذ٣خ(. ٣زْ ئدخبٍ ع٘ذ اُو٤ذ ثبعزخذاّ ٗبكزح ع٘ذ اُو

 هبئٔخ ع٘ذاد صْ ٗخزبس ع٘ذ ه٤ذاعزذػبؤٛب ٖٓ:
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 اُزبس٣خ 

عززؼٖٔ ٛزٙ اُخبٗخ ربس٣خ اُلبرٞسح أٝ اُغ٘ذ اُز١ رُٞذ ػ٘ٚ ٛزا اُغ٘ذ, ٝك٢ ؽبٍ ئػبكخ ع٘ذ عذ٣ذ ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ربس٣خ اُغ٘ذ 

 ٛ٘ب.

 ٓلاؽظخ

ٕ عبثوبً ُزبس٣خ أٍٝ أُذ ّٝ  .ح أٝ لاؽوبً ُزبس٣خ أخش أُذّح ٣غت ٓشاػبح إٔ لا ٣ٌٕٞ اُزبس٣خ أُذ

 اُؼِٔخ

ثشٌَ اكزشاػ٢, عززؼٖٔ ٛزٙ اُخبٗخ اُؼِٔخ الأعبع٤خ اُز٢ رْ رؾذ٣ذٛب أص٘بء ئٗشبء أُِق, ٝٛزٙ اُؼِٔخ ٢ٛ اُز٢ عززْ ٝكوٜب 

 اُؾشًخ.

 اُؾغبة

اُغ٘ذ, ٤ُٝظ ٜٓٔبً اُزشر٤ت  اُؾغبة اُز١ رش٣ذ إٔ رغؼِٚ ٓذ٣٘بً أٝ دائ٘بُ ك٢ ٛزا اُغضء ٖٓ  أدخَ ك٢ ٛزا اُؾوَ سٓض أٝ اعْ

 اُز١ رذخِٚ ُِؾغبثبد ك٢ اُغ٘ذ )أُذ٣ٖ أٝلاً أّ اُذائٖ(.

 اُج٤بٕ

ٕ أ١ ٗض رشؼش ثأٗٚ ػشٝس١ ُششػ ٛزٙ اُؼ٤ِٔخ, ٝك٢ ؽبٍ  ّٝ ٣ؼذ َٓء ٛزا اُؾوَ خ٤بساً ؿ٤ش ئعجبس١, ؽ٤ش ٣ز٤ؼ ُي إٔ رذ

زؼٖٔ ٓب رْ رذ٣ٝ٘ٚ ٖٓ هجَ أُغزخذّ ك٢ ؽوَ اُج٤بٕ ًبٕ اُو٤ذ ٓزُٞذاً ػٖ كبرٞسح أٝ ػٖ ػ٤ِٔخ أخشٟ كإ ٛزا اُؾوَ ع٤

 أُٔبصَ أُٞعٞد ك٢ رُي الأطَ.

 ٓذ٣ٖ

 ئرا ًبٕ اُؾغبة ك٢ ٛزا اُغطش ٖٓ اُغ٘ذ ٓذ٣٘بً, أدخَ ه٤ٔخ أُجِؾ أُذ٣ٖ ك٢ ٛزا اُؾوَ.

 دائٖ

 ئرا ًبٕ اُؾغبة ك٢ ٛزا اُغطش ٖٓ اُغ٘ذ دائ٘بً, أدخَ ه٤ٔخ أُجِؾ اُذائٖ ك٢ ٛزا اُؾوَ.

 ٔغٔٞعاُ

 ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٣ظٜش ٓغٔٞع اُغضء أُذ٣ٖ ٖٓ ع٘ذ اُو٤ذ ك٢ اُؾوَ الأٍٝ ٝٓغٔٞع اُغضء اُذائٖ ٓ٘ٚ ك٢ اُؾوَ اُضب٢ٗ.

 اُلشم

ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٣ظٜش ؽبطَ ؽشػ ٓغٔٞع أُذ٣ٖ ٖٓ ٓغٔٞع اُذائٖ ك٢ اُغ٘ذ ك٢ اُؾوَ الأٍٝ ٝؽبطَ ؽشػ ٓغٔٞع اُذائٖ 

اُضب٢ٗ. ٣غت إٔ ٣ٌٕٞ ٓغٔٞع أُذ٣ٖ ك٢ اُغ٘ذ ٣غب١ٝ ٓغٔٞع اُذائٖ أ١ إٔ اُلشم  ٖٓ ٓغٔٞع أُذ٣ٖ ك٢ اُغ٘ذ ك٢ اُؾوَ

 ٣غب١ٝ اُظلش )اُغ٘ذ ٓزٞاصٕ( ؽز٠ رغزط٤غ رخض٣ٖ اُغ٘ذ.

 ٝثؼذ الاٗزٜبء ٖٓ ادخبٍ اُج٤بٗبد ٗؼـؾ ػ٠ِ صس اػبكخ ٤ُزْ اٗشبء ع٘ذ اُو٤ذ.
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 اُو٤ذ الاكززبؽ٢
ذ الاكززبؽ٢ ُِششًخ ٢ٌُ رزٞاصٕ اُؾغبثبد ٝرٌٕٞ ده٤وخ ٣ٝزْ رشط٤ذ ًَ اُؾغبثبد دائٔب ػ٘ذ رأع٤ظ ششًخ عذ٣ذح لاثذ ٖٓ اُو٤

,اسطذح ثؼبػخ اٍٝ أُذح.....اُخ( ٣ٝٔضَ ع٤ٔغ الاطٍٞ ٝاُخظّٞ ٓضَ )اسطذح اُضثبئٖ ,اسطذح اُج٘ٞى ,اسطذح اُظ٘بد٣ن

 أُزوبثِخ ُز٣ٌٖٞ سأط أُبٍ اُؼبّ ُِششًخ .

 ذاد ٗخزبس اُو٤ذ الاكززبؽ٢ كزظٜش ٗبكزح اُو٤ذ الاكززبؽ٢ ٝرٌٕٞ ثبُشٌَ الار٢.لاٗشبء اُو٤ذ الاكززبؽ٢ ٖٓ هبئٔخ ع٘

 
 

٣غت ادخبٍ اُزبس٣خ ك٢ ؽوَ اُزبس٣خ ا١ ربس٣خ اٗشبء اُو٤ذ الاكززبؽ٢ صْ ٗؼط٢ ٝطق ٓخزظش ُِؼ٤ِٔخ ك٢ ؽوَ اُج٤بٗبد ٝٗؾذد 

ه٤ٔخ أُجِؾ ك٢ ؽوَ أُذ٣ٖ ٝاُذائٖ آب ثو٤خ  اُؼِٔخ ٖٓ ؽوَ اُؼِٔخ ٖٝٓ صْ ٗذخَ اعٔبء اُؾغبثبد ك٢ ؽوَ اُؾغبة ٝٗؾذد

اُؾوٍٞ ك٢ٜ اخز٤بس٣خ .٣غت إ رزغبٟٝ اُؾغبثبد ك٢ عٜخ أُذ٣ٖ ٝاُذائٖ ا١ ٣غت إ ٣ٌٕٞ اُلشم طلش.ٝثؼذ الاٗزٜبء ٖٓ 

 ادخبٍ اُج٤بٗبد ٗؼـؾ ػ٠ِ صس اػبكخ.

 

 ع٘ذ اُوجغ
خ أُخزِلخ ٖٓ هجغ أٝ دكغ ٝٓب ئ٠ُ رُي, ٓغ اُوذسح ػ٠ِ رغزخذّ اُغ٘ذاد أُزٞكشح ػٖٔ اُجشٗبٓظ ُزذ٣ٖٝ اُؼ٤ِٔبد ا٤ٓٞ٤ُ

 .ئداسح الأٗٔبؽرؼش٣ق أٗٞاع عذ٣ذح ٖٓ اُغ٘ذاد ٝثٔٞاطلبد ٓخزِلخ ٖٓ خلاٍ 

 .ع٘ذاد / ع٘ذ هجغ ٣ٌٔ٘ي ئدخبٍ اُذكؼبد اُز٢ ٣شعِٜب ُي اُضثبئٖ ثبعزخذاّ ع٘ذ اُوجغ, اُز١ رغزط٤غ اُٞطٍٞ ئ٤ُٚ ٖٓ:

  

 :ٗبكزح ع٘ذ اُو٤ذكزظٜش ُي ٗبكزح ع٘ذ اُوجغ اُز٢ رؾ١ٞ ػ٠ِ ؽوٍٞ رٌشس ششػ ثؼؼٜب ٓغجوبً ك٢ 

  

 اُؾغبة 

 ٛ٘ب رغزط٤غ ٝػغ اُؾغبة اُز١ عٞف ٣زْ ئدخبٍ أُجِؾ ك٤ٚ )اُؾغبة أُذ٣ٖ(, ٣ظٜش ؽغبة اُظ٘ذٝم ثشٌَ اكزشاػ٢, ٓغ.

 اُزبس٣خ

 بٗخ اُزبس٣خ اُز١ رْ ك٤ٚ اعزلاّ ٛزا أُجِؾ.ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخ

 اُج٤بٕ

ٕ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أ١ ٓلاؽظبد ؽٍٞ ئ٣ظبٍ اُوجغ اُؾب٢ُ, ٝع٤ظٜش ٛزا اُج٤بٕ ػٖٔ خبٗخ "اُج٤بٕ"  ّٝ أُزُٞذ  ع٘ذ اُو٤ذك٢ د

 ػٖ ٛزا الإ٣ظبٍ.

 اُؼِٔخ

أُزُٞذ ػٖ ٛزا  ع٘ذ اُو٤ذ ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اُؼِٔخ اُخبطخ ثبُؾغبة اُشئ٤غ٢ ٝاُز١ ع٤زؾشى ٝكوٜب ٛزا اُؾغبة ك٢

ٛزا اُغ٘ذ, كغزٌٕٞ ٛزٙ   الإ٣ظبٍ. ٝئرا ُْ ٣ٌٖ أُغزخذّ هذ ؽذّد أ١ ػِٔخ أخشٟ ئ٠ُ عٞاس أ١ّ ٖٓ اُؾغبثبد أُزؾشًخ ك٢

 اُؼِٔخ أ٣ؼبً ٢ٛ اُؼِٔخ اُز٢ رؾشًذ ثٜب رِي اُؾغبثبد.

 عذٍٝ اُؾغبثبد

 الأعبع٤خ ٢ٛ:. ٝثشٌَ ػبّ كبلأػٔذح اُ٘ٔؾ ٖٓ اُغ٘ذادٛزا ع٤ظٜش ك٢ اُغذٍٝ الأػٔذح اُز٢ اخز٤شد ك٢ خظبئض 

 اُذائٖ

 ػغ ك٤ٚ أُجِؾ اُز١ رْ اعزلآٚ ٖٓ اُضثٕٞ اُز١ عٞف رؼغ اعْ ؽغبثٚ ك٢ ؽوَ اُؾغبة اُزب٢ُ ُٜزا اُؾوَ.

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Tools/Management/Types_manger/types_manager.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Processings/Enries_processings/Journal_entry.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Processings/Enries_processings/Journal_entry.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Processings/Enries_processings/Journal_entry.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Tools/Management/Types_manger/entries_types.htm


ّ.ّ ػ٢ِ ؽغٖ ًبَٓ           رطج٤وبد ٓؾبعجخ اٌُزش٤ٗٝخ                                                                                                       

29 

 

 اُؾغبة

 ػغ ك٢ ٛزا اُؾوَ اعْ ؽغبة اُضثٕٞ اُز١ رْ اعزلاّ أُجِؾ ٓ٘ٚ )اُؾغبة اُذائٖ(. 

 اُج٤بٕ

ٕ أ١ ٗض رشؼش ثأٗٚ ػشٝس١ ُششػ ٛزٙ اُؼ٤ِٔخ.٣ؼذ َٓء ٛزا اُؾوَ خ٤بساً ؿ٤ش ئعجبس١, ؽ٤ش ٣ز٤ؼ ُي أ ّٝ  ٕ رذ

 اُؼِٔخ

ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٣زْ رؾذ٣ذ اُؼِٔخ اُز٢ رْ ئدخبٍ أُجِؾ ثٜب ك٢ ؽوَ اُذائٖ, ٢ٛٝ اُؼِٔخ اُز٢ رؾشى ثٜب اُؾغبة أُٞعٞد ػ٠ِ 

 ٗلظ اُغطش.

 اُزؼبدٍ

 خ اُغبثوخ, ٣ٌٖٝٔ رذ٣ٖٝ عؼش رؼبدٍ ٓخزِق.ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٣ظٜش ثشٌَ آ٢ُ عؼش رؼبدٍ اُؼِٔخ أُؾذّدح ك٢ خبٗخ اُؼِٔ

 ع٘ذ

ؾب٢ُ, ٓغ ٓلاؽظخ إٔ سهْ ع٘ذ اُو٤ذ اُز١ رُٞذ ػٖ ع٘ذ اُوجغ ُ٘برظ ػٖ ع٘ذ اُوجغ اُاع٘ذ اُو٤ذ لإظٜبس ٣غزخذّ ٛزا اُضس 

 ٣ظٜش ثغبٗت ٛزا اُضس.

 أُغٔٞع

 رزأُق ٖٓ خبٗز٤ٖ ٓوشٝءر٤ٖ, ؽ٤ش ٣ظٜش ٓغٔٞع أُجبُؾ اُذائ٘خ ك٢ اُخبٗخ اُضب٤ٗخ كوؾ.

 ؽجبػخ

 رغزط٤غ ؽجبػخ اُغ٘ذ اُؾب٢ُ ثبُ٘وش ػ٠ِ ٛزا اُضس.

 

 
 

 

 ع٘ذ اُذكغ 
 ٤ُٚ ٖٓ:أٝ أُظبس٣ق أُخزِلخ ثبعزخذاّ ع٘ذ اُذكغ, اُز١ رغزط٤غ اُٞطٍٞ ئ ٣زْ ئدخبٍ أُجبُؾ اُز٢ ٣زْ ئسعبُٜب ُِٔٞسد٣ٖ

 .اُوبئٔخ ع٘ذاد / ع٘ذ دكغ 

 ح اُغبثوخ, ُزا عٞف ٣زْ ششػ اُؾوٍٞ أُخزِلخ:اُز١ رؾذص٘ب ػ٘ٚ ك٢ اُلوش ع٘ذ اُوجغكزظٜش ُي ٗبكزح ٓشبثٜخ ُ٘بكزح 

 اُؾغبة 

 رغزط٤غ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ئدخبٍ اعْ اُؾغبة اُز١ رْ عؾت أُجِؾ ٓ٘ٚ )اُؾغبة اُذائٖ(.

 اُزبس٣خ

 ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اُزبس٣خ اُز١ رْ ك٤ٚ رغ٤ِْ ٛزا أُجِؾ.

 اُج٤بٕ

ٕ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أ١ ٓلاؽظبد ؽٍٞ ئ٣ظبٍ اُذكغ اُؾب٢ُ,  ّٝ أُزُٞذ  ع٘ذ اُو٤ذ ٝع٤ظٜش ٛزا اُج٤بٕ ػٖٔ خبٗخ "اُج٤بٕ" ك٢ د

 ػٖ ٛزا الإ٣ظبٍ.
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 اُؼِٔخ

أُزُٞذ ػٖ ٛزا  ع٘ذ اُو٤ذ خ اُؼِٔخ اُخبطخ ثبُؾغبة اُشئ٤غ٢ ٝاُز١ ع٤زؾشى ٝكوٜب ٛزا اُؾغبة ك٢ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗ

 الإ٣ظبٍ.

 عذٍٝ اُؾغبثبد

 ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ ؽوٍٞ أٜٛٔب:

 ؽوَ اُؾغبة

 ػغ ك٢ ٛزا اُؾوَ اعْ اُؾغبة اُز١ رْ رغ٤ِٔٚ أُجِؾ )اُؾغبة أُذ٣ٖ(.

 أُذ٣ٖ

 ػغ ك٢ ٛزا اُؾوَ أُجِؾ اُز١ رْ رغ٤ِٔٚ ُِؾغبة اُز١ ٝػؼزٚ ك٢ ؽوَ اُؾغبة.

 ع٘ذ

اُ٘برظ ػٖ ع٘ذ اُذكغ اُؾب٢ُ, ٓغ ٓلاؽظخ إٔ سهْ ع٘ذ اُو٤ذ اُز١ رُٞذ ػٖ ع٘ذ اُذكغ ع٘ذ اُو٤ذ ٣غزخذّ ٛزا اُضس لإظٜبس 

 ٣ظٜش ثغبٗت ٛزا اُضس.

 اُشط٤ذ اُٜ٘بئ٢

٤ٖ ٓوشٝءر٤ٖ, ٣ظٜش ك٢ أؽذٛٔب اُشط٤ذ اُٜ٘بئ٢ ُِؾغبة أُؾذد ك٢ خبٗخ اُؾغبة أ١ اُشط٤ذ اُ٘برظ ػٖ عٔغ ٣زأُق ٖٓ خبٗز

ً ٣ظٜش ك٢  أُجِؾ أُٞعٞد ك٢ خبٗخ أُغٔٞع ٓغ أُجِؾ أُٞعٞد ك٢ خبٗخ اُشط٤ذ اُؾب٢ُ, كارا ًبٕ اُشط٤ذ اُٜ٘بئ٢ ٓذ٣٘ب

 ضب٤ٗخ.اُخبٗخ الأ٠ُٝ, ٝئرا ًبٕ دائ٘بً, ٣ظٜش ك٢ اُخبٗخ اُ

 
 

 ع٘ذ ا٤ٓٞ٤ُخ

ٝٛٞ ع٘ذ ٤ٓٞ٣خ ٣شؽَ ا٠ُ اُظ٘ذٝم ٝلاً٘خ ٣شَٔ ؽوَ أُذ٣ٖ ٝاُذائٖ ك٢ ٗلظ اُظلؾخ ا١ ٖٓ أٌُٖٔ اُزؼ٣ٞغ ثٚ ػٖ 

 ع٘ذ اُوجغ ٝع٘ذ اُذكغ .

 .هبئٔخ ع٘ذاد / ع٘ذ ٤ٓٞ٣خ٣ٝزْ اُٞطٍٞ ا٤ُٚ ٖٓ : 

 رؾز١ٞ ػ٠ِ عبٗج٤ٖ ٓذ٣ٖ  ٝدائٖ. كزظٜش ُ٘ب ٗبكزح شج٤ٜخ ث٘بكزح ع٘ذ اُوجغ  ٝرخزِق ػٜ٘ب كوؾ ثأٜٗب
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 اُضثبئٖ

رؼْ ٛزٙ اُوبئٔخ ثطبهبد رؼش٣ق اُضثبئٖ ٝأُٞسد٣ٖ ٝثؼغ اُزوبس٣ش اُخبطخ ثؾشًخ اُضثبئٖ ٝاُزوبس٣ش اُخبطخ ثذكؼبد اُلٞار٤ش ٝاُلٞار٤ش 

 أُغزؾوخ ٝرؾظ٤ِٜب.

 ٝرزٌٕٞ  هبئٔخ صثبئٖ ٖٓ الار٢ 

 

 أُزؼِوخ ثْٜ ٝئدخبٍ اُج٤بٗبد اُضثبئٖ ٝأُٞسد٣ٖ ُزؼش٣ق ثطبهخ صثٕٞ / ٓٞسد

 

 صثٕٞ أٝ ٓٞسد ًشق ؽغبة اُؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ؽغبة صثٕٞ

 

  .ًبكخ اُضثبئٖ/ أُٞسد٣ٖ أٝ أؽذْٛ ثأسطذح روش٣ش اُؾظٍٞ ػ٠ِ أسطذح اُضثبئٖ

 

أٝ  ثب٤ٌُٔخ, أٝ ثأًضش اُضثبئٖ ؽشًخ ثبُو٤ٔخ, روش٣ش اُؾظٍٞ ػ٠ِ  اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ

 .ثؼذد اُلٞار٤ش
 

 

  اُؾشًخ الأٍٝ ُِضثبئٖ ثزبس٣خ شروش٣ اُؾظٍٞ ػ٠ِ د اُضثبئٖ اُغذ

 

 

 
ُضثبئٖ ثؾغت أٗٔبؽ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ ثؾشًخ ا روش٣ش اُؾظٍٞ ػ٠ِ  ؽشًخ اُضثبئٖ ؽغت اُغ٘ذاد

 اُغ٘ذاد

وغٔخ ئ٠ُ كزشاد عضئ٤خ ثؾشًخ صثٕٞ خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ ٓ روش٣ش اُؾظٍٞ ػ٠ِ

 ...٤ٓٞ٣خ, شٜش٣خ

 ٓؼ٤ّٖاُذكغ ثزبس٣خ  ثبُلٞار٤ش اُز٢ رغزؾن  روش٣ش اُؾظٍٞ ػ٠ِ اُلٞار٤ش أُغزؾوخ

 

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/Customer_card.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/Customer_card.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Customer_statement.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Customer_statement.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Customers_balances.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Customers_balances.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Most_active_customers.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Most_active_customers.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/New_customers.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/New_customers.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Customers_movement_by_entries.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Customers_movement_by_entries.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Customers_movement_by_period.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Customers_movement_by_period.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Due_bills.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Customers_reports/Due_bills.htm


ّ.ّ ػ٢ِ ؽغٖ ًبَٓ           رطج٤وبد ٓؾبعجخ اٌُزش٤ٗٝخ                                                                                                       

32 

 

 ثطبهخ صثٕٞ/ٓٞسد...

 ٖٓ خلاٍ ثطبهخ اُضثٕٞ / أُٞسد رغزط٤غ رؼش٣ق أٝ اعزؼشاع أُؼِٞٓبد الأعبع٤خ ػٖ صثبئ٘ي أٝ ٓٞسد٣ي, ٓضَ:

 اُج٤بٗبد اُشخظ٤خ: الاعْ, اُؼ٘ٞإ, اُٜبرق, ربس٣خ اُٞلادح...ئُخ.  -

 اُشط٤ذ اُؾب٢ُ ُٜزا اُضثٕٞ. -

 ٝؽ اُذكغ اُخبطخ ثلٞار٤ش ٛزا اُضثٕٞ, ٝٗغجخ اُؾغْ الاكزشاػ٤خ أُوذّٓخ ُٚ.شش -

 اُؾغبة أُغزخذّ ػ٘ذ اُزؼبَٓ ٓغ ٛزا اُضثٕٞ. -

٣ٌٖٝٔ ُِٔغزخذ٤ٖٓ رذ٣ٖٝ ث٤بٗبد اُضثبئٖ أٝ أُٞسد٣ٖ ٣ذ٣ٝبً أٝ ؽلظٜب ػ٠ِ ِٓق ٗظ٢ لاعز٤شادٛب دكؼخ ٝاؽذح )اٗظش 

 (.اعز٤شاد ثطبهبد اُضثبئٖ

 . هبئٔخ صثبئٖ صْ ثطبهخ صثٕٞ/ٓٞسد ٣ٝزْ ؽِت ٛزٙ اُجطبهخ ٖٓ:

  

 زح ثطبهخ صثٕٞ/ٓٞسد ؽ٤ش رؾ١ٞ اُخبٗبد اُزب٤ُخ:ُزظٜش ُي ٗبك

 
  

 أػبكخ ػِٔخ
اُزؼبَٓ ثبًضش ٖٓ ػِٔخ ك٢ ٗلظ اُ٘غخخ أُؾبعج٤خ ػ٠ِ عج٤َ أُضبٍ ك٢ اُؼشام ٣ٌٔ٘٘ب إ ٗزؼبَٓ ٣ٞكش ثشٗبٓظ الا٤ٖٓ آٌب٤ٗخ 

 اُذٝلاس الآش٢ٌ٣ ا٣ؼب .ثبعزخذاّ اُذ٣٘بس اُؼشاه٢ ٢ٛٝ اُؼِٔخ اُشئ٤غ٤خ ك٢ اُجِذ ٣ٌٝٔ٘٘ب إ ٗزؼبَٓ ثبعزخذّ 

 لاػبكخ ػِٔخ ُِ٘غخخ أُؾبعج٤خ ك٢ ثشٗبٓظ الا٤ٖٓ 

ٖٓ هبئٔخ ؽغبثبد ٗخزبس اُؼٔلاد صْ ٖٓ اُوبئٔخ اُلشػ٤خ ٗخزبس اعؼبس اُظشف ُزلزؼ ُ٘ب ٗبكزح اعؼبس اُظشف ٝاُز٢ رؾز١ٞ 

 أُؼبكخ ُِ٘غخخ أُؾبعج٤خ.اُؼٔلاد  ػ٠ِ
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ػ٠ِ اُؼِٔخ اُشئ٤غخ اُز٢ اخزشٗبٛب ػ٘ذ اٗشبء اُ٘غخخ أُؾبعج٢ ٢ٛٝ اُذ٣٘بس اُؼشاه٢  رؾز١ٞ ٗبكزح اعؼبس طشف اُؼٔلاد 

ٝرزٌٕٞ اُ٘بكزح ٖٓ ؽوَ اُشٓض ٣ٝش٤ش ا٠ُ سٓض اُؼِٔخ ٝاعْ اُؼِٔخ  ٝه٤ٔخ اُزؼبدٍ ٝاُغضء الاطـش ٖٓ اُؼِٔخ  ٝلاػبكخ ػِٔخ 

 د ُزظٜش ٗبكزح اػبكخ ػِٔخ ٝاُز٢ رٌٕٞ ثبُشٌَ الار٢عذ٣ذح ٗ٘وش ػ٠ِ صس اػبكخ أُٞعٞد ك٢ اعلَ ٗبكزح اعؼبس طشف اُؼٔلا

 

غ اعزخذآخ ك٢ رٔض٤َ اُؼِٔخ أُشاد اػبكزٜب ٓضَ سٓض )$( ئسٓض اُؼِٔخ ٣ٝش٤ش ا٠ُ اُشٓض اُشبرزٌٕٞ ٗبكزح اػبكخ ػِٔخ ٖٓ 

ش اُزؼبدٍ ٣وظذ ثٚ  ًْ ًْٝ رؼبدٍ ٖٓ عضء اُؼِٔخ ٝعؼ  ٣ش٤ش ا٠ُ اُذٝلاس الآش٢ٌ٣ صْ ٗذخَ اعْ اُؼِٔخ ٝالاعْ اُلار٢٘٤ ُٜب

( صْ ٌٗزت اعْ د٣٘بس ػشاه٢ 1271دٝلاس آش٢ٌ٣ ٣ؼبدٍ  1رؼبدٍ اُؼِٔخ أُشاد اػبكزٜب ٖٓ اُؼِٔخ اُشئ٤غ٤خ ُِجشٗبٓظ ٓضبٍ )

 عضء اُؼِٔخ ٝك٢ ؽبُخ اُذٝلاس الآش٢ٌ٣ كبٕ عضء اُؼِٔخ ٛٞ اُغ٘ذ ٝثؼذ الاٗزٜبء ٖٓ ادخبٍ اُجبٗبد ٗؼـؾ صس ٓٞاكن .
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 بةًشق اُؾغ

 ًشق ؽغبة صثٕٞ / ٓٞسّد

ب إٔ ٣ٌٕٞ  ّٓ ٍٕ ٓب٢ُّ ٣ٞػؼُ اُٞػغ أُب٢ُ اُّز١ ٛٞ ػ٤ِٚ طبؽت ٛزا اُؾغبة, كا ًشق اُؾغبة ٛٞ ػجبسحٌ ػٖ روش٣شٍ ٤ٓٝضا

ً أٝ ٓذ٣٘بً, ٣ٝٞػّؼُ ٛزا اُزوش٣ش ًزُي ٓغَٔ ع٤ش اُؼ٤ِٔبّد أُب٤ُخ ٝاُؾغبث٤خ ٖٓ عؾتٍ أٝ ئ٣ذاعٍ   .دائ٘ب

ًشق ؽغبة صثٕٞ )أٝ ػذح صثبئٖ أٝ ٓٞسد٣ٖ(, أ١ كٞار٤شٙ ٝدكؼبرٚ, ٣ٌٖٝٔ ؽِت ًشق ُِضثبئٖ  ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُؼشع

أٝ ُٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ أٝ اُز٢ رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽبً ٓؼ٤ّ٘خ. ٝثبعزخذاّ اُخ٤بساد  ٤ٖاُزبثؼخ ُؾغبة ٓؼ

 أُز٘ٞػخ ٣ٌٔ٘ي رخظ٤ض اُزوش٣ش ثبُشٌَ اُز١ رشاٙ ٓ٘بعجبً.

 

 ظٍٞ ػ٠ِ ًشق اُؾغبة ٖٓ هبئٔخ صثبئٖ ٗخزبس ًشق ؽغبة صثُِٕٞؾ

 
 

 ٣ٝز٤ؼ اُجشٗبٓظ رؾذ٣ذ اُلزشح اُض٤٘ٓخ اُز٢ رش٣ذ ٓؼشكخ اُلٞار٤ش ٝاُغ٘ذاد اُز٢ ؽشّسد ُٜزا اُضثٕٞ أٝ أُٞسّد خلاُٜب.

ػٖٔ اُزوش٣ش )ًإٔ رؾظَ ٖٝٓ خلاٍ ٓظبدس اُزوش٣ش ٣زْ رؾذ٣ذ أٗٔبؽ اُغ٘ذاد أٝ اُلٞار٤ش اُز٢ رش٣ذ سؤ٣زٜب ُؾغبة ٓؼ٤ٖ 

ٝرٞكش خ٤بساد اُزوش٣ش ئٌٓب٤ٗخ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روبس٣ش رلظ٤ِ٤خ  ػ٠ِ ًشق ثذكؼبد أؽذ اُضثبئٖ, أٝ ه٤ْ كٞار٤ش ٓج٤غ أؽذ اُضثبئٖ.

ٌّ٘ي ٖٓ رشر٤ت اُذكؼبد ٝاُضثبئٖ ػٖٔ اُزوش٣ش ثبُشٌَ اُز١ رشاٙ  رظٜش ك٤ٜب رلبط٤َ اُلٞار٤ش ٝاُذكؼبد, أٝ ئعٔب٤ُخ, ٝرُٔ

 ً ٌٗزت اعْ اُضثٕٞ ك٢  . ًٔب ٣ٌٖٔ رظل٤ش أسطذح اُؾغبثبد أُطِٞثخ ٓغ ربس٣خ أٍٝ أُذح ُشؤ٣خ سط٤ذٛب اُؾب٢ُ كوؾ.ٓ٘بعجب

 .ؽوَ اُضثٕٞ صْ ٗؼـؾ ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق اُؾغبة ُِضثٕٞ
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 أسطذح اُضثبئٖ

ٔٞسد٣ٖ, أٝ أُذ٤٘٣ٖ ْٜٓ٘ أٝ اُذائ٤ٖ٘, أٝ ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُؼشع ًشقٍ ثأسطذح اُضثبئٖ / أُٞسد٣ٖ, ع٤ٔغ اُضثبئٖ/ اُ

اُز٣ٖ رغبٝص سط٤ذْٛ اُشط٤ذ الأػظ٢ٔ أٝ ًبٕ أًضش/أهَ ٖٓ ٓجِؾٍ ٓؾذّد, أٝ اُزبثؼ٤ٖ ُٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ٖ. ٣ٌٖٝٔ اعزؼشاع 

٘خ, الأسطذح ثؼِٔخ ٓؼ٤٘خ, ٝخلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؾذّدح. ٣ٌٝٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ أسطذح ُضثبئٖ رؾون ؽوٍٞ ثطبهبرْٜ ششٝؽبً ٓؼ٤ّ 

اُخ٤بساد أُزبؽخ ٣ٌٖٔ ئػبكخ أُض٣ذ ٖٓ   ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ أسطذح صثبئٖ ٓ٘طوخ ٓؼ٤ّ٘خ أٝ ربثؼ٤ٖ ُٔٞصع ٓؼ٤ّٖ. ٝثبعزخذاّ

اُزلبط٤َ ئ٠ُ اُزوش٣ش ٓضَ ئظٜبس آخش دكؼخ ُِضثٕٞ ٝ رغزط٤غ ئظٜبس ثؼغ ؽوٍٞ ثطبهخ اُضثٕٞ ك٢ اُزوش٣ش ُغُٜٞخ ٓزبثؼخ 

 ٛزا اُضثٕٞ.

 ذح اُضثبئٖ ٖٓ هبئٔخ صثبئٖ ك٢ شش٣ؾ الادٝاد ٗخزبس اسطذح صثبئٖ .ُِٞطٍٞ ا٠ُ ٗبكزح اسط
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    ٝرزؼٖٔ ٗبكزح اُزوش٣ش ٓب ٢ِ٣:

 صثبئٖ ؽغبة

ك٢ ؽبٍ ػذّ رؾذ٣ذ أ١ٍ ٖٓ ٝ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش أسطذح اُضثبئٖ اُزبثؼخ ُؾغبة ٓؾذّد, هْ ثزؾذ٣ذ اُؾغبة ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ.

 ُغ٤ٔغ اُضثبئٖ ك٢ هبػذح اُج٤بٗبد اُؾب٤ُخ. اُضثٕٞ أٝ اُؾغبة ع٤زْ ئطذاس روش٣ش لأسطذح

 ٓشًض اٌُِلخ

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش أسطذح اُضثبئٖ اُزبثؼخ ُٔشًض ًِلخ ٓؾذّد, هْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ )ًٔضبٍ ػ٠ِ ٛزا: ٓؼشكخ 

 ذاُز٢ رؾشً ٝاُغ٘ذادٞار٤ش أسطذح اُضثبئٖ اُخبطخ ثأؽذ أُٞصّػ٤ٖ, ؽ٤ش ٣زْ رؼش٣ق ٛزا أُٞصّع ًٔشًض ًِلخ ٣ٝؾذّد ك٢ اُل

(, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح, ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض ًِلخ ٓؼ٤ٖ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن اُضثبئٖثٜب 

 ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِلخ ُذ٣ي.

 ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ ربس٣خ

٢ أُغبٍ اُض٢٘ٓ ثذءاً ٖٓ ربس٣خ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ثؾشًبد أسطذح اُضثبئٖ ػٖٔ ٓغبٍ ص٢٘ٓ ٓؾذّد. ٣ظٜش ثشٌَ اكزشاػ

 أٍٝ أُذح ئ٠ُ ربس٣خ ا٤ُّٞ.

 اُؼِٔخ

اخزش ٖٓ اُوبئٔخ اُؼِٔخ اُز٢ عزغزخذّ ُؼشع ه٤ْ أسطذح اُضثبئٖ ػٖٔ اُزوش٣ش. ٓغ ٓلاؽظخ أٗٚ ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ ػِٔخ ؿ٤ش 

 اُؼِٔخ الأعبع٤خ كإ اُو٤ْ عزؼشع ٝكن عؼش رؼبدٍ ٛزٙ اُؼِٔخ ك٢ اُزبس٣خ اُؾب٢ُ.

 بدٍاُزؼ

 ٣ظٜش ٛ٘ب عؼش اُزؼبدٍ ُٜزٙ اُؼِٔخ.)ٛزٙ اُخبٗخ ُِوشاءح كوؾ(

 ششٝؽ اُضثبئٖ 

٣ٌٖٔ اُؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ؽغبة ُضثبئٖ رؾون ؽوٍٞ ثطبهبرْٜ ششٝؽبً ٓؼ٤٘خ. ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ ًشق ُضثبئٖ ٓ٘طوخ ٓؼ٤٘خ أٝ 

 .ربثؼ٤ٖ ُٔٞصع ٓؼ٤ٖ

 

 ؽوَ أُلاؽظبد

 ٣ؾ١ٞ, لا ٣ؾ١ٞ

سؤ٣خ أسطذرْٜ ٝاُز٣ٖ رْ ئدخبٍ ٓؼِٞٓبد ػْٜ٘ ك٢ ثطبهبرْٜ ك٢ خبٗخ أُلاؽظبد. أدخَ ٛ٘ب  ٣ٌٔ٘ي ؽظش اُضثبئٖ اُز٣ٖ رش٣ذ

 أٌُِخ أٝ أٌُِبد اُز٢ ر٤ٔض ٛإلاء اُضثبئٖ.

 كشص ؽغت

٣ز٤ؼ ُي اُجشٗبٓظ رشر٤ت اُضثبئٖ ك٢ اُزوش٣ش ؽغت اُزب٢ُ: اعْ اُؼ٤َٔ,سٓض اُؾغبة, اعْ اُؾغبة, اُشهْ, اُشط٤ذ, ػ٘ٞإ 

 , كبًظ اُؼ٤َٔ, رٌِظ اُؼ٤َٔ, ٓلاؽظبد, ع٘غ٤خ, اُؾغ٤ٔبد.1/2اُؼ٤َٔ اُؼ٤َٔ, ٛبرق

 خ٤بساد اُزوش٣ش

رغزط٤غ ؽجبػخ ثؼغ أُؼِٞٓبد اُخبطخ ثؾشًخ اُضثبئٖ ػٖٔ ٛزا اُزوش٣ش, ٝرُي ثزلؼ٤َ اُخ٤بساد اُز٢ رش٣ذ ؽجبػزٜب ك٢ ٛزا 

 اُزوش٣ش ٓضَ:

 ُذائٖ ٝثزُي أطجؼ سط٤ذٛب طلشاً.ئظٜبس اُضثبئٖ أُشطذح: أ١ اُز٢ رغبٟٝ سط٤ذٛب أُذ٣ٖ ٝا

 ئظٜبس آخش دكؼخ دكؼٜب اُضثٕٞ: أ١ ئظٜبس آخش ٓجِؾ رْ هجؼٚ ٖٓ ٛزا اُضثٕٞ ثغ٘ذ هجغ.

ئظٜبس آخش ؽشًخ ٓذ٣٘خ: أ١ ئظٜبس ه٤ٔخ آخش كبرٞسح ٓج٤غ آعِخ ُٜزا اُضثٕٞ أٝ ه٤ٔخ آخش ع٘ذ دكغ ُٜزا اُضثٕٞ أٝ آخش ع٘ذ رْ 

 أُذ٣٘خ ْٜٓ٘. ئػبكزٚ ًٝبٕ ٛزا اُضثٕٞ ك٢ اُغٜخ

ئظٜبس آخش ؽشًخ دائ٘خ: أ١ ئظٜبس آخش كبرٞسح ششاء آعِخ ٖٓ ٛزا اُضثٕٞ )أٝ أُٞسد(, أٝ ه٤ٔخ آخش ع٘ذ هجغ ٓ٘ٚ أٝ ه٤ٔخ 

 آخش ع٘ذ رْ ئػبكزٚ ًٝبٕ ٛزا اُضثٕٞ ك٢ اُغٜخ اُذائ٘خ ٓ٘ٚ.

 ػظ٢ٔ ُِشط٤ذ أُذ٣ٖ أٝ اُذائٖ.ئظٜبس اُشط٤ذ الأػظ٢ٔ: أ١ ئظٜبس ٓب رْ ؽلظٚ ك٢ ثطبهخ ؽغبة ٛزا اُضثٕٞ ٖٓ ؽذ أ

ٕ ك٢ خبٗخ "ٖٓ ربس٣خ". ّٝ  ئظٜبس اُشط٤ذ اُغبثن ُِضثٕٞ: أ١ سط٤ذٙ ٖٓ ثذا٣خ أُذح أُؾبعج٤خ ئ٠ُ اُزبس٣خ أُذ

 ششٝؽ اُضثبئٖ

ٖٓ ٛزا اُؾوَ ٣زْ رؾذ٣ذ ٗٞع اُضثبئٖ اُز٣ٖ رش٣ذ ػشع أسطذرْٜ, ئٓب اُضثبئٖ اُز٣ٖ رغبٝصا اُشط٤ذ الأػظ٢ٔ, أٝ اُضثبئٖ 

ُضثبئٖ ؽز٠ اُز٣ٖ أسطذرْٜ رغب١ٝ اُظلش )اُضثبئٖ ااُز٣ٖ سط٤ذْٛ ٓذ٣ٖ, أٝ اُضثبئٖ اُز٣ٖ سط٤ذْٛ دائٖ أٝ ع٤ٔغ 

 أُشطذح(, ٓغ ئٌٓب٤ٗخ ئظٜبس آخش دكؼخ ُِضثٕٞ.

 اُؾوٍٞ

 رغزط٤غ ؽجبػخ ٝاعزؼشاع ثؼغ أُؼِٞٓبد اُخبطخ ثبُضثبئٖ ػٖٔ ٛزا اُزوش٣ش ُزغ٤َٜ ػ٤ِٔخ أُزبثؼخ, ٝرُي ثزلؼ٤َ

اُخ٤بساد اُز٢ رش٣ذ ؽجبػزٜب ك٢ ٛزا اُزوش٣ش ٓضَ ئظٜبس: سهْ اُجطبهخ, اُِوت, اُلاؽوخ, اُغ٘غ٤خ, اُٜبرق, اُلبًظ, اُزٌِظ, 

.......ئُخ ٖٓ اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهخ , اُجبسًٞدخ١ٞ٤ِ, اُ٘ذاء, ٓلاؽظبد, اُجش٣ذ الاٌُزش٢ٗٝ, اُذُٝخ, ٗغجخ اُؾغْ

 اُضثٕٞ.
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 ٓؼب٣٘خ

 ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:ثبُ٘وش ػ٠ِ صس 

٣ظٜش ك٢ أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش, ٤ِ٣ٚ اعْ اُؾغبة )ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ ؽغبة( ٝػ٠ِ ٗلظ اُغطش اُؼِٔخ اُز٢ ٣زْ ػشع 

 اُزوش٣ش ثٜب. صْ ربس٣خ ثذء ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش.

٢ ٣ظٜش سط٤ذ ٛزا اُؾغبة ئرا ًبٕ اُؾغبة ٣ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ اعْ اُؼ٤َٔ )ؽغبة اُضثٕٞ/أُٞسد(. ٝك٢ اُؼٔٞد اُضبٗ

ً ٣ٝظٜش ك٢ اُؼٔٞد اُزب٢ُ ئرا ًبٕ اُؾغبة دائ٘بً. ٝك٢ ؽبٍ رلؼ٤َ خ٤بساد ئظٜبس آخش ٓذ٣ٖ ٝآخش دائٖ ٝآخش دكؼخ  ٓذ٣٘ب

ٝاُشط٤ذ الأػظ٢ٔ رظٜش أػٔذح رزؼٖٔ ه٤ٔخ آخش ٓجِؾ ٓذ٣ٖ أٝ دائٖ أٝدكؼخ ٝٗبس٣خٜب ٝػٔٞد ثبُشط٤ذ الأػظ٢ٔ 

 سد ٝاُز١ رْ رؾذ٣ذٙ ك٢ ثطبهخ اُؾغبة اُخبطخ ثٚ.ُِضثٕٞ/أُٞ

ٝرغزط٤غ ثزؾذ٣ذ عطش ٓؼ٤ّٖ ك٢ اُزوش٣ش ٝاُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ًشق ؽغبة ُِؾغبة أُٞعٞد ك٢ 

غ ئخلبء اُغطش أٝ ٤ٓضإ أُشاعؼخ أٝ دكزش الأعزبر, أٝ اعزؼشاع ثطبهخ اُضثٕٞ أٝ اُؾغبة أُشرجطخ ثٜزا اُؾغبة. ٝرغزط٤

 أٝ ئظٜبس اُخطٞؽ اُز٢ رلظَ ث٤ٖ الأػٔذح ٝاُغطٞس ك٢ اُزوش٣ش ثبُ٘وش ػ٠ِ "خطٞؽ اُشجٌخ".

 اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ
٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ئؽظبئ٢ ػٖ أُٞسد٣ٖ أٝ اُضثبئٖ اُز٢ رْ رؾش٣ش أًجش ػذد ٖٓ اُلٞار٤ش ُٜب )أ١ أًضش 

ٓؼٜب( أٝ لاعزؼشاع أُٞسد٣ٖ أٝ اُضثبئٖ ٓشرجّخ ثؾغت اُو٤ْ اُز٢ ثِـزٜب كٞار٤ش ًَ ٝاؽذ  أُٞسد٣ٖ أٝ اُضثبئٖ اُز٢ رزؼبَٓ

ْٜٓ٘ )أُٞسدٕٝ اُز٣ٖ اشزش٣ذ ْٜٓ٘ ثو٤ْ ًج٤شح, أٝ اُضثبئٖ اُز٢ ثِـذ ٓج٤ؼبرْٜ ه٤ٔبً ًج٤شح( أٝ ُٔؼشكخ أُٞسّد٣ٖ أٝ اُضثبئٖ 

 اُز٣ٖ اشزشٝا )أٝ اثزؼذ ْٜٓ٘( أًجش ٤ًٔبد ٖٓ أُٞاد.

ٖ خلاٍ اُخ٤بساد أُزبؽخ رغزط٤غ رخظ٤ض اُزوش٣ش ُذساعخ اُضثبئٖ اُز٢ رؼبِٓذ ثٔبدح أٝ ٓغٔٞػخ ٓٞاد ٓؼ٤ّ٘خ )ثبلاػزٔبد ٝٓ

ٌّٖ ٖٓ دساعخ  ػ٠ِ ػذد اُلٞار٤ش اُز٢ رؼٔ٘ذ ٛزٙ أُبدح أٝ ػ٠ِ اُو٤ٔخ اُز٢ ثِـزٜب ٓشزش٣برْٜ ٖٓ ٛزٙ أُبدح(. ًٔب عززٔ

  .ؼ٤ّٖاُضثبئٖ الأًضش ششاءاً ٖٓ ٓغزٞدع ٓ

 اُوبئٔخ صثبئٖ صْ ٗخزبس اُضثبئٖ الاًضش ؽشًخ ٣زْ ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ٖٓ:

 ٝرزؼٖٔ ٗبكز اُزوش٣ش ٓب ٢ِ٣:

 أُبدح 

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ لائؾخ رؼشع اُضثبئٖ الأًضش رؼبٓلاً ٓغ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ )أٝ أًضش أُٞسد٣ٖ رض٣ٝذاً ُي ثٔبدح ٓؼ٤ّ٘خ(, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ 

ش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓبدح كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن أُبدح ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾ

 ع٤ٔغ أُٞاد ُذ٣ي.

 أُغٔٞػخ

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ لائؾخ رؼشع اُضثبئٖ الأًضش رؼبٓلاً ٓغ ٓغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ أُٞاد )أٝ أًضش أُٞسد٣ٖ رض٣ٝذاً ُي ثٔغٔٞػخ 

ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١  ػخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح.أُٞاد ٛزٙ(, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغٔٞ

 ٓغٔٞػخ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُغٔٞػبد ُذ٣ي.

 أُغزٞدع

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ لائؾخ رؼشع اُضثبئٖ الأًضش ششاءاً ُِٔٞاد أُٞعٞدح ك٢ أؽذ أُخبصٕ )أٝ أًضش أُٞسد٣ٖ اُز٣ٖ ٣زؼبَٓ ٓؼْٜ 

ذ ٓغزٞدػبري(, هْ ثزؾذ٣ذ أُغزٞدع ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ أؽ

 ٓغزٞدع كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُغزٞدػبد ُذ٣ي.

 اُؾغبة

أًجش, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ اُؾغبة ك٢ ُٔؼشكخ أ١ اُضثبئٖ أٝ أُٞسد٣ٖ اُزبثؼ٤ٖ ُؾغبة ٓؼ٤ّٖ رْ رؾش٣ش كٞار٤ش ٓج٤غ ثؼذد أٝ ه٤ٔخ 

ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ؽغبة ٓؾذّد كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن 

 ع٤ٔغ اُؾغبثبد ُذ٣ي.

 ٓشًض اٌُِلخ

شكخ أًضش أُٞسد٣ٖ اُز٣ٖ رشزش١ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ثبُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثبُ٘غجخ ئ٠ُ ٓشًض ًِلخ ٓؾذّد )ًٔضبٍ ػ٠ِ ٛزا: ٓؼ

(, هْ ٝاُغ٘ذادْٜٓ٘ أُٞاد اُلاصٓخ لأؽذ أُشبس٣غ, ثؾ٤ش إٔ أُششٝع ٓؼشّكخ ًٔشًض ًِلخ ٝٓؾذّد ك٢ كٞار٤ش أُشزش٣بد 

ثزؾذ٣ذ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح, ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓشًض ًِلخ كغ٤زْ 

 شع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِلخ ُذ٣ي.ػ

 ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ ربس٣خ

لاعزؼشاع أًضش اُضثبئٖ أٝ أُٞسد٣ٖ اُز٣ٖ رْ رؾش٣ش أًجش ػذد ٖٓ اُلٞار٤ش ُْٜ خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ )ٓٞعْ ٓؼ٤ّٖ ٓضلاً(, 

ٍ اُض٢٘ٓ ثذءاً ٖٓ ربس٣خ أٍٝ أُذح ئ٠ُ هْ ثزؾذ٣ذ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُلزشح اُض٤٘ٓخ ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ. ٣ظٜش ثشٌَ اكزشاػ٢ أُغب

 ربس٣خ ا٤ُّٞ.
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 اُؼِٔخ

اخزش ٖٓ اُوبئٔخ اُؼِٔخ اُز٢ عزغزخذّ ُؼشع ه٤ْ ؽشًبد اُضثبئٖ ػٖٔ اُزوش٣ش. ٓغ ٓلاؽظخ أٗٚ ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ ػِٔخ ؿ٤ش 

 اُؼِٔخ الأعبع٤خ كإ اُو٤ْ عزؼشع ٝكن عؼش رؼبدٍ ٛزٙ اُؼِٔخ ك٢ اُزبس٣خ اُؾب٢ُ.

 ٓلاؽظخ

 رزٌٖٔ ٖٓ الاعزلبدح ٖٓ ٛزٙ اُخبٗخ ئلّا ك٢ ؽبٍ رْ ؽِت اُزوش٣ش ٓغ رؾذ٣ذ خ٤بس: الأًضش ؽشًخ ة"اُو٤ٔخ".ُٖ 

 كشص ؽغت

رغزط٤غ رؾذ٣ذ اُزشر٤ت اُز١ عزظٜش ك٤ٚ أعٔبء اُضثبئٖ ك٢ اُزوش٣ش, ؽ٤ش ٣ٌٔ٘ي ػشع اُضثبئٖ ٓشرجخ ٖٓ الأًضش ؽشًخ ئ٠ُ 

 خ, أٝ ٓشرجخ ؽغت أعٔبئٜب, أٝ أسهبّ ثطبهبرٜب أٝ أُ٘بؽن أٝ أُذٕ....ئُخ.الأهَ ؽشًخ ثبخز٤بس "اُ٘ز٤غخ" ٖٓ ٛزٙ اُخبٗ
 ششٝؽ أُٞاد

ً ٓؼ٤ّ٘خ )أٝ ُِٔٞسد٣ٖ  ٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ُِضثبئٖ الأًضش رؼبٓلاً ثٔٞاد رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽب

ًضش ؽشًخ ػ٠ِ أُٞاد أُغزٞسدح ؽ٤ش ٣ٌٕٞ ؽوَ أُظذس الأًضش رض٣ٝذاً ُي ثزِي أُٞاد(, ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ روش٣ش اُضثبئٖ الأ

 ٓؾذّد عبثوبً ك٢ ثطبهخ أُبدح.

ك٢ ؽبٍ رْ رؼش٣ق ششٝؽ عبثوبً عزظٜش ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ ُِششٝؽ, ًٔب ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ششٝؽ عذ٣ذح أٝ 

 .اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔخ 
 ششٝؽ اُضثبئٖ

 .ٖ, ؽ٤ش ٣ٌٖٔ ؽِت اُزوش٣ش ُِضثبئٖ اُز٢ رؾون ششٝؽبً ٓؼ٤ّ٘خ ُضثبئا ٣٘طجن ػ٠ِاُش٢ء  ظٝٗل
 ٓظبدس اُزوش٣ش

اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش اُز٢ رش٣ذ اُجؾش ك٤ٜب. كارا أسدد دساعخ اُضثبئٖ, هْ ثزؾذ٣ذ كٞار٤ش أُج٤ؼبد. ٝئرا أسدد 

 دساعخ أُٞسد٣ٖ, هْ ثزؾذ٣ذ كٞار٤ش أُشزش٣بد.
 ؽوٍٞ اُضثٕٞ

بػخ ٝاعزؼشاع ثؼغ أُؼِٞٓبد اُخبطخ ثبُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ػٖٔ ٛزا اُزوش٣ش ُزغ٤َٜ ػ٤ِٔخ أُزبثؼخ, ٝرُي رغزط٤غ ؽج

ثزلؼ٤َ اُخ٤بساد اُز٢ رش٣ذ ؽجبػزٜب ك٢ ٛزا اُزوش٣ش ٓضَ ئظٜبس: سهْ اُجطبهخ, اُِوت, اُلاؽوخ, اُغ٘غ٤خ, اُٜبرق, اُلبًظ, 

ٌزش٢ٗٝ, اُذُٝخ, ٗغجخ اُؾغْ.......ئُخ ٖٓ اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهخ اُضثٕٞ اُزٌِظ, خ١ٞ٤ِ, اُ٘ذاء, ٓلاؽظبد, اُجش٣ذ الاُ

 أٝ أُٞسد.

 الأًضش ؽشًخ ثـ

 ٖٓ خلاٍ ٛزٙ اُخ٤بساد عززؾٌْ ك٢ اُ٘زبئظ اُز٢ ع٤ؼشػٜب اُزوش٣ش, كجبخز٤بسى ػشع اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثـ:

 ؾش٣ش أًجش ػذد ٖٓ اُلٞار٤ش ُٜب خلاٍ ٛزٙ اُلزشح.ػذد اُلٞار٤ش: ع٤ؼشع اُزوش٣ش اُضثبئٖ )أٝ أُٞسد٣ٖ( اُز١ رْ ر

 اُو٤ٔخ: ع٤ؼشع اُزوش٣ش اُضثبئٖ اُز٣ٖ ثِـذ كٞار٤ش أُج٤غ اُز٢ ؽشّسد ُْٜ ه٤ٔبً ًج٤شح.

دٝى ث٤ٌٔبد ًج٤شح ٖٓ أُٞاد(. ّٝ  ا٤ٌُٔخ: ع٤ؼشع اُزوش٣ش اُضثبئٖ اُز٢ اشزشد ٤ًٔبد أًجش ٖٓ أُٞاد )أٝ أُٞسدٕٝ اُز٣ٖ ص

 شخ٤بساد اُزوش٣

 ٓؼبُغخ اُلٞار٤ش أُشؽِخ, ؿ٤ش أُشؽِخ 

رغزط٤غ إٔ رغؼَ اُزوش٣ش ٣ؼشع اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثبُلٞار٤ش اُز٢ رْ رشؽ٤ِٜب ئ٠ُ أُغزٞدػبد كوؾ أٝ رِي اُز٢ ُْ ٣زْ 

 رشؽ٤ِٜب ئ٠ُ أُغزٞدػبد أٝ ٠ًِ اُ٘ٞػ٤ٖ ثزلؼ٤َ اُخ٤بس أُ٘بعت.
 خ٤بساد اُزوش٣ش

 ؾذ٣ذ ٓؼٕٔٞ اُزوش٣ش:٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلاٍ ٛزٙ اُخ٤بساد ر

 ئدخبٍ ثبُٔٞعت/ ئخشاط ثبُغبُت

٣زْ رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ػبدحً ُؼشع اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثلٞار٤ش ٓشرغؼبد أُج٤ؼبد أ١ اُز١ أسعؼٞا أًجش ٤ًٔبد أٝ ه٤ْ ُِٔٞاد 

 ك٢ رِي اُلٞار٤ش. أٝ ٣غزخذّ ُؼشع أُٞسد٣ٖ اُز٣ٖ رزؼبَٓ ٓؼْٜ ثشٌَ أًجش ك٢ كٞار٤ش أُشزش٣بد.

ئ٠ُ ؽشػ كٞار٤ش الإخشاط )أُج٤ؼبد ٓضلاً( ٝعٔغ كٞار٤ش الإدخبٍ )أُشزش٣بد ٓضلاً( ٖٓ ه٤ٔخ أٝ  ا اُخ٤بسؽ٤ش ٣إد١ رؾذ٣ذ ٛز

٤ًٔخ اُؾشًخ اُؾبطِخ, أ١ ٣زْ ؽغبة ؽبطَ ػشة عؼش اُششاء أٝ أُج٤غ ك٢ ٤ًٔخ أُبدح ك٢ ًَ كبرٞسح خبطخ ثبُضثٕٞ 

 ٓغ اُو٤ْ اُغبثوخ ئرا ًبٗذ اُلبرٞسح ئدخبٍ ٣ٝزْ ؽشؽٜب ئرا ًبٗذ اُلبرٞسح ئخشاط. خلاٍ اُلزشح أُؾذّدح ٣ٝزْ عٔغ اُو٤ٔخ 

 ٓلاؽظخ

ك٢ ؽبٍ رْ ؽِت اُزوش٣ش ُِٔٞسد٣ٖ, ك٤ٌٖٔ رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ُشؤ٣خ أُٞسد٣ٖ اُز٣ٖ رْ ششاء أًجش ا٤ٌُٔبد أٝ اُو٤ْ ْٜٓ٘ 

 ثلٞار٤ش أُشزش٣بد.
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  ئدخبٍ ثبُٔٞعت / ئخشاط ثبُٔٞعت

ؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ئرا أسدد ػشع اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثبُو٤ٔخ أٝ ا٤ٌُٔخ ٓغ عٔغ ه٤ٔخ )أٝ ٤ًٔخ( أُٞاد أُزؾشًخ ك٢ ٣ٌٔ٘ي ر

كٞار٤ش الإخشاط )أُج٤غ( ٝالإدخبٍ )اُششاء(. )٣ؾذّد ٛزا اُخ٤بس ُؼشع اُضثبئٖ اُز٣ٖ رؼبِٓٞا ثأًجش ٤ًٔخ أٝ ه٤ٔخ ُِٔٞاد ك٢ 

 كٞار٤ش الإخشاط ٝ الإدخبٍ ٓؼبً(

 ئدخبٍ ثبُغبُت / ئخشاط ثبُٔٞعت

 كوؾ. ٣ؾذّد ٛزا اُخ٤بس ػبدحً ُؼشع اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ك٢ كٞار٤ش ٓشرغؼبد أُج٤غ

٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ئرا أسدد ػشع اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثبُو٤ٔخ أٝ ا٤ٌُٔخ ٓغ عٔغ ه٤ٔخ )أٝ ٤ًٔخ( أُٞاد أُزؾشًخ ك٢ 

 )أٝ ٤ًٔخ( أُٞاد أُزؾشًخ ك٢ كٞار٤ش الإدخبٍ )اُششاء(.  كٞار٤ش الإخشاط )أُج٤غ( ٝؽشػ ه٤ٔخ
 رشه٤ْ أهلاّ اُزوش٣ش

 ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ئرا أسدد ػشع اُضثبئٖ ٓشرجخ ثؾ٤ش ٣ظٜش ثغبٗت ًَ صثٕٞ رشر٤جٚ ػٖٔ اُزوش٣ش.
 ث٤بٕ اُلٞار٤ش

 ٣ؾ١ٞ, لا ٣ؾ١ٞ

/ لا ٣ؾ١ٞ اُج٤بٕ الإعٔب٢ُ ُلٞار٤شٛب ٗظبً ٓؼ٤٘بً أٝ ششؽبً  ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ػشع روش٣ش اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ اُز٢ ٣ؾ١ٞ

 ٓؼ٤٘بً.
 ػذد اُضثبئٖ

كغ٤ؼشع اُزوش٣ش  4ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ػذد اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ أُطِٞة ػشػٜب ػٖٔ اُزوش٣ش, كارا هٔذ ثزؾذ٣ذ اُشهْ 

 اُضثبئٖ الأسثؼخ الأًضش ؽشًخ.

 ٓخطؾ

ػ٘ذ اُ٘وش ٛزا اُضس ٣زْ ػشع سعْ ث٤ب٢ٗ ثبُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثذلاً ٖٓ ػشع اُزوش٣ش, ثبُطجغ رغزط٤غ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش 

 ثبعزخذاّ صس ٓؼب٣٘خ ًبُٔؼزبد.

 ٓؼب٣٘خ

 ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش اُز٢ رزؼٖٔ اُزب٢ُ: ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ

اعْ أُبدح أُطِٞة ٓؼشكخ اُضثبئٖ الأًضش  -ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ أ١ ٖٓ اُزب٢ُ:  -٣ظٜش ك٢ أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش أُطِٞة ٤ِ٣ٚ 

 ؽشًخ ػ٤ِٜب أٝ اُؾغبة أٝ أُغزٞدع أٝ ٓشًض اٌُِلخ. صْ ربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش.

اُؼٔٞد الأٍٝ أعٔبء اُضثبئٖ ٓشرجخ ؽغت ؽش٣وخ اُلشص اُز٢ رْ رؾذ٣ذٛب ٖٓ ٗبكزح ؽِت اُزوش٣ش, ٝك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ ٣ظٜش ك٢ 

ػذد كٞار٤ش اُضثٕٞ )ك٢ ؽبٍ رْ ؽِت روش٣ش ُِضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثؼذد اُلٞار٤ش( أٝ ٤ًٔخ أُبدح/ أُٞاد اُز٢ رؼبَٓ ثٜب اُضثٕٞ 

ًضش ؽشًخ ثب٤ٌُٔخ( أٝ ه٤ٔخ الإعٔب٤ُخ ُِٔبدح/أُٞاد أُزؼبَٓ ثٜب )ك٢ ؽبٍ رْ ؽِت روش٣ش )ك٢ ؽبٍ رْ ؽِت روش٣ش ُِضثبئٖ الأ

 ُِضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثبُو٤ٔخ(

 ك٢ ؽبٍ رلؼ٤َ خ٤بس رشه٤ْ أهلاّ اُزوش٣ش ٣ظٜش ػٔٞد ك٢ ثذا٣خ اُزوش٣ش ٣ظٜش ك٤ٚ رشر٤ت اُضثٕٞ ث٤ٖ ثبه٢ اُضثبئٖ.

ُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ًشق ؽغبة ُِؾغبة أُٞعٞد ك٢ ٝرغزط٤غ ثزؾذ٣ذ عطش ٓؼ٤ّٖ ك٢ اُزوش٣ش ٝا

اُغطش أٝ ٤ٓضإ أُشاعؼخ أٝ دكزش الأعزبر, أٝ اعزؼشاع ثطبهخ اُضثٕٞ أٝ اُؾغبة أُشرجطخ ثٜزا اُؾغبة. ٝرغزط٤غ ئخلبء 

 شجٌخ".أٝ ئظٜبس اُخطٞؽ اُز٢ رلظَ ث٤ٖ الأػٔذح ٝاُغطٞس ك٢ اُزوش٣ش ثبُ٘وش ػ٠ِ "خطٞؽ اُ

 

 ؽشًخ اُضثبئٖ ؽغت اُلٞار٤ش
٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ ػذد ٝئعٔب٢ُ ه٤ْ اُلٞار٤ش اُز٢ رْ رؾش٣شٛب ٌَُ صثٕٞ ٖٓ اُضثبئٖ )أٝ ٌَُ ٓٞسّد ٖٓ أُٞسّد٣ٖ(. 

ُزوش٣ش كارا أسدد ٓؼشكخ ًْ كبرٞسح ٓج٤ؼبد ؽشّسد ُضثٕٞ ٓؼ٤ّٖ ٓغ ٓؼشكخ اُو٤ٔخ اُز٢ ثِـزٜب ٓج٤ؼبد رُي اُضثٕٞ كإ ٛزا ا

 ع٤ل٢ ثبُـشع.

 

 هبئٔخ صثبئٖ صْ ؽشًخ اُضثبئٖ ؽغت اُلٞار٤ش. :٣ٌٖٔ ؽِت روش٣ش ؽشًخ اُضثبئٖ ؽغت اُلٞار٤ش ٖٓ
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 ٝرزؼٖٔ ٗبكزح اُزوش٣ش ٓب ٢ِ٣: 

 اُؾغبة 

اُشئ٤غ٢ ًشق ثاعٔب٢ُ ه٤ْ كٞار٤ش اُضثبئٖ أٝ أُٞسد٣ٖ اُزبثؼ٤ٖ ُؾغبة سئ٤غ٢ ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ اُؾغبة ُِؾظٍٞ ػ٠ِ 

أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ؽغبة كغ٤زْ ػشع لأُٝئي اُضثبئٖ أٝ أُٞسد٣ٖ, 

 اُزوش٣ش ػ٠ِ أعبط ع٤ٔغ اُؾغبثبد ُذ٣ي.

 اُخبٗخ. ٝئرا سؿجذ ثٔؼشكخ ػذد ٝئعٔب٢ُ ه٤ْ اُلٞار٤ش اُز٢ رْ رؾش٣شٛب ُضثٕٞ ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزذ٣ٖٝ ؽغبة رُي اُضثٕٞ ك٢ ٛزٙ

 أُغٔٞػخ

ُٔؼشكخ ػذد اُلٞار٤ش اُز٢ ثؼذ )أٝ اشزش٣ذ( ثٜب ٓغٔٞػخ ٓٞاد ٓؼ٤ّ٘خ ٓغ ئعٔب٢ُ ه٤ْ رِي اُلٞار٤ش, هْ ثزؾذ٣ذ أُغٔٞػخ ك٢ 

ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح, ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغٔٞػخ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ػ٠ِ 

 بد ُذ٣ي.أعبط ع٤ٔغ أُغٔٞػ

 أُغزٞدع

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ثؼذد ٝئعٔب٢ُ ه٤ْ اُلٞار٤ش اُز٢ رْ رؾش٣شٛب ُٔغزٞدع ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ أُغزٞدع ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ 

اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح, ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغزٞدع كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ػ٠ِ أعبط ع٤ٔغ 

 أُغزٞدػبد ُذ٣ي.

 ٓشًض اٌُِلخ

ٕ ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢  ّٝ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ثؼذد ٝه٤ٔخ اُلٞار٤ش اُز٢ اسرجطذ ثٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )أ١ إٔ ٓشًض اٌُِلخ ٛزا ٓذ

ؽُشّسد ُِضثبئٖ أٝ أُٞسد٣ٖ(, هْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح, ٝئرا ُْ 

 ْ ػشع اُزوش٣ش ػ٠ِ أعبط ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِق ُذ٣ي.روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓشًض ًِلخ كغ٤ز

 ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ ربس٣خ

٣ٌٖٔ سؤ٣خ ؽشًبد اُضثبئٖ ػٖٔ ٓغبٍ ص٢٘ٓ ٓؾذّد. ٣ظٜش ثشٌَ اكزشاػ٢ أُغبٍ اُض٢٘ٓ ثذءاً ٖٓ ربس٣خ أٍٝ أُذح ئ٠ُ 

 ربس٣خ ا٤ُّٞ.

 اُؼِٔخ

ش. ٓغ ٓلاؽظخ أٗٚ ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ ػِٔخ ؿ٤ش اُؼِٔخ اخزش ٖٓ اُوبئٔخ اُؼِٔخ اُز٢ عزغزخذّ ُؼشع ه٤ْ اُلٞار٤ش ػٖٔ اُزوش٣

 الأعبع٤خ كإ اُو٤ْ عزؼشع ٝكن عؼش رؼبدٍ ٛزٙ اُؼِٔخ ك٢ اُزبس٣خ اُؾب٢ُ.
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 اُزؼبدٍ

 ٣ظٜش ٛ٘ب عؼش اُزؼبدٍ ُٜزٙ اُؼِٔخ.)ٛزٙ اُخبٗخ ُِوشاءح كوؾ(

 خ٤بساد اُزوش٣ش

 اُخ٤بساد ٣:٢ٌٛٔ٘ي رؾذ٣ذ اُخ٤بساد اُز٢ ع٤زْ ئظٜبس اُزوش٣ش ٝكوٜب ٝٛزٙ 

 ئظٜبس اُو٤ٔخ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع اُو٤ٔخ الإعٔب٤ُخ ُؾشًخ اُؾغبثبد )أٝ اُؾغبة( ك٢ ًَ ٗٞع ٖٓ أٗٞاع اُلٞار٤ش.

 دٓظ اُؾغْ ٝالإػبكخ ُِو٤ٔخ

 .ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤زْ أخز اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكبد ُِلٞار٤ش ٝالأهلاّ ثؼ٤ٖ الاػزجبس ٣ٝزْ دٓغٜب ٓغ اُو٤ٔخ ُِٔبدح

 رغ٤ٔغ ؽغت ٗٞع اُلبرٞسح

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع ؽشًخ اُضثبئٖ ثؾ٤ش رغٔغ اُلٞار٤ش ؽغت ٗٞػٜب ٓضَ كٞار٤ش الإدخبٍ ٓؼبً ٝكٞار٤ش الإخشاط ٓؼبً 

 ٝكٞار٤ش أُشزش٣بد ٓؼبً ٌٝٛزا.

 ئظٜبس اُلٞار٤ش أُشؽِخ, ؿ٤ش أُشؽِخ

 ًخ اُضثبئٖ ك٢ ٛز٣ٖ اُ٘ٞػ٤ٖ ٖٓ اُلٞار٤ش.رغزط٤غ إٔ رلؼَّ أؽذ أٝ ًلا ٛز٣ٖ اُخ٤بس٣ٖ ٤ُزْ ػشع ؽش

 كشص

 اعزخذّ ٛزٙ اُخ٤بساد ُزؾذ٣ذ اُزشر٤ت اُز١ عزظٜش ٝكوٚ اُ٘زبئظ ك٢ شبشخ أُؼب٣٘خ:

 ثذٕٝ

 ؽذّد ٛزا اُخ٤بس ئرا ُْ رٌٖ ٜٓزٔبً ثؼشع اُ٘زبئظ ٝكن رشر٤ت ٓؾذّد.

 كشص

ً ثؾغت اعْ اُؾغبة, أٝ اعْ ؽذّد ٛزا اُخ٤بس ئرا أسدد إٔ ٣زْ ػشع اُ٘زبئظ ك٢ شبشخ أُؼب٣٘خ ٓ ً رظبػذ٣ب شرجّخ رشر٤جب

اُضثٕٞ, أٝ ثؾغت سٓض اُؾغبة أٝ اُٜبرق.... ؽ٤ش عزظجؼ خبٗخ "كشص ؽغت" كؼبُّخ ُززٌٖٔ ٖٓ اخز٤بس ؽوَ اُج٤بٗبد اُز١ 

 ع٤زْ الاػزٔبد ػ٤ِٚ ك٢ رشر٤ت اُ٘زبئظ.

 رغ٤ٔغ

ؼخ ثؾغت ؽو ّٔ َ ٓؼ٤ّٖ. ٓضبٍ: ٓؼشكخ ٓغٔٞع اُلٞار٤ش ٝه٤ٜٔب ُِضثبئٖ اُز٢ ؽذّد ٛزا اُخ٤بس ئرا أسدد إٔ ٣زْ ػشع اُ٘زبئظ ٓغ

ر٘زغت ٌَُ ٓ٘طوخ ٖٓ أُ٘بؽن ثـغ اُ٘ظش ػٖ اُزلبط٤َ, أٝ ٓؼشكخ ٓغٔٞع اُلٞار٤ش ُِضثبئٖ اُز٢ رؾظَ ػ٠ِ ٗغجخ ؽغْ 

 اُزغ٤ٔغ. ٓؼ٤ّ٘خ... ٝعزظجؼ خبٗخ "كشص ؽغت" كؼبُّخ ُِزٌٖٔ ٖٓ اخز٤بس ؽوَ اُج٤بٗبد اُز١ ع٤زْ الاػزٔبد ػ٤ِٚ ك٢

 ٓلاؽظخ

ك٢ ؽبٍ اخز٤بس "رغ٤ٔغ" اُ٘زبئظ كِٖ رزٌٖٔ ٖٓ الاعزلبدح ٖٓ "ؽوٍٞ اُضثٕٞ" رُي لإٔ اُزوش٣ش هذ ٣ؼشع اُ٘ز٤غخ لأًضش ٖٓ 

 صثٕٞ ٓؼبً.

 اُلٞار٤ش

ٖ عززؼٖٔ ٛزٙ اُلائؾخ هبئٔخ ثأعٔبء ًبكخ اُلٞار٤ش اُز٢ رْ رؼش٣لٜب )ٝاُز٢ ٣ٌٖٔ اعزخذآٜب لإدخبٍ أٝ ئخشاط أُٞاد ٓ

أُغزٞدػبد(. ٝرغزط٤غ إٔ رخزبس ئؽذٟ أٝ ثؼغ أٝ ًَ ٛزٙ الأٗٔبؽ ُٔؼشكخ ػذد ٝه٤ٔخ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٜٓ٘ب ٌَُ صثٕٞ أٝ 

 ٓٞسّد.

 ؽوٍٞ اُضثٕٞ

٣ٌٖٔ ػٖ ؽش٣ن ٛزا اُخ٤بس رؾذ٣ذ أ١ ؽوَ ٖٓ ؽوٍٞ ثطبهخ اُضثٕٞ ٤ُظٜش ػٖٔ اُزوش٣ش ًإٔ ٗؼشع اُغ٘غ٤خ أٝ اُؼ٘ٞإ 

 وش٣ش. ٓغ اُؼِْ ثإٔ ٛزٙ اُؾوٍٞ ُٖ رظٜش ك٢ ؽبٍ اخز٤بس "رغ٤ٔغ" اُ٘زبئظ.ثغبٗت اعْ اُضثٕٞ ػٖٔ اُز

 ٓغزٟٞ اُؾغبثبد

٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ٓغزٟٞ اُؾغبثبد اُز٢ رش٣ذ ػشع ؽشًخ صثبئٜ٘ب ػٖٔ ٛزا اُؾوَ ؽ٤ش ُٖ ٣زْ ػشع اُؾغبثبد اُز٢ روغ ك٢ 

 ٓغزٟٞ أهَ ٖٓ أُغزٟٞ أُؾذّد ك٢ ٛزا اُؾوَ. 

ع٤ؼشع ئعٔب٢ُ ػذد اُلٞار٤ش اُز٢ رْ رؾش٣شٛب  1بة سئ٤غ٢ ُِضثبئٖ, كإ رؾذ٣ذ أُغزٟٞ )ٓضبٍ: ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ؽغ

 ُِضثبئٖ اُزبثؼخ ُٜزا اُؾغبة دٕٝ ػشع ػذد اُلٞار٤ش أُؾشّسح ٌَُ صثٕٞ ٖٓ اُضثبئٖ.

ٗخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ع٤ضداد ٓغزٟٞ اُزلبط٤َ أُؼشٝػخ.( ّٝ  ٝثض٣بدح اُو٤ٔخ أُذ

 ٓؼب٣٘خ

 خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘

٣ظٜش ك٢ أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش أُطِٞة, ٤ِ٣ٚ اعْ اُؾغبة ٝ/أٝ ٓغٔٞػخ أُٞاد ٝ/أٝ أُغزٞدع ٝ/أٝ ٓشًض اٌُِلخ )ك٢ 

 ؽبٍ رؾذ٣ذ أ١ٍ ٓٔب عجن ػ٘ذ ؽِت اُزوش٣ش(, صْ اُؼِٔخ اُز٢ رْ ؽِت اُزوش٣ش ثٜب, ٝربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش.

, ٝالأػٔذح اُز٢ 1أٝ أًضش ٖٓ ٢1 اُؼٔٞد الأٍٝ اعْ اُؾغبة ٝاُؾغبثبد الأث٘بء ُٚ ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ ٓغزٟٞ اُؾغبثبد ٣ظٜش ك

ر٤ِٚ ٢ٛ ػجبسح ػٖ أػٔذح ثأٗٞاع اُلٞار٤ش رؾذ ًَ كبرٞسح ػٔٞدإ: اُؼذد ٝاُو٤ٔخ. ٣ظٜش ك٢ ػٔٞد "اُؼذد" ػذد اُلٞار٤ش ٛزا 

 "اُو٤ٔخ" اُو٤ٔخ الإعٔب٤ُخ ُِلٞار٤ش.اُ٘ٔؾ اُز٢ رؼبَٓ ثٜب اُضثٕٞ, ٝك٢ ػٔٞد 
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ٝرغزط٤غ ثزؾذ٣ذ عطش ٓؼ٤ّٖ ك٢ اُزوش٣ش ٝاُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ٤ٓضإ أُشاعؼخ أٝ دكزش الأعزبر, أٝ 

 اعزؼشاع ثطبهخ اُؾغبة أُشرجطخ ثٜزا اُؾغبة. ٝرغزط٤غ ئخلبء أٝ ئظٜبس اُخطٞؽ اُز٢ رلظَ ث٤ٖ الأػٔذح ٝاُغطٞس ك٢

 اُزوش٣ش ثبُ٘وش ػ٠ِ "خطٞؽ اُشجٌخ".

 ؽشًخ اُضثبئٖ ؽغت اُغ٘ذاد

 ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُج٤بٕ ه٤ٔخ اُذكؼبد أُؾلٞظخ ٌَُ صثٕٞ ٖٓ صثبئ٘ي )أٝ ٌَُ ٓٞسد( خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ. 

ٌّٖ ٖٓ اعزؼشاع أُجبُؾ أُب٤ُخ اُز٢ رْ ؽلظٜب ػٖٔ ع٘ذاد اُوجغ أٝ اُذكغ أٝ اُش٤ٌبد  ٖٝٓ خلاٍ اُخ٤بساد أُزٞكشح عززٔ

أٝ الأٝسام أُب٤ُخ الأخشٟ أٝ ػٖٔ ئؽذٟ ٛزٙ أُظبدس. ًٔب ع٤ٌٕٞ ثبعزطبػزي اعزؼشاع رِي اُذكؼبد اُز٢ ؽلظذ ُٔشًض 

ًِلخ ٓؼ٤ّٖ أٝ ثلئخ ٓؼ٤ّٖ أٝ ُضثبئٖ ؽُلظذ ك٢ ثطبهبرٜب ث٤بٗبد ٓؼ٤ّ٘خ. ًإٔ رغزؼشع ٓب هجؼزٚ ٖٓ اُضثبئٖ اُز٢ روطٖ ك٢ 

 ػٖٔ ؽ٢ّ ٓؼ٤ّٖ.ٓ٘طوخ ٓؼ٤ّ٘خ أٝ 

 .ؽشًخ اُضثبئٖ ؽغت اُغ٘ذادهبئٔخ ع٘ذاد صْ  ٖٓ: ُغ٘ذاد٣ٌٖٔ ؽِت روش٣ش ؽشًخ اُضثبئٖ ؽغت ا

 

 

 ٝرزؼٖٔ ٗبكزح اُزوش٣ش ٓب ٢ِ٣:

  

 صثبئٖ اُؾغبة

ؾذ٣ذ لاعزؼشاع ئعٔب٢ُ ه٤ْ اُذكؼبد ٝالأٝسام أُب٤ُخ أُؾشّسح ُِضثبئٖ )أٝ أُٞسد٣ٖ( اُزبثؼ٤ٖ ُؾغبة سئ٤غ٢ ٓؼ٤ّٖ, هْ ثز

اُؾغبة اُشئ٤غ٢ لأُٝئي اُضثبئٖ )أٝ أُٞسدٕٝ( ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح, ٝئرا ُْ ٣زْ 

 رؾذ٣ذ أ١ ؽغبة كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ ؽغبثبد اُضثبئٖ ٝأُٞسد٣ٖ ُذ٣ي.

 ٓشًض اٌُِلخ

ٕ ك٢  لاعزؼشاع ئعٔب٢ُ ه٤ْ اُذكؼبد ٝالأٝسام أُب٤ُخ أُشرجطخ ّٝ اُز٢  اُغ٘ذادثٔشًض ًِلخ ٓؾذّد )أ١ إٔ ٓشًض اٌُِلخ ٛزا ٓذ

ؽُشّسد ُِضثبئٖ أٝ أُٞسد٣ٖ(, هْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض ًِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُؾبٝسح, ٝئرا ُْ 

 ٣زْ رؾذ٣ذ أ١ ٓشًض ًِلخ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِق ُذ٣ي.

 اُلئخ

بس ئعٔب٢ُ ه٤ْ اُذكؼبد اُز٢ رْ رؾذ٣ذ كئخ ٓؼ٤ّ٘خ ئ٠ُ عٞاسٛب ػٖٔ اُغ٘ذ, هْ ثزؾذ٣ذ اُلئخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٝاُز٢ رْ لإظٜ

 ئدخبُٜب ٓغجوبً ك٢ اُغ٘ذاد. 

 ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ ربس٣خ

ٍ أُذح ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ؽشًخ اُضثبئٖ ػٖٔ ٓغبٍ ص٢٘ٓ ٓؾذّد. ٣ظٜش ثشٌَ اكزشاػ٢ أُغبٍ اُض٢٘ٓ ثذءاً ٖٓ ربس٣خ أٝ

 ئ٠ُ ربس٣خ ا٤ُّٞ.

 اُؼِٔخ

اخزش ٖٓ اُوبئٔخ اُؼِٔخ اُز٢ عزغزخذّ ُؼشع ه٤ْ اُغ٘ذاد ػٖٔ اُزوش٣ش. ٓغ ٓلاؽظخ أٗٚ ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ ػِٔخ ؿ٤ش اُؼِٔخ 

 الأعبع٤خ كإ اُو٤ْ عزؼشع ٝكن عؼش رؼبدٍ ٛزٙ اُؼِٔخ ك٢ اُزبس٣خ اُؾب٢ُ.
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 رغ٤ٔغ ؽغت

٣زْ رغ٤ٔغ ه٤ْ اُؾشًبد ؽغت أؽذ ؽوٍٞ ثطبهخ اُضثٕٞ, ًإٔ رطِت اُزوش٣ش لاعزؼشاع  ػ٤ِي رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ئرا أسدد إٔ

ئعٔب٢ُ ه٤ٔخ اُذكؼبد أُغزِٔخ ٖٓ اُضثبئٖ اُغٞس٤٣ٖ, ٝرِي أُغزِٔخ ٖٓ اُضثبئٖ اُِج٘ب٤٤ٖٗ, ٝرِي أُغزِٔخ ٖٓ اُضثبئٖ 

 الأسد٤٤ّٖٗ...ئُخ )أ١ اُزغ٤ٔغ ؽغت اُغ٘غ٤خ(.

 ششٝؽ اُضثٕٞ

ػ٠ِ روش٣ش ُِضثبئٖ اُز٢ رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽبً ٓؼ٤ّ٘خ, ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ روش٣ش ُضثبئٖ ٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ 

 ٓ٘طوخ ٓؼ٤ّ٘خ أٝ ٓٞصع ٓؼ٤ّٖ.

ك٢ ؽبٍ رْ رؼش٣ق ششٝؽ عبثوبً عزظٜش ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ ُِششٝؽ, ًٔب ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ششٝؽ عذ٣ذح أٝ 

 .خ اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔ

 اُغ٘ذاد

ؽ٤ش رظٜش ٛ٘ب أٗٔبؽ اُغ٘ذاد أُغزخذٓخ ٝالأٝسام أُب٤ُخ اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ ٓظبدس اُج٤بٗبد اُز٢ رش٣ذ اُزوش٣ش ٝكوٜب.

)ش٤ي, ك٤ضاًبسد...( اُز٢ رْ رؼش٣لٜب. ٓضبٍ: ئرا أسدد ٓؼشكخ ئعٔب٢ُ ه٤ٔخ أُجبُؾ أُب٤ُخ اُز٢ هجؼزٜب ٖٓ صثبئ٘ي, كؾذّد 

 ع٘ذاد اُوجغ كوؾ.

 ؽوٍٞ اُضثٕٞ

٣ٌٖٔ ػٖ ؽش٣ن ٛزا اُخ٤بس رؾذ٣ذ أ١ ؽوَ ٖٓ ؽوٍٞ ثطبهخ اُضثٕٞ ٤ُظٜش ػٖٔ اُزوش٣ش ًإٔ ٗؼشع اُغ٘غ٤خ أٝ اُؼ٘ٞإ 

 ثغبٗت اعْ اُضثٕٞ ػٖٔ اُزوش٣ش.

 ٓؼب٣٘خ

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:

اُؾغبة )ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ ؽغبة ٓؼ٤ٖ( ٝػ٠ِ ٗلظ اُغطش اُؼِٔخ  ٣ظٜش ك٢ أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش أُطِٞة, ٤ِ٣ٚ اعْ

 اُز٢ ٣شاد سؤ٣خ اُزوش٣ش ثٜب. صْ ٓشًض اٌُِلخ )ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ ٓشًض ًِلخ( صْ ربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش.

ء اُغ٘ذاد اُز٢ ٣ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ اعْ اُؾغبة أٝ اُؾغبثبد الأث٘بء ُِؾغبة أُطِٞة, صْ ك٢ رأخز الأػٔذح اُزب٤ُخ أعٔب

رْ اُزؼبَٓ ثٜب أٝ أُؾذّدح ك٢ ٓظبدس اُزوش٣ش )ع٘ذ هجغ, ع٘ذ دكغ, ش٤ي...( ٝػٖٔ ًَ ػٔٞد اُو٤ٔخ الإعٔب٤ُخ ُِغ٘ذاد. 

ٝك٢ اُؼٔٞد الأخ٤ش ٣ظٜش ٓغٔٞع اُو٤ْ أُزًٞسح ُِؾغبة. ك٢ ٜٗب٣خ اُزوش٣ش ٣ظٜش ٌَُ ػٔٞد أُغٔٞع ا٢ٌُِ ُغ٘ذاد ًَ 

 ا٢ٌُِ ٌَُ اُغ٘ذاد. ػٔٞد ػ٠ِ ؽذح, صْ أُغٔٞع

ٝرغزط٤غ ثزؾذ٣ذ عطش ٓؼ٤ّٖ ك٢ اُزوش٣ش ٝاُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ٤ٓضإ أُشاعؼخ أٝ دكزش الأعزبر, أٝ 

اعزؼشاع ثطبهخ اُؾغبة أُشرجطخ ثٜزا اُؾغبة. ٝرغزط٤غ ئخلبء أٝ ئظٜبس اُخطٞؽ اُز٢ رلظَ ث٤ٖ الأػٔذح ٝاُغطٞس ك٢ 

 ػ٠ِ "خطٞؽ اُشجٌخ".اُزوش٣ش ثبُ٘وش 

 

 اُؾشًخ اُشٜش٣خ ُِضثبئٖ
٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش لإػطبء أُغزخذّ طٞسح ػٖ ه٤ْ اُلٞار٤ش اُ٘وذ٣خ ٝا٥عِخ أُؾشّسح ُِضثبئٖ ٝأُٞسد٣ٖ خلاٍ ًَ ٣ّٞ أٝ 

 أعجٞع أٝ شٜش ٖٓ كزشح ص٤ّ٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ. 

رغذّد ثؼذ )أ١ ثطش٣وخ دكغ آعِخ( ٝرِي اُز٢ رْ رغذ٣ذٛب ؽ٤ش ٣ؼشع اُزوش٣ش ه٤ْ اُلٞار٤ش اُز٢ رغذ٣ذٛب ٗوذاً ٝرِي اُز٢ ُْ 

 ثبعزخذاّ الأٝسام أُب٤ُخ ك٢ ًَ ٣ّٞ أٝ أعجٞع أٝ شٜش أٝ سثغ ع٘خ ٖٓ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ.

ٝعزلاؽع ٝعٞد اٌُض٤ش ٖٓ اُخ٤بساد أُشاكوخ ُٜزا اُزوش٣ش ٝاُز٢ رغبػذ ػ٠ِ رخظ٤ض اُزوش٣ش ٢ٌُ ٣ؼشع ٓؼِٞٓبد رخذّ 

ًإٔ ٣زْ ؽِت اُزوش٣ش ُٔؼشكخ ه٤ْ اُلٞار٤ش اُ٘وذ٣خ اُز٢ رْ رؾش٣شٛب ُٔغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ اُضثبئٖ أٝ ُضثٕٞ ؿشع أُغزخذّ. 

ٓؾذّد, أٝ ٓب ه٤ٔخ ٓشزش٣بد صثٕٞ ٖٓ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ ًَ شٜش أٝ ًَ أعجٞع, أٝ ٓب رشزش٣ٚ شٜش٣بً ٖٓ ٓٞسد٣ي ٖٓ ٓغٔٞػخ 

 ٓٞاد ٓؼ٤ّ٘خ... ٝؿ٤ش رُي ٖٓ اُخ٤بساد أُز٘ٞػخ.

 اُوبئٔخ صثبئٖ صْ اُؾشًخ اُشٜش٣خ ُِضثبئٖ. غ ؽِت روش٣ش ؽشًخ اُضثبئٖ اُشٜش٣خ ٖٓ:رغزط٤
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 :ٝرزؼٖٔ ٗبكزح اُزوش٣ش

 اُؾغبة 

ُٔؼشكخ اُو٤ْ اُ٘وذ٣خ ٝا٥عِخ ُِلٞار٤ش اُز٢ رْ رؾش٣شٛب ُضثبئٖ أٝ ٓٞسد٣ٖ ربثؼ٤ٖ ُؾغبة سئ٤غ٢ ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ اُؾغبة 

ٖ أٝ أُٞسد٣ٖ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ؽغبة ٓؾذّد كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ اُشئ٤غ٢ لأُٝئي اُضثبئ

 اُضثبئٖ ٝأُٞسد٣ٖ ُذ٣ي, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ صثٕٞ أٝ ٓٞسّد ك٢ اُخبٗخ اُزب٤ُخ.

 ٓغزٟٞ اُؾغبثبد

كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش  1أُغزٟٞ ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٓغزٟٞ اُؾغبثبد اُز١ ع٤زْ ػشع اُزوش٣ش ػ٠ِ أعبعٚ, كارا اخزشد 

ػ٠ِ أُغزٟٞ الأٍٝ ك٢ شغشح اُؾغبثبد )أ١ ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ اُؾغبة اُشئ٤غ٢ ُِضثبئٖ, كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع ٓغٔٞع ه٤ْ 

ٗخ ك٢  ّٝ اُلٞار٤ش اُ٘وذ٣خ ٝا٥عِخ ُِضثبئٖ اُز٢ رزجغ ُٜزا اُؾغبة دٕٝ ػشع اُزلبط٤َ ُِؾغبثبد اُلشػ٤خ(. ٝثض٣بدح اُو٤ٔخ أُذ

 خبٗخ كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع اُزلبط٤َ ؽغت ٓغزٟٞ اُزلشّع أُؾذّد.ٛزٙ اُ

 اُضثٕٞ

ُٔؼشكخ اُو٤ْ اُ٘وذ٣خ ٝا٥عِخ ُِلٞار٤ش اُز٢ رْ رؾش٣شٛب لأؽذ اُضثبئٖ أٝ أُٞسد٣ٖ, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أٝ سٓض رُي اُضثٕٞ أٝ 

ْ ثزؾذ٣ذ صثٕٞ ٓؾذّد كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش أُٞسد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ رو

 ُذ٣ي. اُضثبئٖٝكن ع٤ٔغ 

 أُبدح

ُٔؼشكخ ه٤ٔخ ٓب اثزبػٚ اُضثبئٖ )ثطش٣وخ ٗوذ٣خ أٝ آعِخ( ٖٓ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ ٤ٓٞ٣بً أٝ شٜش٣بً... أٝ ٓب اشزش٣زٚ ٖٓ ٓٞسد٣ي )ثطش٣وخ 

ً أٝ شٜش٣بً..., هْ ثزؾذ٣ذ أُبدح  ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش ٗوذ٣خ أٝ آعِخ( ٖٓ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ ٤ٓٞ٣ب

أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ٓبدح ٓؾذّدح كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُٞاد ُذ٣ي, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ٓغٔٞػخ ٓٞاد ك٢ 

 اُخبٗخ اُزب٤ُخ.

 أُغٔٞػخ

ٓؼ٤ّ٘خ ٤ٓٞ٣بً أٝ شٜش٣بً... أٝ ٓب اشزش٣زٚ ٖٓ ٓٞسد٣ي  ُٔؼشكخ ه٤ْ ٓب اثزبػٚ اُضثبئٖ )ثطش٣وخ ٗوذ٣خ أٝ آعِخ( ٖٓ ٓغٔٞػخ ٓٞاد

ً أٝ شٜش٣بً..., هْ ثزؾذ٣ذ ٓغٔٞػخ أُٞاد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش  )ثطش٣وخ ٗوذ٣خ أٝ آعِخ( ٖٓ ٓغٔٞػخ ٓٞاد ٓؼ٤ّ٘خ ٤ٓٞ٣ب

ع٤ٔغ أُغٔٞػبد ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ٓغٔٞػخ ٓؾذّدح كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن 

 ُذ٣ي.
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 أُغزٞدع

ُٔؼشكخ ه٤ْ أُج٤ؼبد ٝأُشزش٣بد اُ٘وذ٣خ ٝا٥عِخ اُز٢ ؽلظذ لأؽذ أُغزٞدػبد ٤ٓٞ٣بً أٝ شٜش٣بً...., هْ ثزؾذ٣ذ أُغزٞدع ك٢ 

ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ٓغزٞدع ٓؾذّد كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن 

 ع٤ٔغ أُغزٞدػبد ُذ٣ي.

 ٓشًض اٌُِلخ

ٕ ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢  ّٝ ُٔؼشكخ ه٤ْ ٓب ؽُشّس ٖٓ كٞار٤ش ًَ ٣ّٞ أٝ أعجٞع.... ٓشرجطبً ثٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )أ١ إٔ ٓشًض اٌُِلخ ٛزا ٓذ

ٔغبٝسح. ٝئرا ُْ ؽُشّسد ُِضثبئٖ أٝ أُٞسد٣ٖ(, هْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش اُ

 روْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض ًِلخ ٓؾذّد كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ػ٠ِ أعبط ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِلخ ُذ٣ي.

 ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ ربس٣خ

 ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ثبُؾشًبد خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؾذّدح, هْ ثزؾذ٣ذ ثذا٣خ ٝ ٜٗب٣خ اُلزشح اُض٤٘ٓخ ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ.

 اُؼِٔخ

زغزخذّ ُؼشع ه٤ْ ؽشًبد اُضثبئٖ ػٖٔ اُزوش٣ش. ٓغ ٓلاؽظخ أٗٚ ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ ػِٔخ ؿ٤ش اخزش ٖٓ اُوبئٔخ اُؼِٔخ اُز٢ ع

 اُؼِٔخ الأعبع٤خ كإ اُو٤ْ عزؼشع ٝكن عؼش رؼبدٍ ٛزٙ اُؼِٔخ ك٢ اُزبس٣خ اُؾب٢ُ.

 كشص/رغ٤ٔغ, ؽغت

زغزخذّ ُزغ٤ٔغ اُ٘زبئظ ػٖٔ اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ ؽش٣وخ رشر٤ت ظٜٞس اُضثبئٖ ػٖٔ اُزوش٣ش أٝ اُطش٣وخ اُز٢ ع

 شبشخ أُؼب٣٘خ ٝكن الاخز٤بساد أُزبؽخ ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ اُزب٤ُخ, أٝ اخزش ثذٕٝ كشص أٝ رغ٤ٔغ ثزؾذ٣ذ اُخ٤بس ثذٕٝ.

 ٓضبٍ: إٔ رؼشف ه٤ٔخ اُلٞار٤ش اُ٘وذ٣خ اُز٢ رْ رؾش٣شٛب ُِضثبئٖ اُغٞس٤٣ٖ ٝرِي اُز٢ رْ رؾش٣شٛب ُِضثبئٖ اُِج٘ب٤٤ٖٗ ٝرِي اُز٢

 رْ رؾش٣شٛب ُِضثبئٖ الأسد٤٤ٖٗ )أ١ اُزغ٤ٔغ ؽغت اُغ٘غ٤خ(.

ٓغ ٓلاؽظخ إٔ اخز٤بس اُزغ٤ٔغ ؽغت اُزلبط٤َ ع٤إد١ ئ٠ُ رغ٤ٔغ اُ٘زبئظ ؽغت ٗٞع اُذكؼبد)ٗوذاً, آعَ, ٝسهخ ٓب٤ُخ(, أ١ 

شّسد ثطش٣وخ دكغ آعِخ ًَ ع٤ظٜش اُزوش٣ش ئعٔب٢ُ ه٤ْ اُلٞار٤ش اُز٢ عُذّدد ٗوذاً خلاٍ ًَ شٜش ٝئعٔب٢ُ ه٤ْ اُلٞار٤ش اُز٢ ؽُ 

 شٜش, ٝئعٔب٢ُ ه٤ْ اُلٞار٤ش اُز٢ عُذّدد ثبعزخذاّ الأٝسام أُب٤ُخ ًَ شٜش... دٕٝ رلظ٤َ اُضثبئٖ.

 ؽشم اُذكغ

اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ ؽش٣وخ اُذكغ اُز٢ عزظٜش ه٤ْ اُلٞار٤ش اُز٢ ؽُشسد ثبعزخذآٜب. ٝرغزط٤غ رؾذ٣ذ ئؽذٟ أٝ ثؼغ أٝ ًَ 

 ٜب ك٢ اُزوش٣ش. ًإٔ رخزبس "ٗوذاً" ُٔؼشكخ أُج٤ؼبد اُ٘وذ٣خ خلاٍ ًَ ٣ّٞ ٖٓ أ٣بّ اُشٜش أُبػ٢. ٛزٙ اُطشم ُؼشع ه٤ٔ

خ٤بس "٢ًِ" ع٤ؼشع أُغٔٞع ا٢ٌُِ ُِٔج٤ؼبد أٝ أُشزش٣بد ... عٞاء ًبٗذ ثطش٣وخ ٗوذ٣خ أٝ آعِخ أٝ ثبعزخذاّ الأٝسام 

 ٔب٢ُ ه٤ٔخ ٓج٤ؼبرٚ خلاٍ ًَ ٣ّٞ(.أُب٤ُخ. )أ١ عزؼشف ه٤ٔخ أُج٤ؼبد اُ٘وذ٣خ ُٜزا اُضثٕٞ ٝئع

 خ٤بساد

 ئظٜبس اُلٞار٤ش أُشؽِخ, ؿ٤ش أُشؽِخ

ثزلؼ٤َ أ١ٍّ ٖٓ ٛز٣ٖ اُخ٤بس٣ٖ رغزط٤غ ػشع اُزوش٣ش ثبلاػزٔبد ػ٠ِ اُلٞار٤ش اُز٢ رْ رشؽ٤ِٜب ئ٠ُ أُغزٞدػبد كوؾ, أٝ اُز٢ 

 ُْ رشؽَ ئ٠ُ أُغزٞدػبد ثؼذ أٝ ًلا اُ٘ٞػ٤ٖ.

 ػشع ا٤ٌُٔبد

 اُخ٤بس رظٜش ٤ًٔبد أُٞاد ػٖٔ روش٣ش اُؾشًخ اُشٜش٣خ ُِضثبئٖ.ثزلؼ٤َ ٛزا 

 ػشع اُٜذا٣ب

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس رظٜش اُٜذا٣ب ػ٠ِ أُٞاد ػٖٔ روش٣ش اُؾشًخ اُشٜش٣خ ُِضثبئٖ.

 اُلزشح

ُي اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُلزشح اُض٤٘ٓخ أُطِٞة ػشع اُزوش٣ش ٝكوٜب: ٤ٓٞ٣خ, أعجٞػ٤خ, شٜش٣خ, سثؼ٤خ, ع٣ٞ٘خ. ٝثز

 عزؼشف اُو٤ْ اُ٘وذ٣خ ٝا٥عِخ ُِلٞار٤ش أُؾشّسح... ًَ ٣ّٞ أٝ أعجٞع أٝ شٜش... خلاٍ اُلزشح اُض٤٘ٓخ أُؾذّدح.

 اعزخذاّ اُٞؽذح

أُ٘غذُخ اُٞؽذح أُطِٞة ػشع اُزوش٣ش ٝكوٜب. ٣زْ ثشٌَ اكزشاػ٢ ػشع اُزوش٣ش ثبُٞؽذح الأ٠ُٝ   اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ

 ُِٔبدح.

 خشاط ثبُغبُتئدخبٍ ثبُٔٞعت / ئ

ئرا أسدد ػشع ؽشًخ اُضثبئٖ ثبُو٤ٔخ ٝا٤ٌُٔخ ٓغ ٓشاػبح ؽشػ كٞار٤ش الإخشاط )أُج٤ؼبد, ٓشرغغ  ا اُخ٤بس٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ٛز

أُشزش٣بد...ئُخ( ٝعٔغ كٞار٤ش الإدخبٍ )أُشزش٣بد, ٓشرغغ أُج٤ؼبد( ٖٓ ه٤ٔخ ٤ًٔٝخ اُؾشًخ اُؾبطِخ, أ١ ٣زْ ؽغبة 

ٔج٤غ ك٢ ٤ًٔخ أُبدح ك٢ ًَ كبرٞسح خبطخ ثبُضثٕٞ خلاٍ اُلزشح أُؾذّدح ٣ٝزْ عٔغ اُو٤ٔخ ٓغ ؽبطَ ػشة عؼش اُششاء أٝ اُ

)٣زْ رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ػبدحً ُؼشع اُضثبئٖ  اُو٤ْ اُغبثوخ ئرا ًبٗذ اُلبرٞسح ئدخبٍ ٣ٝزْ ؽشؽٜب ئرا ًبٗذ اُلبرٞسح ئخشاط.

 ش ٤ًٔبد أٝ ه٤ْ ُِٔٞاد ك٢ رِي اُلٞار٤ش(الأًضش ؽشًخ ثلٞار٤ش ٓشرغؼبد أُج٤ؼبد أ١ اُز١ أسعؼٞا أًج

 ئدخبٍ ثبُٔٞعت / ئخشاط ثبُٔٞعت
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٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ئرا أسدد ػشع اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثبُو٤ٔخ أٝ ا٤ٌُٔخ ٓغ عٔغ ه٤ٔخ )أٝ ٤ًٔخ( أُٞاد أُزؾشًخ ك٢ 

ٖ اُز٣ٖ رؼبِٓٞا ثأًجش ٤ًٔخ أٝ ه٤ٔخ ُِٔٞاد ك٢ كٞار٤ش الإخشاط )أُج٤غ( ٝالإدخبٍ )اُششاء(. )٣ؾذّد ٛزا اُخ٤بس ُؼشع اُضثبئ

 كٞار٤ش الإخشاط ٝ الإدخبٍ ٓؼبً(

 ئدخبٍ ثبُغبُت / ئخشاط ثبُٔٞعت

٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ئرا أسدد ػشع اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ثبُو٤ٔخ أٝ ا٤ٌُٔخ ٓغ عٔغ ه٤ٔخ )أٝ ٤ًٔخ( أُٞاد أُزؾشًخ ك٢ 

أٝ ٤ًٔخ( أُٞاد أُزؾشًخ ك٢ كٞار٤ش الإدخبٍ )اُششاء(. )٣ؾذّد ٛزا اُخ٤بس ػبدحً ُؼشع كٞار٤ش الإخشاط )أُج٤غ( ٝؽشػ ه٤ٔخ )

 كوؾ( اُضثبئٖ الأًضش ؽشًخ ك٢ كٞار٤ش ٓشرغؼبد أُج٤غ

 ٓظبدس اُزوش٣ش

اُج٤غ ُْٜ هْ ثبخز٤بس ٓظبدس اُزوش٣ش أُطِٞة عٔغ اُج٤بٗبد ٜٓ٘ب ثزلؼ٤َ اُخبٗبد اُظبٛشح ك٢ اُوبئٔخ. ٓضلاً: اُضثبئٖ اُز٣ٖ رْ 

 ثلٞار٤ش اُج٤غ, أٝ اُز٣ٖ أسعؼٞا ٓٞاداً ثلٞار٤ش ٓشرغغ أُج٤ؼبد, أٝ اُز٣ٖ ُْٜ ؽِجبد ٓج٤غ أٝ ششاء.

 ششٝؽ

٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ اُزوش٣ش ُِضثبئٖ اُز٢ رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽبً ٓؼ٤ّ٘خ, ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ روش٣ش ُضثبئٖ 

 ٓ٘طوخ ٓؼ٤ّ٘خ أٝ ٓٞصع ٓؼ٤ّٖ.

رْ رؼش٣ق ششٝؽ عبثوبً عزظٜش ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ ُِششٝؽ, ًٔب ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ششٝؽ عذ٣ذح أٝ  ك٢ ؽبٍ

 .اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔخ 

 ٓؼب٣٘خ

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:

ٝ أُبدح, ٝ/أٝ أُغزٞدع, ٝ/أٝ أُغٔٞػخ, ٝ/أٝ ٣ظٜش ك٢ أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش أُطِٞة, ٝاُؾغبة, ٝ/أٝ اُضثٕٞ, ٝ/أ

 ٓشًض اٌُِلخ أُؾذّد عبثوبً ػ٘ذ ؽِت اُزوش٣ش. ٝاُؼِٔخ أُشاد سؤ٣خ اُزوش٣ش ثٜب ٝربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش.

ة , ٣ٝوبثَ ًَ ؽغب1أٝ أًضش ٖٓ  ٣1ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ اعْ اُؾغبة/اُؾغبثبد الأث٘بء ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ ٓغزٟٞ اُؾغبثبد 

 ك٢ اُؼٔٞد اُزب٢ُ أسثؼخ أهلاّ : ٗوذ١, آعَ, ٝسهخ ٓب٤ُخ, ٢ًِ ٝرُي ثؾغت ؽش٣وخ اُذكغ أُؾذّدح ػ٘ذ ؽِت اُزوش٣ش.

صْ ك٢ ثبه٢ الأػٔذح رظٜش الأشٜش ئٕ رْ رؾذ٣ذ اُلزشح ُشٜش أٝ الأ٣بّ ئٕ رْ رؾذ٣ذ اُلزشح ٢ٓٞ٣ أٝ ثؾغت ٓب ٣زْ رؾذ٣ذٙ ك٢ 

ٖ اُزبس٣خ٤ٖ, ؽ٤ش ٣ظٜش ك٢ ًَ كزشح ٤ًٔخ أُٞاد اُز٢ رؼبَٓ ثٜب اُؾغبة ك٢ كٞار٤ش اُلزشح اُز٢ ػٖٔ اُلزشح أُؾذّدح ث٤

أُج٤غ ٝاُششاء... )ك٢ ؽبٍ رلؼ٤َ خ٤بس ػشع ا٤ٌُٔخ ػ٘ذ ؽِت اُزوش٣ش( ٝاُٜذا٣ب أُٔ٘ٞؽخ ػ٠ِ اُلٞار٤ش )ك٢ ؽبٍ رلؼ٤َ 

 ة.خ٤بس ػشع اُٜذا٣ب ػ٘ذ ؽِت اُزوش٣ش( ٝاُو٤ٔخ الإعٔب٤ُخ ُلٞار٤ش ٛزا اُؾغب

ٝرغزط٤غ ثزؾذ٣ذ عطش ٓؼ٤ّٖ ك٢ اُزوش٣ش ٝاُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ٤ٓضإ أُشاعؼخ أٝ دكزش الأعزبر, أٝ 

اعزؼشاع ثطبهخ اُؾغبة أُشرجطخ ثٜزا اُؾغبة. ٝرغزط٤غ ئخلبء أٝ ئظٜبس اُخطٞؽ اُز٢ رلظَ ث٤ٖ الأػٔذح ٝاُغطٞس ك٢ 

 .اُزوش٣ش ثبُ٘وش ػ٠ِ "خطٞؽ اُشجٌخ"

 

 اُلٞار٤ش أُغزؾوخ
٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ اُلٞار٤ش اُز٢ رغزؾن اُوجغ أٝ اُزغذ٣ذ خلاٍ كزشح ص٤ّ٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ, ٝٓب رْ رغغ٤ِٚ ٖٓ دكؼبد 

اُز٢ عجن ٝرْ  ششٝؽ اُذكغُزغذ٣ذ ه٤ْ رِي اُلٞار٤ش ٝٓب ُْ ٣غذّد ثؼذ ٜٓ٘ب )ٓغ اُؼِْ ثإٔ اعزؾوبم اُلٞار٤ش ع٤ؼزٔذ ػ٠ِ 

بّ أُزجو٤خ ٝاُز٢ رؾذ٣ذٛب ك٢ ثطبهخ اُضثٕٞ أٝ ك٢ خظبئض اُلٞار٤ش أٝ أص٘بء رؾش٣ش اُلبرٞسح(. ًٔب ٣ؼشع اُزوش٣ش ػذد الأ٣

 عزظجؼ ثؼذٛب اُلبرٞسح ٓغزؾوخ اُذكغ أٝ اُوجغ )أٝ ػذد الأ٣بّ اُز٢ ٓشّد ػ٠ِ اعزؾوبم اُلبرٞسح(.

لاعزؼشاع اُلٞار٤ش أُغزؾوخ ٝاُز٢ رْ رغذ٣ذ عضء ٖٓ ه٤ٔزٜب, أٝ  -ثبعزخذاّ اُخ٤بساد أُزبؽخ  -٣ٌٖٝٔ رخظ٤ض اُزوش٣ش 

 ُز٢ ُْ رغزؾن اُذكغ ثؼذ.رِي اُز٢ ُْ رغُذّد ثؼذ, أٝ اُلٞار٤ش ا

٣ٝغزط٤غ أُغزخذّ ؽِت اُزوش٣ش ُذساعخ كٞار٤ش ٓغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ اُضثبئٖ أٝ أُٞسّد٣ٖ أٝ ُذساعخ كٞار٤ش أؽذ اُضثبئٖ أٝ 

 أُٞسّد٣ٖ.

 هبئٔخ صثبئٖ صْ اُلٞار٤ش أُغزؾوخ. ٣ٌٖٔ ؽِت روش٣ش اُلٞار٤ش أُغزؾوخ ٖٓ:
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 ٝرزؼٖٔ اُ٘بكزح ٓب ٢ِ٣:

 غبةاُؾ

ُٔؼشكخ ٓب اعزؾن ٖٓ كٞار٤ش )أٝ ٓب ُْ ٣غزؾن ثؼذ ٖٓ كٞار٤ش( ؽُشّسد ُِضثبئٖ أٝ أُٞسد٣ٖ اُزبثؼ٤ٖ ُؾغبة سئ٤غ٢ ٓؼ٤ّٖ, هْ 

ثزؾذ٣ذ اُؾغبة اُشئ٤غ٢ لأُٝئي اُضثبئٖ أٝ أُٞسّد٣ٖ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ 

 ػشع اُزوش٣ش ُلٞار٤ش ع٤ٔغ اُضثبئٖ ٝأُٞسّد٣ٖ ئلّا ئرا رْ رؾذ٣ذ صثٕٞ أٝ ٓٞسّد ك٢ اُخبٗخ اُزب٤ُخ. روْ ثزؾذ٣ذ ؽغبة كغ٤زْ

 اُضثٕٞ 

ُٔؼشكخ ٓب اعزؾن ٖٓ كٞار٤ش )أٝ ٓب ُْ ٣غزؾن ثؼذ ٖٓ كٞار٤ش( أؽذ اُضثبئٖ أٝ أُٞسّد٣ٖ, هْ ثزؾذ٣ذ رُي اُضثٕٞ أٝ أُٞسّد ك٢ 

بكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ صثٕٞ أٝ ٓٞسّد ع٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗ

 ع٤ٔغ اُضثبئٖ ٝأُٞسّد٣ٖ ُذ٣ي.

 اُؼِٔخ

 اخزش ٖٓ اُوبئٔخ اُؼِٔخ اُز٢ ع٤زْ ٝكوٜب ػشع ه٤ْ كٞار٤ش اُضثٕٞ. 

 ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ ربس٣خ

 ْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش خلاُٜب.ؽذّد ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ اُلزشح اُض٤٘ٓخ اُز٢ رش٣ذ دساعخ ٓب ر

 خ٤بساد اُزبس٣خ

 اعزخذاّ ربس٣خ الاعزؾوبم

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس عزظٜش ك٢ اُزوش٣ش اُلٞار٤ش اُز٢ ٣وغ ربس٣خ اعزؾوبهٜب ػٖٔ اُلزشح اُض٤٘ٓخ أُؾذّدح ك٢ اُخبٗز٤ٖ 

 اُغبثوز٤ٖ.

 اعزخذاّ ربس٣خ اُزؾش٣ش

رْ رؾش٣شٛب خلاٍ اُلزشح اُض٤٘ٓخ أُؾذّدح ٝأُؾووّخ ُِششٝؽ )أ١ اُز٢  ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس عزظٜش ك٢ اُزوش٣ش اُلٞار٤ش اُز٢

 رغزؾن اُذكغ خلاٍ رِي اُلزشح, أٝ اُز٢ لا رغزؾن اُذكغ خلاٍ ٗلظ اُلزشح, أُغذّدح ٤ًِبً...ئُخ(.

 كشص ؽغت 

اُلٞار٤ش ؽغت ربس٣خ  ؽذّد ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُزشر٤ت اُز١ عزظٜش ٝكوٚ اُلٞار٤ش ػٖٔ شبشخ أُؼب٣٘خ, ؽ٤ش ٣ٌٖٔ إٔ رشرت

 رؾش٣ش اُلبرٞسح أٝ سهْ اُلبرٞسح أٝ اعْ اُضثٕٞ أٝ ربس٣خ الاعزؾوبم أٝ أُغٔٞع اُٜ٘بئ٢.

 ششٝؽ اُضثٕٞ

 ٛزٙ اُخبٗخ ٓخظّظخ لإظٜبس روش٣ش ُلٞار٤ش اُضثبئٖ اُز٢ رؾونّ اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽبً ٓؼ٤ّ٘خ.
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 اُلٞار٤ش

ي ٓزبثؼخ عززؼٖٔ ٛزٙ اُلائؾخ أعٔبء ًبكخ  ّٔ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش أُؼشّكخ ػٖٔ ِٓليّ, ٝرغزط٤غ إٔ رخزبس ٖٓ ث٤ٜ٘ب اُ٘ٔؾ اُز١ ٣ٜ

 رطج٤وٚ ُششٝؽ اُذكغ. ٓضبٍ: ُذساعخ ٓب اعزؾن ٝٓب عُذّد ٖٓ كٞار٤ش اُضثبئٖ, هْ ثزؾذ٣ذ ٗٔؾ كبرٞسح أُج٤ؼبد.

 ؽوٍٞ اُلبرٞسح

وش٣ش, هْ ثزلؼ٤َ اُخ٤بس أُ٘بعت ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ )ًاظٜبس ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ٓض٣ذ ٖٓ اُزلبط٤َ ٝأُؼِٞٓبد الإػبك٤خ ػٖٔ اُز

 ربس٣خ اُلبرٞسح, سهْ اُلبرٞسح, اعْ اُضثٕٞ, ربس٣خ الاعزؾوبم, الأ٣بّ أُزجو٤خ, أُغٔٞع اُٜ٘بئ٢(.

ٌّٖ ٖٓ الاعزلبدح ٖٓ ٛزٙ اُؾوٍٞ ئلّا ثبخز٤بس اُؼشع اُزلظ٢ِ٤ ُِزوش٣ش.  ٓغ اُؼِْ ثأٗي ُٖ رزٔ

 خ٤بساد اُزوش٣ش

ؽش٣وخ ئظٜبس اُزوش٣ش ثشٌَ رلظ٢ِ٤ ثؾ٤ش رظٜش ًَ كبرٞسح ٖٓ اُلٞار٤ش ٝئ٠ُ عٞاسٛب اعْ اُضثٕٞ ٝربس٣خ  اخز٤بس٣ٌٖٔ 

الاعزؾوبم.... ٝؿ٤ش رُي ٖٓ اُزلبط٤َ, أٝ ئظٜبس اُزوش٣ش ثشٌَ رغ٤ٔؼ٢ ثؾ٤ش ٣زْ عٔغ اُلٞار٤ش اُز٢ رشزشى ثش٢ء ٓؼ٤ّٖ: 

اُلٞار٤ش اُز٢ رِٔي ربس٣خ رؾش٣ش ٝاؽذ أٝ اُز٢ رغزؾن ٓؼبً ث٘لظ اُزبس٣خ  ًاظٜبس ٓغٔٞع اُلٞار٤ش ٌَُ صثٕٞ ٖٓ اُضثبئٖ, أٝ

 دٕٝ رلظ٤َ.

 ٓؼب٣٘خ

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:

 ٣ظٜش أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش, ٤ِ٣ٚ ربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش ٝاعْ اُؼِٔخ أُشاد ػشع اُزوش٣ش ثٜب.

ٍٝ اعْ اُؼ٤َٔ )اُضثٕٞ/أُٞسد(, ٝك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ ٗٞع اُلبرٞسح ٝسهٜٔب, ٝك٢ اُؼٔٞد اُضبُش ربس٣خ ٣ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأ

رؾش٣ش اُلبرٞسح , ٝك٢ اُؼٔٞد اُشاثغ ربس٣خ اعزؾوبهٜب ٝاُز١ رْ رؾذ٣ذٙ ك٢ ششٝؽ اُذكغ أُٞعٞدح ك٢ اُلبرٞسح أٝ ك٢ ثطبهخ 

( أٝ الأ٣بّ اُز٢ ٓؼذ ثؼذ ربس٣خ -رغزؾن اُلبرٞسح ٓغجٞهخ ثاشبسح )اُضثٕٞ, ٝك٢ اُؼٔٞد اُشاثغ الأ٣بّ أُزجو٤ّخ ؽز٠ 

 الاعزؾوبم, ٝك٢ اُؼٔٞد اُخبٓظ اُو٤ٔخ الإعٔب٤ُخ ُِلبرٞسح, ٝك٢ اُؼٔٞد اُغبدط ٓغٔٞع ه٤ٔخ اُذكؼبد ُزغذ٣ذ ٛزٙ اُلبرٞسح.

 

 روبس٣ش اُؾشًخ
 

ٖ أُغزٞدػبد, ٝرزٔزغ ٛزٙ اُزوبس٣ش ثبُؼذ٣ذ ٖٓ ٣وذّ اُجشٗبٓظ ُِٔغزخذّ روبس٣ش رلظ٤ِ٤خ ٝئعٔب٤ُخ ػٖ ؽشًخ أُٞاد ػٔ

٣وُظذ ثؾشًخ أُبدح ػ٤ِٔبد  اُخ٤بساد اُز٢ رٌلَ ُِٔغزخذّ الإكبدح اُوظٟٞ ٖٓ اُزوش٣ش ٝرخظ٤ظٚ ثبُشٌَ اُز١ ٣خذّ ؽبعزٚ.

 ئدخبٍ ٝئخشاط أُبدح ٖٓ أُغزٞدػبد أ١ ثزؼج٤ش آخش ٓج٤غ أٝ ششاء أٝ ئسعبع أٝ ٗوَ اُجؼبئغ.

 اُوبئٔخ ٓٞاد صْ روبس٣ش اُؾشًخ. ٠ روبس٣ش اُؾشًخ ٖٓ:٣زْ اُٞطٍٞ ئُ

 

 رزؼٖٔ روبس٣ش اُؾشًخ ٓغٔٞػخ اُزوبس٣ش اُزب٤ُخ: 

  

 روش٣ش اُؾشًخ ا٤ٓٞ٤ُخ

خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ  ثٌبكخ كٞار٤ش اُج٤غ ٝاُششاء ٝالإدخبٍ ٝالإخشاط اُز٢ رْ رؾش٣شٛبُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق  ٛزا اُزوش٣ش٣غزخذّ 

ٓؼ٤٘خ. ٣ٌٝٔ٘ي دساعخ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش ٓشزش٣بد أٝ ٓج٤ؼبد ؽغبة ٓؼ٤ّٖ أٝ صثٕٞ ٓؼ٤ّٖ أٝ ٓشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ. ًٔب 

غزط٤غ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ثبُلٞار٤ش اُز٢ ؽشّسٛب ٓٞصع ٓؼ٤ٖ أٝ ثبئغ ٓؼ٤ّٖ. ٣ٌٝٔ٘ي ٓؼشكخ ٤ًٔبد أُٞاد ثؾغت اُؾشًبد ر

)اُج٤غ, اُششاء( ٝؽشم دكغ اُلٞار٤ش ٝالأعؼبس أُذٝٗخ ك٤ٜب ٝاُٜذا٣ب ٝاُؾغْ أُٔ٘ٞػ. ثبلإػبكخ ئ٠ُ اٌُض٤ش ٖٓ اُخ٤بساد اُز٢ 

 اػؼ ٝٓؾذّد. رغبػذى ػ٠ِ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ٝ

 ؽشًخ ٓبدح

اءٙ أٝ ئسعبػٚ ٖٓ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ ٝأعؼبسٛب اُؼ٤ِب ٝاُذ٤ٗب ُِؾظٍٞ ػ٠ِ دساعخ رلظ٤ِ٤خ ثٔب رْ ث٤ؼٚ أٝ شش٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش 

ًإٔ  ٝاُٞعط٤خ. ًٔب ٣ٌٖٔ ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ُؼشع ؽشًخ ًبكخ أُٞاد, ٣ٌٖٝٔ رخظ٤ض اُزوش٣ش ثبعزخذاّ اُخ٤بساد أُزبؽخ

 رُي.رذسط ٓج٤ؼبد ٓغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ أُٞاد, أٝ ٓؼشكخ ٓج٤ؼبد ٝٓشزش٣بد أؽذ أُخبصٕ )أُغزٞدػبد( ٝٓب ئ٠ُ 

 ؽشًخ ئعٔب٢ُ أُٞاد

ُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ ٓٞاد ئ٠ُ أُغزٞدػبد ٝاُلشم ث٤ٖ رِي اُو٤ْ ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ ئعٔب٢ُ ٤ًٔبد ٝه٤ْ ٓب رْ ئدخب

ٓؼشكخ ئعٔب٢ُ ه٤ٔخ كٞار٤ش أُج٤ؼبد ٝأُشزش٣بد ٝأُشرغؼبد اُ٘وذ٣خ ٝا٤ٌُٔبد )دٕٝ رلظ٤َ ُِلٞار٤ش(, ثبلإػبكخ ئ٠ُ 

 ٝا٥عِخ. 

 ؽشًخ ئعٔب٢ُ اُلٞار٤ش

٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ثٔب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ. ٣ٌٖٝٔ رخظ٤ض اُزوش٣ش ُؼشع 

ا٥عِخ(, ًٔب ٣ٌٖٔ رخظ٤ظٚ ُٔؼشكخ اُلٞار٤ش اُز٢ ؽشّسٛب ثبئغ ٓؼ٤ّٖ, أٝ اُخبطخ ه٤ْ رِي اُلٞار٤ش )اُو٤ٔخ اُ٘وذ٣خ أٝ 

 ثٔغزٞدع ٓؼ٤ّٖ أٝ اُز٢ رْ رؾش٣شٛب لأؽذ اُضثبئٖ أٝ أُٞسّد٣ٖ.

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Daily_movement.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Daily_movement.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Material_movement.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Material_movement.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/total_products_activity.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/total_products_activity.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Total_bills_activity.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Total_bills_activity.htm


ّ.ّ ػ٢ِ ؽغٖ ًبَٓ           رطج٤وبد ٓؾبعجخ اٌُزش٤ٗٝخ                                                                                                       

49 

 

٣خزِق ٛزا اُزوش٣ش ػٖ روش٣ش اُؾشًخ ا٤ٓٞ٤ُخ ك٢ أٗٚ لا ٣ظٜش رلبط٤َ اُلٞار٤ش )ٖٓ ؽ٤ش أُٞاد ٤ًٔٝبرٜب ٝؿ٤ش رُي ٖٓ 

ٌٖ ٣ٌٖٔ ٖٓ خلاٍ اُخ٤بساد ٓؼشكخ ٓغٔٞع ٤ًٔبد أُٞاد اُز٢ رؾشًذ ثٌَ ٗٔؾ ٖٓ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش )أ١ ٓغٔٞع اُزلبط٤َ(, ُ

 ٤ًٔبد أُٞاد اُز٢ رْ ث٤ؼٜب, ٝرِي اُز٢ رْ ششاؤٛب....ئُخ( ٝرُي ػٖ ؽش٣ن ئظٜبسٛب ثٜ٘ب٣خ اُزوش٣ش.

 ؽشًخ أُٞاد ٝأُغٔٞػبد

ث٤ٌٔبد ٝه٤ْ أُٞاد اُز٢ رْ ئدخبُٜب ٝئخشاعٜب ٖٓ أُغزٞدػبد خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ  ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق

 غ ٓؼشكخ ٓخضٕٝ ًَ ٓبدح ٖٓ أُٞاد ك٢ ثذا٣خ ٝك٢ ٜٗب٣خ رِي اُلزشح.ٓؼ٤ّ٘خ ٓ

٣ٌٖٝٔ رخظ٤ض ٛزا اُزوش٣ش ٤ُؼشع ٤ًٔخ أٝ ه٤ٔخ الإدخبلاد ٝالإخشاعبد, ٓغ اُوذسح ػ٠ِ رؾذ٣ذ ٓبدح أٝ ٓغٔٞػخ ٓٞاد أٝ 

 أُٞاد رؾذ٣ذاً. ٓغزٞدع ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ئؽظبئ٤بد ث٤ٌٔبد ٝ/أٝ ه٤ْ الإدخبلاد ٝالإخشاعبد ُزِي أُبدح أٝ ٓغٔٞػخ

ٌّٖ ٖٓ ؽِت اُزوش٣ش ُذساعخ أٗٞاع ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ أُٞاد )أُٞاد اُخذ٤ٓخ أٝ أُٞاد أُغزٞدػ٤خ  ٝثبعزخذاّ اُخ٤بساد أُزبؽخ عززٔ

 أٝ الأطٍٞ اُضبثزخ(.

 ِٓخض اُؾشًخ ا٤ٓٞ٤ُخ

٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ اُو٤ٔخ اُز٢ ثِـزٜب ٓج٤ؼبري أٝ ٓشزش٣بري....ئُخ خلاٍ ًَ ٣ّٞ )أٝ أعجٞع أٝ شٜش( ٖٓ كزشح ص٤٘ٓخ 

 ٓؼ٤ّ٘خ.

 ؽشًخ أُغٔٞػبد

ٞدػبد ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ِٓخض ثب٤ٌُٔبد ٝاُو٤ْ اُز٢ رْ ث٤ؼٜب أٝ ششاؤٛب أٝ ئدخبُٜب أٝ ئخشاعٜب ٖٓ أُغز

ٌَُ ٓغٔٞػخ ٖٓ ٓغٔٞػبد أُٞاد )ُٖ رظٜش ٤ًٔخ ًَ ٓبدح ثَ ع٤ظٜش ئعٔب٢ُ ٤ًٔبد أُٞاد اُزبثؼخ ٌَُ ٓغٔٞػخ(, ًٔب 

 ع٤ؼشع اُزوش٣ش ٓخضٕٝ رِي أُغٔٞػخ ٗز٤غخ ُؾشًبد اُج٤غ ٝاُششاء رِي.

أُغٔٞػبد, ًٔب ٣ٌٖٔ رخظ٤ظٚ ًٝجبه٢ اُزوبس٣ش, ٣ٌٖٔ رخظ٤ض اُزوش٣ش ُذساعخ ؽشًخ ٓغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ أُٞاد أٝ ًبكخ 

 ُذساعخ ؽشًخ أُغٔٞػبد ػٖٔ ٓغزٞدع ٓؼ٤ّٖ أٝ ٓشرجطخ ثٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ. 

 ؽشًخ أُ٘بهلاد

اُز٢ رْ رغغ٤ِٜب ثلٞار٤ش أُ٘بهِخ(, ٖٝٓ خلاٍ ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔشاهجخ ػ٤ِٔبد ٗوَ اُجؼبػخ ث٤ٖ أُغزٞدػبد )ٝ

اُخ٤بساد أُٞعٞدح ٣ٌٖٔ رخظ٤ض اُزوش٣ش ُذساعخ أُ٘بهلاد اُخبطخ ثأؽذ أُغزٞدػبد أٝ ثٔغٔٞػخ ٓٞاد ٓؼ٤ّ٘خ أٝ ُذساعخ 

 ؽشًخ أُٞاد ثبعزخذاّ أٗٔبؽ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ أُ٘بهلاد.

  

 اُؾشًخ ا٤ٓٞ٤ُخ

ٙ ٖٓ كٞار٤ش ٓج٤ؼبد ٝٓشزش٣بد ٝٓشرغؼبد.... خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ ٓغ ٓؼشكخ ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ ٓب رْ رؾش٣ش

 رلبط٤َ ًَ كبرٞسح ٖٓ اُلٞار٤ش )أُٞاد اُز٢ رزؼٜٔ٘ب, اُؾغ٤ٔبد, الإػبكبد, اُضثٕٞ....ٝؿ٤ش رُي ٖٓ أُؼِٞٓبد(.

ٌّٖ ٖٓ اعزؼشاع ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش لأؽذ اُضثبئٖ )أٝ أُٞسّد٣ٖ(, أٝ ُٔؼشكخ ٓج٤ؼبد  ٣ٌٖٝٔ رخظ٤ض اُزوش٣ش ُززٔ

ٝٓشزش٣بد... ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ أٝ ٓغٔٞػخ ٓٞاد ٓؼ٤ّ٘خ أٝ أُج٤ؼبد ٝأُشزش٣بد... اُخبطخ ثأؽذ أُغزٞدػبد أٝ أُشرجطخ ثٔشًض 

 ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )ٓششٝع أٝ ٓٞصّع..(, أٝ ؽز٠ ُشؤ٣خ ٓب ؽشّسٙ أؽذ اُجبػخ ٖٓ كٞار٤ش.

د ٛزا اُزوش٣ش ثبٌُض٤ش ٖٓ اُخ٤بس ّٝ اد اُز٢ رز٤ؼ ُِٔغزخذّ كشطخ اُؾظٍٞ ػ٠ِ اٌُض٤ش ٖٓ اُزلبط٤َ أٝ رخظ٤ض اُ٘زبئظ ٝهذ ص

أُؼشٝػخ )ًبخز٤بس اُٞؽذاد اُز٢ عزؼشع ٝكوٜب ٤ًٔبد أُٞاد, أٝ ؽز٠ اخز٤بس ؽش٣وخ دكغ ُؼشع ؽشًخ أُٞاد ػٖٔ 

 ِخ أٝ أُغذّدح ثبعزخذاّ أٝسام ٓب٤ُخ(.اُلٞار٤ش اُز٢ ؽُلظذ ثطش٣وخ اُذكغ رِي: ًبعزؼشاع ًبكخ اُلٞار٤ش اُ٘وذ٣خ كوؾ أٝ ا٥ع

 .هبئٔخ ٓٞاد صْ روبس٣ش اُؾشًخ صْ ٖٓ اُوبئٔخ اُلشػ٤خ ُزوبس٣ش اُؾشًخ ٗخزبس اُؾشًخ ا٤ٓٞ٤ُخ: ٣زْ ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ٖٓ 
 

 

 

  

 

 

 

 

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Products_and_groups_activity.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Products_and_groups_activity.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Summary_of_daily_movement.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Summary_of_daily_movement.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Groups_activity.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Groups_activity.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Stock_Transfer_Activity.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Activity_reports/Stock_Transfer_Activity.htm


ّ.ّ ػ٢ِ ؽغٖ ًبَٓ           رطج٤وبد ٓؾبعجخ اٌُزش٤ٗٝخ                                                                                                       

51 

 

 

 
 

 ٝرزؼٖٔ ٗبكزح اُزوش٣ش ٓب ٢ِ٣: 

  

 أُبدح

هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُبدح ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أٝ اثؾش ػٜ٘ب لإؽذٟ أُٞاد, ُشؤ٣خ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش )ث٤غ, ششاء, ٓشرغغ...ئُخ( 

ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ّ ٓبدح كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ُغ٤ٔغ أُٞاد ُذ٣ي, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ 

 ٓغٔٞػخ أٝ ششٝؽ ك٢ اُخبٗبد أُزًٞسح لاؽوبً.

 أُغٔٞػخ

هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغٔٞػخ ك٢ ٛزٙ ٤ش )ث٤غ, ششاء, ٓشرغغ...ئُخ( ُٔغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ أُٞاد, ُشؤ٣خ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار

اُخبٗخ أٝ اثؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ّ ٓغٔٞػخ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ُغ٤ٔغ أُٞاد 

 لاؽوبً. ُذ٣ي, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ششؽ ك٢ خبٗخ "ششٝؽ أُٞاد" أُزًٞسح

 أُغزٞدع

هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغزٞدع ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أٝ ُشؤ٣خ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش )ث٤غ, ششاء, ٓشرغغ...ئُخ( لأؽذ أُغزٞدػبد, 

اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ّ ٓغزٞدع كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ُؾشًخ أُٞاد ػٖٔ ًبكخ 

 أُغزٞدػبد ُذ٣ي.

 اُضثٕٞ

ُشؤ٣خ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش )ث٤غ, ششاء....ئُخ( لأؽذ اُضثبئٖ أٝ أُٞسّد٣ٖ, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ اُضثٕٞ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ. ٝئرا ُْ 

روْ ثزؾذ٣ذ أ١ّ صثٕٞ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ُِلٞار٤ش أُؾشّسح ٌُبكخ اُضثبئٖ ٝأُٞسّد٣ٖ ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ؽغبة سئ٤غ٢ 

 ٣ٖ ك٢ اُخبٗخ اُزب٤ُخ أٝ ؽذّدد ششؽبً ك٢ خبٗخ "ششٝؽ اُضثبئٖ" أُزًٞسح لاؽوبً.ُِضثبئٖ أٝ أُٞسّد

 اُؾغبة

ُشؤ٣خ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش )ث٤غ, ششاء....ئُخ( ُِضثبئٖ أٝ أُٞسّد٣ٖ اُزبثؼ٤ٖ ُؾغبة سئ٤غ٢ ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ 

ثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ اُؾغبة اُشئ٤غ٢ لأُٝئي اُضثبئٖ أٝ أُٞسّد٣ٖ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ ا

ً ك٢ خبٗخ  ثزؾذ٣ذ ؽغبة ٓؼ٤ّٖ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ُِلٞار٤ش أُؾشّسح ٌُبكخ اُضثبئٖ ٝأُٞسّد٣ٖ, ئلّا ئرا ً٘ذ هذ ؽذّدد ششؽب

 "ششٝؽ اُضثبئٖ" أُزًٞسح لاؽوبً.
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 ٓشًض اٌُِلخ

ُخ( ٓشرجطبً ثٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )ٓششٝع ٓؼ٤ّٖ, ٓٞصع...أ١ إٔ ٓشًض اٌُِلخ ٛزا ُشؤ٣خ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش )ث٤غ, ششاء...ئ

ٕ ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُٞاد(, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ ٓشًض اٌُِلخ اُز١ رش٣ذ دساعخ ؽشًخ أُٞاد ػ٤ِٚ ّٝ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ   ٓذ

ِلخ ٓؼ٤ّٖ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ ٓشاًض أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض ً

 اٌُِق ُذ٣ي.

 أُغزخذّ 

اُز١ عغَّ اُذخٍٞ ُِجشٗبٓظ ثبعْ أُغزخذّ ًِٝٔخ  أُغزخذُّشؤ٣خ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش ٖٓ هجَ ٓغزخذّ ٓؼ٤ّٖ )

ٕ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اعٔٚ أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ّ ٓغزخذّ كغ٤ؼشع  ّٝ أُشٝس(, د

 اُزوش٣ش اُلٞار٤ش أُؾشّسح ٖٓ هجَ ًبكخ أُغزخذ٤ٖٓ.

 اُجبئغ 

ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, ٤ُزْ ػشع اُلٞار٤ش   ظ٤ْ كٞار٤شٛب ثبئغ ٓؼ٤ّٖ هْ ثزؾذ٣ذ اعْ اُجبئغُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ثبُٔٞاد اُز٢ هبّ ثز٘

 اُز٢ ؽشّسٛب ٛزا اُجبئغ.

 هشاءح ث٤بٗبد اُزوش٣ش ٝكن ٛزا اُجبئغ.

 أُٞصع

ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, ٤ُزْ ػشع   ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ثبُٔٞاد اُز٢ هبّ ثز٘ظ٤ْ كٞار٤شٛب ٓٞصع ٓؼ٤ّٖ هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُٞصع

 لٞار٤ش اُز٢ ؽشّسٛب ٛزا أُٞصّع.اُ

 اُؼِٔخ

 اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُؼِٔخ أُغزخذٓخ ك٢ ػشع أعؼبس أُٞاد )الإكشاد٣خ ٝالإعٔب٤ُخ ٝأُغب٤ٓغ( ك٢ اُزوش٣ش.

 ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ ربس٣خ

 ٛزٙ اُلزشح. ؽذّد ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ ربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُلزشح اُض٤٘ٓخ اُز٢ رش٣ذ ػشع اُلٞار٤ش اُز٢ ؽُلظذ خلاٍ

 اعزخذاّ اُٞؽذح

٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ُؾشًخ أُٞاد ثٞؽذاد ٓؼ٤ّ٘خ ٣زْ اخز٤بسٛب ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ, ٓغ ػشٝسح الاٗزجبٙ ئ٠ُ إٔ 

اُٞؽذاد ؿ٤ش اُضبثزخ ُِٔٞاد ُٖ رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ثَ عزظٜش ػٞػبً ػٜ٘ب اُٞؽذح الاكزشاػ٤خ ٓضبٍ: ك٢ ؽبٍ ٝعٞد ٓبدح اُٞؽذح 

ُضب٤ٗخ ُٜب ؿ٤ش صبثزخ, ٝرْ رؾذ٣ذ "اُٞؽذح اُضب٤ٗخ" ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع اُٞؽذح الاكزشاػ٤خ ُٜزٙ أُبدح )لإٔ ا

 اُٞؽذاد ؿ٤ش اُضبثزخ لا رٔزِي ػبَٓ رؾ٣َٞ(. -ًٝٔب ٛٞ ٓؼشٝف  -

 

 رظل٤خ ػ٠ِ ؽش٣وخ اُذكغ

ٖٔ اُلٞار٤ش اُز٢ اعزخذٓذ ك٤ٜب ؽش٣وخ دكغ ٓؼ٤ّ٘خ ٣ٌٖٔ ٖٓ خلاٍ ٛزا اُخ٤بس رخظ٤ض اُزوش٣ش ُؼشع ؽشًخ أُٞاد ػ

 )ًٔؼشكخ أُج٤ؼبد ا٤ٓٞ٤ُخ اُ٘وذ٣خ, أٝ أُج٤ؼبد ا٤ٓٞ٤ُخ ا٥عِخ, أٝ ُٔؼشكخ ٓب رْ دكؼٚ ثبعزخذاّ ٝسهخ ٓب٤ُخ...(.

 اُج٤بٕ

 ١ٞ/لا ٣ؾ١ٞ(.رغزط٤غ إٔ رؾذّد ششٝؽ ك٢ ؽوَ اُج٤بٕ )اُج٤بٕ الإعٔب٢ُ ُِلبرٞسح ٤ُٝظ ث٤بٕ اُوِْ( ٝرُي ك٢ ؽو٢ِ )٣ؾ

 ششٝؽ أُٞاد

ً ٓؼ٤ّ٘خ,  ٣ٌٔ٘ي رخظ٤ض اُزوش٣ش ُذساعخ ٓب رْ ث٤ؼٚ أٝ ششاؤٙ....ئُخ ٖٓ ٓٞاد رؾونّ اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽب

ً ك٢ ثطبهخ  ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ روش٣ش ثؾشًخ أُِجٞعبد اُوط٤٘خ راد أُوبط اٌُج٤ش, ؽ٤ش ٣ٌٕٞ اُ٘ٞع ٝاُو٤بط ٓؾذّد٣ٖ ٓغجوب

 أُبدح.

ؽبٍ رْ رؼش٣ق ششٝؽ عبثوبً عزظٜش ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ ُِششٝؽ, ًٔب ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ششٝؽ عذ٣ذح أٝ ك٢ 

 .اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔخ 

 ششٝؽ اُضثبئٖ

خ, ٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ُِلٞار٤ش اُز٢ رْ رؾش٣شٛب ُضثبئٖ أٝ ٓٞسّد٣ٖ رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽبً ٓؼ٤ّ٘

 ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ روش٣ش ؽشًخ أُٞاد ػ٠ِ صثبئٖ ٓ٘طوخ ٓؼ٤ّ٘خ أٝ ٓٞصع ٓؼ٤ّٖ.

ك٢ ؽبٍ رْ رؼش٣ق ششٝؽ عبثوبً عزظٜش ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ ُِششٝؽ, ًٔب ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ششٝؽ عذ٣ذح أٝ 

 .اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔخ 

 ششٝؽ اُلٞار٤ش

ٓغزٞدػبري ثؼِٔخ ٓؼ٤ّ٘خ, أٝ ثلئخ ٓؼ٤ّ٘خ )رْ رؾذ٣ذ اُلئخ ئ٠ُ عٞاس أُبدح ك٢  ٣ٌٔ٘ي اعزؼشاع أُٞاد اُز٢ رؾشًّذ ٖٓ

اُلبرٞسح(, أٝ أُٞاد راد ربس٣خ طلاؽ٤خ أٝ ئٗزبط ٓؼ٤ّ٘٤ٖ, أٝ اُز٢ ُٜب أثؼبد ٓؾذّدح؛ ًَ ٛزا ػٖ ؽش٣ن رؾذ٣ذ ششؽ ٣ؾذّد ٓب 

  رشؿت ثؼشػٚ.
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 كشص ؽغت

اُزوش٣ش, ئٓب ؽغت ربس٣خ ؽشًخ أُبدح )أ١ ؽغت ربس٣خ رؾش٣ش اُلٞار٤ش( أٝ  ك٢ ٛزا اُؾوَ ٣زْ رؾذ٣ذ ٤ًل٤خ رشر٤ت أُٞاد ك٢

ؽغت اعْ اُضثٕٞ )رؼشع اُلٞار٤ش اُز٢ ؽشّسد ُ٘لظ اُضثٕٞ ثشٌَ ٓززبثغ( أٝ ؽغت ا٤ٌُٔخ )رظٜش اُلٞار٤ش اُز٢ رؼٔ٘ذ 

  ٜب أًجش أٝلاً صْ اُز٢ روَ ػٜ٘ب(.٤ًٔبد أًجش أٝلاً صْ اُز٢ روَ ػٜ٘ب...( أٝ ؽغت اُو٤ٔخ )رظٜش اُلٞار٤ش اُز٢ ًبٗذ ه٤ٔز

 خ٤بساد اُزوش٣ش

ك٢ اُؾبُخ الاكزشاػ٤خ ٣ٌٕٞ خ٤بس١ ئظٜبس اُلٞار٤ش أُشؽِخ ٝئظٜبس أعؼبس أُٞاد ٛٔب أُلؼ٤ِٖ كوؾ. هْ ثزؾذ٣ذ اُخ٤بساد 

لؼ٤َ ػٜ٘ب ُطِت ػٖٔ اُزوش٣ش. ٣ٌٖٝٔ الاؽزلبظ ثبُخ٤بساد اُز٢ كؼِّزٜب أٝ أصُذ اُز الأخشٟ لإػبكخ أُض٣ذ ٖٓ اُزلبط٤َ

اُزوش٣ش ث٘لظ ٛزٙ اُخ٤بساد دٕٝ اُؼٞدح ٝرلؼ٤ِٜب ًَ ٓشح, ٝرُي ثبُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح ػ٠ِ شش٣ؾ اُؼ٘ٞإ الأصسم 

 اُؼ١ِٞ ُ٘بكزح اُزوش٣ش ٝاخز٤بس "ؽلع ًبكزشاػ٢" ٖٓ هبئٔخ الأٝآش. رزؼٖٔ ٛزٙ اُخ٤بساد ٓب ٢ِ٣:

 ئظٜبس سٓض أُبدح

 ٢ اُزوش٣ش سٓض أُبدح.ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ظٜش ك

 اعزخذاّ الاعْ اُلار٢٘٤

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ظٜش ك٢ اُزوش٣ش الاعْ اُلار٢٘٤ ُِٔبدح ٝأُؾذّد عبثوبً ك٢ ثطبهخ أُبدح.

 ئظٜبس اُٞؽذاد

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ظٜش ك٢ اُزوش٣ش اُٞؽذح أُؾذّدح ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُبدح.

 ئظٜبس سط٤ذ أُبدح

لؼَ ٛزا اُخ٤بس ئلا ئرا رْ رؾذ٣ذ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ, ٝثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ٤ًٔخ أُبدح أُٞعٞدح ك٢ أُغزٞدػبد لا ٣ز

 هجَ ًَ ؽشًخ.

 ئظٜبس أعؼبس أُٞاد

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ظٜش ك٢ اُزوش٣ش عؼش أُبدح أُذٕٝ ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُبدح.

 بدئظٜبس اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبك

ك٢ ؽبٍ رْ ؽِت اُزوش٣ش ٓغ رؾذ٣ذ ٓبدح أٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ أُٞاد, ك٤ٌٖٔ ُِٔغزخذّ إٔ ٣غزؼشع ئعٔب٢ُ اُؾغْ أُٔ٘ٞػ ػ٠ِ 

ه٤ٔخ أُبدح ك٢ ًَ كبرٞسح ٖٓ اُلٞار٤ش )أ١ ٓغٔٞع ؽغْ الأهلاّ ٓغ ؽظخ ٛزٙ أُبدح ٖٓ اُؾغْ أُؼط٠ لإعٔب٢ُ ه٤ٔخ 

 اُلبرٞسح(.

 بدئظٜبس رلبط٤َ اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبك

لا ٣ٌٖٔ الاعزلبدح ٖٓ ٛزا اُخ٤بس ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ أٝ ٓغٔٞػخ ٓٞاد ٓؼ٤ّ٘خ. ٝثزلؼ٤ِٚ ٣ؼبف ئ٠ُ اُزوش٣ش ػٔٞد٣ٖ 

رظٜش ك٤ٜٔب ه٤ٔخ اُؾغ٤ٔبد أُٔ٘ٞؽخ ػ٠ِ اُلٞار٤ش ٝػ٠ِ ًَ ٓبدح ٖٓ ٓٞاد اُلٞار٤ش, ًٔب ٣ظٜش أعلَ اُزوش٣ش أُغٔٞع 

 د ٌَُ ٗٞع ٖٓ أٗٞاع اُلٞار٤ش ػ٠ِ ؽذح.الإعٔب٢ُ ُو٤ٔخ اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكب

 

 ئظٜبس ٓغٔٞع ا٤ٌُٔبد

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ظٜش ك٢ أعلَ اُزوش٣ش ٓغٔٞع ٤ًٔبد أُٞاد ثؾغت اُؾشًبد )٤ًٔبد أُٞاد أُجبػخ, أُشزشاح, 

 أُشرغؼخ...(

 ئظٜبس ٓغٔٞع اُٜذا٣ب

 ش اُششاء, أُج٤غ, أُشرغؼبد...ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ظٜش ك٢ أعلَ اُزوش٣ش ٓغٔٞع اُٜذا٣ب ك٢ كٞار٤

 ػذّ ئظٜبس اُٜذا٣ب

ئرا ُْ روْ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع ئ٠ُ عٞاس ًَ ٓبدح ا٤ٌُٔخ اُز٢ رْ ئدخبُٜب أٝ ئخشاعٜب ٖٓ أُغزٞدػبد 

ٗخ ُٜزٙ أُبدح ثبُلبرٞسح )ٓضبٍ:  ّٝ  11ٖ ٛزٙ أُبدح + هطؼخ ٓ 511: أ١ 11+511ثبُلبرٞسح ثبلإػبكخ ئ٠ُ ٤ًٔخ اُٜذا٣ب أُذ

 ٛذا٣ب(.

 أٓب ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كِٖ ٣ؼشع اُزوش٣ش ٤ًٔخ اُٜذا٣ب, ثَ ع٤ؼشع ٤ًٔخ أُبدح دٕٝ ئظٜبس اُٜذا٣ب.

 اُٜذا٣ب ك٢ ػٔٞد ٓغزوَ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ظٜش ك٢ اُزوش٣ش رلظ٤َ ٤ٌُٔخ اُٜذا٣ب أُٔ٘ٞؽخ ك٢ ًَ ؽشًخ.

 ئظٜبس ؽش٣وخ اُذكغ

 ك٢ اُزوش٣ش اُذكغ اُ٘وذ١ أٝ ا٥عَ أٝ الأٝسام أُب٤ُخ أُغزخذٓخ ك٢ دكغ ه٤ٔخ أُبدح. ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ظٜش

 ئظٜبس ئعٔب٢ُ اُلبرٞسح

٣ٌٖٔ الاعزلبدح ٖٓ ٛزا اُخ٤بس كوؾ ك٢ ؽبٍ ُْ ٣زْ رؾذ٣ذ ٓبدح أٝ ٓغٔٞػخ أٝ ٓغزٞدع, ؽ٤ش عززٌٖٔ ػ٘ذٛب ٖٓ سؤ٣خ ئعٔب٢ُ 

 ح.٤ًٔبد أُٞاد ٝاُو٤ٔخ اُٜ٘بئ٤خ ٌَُ ُلبرٞس

 ئظٜبس اُج٤بٕ

 ٣ظٜش ك٢ اُزوش٣ش اُج٤بٕ الإعٔب٢ُ ُِلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُبدح )٤ُٝظ ث٤بٕ الأهلاّ(.
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 ئظٜبس ث٤بٕ اُوِْ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ظٜش ك٢ اُزوش٣ش اُج٤بٕ أُذٕٝ ك٢ أهلاّ اُلٞار٤ش )عطٞس اُلٞار٤ش( أُوبثِخ ُِٔٞاد أُزؾشًخ.

 شاثطخئظٜبس ا٤ٌُٔبد ثبُٞؽذاد ؿ٤ش أُز

ك٢ ؽبٍ اُزؼبَٓ ثٞؽذاد ٓخزِلخ ك٢ كٞار٤ش اُج٤غ ٝاُششاء ٣ٌٖٔ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٤ُظٜش ك٢ اُزوش٣ش ػٔٞد ث٤ٌٔخ أُبدح 

 ثبُٞؽذح أُؾذّدح ك٢ اُلبرٞسح ر٤ِٚ أػٔذح ث٤ٌٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد اُضب٤ٗخ ٝاُضبُضخ أُؼشكخ عبثوبً ك٢ ثطبهبد أُٞاد.

 , ئظٜبس أُٞصع, ئظٜبس ٓشًض اٌُِلخئظٜبس أُغزٞدع,ئظٜبس اُجبئغ

ثزلؼ٤َ ئ١ ٖٓ ٛزٙ اُخ٤بساد رظٜش ك٢ اُزوش٣ش أػٔذح رزؼٖٔ ٓغزٞدػبد أُٞاد أُزؾشًخ ٝاُجبئغ ٝأُٞصع اُز٣ٖ ٗظٔب 

 اُلٞار٤ش ٝٓشًض اٌُِلخ أُشرجطخ ثبُؾشًخ.

 ؽجبػخ ًَ كبرٞسح ػ٠ِ طلؾخ

ط٤َ ًَ كبرٞسح ٖٓ اُلٞار٤ش ٓطجٞػخ ػ٠ِ طلؾخ ٓغزوِخ. أٓب ئرا ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤زٌٖٔ أُغزخذّ ٖٓ اُؾظٍٞ ػ٠ِ رلب

 ٝثؾغت ارغبع اُظلؾخ. -ًٔب ٢ٛ ظبٛشح ك٢ شبشخ أُؼب٣٘خ  -ُْ ٣زْ رلؼ٤ِٚ كغزطجغ اُلٞار٤ش ٓززب٤ُخ 

 حؽوٍٞ أُبد

طلبد, أٝ ٣ٌٖٔ ُِزوش٣ش إٔ ٣زؼٖٔ أُض٣ذ ٖٓ أُؼِٞٓبد أُغزخشعخ ٖٓ ثطبهبد أُٞاد ٓضَ سٓض اُجبسًٞد أٝ أُٞا

 أُ٘شأ....ئُخ ٝرُي ثبخز٤بسٛب ٖٓ ث٤ٖ ٛزٙ اُؾوٍٞ.

 ٓظبدس اُزوش٣ش

عززؼٖٔ ٛزٙ اُلائؾخ هبئٔخ ثأعٔبء ًبكخ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش اُز٢ ٣ٌٖٔ اعزخذآٜب لإدخبٍ ٝئخشاط أُٞاد ٖٓ أُغزٞدػبد. 

ُلزشح. ًٔضبٍ ػ٠ِ ٛزا: ُؼشع ٓب رْ ٝرغزط٤غ إٔ رخزبس ئؽذٟ ٛزٙ الأٗٔبؽ أٝ ثؼؼٜب أٝ ًِٜب ُؼشع ٓب رْ ؽلظٚ خلاٍ ٛزٙ ا

 رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش ث٤غ خلاٍ ٛزٙ اُلزشح, ؽذّد ٗٔؾ كبرٞسح أُج٤ؼبد كوؾ.

 ٓؼب٣٘خ

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:

ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٝاعْ أُغزٞدع ٝ  ٣ظٜش أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش أُطِٞة ٤ِ٣ٚ اعْ اُؾغبة, ٝاعْ أُبدح أٝ أُغٔٞػخ

 ؽبٍ رؾذ٣ذ أ١ٍ ٜٓ٘ب. ثبلإػبكخ ئ٠ُ اُؼِٔخ اُز٢ رْ ؽِت اُزوش٣ش ثٜب ٝربس٣خ ٜٗب٣خ ٝثذا٣خ اُزوش٣ش.

 ك٢ اُؾبُخ رؾذ٣ذ خ٤بس١ ئظٜبس اُلٞار٤ش أُشؽِخ ٝأعؼبس أُٞاد كوؾ ع٤ٌٕٞ اُزوش٣ش ثبُشٌَ اُزب٢ُ:

( ٝك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ اُزبس٣خ اُز١ ٗظٔذ ك٤ٚ 3ٔبدح )ٓضلاً: ٓج٤غ:٣ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ ٗٞع ٝسهْ اُلبرٞسح اُز٢ رؾشًذ ثٜب اُ

ٛزٙ اُلبرٞسح. ٝك٢ اُؼٔٞد اُضبُش ٣ظٜش اعْ اُؼ٤َٔ )اُضثٕٞ/أُٞسد( أُشرجؾ ثبُلبرٞسح. ٣ٝظٜش ك٢ اُؼٔٞد اُشاثغ ٤ًٔخ أُبدح 

ظٜش ك٢ ٜٗب٣خ اُزوش٣ش أُغٔٞع الإعٔب٢ُ أُذٝٗخ ك٢ اُلبرٞسح صْ اُغؼش الإكشاد١ ٝاُغؼش الإعٔب٢ُ ُٜب ك٢ ٛزٙ اُلبرٞسح. ٣ٝ

 ٌَُ ٗٔؾ ٖٓ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُٞاد, ٝأُغٔٞع اُ٘وذ١ ٝا٥عَ ٌَُ ٜٓ٘ب. 

 

 ؽشًخ ٓبدح
٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ دساعخ رلظ٤ِ٤خ ُلٞار٤ش أُج٤ؼبد ٝأُشزش٣بد ٝأُشرغؼبد...اُز٢ رْ رؾش٣شٛب خلاٍ كزشح 

ٌُٝبكخ أُٞاد أٝ ٓبدح ٓب. عززؼٖٔ ٛزٙ اُذساعخ الأعؼبس اُٞعط٤خ ٝاُؼ٤ِب ٝاُذ٤ٗب ُِششاء ٝأُج٤غ ٝا٤ٌُٔبد اُز٢ ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ 

 رْ ئدخبُٜب ئ٠ُ أُغزٞدػبد ٖٓ ٛزٙ أُٞاد ٝا٤ٌُٔبد اُز٢ رْ ث٤ؼٜب أٝ ئخشاعٜب ٝسط٤ذ أُبدح ػ٘ذ ًَ ؽشًخ.

شاء رِي أُبدح صْ ٝعط٢ عؼش أُج٤غ ٝر٤ِٜب ًبكخ اُلٞار٤ش اُز٢ ؽ٤ش ع٤ؼشع اُزوش٣ش أُبدح ٝأػ٠ِ ٝأد٠ٗ ٝٝعط٢ أعؼبس ش

 رْ رؾش٣شٛب خلاٍ اُلزشح ٝاُز٢ رؼٔ٘ذ ٛزٙ أُبدح.

٣ٌٖٝٔ رخظ٤ض اُزوش٣ش ُٔؼشكخ ؽشًبد أُٞاد اُزبثؼخ ُٔغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ أٝ أُٞعٞدح ك٢ ٓغزٞدع ٓؼ٤ّٖ أٝ اُزبثؼخ ُٔشًض ًِلخ 

 اد أُز٘ٞػخ اُز٢ رؼل٢ ػ٠ِ اُزوش٣ش أُض٣ذ ٖٓ اُٞػٞػ ٝاُزلظ٤َ.ٓؼ٤ّٖ. ثبلإػبكخ ئ٠ُ اٌُض٤ش ٖٓ اُخ٤بس

 هبئٔخ ٓٞاد صْ روبس٣ش اُؾشًخ صْ ٗخزبس ؽشًخ أُبدح. ٣ٌٔ٘ي ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ٖٓ:
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 ٝرزؼٖٔ ٗبكزح اُزوش٣ش ٓب ٢ِ٣:

 أُبدح 

ؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اعْ أُبدح أٝ اثُِؾظٍٞ ػ٠ِ دساعخ رلظ٤ِ٤خ ُؾشًخ ئؽذٟ أُٞاد, 

أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓبدح كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ُغ٤ٔغ أُٞاد ُذ٣ي, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ٓغٔٞػخ أٝ ششؽ ك٢ 

 اُخبٗبد أُزًٞسح لاؽوبً.

 أُغٔٞػخ

عْ أُغٔٞػخ أٝ اثؾش ػٜ٘ب ُِؾظٍٞ ػ٠ِ دساعخ رلظ٤ِ٤خ ثؾشًخ أُٞاد اُزبثؼخ ُٔغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ, ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ا

ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغٔٞػخ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُغٔٞػبد ُذ٣ي, ئلّا ئرا 

 هٔذ ثزؾذ٣ذ ششؽ ك٢ خبٗخ "ششٝؽ أُٞاد" أُزًٞسح لاؽوبً.

 أُغزٞدع

ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اعْ أُغزٞدع أٝ ؽذٟ أُغزٞدػبد, ُِؾظٍٞ ػ٠ِ دساعخ رلظ٤ِ٤خ ثٔب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش خبطخ ثا

اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغزٞدع كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُغزٞدػبد 

 ُذ٣ي.

 ٓشًض اٌُِلخ

أٝ ٓٞصّع أٝ ع٤بسح  ُِؾظٍٞ ػ٠ِ دساعخ رلظ٤ِ٤خ ثٔب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش ٓشرجطخ ثٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )ٓششٝع,

ٕ ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُٞاد(, ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اعْ ٓشًض اٌُِلخ أٝ اثؾش  ّٝ رٞص٣غ.....أ١ إٔ ٓشًض اٌُِلخ ٛزا ٓذ

ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض ًِلخ ٓؼ٤ٖ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِق 

 ُذ٣ي.

 اُلئخ

ٕ ك٢ عذٍٝ اُلبرٞسح  ّٝ لاعزؼشاع اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُبدح ٓغ رذ٣ٖٝ كئخ ٓؼ٤ّ٘خ ئ٠ُ عٞاسٛب )أ١ ًبٕ أُغزخذّ هذ د

ئ٠ُ عٞاس أُبدح ػجبسح أٝ سهْ أٝ ًِٔخ ٓؼ٤ّ٘خ ك٢ ؽوَ "اُلئخ"(. هْ ثزذ٣ٖٝ اُلئخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ. ٝئرا ُْ ٣زْ رؾذ٣ذ أ١ كئخ 

 بدح ثـغ اُ٘ظش ػٖ اُلئخ.كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع ؽشًخ أُ
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 أُغزخذّ 

عْ أُغزخذّ ًِٝٔخ اُز١ عغَّ اُذخٍٞ ُِجشٗبٓظ ثب أُغزخذُّشؤ٣خ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش ٖٓ هجَ ٓغزخذّ ٓؼ٤ّٖ )

ٕ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اعٔٚ أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ّ ٓغزخذّ كغ٤ؼشع  ّٝ أُشٝس(, د

 اُزوش٣ش اُلٞار٤ش أُؾشّسح ٖٓ هجَ ًبكخ أُغزخذ٤ٖٓ.

 ربس٣خ  ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ

 ؽذّد ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ ربس٣خ ثذا٣خ ٝ ٜٗب٣خ رِي اُلزشح.ُذساعخ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ, 

 اُؼِٔخ

 اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُؼِٔخ أُغزخذٓخ ك٢ ػشع أعؼبس أُٞاد )الإكشاد٣خ ٝالإعٔب٤ُخ( ك٢ اُزوش٣ش.

 ٓلاؽظخ

اُؼِٔخ ثزبس٣خ  ػ٘ذ اخز٤بس ػِٔخ رخزِق ػٖ اُؼِٔخ الأعبع٤خ كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع ه٤ْ ؽشًبد أُٞاد ٝكن أعؼبس رؼبدٍ ٛزٙ

 اُؾشًخ )أ١ عؼش اُزؼبدٍ أُؾلٞظ ُٜزٙ اُؼِٔخ ث٘ششح أعؼبس اُظشف ك٢ ربس٣خ رؾش٣ش اُلبرٞسح( ٤ُٝظ ثبُزبس٣خ اُؾب٢ُ.
 اُج٤بٕ )٣ؾ١ٞ, لا ٣ؾ١ٞ(

رغزط٤غ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ُؾشًخ أُٞاد اُز٢ رْ رذ٣ٖٝ ث٤بٕ ٓؼ٤ٖ ك٢ كٞار٤شٛب )ٓضَ ثؼبػخ اُشش٣ي( أٝ اُز٢ لا رؾز١ٞ 

ُي اُج٤بٕ ثزؾذ٣ذ اُج٤بٕ أُطِٞة/ؿ٤ش أُطِٞة ك٢ ؽو٢ِ )٣ؾ١ٞ/لا ٣ؾ١ٞ(. ٓغ ٓلاؽظخ إٔ ٛزا اُج٤بٕ ٣شَٔ ًلاً ٖٓ اُج٤بٕ ر

 الإعٔب٢ُ ُِلبرٞسح ٝث٤بٕ أهلاّ اُلبرٞسح.

 اعزخذاّ اُٞؽذح

 ؽذّد ٝؽذح أُبدح أُشاد ػشع اُزوش٣ش ثٜب:

 الاكزشاػ٤خ

 الاكزشاػ٤خ أُؾذّدح ك٢ ثطبهخ أُبدح.رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذح 

 اُضبُضخ  الأ٠ُٝ, اُضب٤ٗخ,

ثزؾذ٣ذ أ١ ٜٓ٘ب رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد أُؾذّدح. ٓغ ػشٝسح الاٗزجبٙ ئ٠ُ إٔ اُٞؽذاد ؿ٤ش اُضبثزخ ُِٔٞاد ُٖ 

ح اُٞؽذح اُضب٤ٗخ ُٜب ؿ٤ش صبثزخ, ٝرْ رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ثَ عزظٜش ػٞػبً ػٜ٘ب اُٞؽذح الاكزشاػ٤خ ٓضبٍ: ك٢ ؽبٍ ٝعٞد ٓبد

 -ًٝٔب ٛٞ ٓؼشٝف  -رؾذ٣ذ "اُٞؽذح اُضب٤ٗخ" ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع اُٞؽذح الاكزشاػ٤خ ُٜزٙ أُبدح )لإٔ 

 اُٞؽذاد ؿ٤ش اُضبثزخ لا رٔزِي ػبَٓ رؾ٣َٞ(. 

رلؼ٤َ خ٤بس "ئظٜبس ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد ؿ٤ش ٖٝٓ أعَ ٓؼشكخ ٤ًٔبد أُٞاد أُزؾشًخ ثبُٞؽذاد ؿ٤ش أُزشاثطخ لا ثذ ٖٓ 

 أُزشاثطخ".
 ششٝؽ أُٞاد

ثبعزخذاّ ٛزا اُخ٤بس رغزط٤غ دساعخ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش ُٔٞاد رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽبً ٓؾذّدح, ٓضَ 

 أُلاثظ اُوط٤٘خ راد أُوبط اٌُج٤ش.

ئٔخ أُ٘غذُخ الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ ُِششٝؽ ك٢ ؽوٍٞ أُبدح , ًٔب ٣ٌٔ٘ي ئػبكخ ك٢ ؽبٍ رْ ٝػغ ششٝؽ عبثوبً ع٤ظٜش ك٢ اُوب

 ششؽ عذ٣ذ أٝ اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔخ ٝػ٘ذ رؾذ٣ذ أؽذ اُششٝؽ ٣ظٜش ك٢ اُخبٗخ اُزب٤ُخ ٗض اُششؽ.
 خ٤بساد

ػٖٔ اُزوش٣ش. ٣ٌٖٝٔ  اعزخذّ ٛزٙ اُخ٤بساد ُِزؾٌْ ثٔب ع٤ؼشع ٖٓ ٗزبئظ ػٖٔ اُزوش٣ش, أٝ لإظٜبس أُض٣ذ ٖٓ أُؼِٞٓبد

الاؽزلبظ ثبُخ٤بساد اُز٢ كؼِّزٜب أٝ أصُذ اُزلؼ٤َ ػٜ٘ب ُطِت اُزوش٣ش ث٘لظ ٛزٙ اُخ٤بساد دٕٝ اُؼٞدح ٝرلؼ٤ِٜب ًَ ٓشح, ٝرُي 

ثبُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح ػ٠ِ شش٣ؾ اُؼ٘ٞإ الأصسم اُؼ١ِٞ ُ٘بكزح اُزوش٣ش ٝاخز٤بس "ؽلع ًبكزشاػ٢" ٖٓ هبئٔخ الأٝآش. 

 ٛزٙ اُخ٤بساد ٓب ٢ِ٣: رزؼٖٔ

 ئظٜبس ا٤ٌُٔبد ثبُٞؽذاد ؿ٤ش أُزشاثطخ

 ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع ٝؽذاد أُبدح راد ػبَٓ اُزؾ٣َٞ ؿ٤ش اُضبثذ ػٖٔ اُزوش٣ش.

 ئظٜبس اُشط٤ذ اُغبثن

 ذّد.ك٢ ؽبٍ رْ ؽِت اُزوش٣ش ُلزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤٘خ لا ٣ظٜش اُشط٤ذ اُغبثن ُِٔبدح ثَ سط٤ذٛب ك٢ اُزبس٣خ أُؾ

ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس رظٜش ك٢ اُزوش٣ش أهلاّ ٣ُؼشع ك٤ٜب سط٤ذ أُبدح اُغبثن ٝاُغؼش اُٞعط٢ ُِشط٤ذ اُغبثن ٝ اُشط٤ذ 

 اُٜ٘بئ٢ ٝاُغؼش اُٞعط٢ ُٚ. ٣ٝظٜش ك٢ أػٔذح اُزوش٣ش سط٤ذ أُبدح ك٢ ٛزا اُزبس٣خ دٕٝ ؽغبة اُشط٤ذ اُغبثن.

 ٓلاؽظخ

 اُزب٢ُ.ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زلؼَ اُخ٤بس 

 رغ٤ٔغ رشا٢ًٔ

 ئرا أسدد ػشع سط٤ذ أُٞاد ٓغ ؽغبة اُشط٤ذ اُغبثن ُٜب هْ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس.

 ؽجبػخ ًَ ٓبدح ػ٠ِ ٝسهخ

 ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ؽجبػخ روش٣ش ًَ ٓبدح ػ٠ِ ٝسهخ ٓ٘لظِخ ػ٘ذ اُ٘وش ػ٠ِ أٓش اُطجبػخ.
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 ئظٜبس

اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ أُؼِٞٓبد اُز٢ رش٣ذ ػشػٜب ك٢ اُزوش٣ش ؽغت  ٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ ٓض٣ذ ٖٓ اُزلبط٤َ ك٢ اُزوش٣ش,

 ؽبعزي ُٜب:

 ث٤بٕ اُلٞار٤ش

 كؼَّ ٛزا اُخ٤بس لإظٜبس اُج٤بٕ أُؾلٞظ ٓغ اُلبرٞسح )٤ُٝظ اُج٤بٕ أُؾلٞظ ثغٞاس ٛزٙ أُبدح ك٢ عذٍٝ اُلبرٞسح(

 ث٤بٕ اُوِْ

ٕ ئ٠ُ عٞاس ًَ ٓب ّٝ  دح ػٖٔ عذٍٝ اُلبرٞسح.كؼَّ ٛزا اُخ٤بس لإظٜبس اُج٤بٕ أُذ

 ٓغزٞدع

 كؼَّ ٛزا اُخ٤بس لإظٜبس أُغزٞدع اُز١ خشعذ أٝ أدخِذ ئ٤ُٚ ًَ ٓبدح ٖٓ أُٞاد أُزؾشًخ.

 اُلٞار٤ش أُشؽِّخ, اُلٞار٤ش ؿ٤ش أُشؽِخ

ٌّٖ ٖٓ ٓؼب٣٘خ اُزوش٣ش. ٣ٌٝٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ؽشًخ أُٞ اد ثبُلٞار٤ش لا ثذ ٖٓ رلؼ٤َ أؽذ ٛز٣ٖ اُخ٤بس٣ٖ ػ٠ِ الأهَ ُززٔ

أُشؽِخ ٝؿ٤ش أُشؽِخ ٝرُي ثزلؼ٤َ اُخ٤بس٣ٖ ٓؼبً, أٓب ك٢ ؽبٍ رْ رلؼ٤َ خ٤بس ئظٜبس اُلٞار٤ش أُشؽِخ كوؾ كِٖ ٣زْ ػشع 

 أُٞاد أُزؾشًخ ك٢ اُلٞار٤ش اُـ٤ش أُشؽِخ ٝٗلظ اُش٢ء ثبُ٘غجخ ُِلٞار٤ش ؿ٤ش أُشؽِخ.

 أُٞصّع, اُجبئغ, اُضثٕٞ

 اد ُؼشع أعٔبء اُضثبئٖ أٝ أسهبّ اُجبئؼ٤ٖ أٝ أُٞصّػ٤ٖ أُغإ٤ُٖٝ ػٖ رؾش٣ش ًَ كبرٞسح.كؼَّ أ٣بًّ ٖٓ ٛزٙ اُخ٤بس

 اُغؼش الإعٔب٢ُ

ًّذ ثٜب )ٝٝكن اُؾغ٤ٔبد أٝ  ٕ ك٢ اُلبرٞسح اُز٢ رؾش ّٝ ثشٌَ اكزشاػ٢ ع٤ظٜش ك٢ اُزوش٣ش اُغؼش الإكشاد١ ُِٔبدح ًٔب د

ٌّٖ ٖٓ ٓؼشكخ اُغؼش الإعٔب٢ُ ُٜزٙ أُبدح ٝٛٞ ٣ؼبدٍ اُغؼش الإػبكبد أُٞعٞدح ك٢ اُلبرٞسح(. ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع ززٔ

 الإكشاد١ ُٜب ٓؼشٝثبً ثب٤ٌُٔخ أُزؾشًخ ك٢ اُلبرٞسح.

 ٛذا٣ب

 كؼَّ ٛزا اُخ٤بس ُؼشع ٤ًٔخ اُٜذا٣ب أُٔ٘ٞؽخ أٝ أٌُزغجخ ػ٠ِ ًَ ٓبدح ٖٓ أُٞاد.

 ٓشًض ًِلخ

ٕ ك٢ اُلبرٞسح ّٝ ًّذ ثٜب ًَ ٓبدح. كؼَّ ٛزا اُخ٤بس ُؼشع ٓشًض اٌُِلخ أُذ  اُز٢ رؾش

 ؽوَ اُزذه٤ن

ثٞاعطخ ٛزا اُخ٤بس ػٖٔ خ٤بساد الإظٜبس عززبػ ُِٔغزخذ٤ٖٓ ئٌٓب٤ٗخ اُزؾون ٝرذه٤ن ًبكخ اُؾشًبد اُز٢ رٔذ ػ٠ِ ًَ ٓبدح 

ًّذ ٖٓ طؾّزٚ أٝ ٣شُؿت ثٔشاعؼزٚ ٝاُزؾون ٓ٘ٚ. ٌّٖ ٖٓ الإؽلا ٖٓ أُٞاد ٝٝػغ ئشبسح ئ٠ُ عٞاس ًَ ٓب ٣زْ اُزأ ع ًٔب عززٔ

ػ٠ِ ٓب هبّ أُغزخذٕٓٞ ا٥خشٕٝ ثزذه٤وٚ ٝٝػغ ئشبساد ئ٠ُ عٞاسٙ )ٛزا ك٢ ؽبٍ ًبٕ خ٤بس "ؽوَ اُزذه٤ن ٓشزشى ٌَُ 

 .خ٤بساد أُِق( -لاً ػٖٔ خ٤بساد أُغزخذ٤ٖٓ" كؼبّ

 الأهلاّ أُذهوّخ

ش كوؾ اُؾشًبد اُز٢ رْ ٝػغ ٛزا اُخ٤بس ع٤ٌٕٞ ٓزٞكشاً كوؾ ػ٘ذ رلؼ٤َ خ٤بس "ؽوَ اُزذه٤ن", ٝثزلؼ٤ِٚ عزؼشع ػٖٔ اُزوش٣

 ئشبسح ػٖٔ ؽوَ اُزذه٤ن أُغبٝس ُٜب. ٝثاصاُخ اُزلؼ٤َ ػ٘ٚ كإ ٛزٙ اُؾشًبد ُٖ رظٜش.

 الأهلاّ ؿ٤ش أُذهوّخ

ٛزا اُخ٤بس ع٤ٌٕٞ ٓزٞكشاً كوؾ ػ٘ذ رلؼ٤َ خ٤بس "ؽوَ اُزذه٤ن", ٝثزلؼ٤ِٚ عزؼشع ػٖٔ اُزوش٣ش كوؾ اُؾشًبد اُز٢ ُْ 

 ه٤ن أُغبٝس ُٜب.رٞػغ ئشبسح ػٖٔ ؽوَ اُزذ

 ؽغْ اُوِْ, ه٤ٔخ ؽغْ اُوِْ, ئػبكبد اُوِْ, ه٤ٔخ ئػبكبد اُوِْ

ٗخ ئ٠ُ عٞاس ًَ ٓبدح ك٢ عذٍٝ اُلبرٞسح )٤ُٝظ  ّٝ ً ٖٓ ٛزٙ اُخ٤بساد ٤ُزؼٖٔ اُزوش٣ش ٗغجخ اُؾغْ أٝ الإػبكبد أُذ كؼَّ أ٣بّ

ٗخ ئ٠ُ عٞاس ًَ ٓبدح ك٢ عذٍٝ اُلبرٞسح.اُؾغْ ا٢ٌُِ أُٔ٘ٞػ ػ٠ِ اُلبرٞسح(, ًٝزُي ُؼشع ه٤ٔخ اُؾغْ أٝ الإػبك ّٝ  خ أُذ

 اُطٍٞ ٝاُؼشع, الاسرلبع

ٕ ئ٠ُ عٞاس ًَ ٓبدح ٓزؾشًخ ٖٓ أثؼبد. ّٝ  كؼَّ ٛزٙ اُخ٤بساد ٤ُؼشع اُزوش٣ش ٓب د

 ربس٣خ اُظلاؽ٤خ, ربس٣خ الإٗزبط

ٕ ك٢ كٞار٤ش الإدخبٍ أٝ ٣ٌٔ٘ي الاعزلبدح ٖٓ ٛز٣ٖ اُخ٤بس٣ٖ ك٢ ؽبٍ ٝعٞد ٓٞاد راد ربس٣خ طلاؽ٤خ أٝ ربس٣خ ئٗزبط ٓ ّٝ ذ

 .الإخشاط 

 اُلئخ

ٕ ئ٠ُ عٞاس ًَ ٓبدح ك٢ عذٍٝ اُلبرٞسح ػٖٔ خبٗخ اُلئخ. ّٝ  كؼَّ ٛزا اُخ٤بس ٤ُؼشع اُزوش٣ش ٓب د

 ٓغٔٞع عضئ٢

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤ظٜش ثؼذ ًَ ٓبدح عطش ٣زؼٖٔ ٓؼِٞٓبد ػٖ ٓغٔٞع ا٤ٌُٔبد أُذخِخ ٝٓغٔٞع ا٤ٌُٔبد أُخشعخ 

ك٢ ؽبٍ رْ رلؼ٤َ خ٤بس ئظٜبس "اُٜذا٣ب" ٝٓغٔٞع الأعؼبس الإعٔب٤ُخ لإخشاعبد  -ب أُذخِخ ٝأُخشعخ ٝٓغٔٞع اُٜذا٣

 ٝئدخبلاد ٛزٙ أُبدح.
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 شٌَ اُزوش٣ش

 ٣ٌٔ٘ي اخز٤بس ئؽذٟ ؽش٣وز٤ٖ ُؼشع ث٤بٗبد اُزوش٣ش:

 ػشع ٓٞعّغ

رظٜش ك٤ٜب ا٤ٌُٔخ ثبُٞؽذح اُز٢ ٣زْ  ٣ظٜش اُزوش٣ش ثشٌَ ٓلظَ, ؽ٤ش ٣زْ روغ٤ْ اُؾشًبد ئ٠ُ ٗٞػ٤ٖ )ئدخبلاد ٝئخشاعبد(

 رؾذ٣ذٛب ػ٘ذ ؽِت اُزوش٣ش ٝاُغؼش الإكشاد١ ُٜب ك٢ اُلبرٞسح ثبلإػبكخ ئ٠ُ ػٔٞد ٣ظٜش ك٤ٚ سط٤ذ ٝعؼش أُبدح ػ٘ذ ًَ ؽشًخ.

 ػشع ٓٞعض

ُٔبدح ثزبس٣خ لا رظٜش ك٢ اُزوش٣ش اُزلبط٤َ اُغبثوخ ثَ رظٜش ٤ًٔخ أُبدح ٝاُغؼش الإعٔب٢ُ ُٜب ك٢ ٛزٙ اُلبرٞسح ٝسط٤ذ ا

 اُؾشًخ ٝاُغؼش اُٞعط٢ ُٜب ك٢ ٛزٙ اُلبرٞسح.
 ٓظبدس اُزوش٣ش

عززؼٖٔ ٛزٙ اُلائؾخ هبئٔخ ثأعٔبء ًبكخ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش اُز٢ ٣ٌٖٔ اعزخذآٜب لإخشاط أٝ ئدخبٍ أُٞاد ئ٠ُ أُغزٞدػبد. 

ٔضبٍ ػ٠ِ ٛزا: ُؼشع كٞار٤ش أُج٤ؼبد ٝرغزط٤غ إٔ رؾذّد ئؽذٟ ٛزٙ الأٗٔبؽ أٝ ثؼؼٜب أٝ ًِٜب ُؼشع ؽشًخ أُٞاد ػٜٔ٘ب. ً

 أُؾشّسح ٌَُ ٓبدح ٖٓ أُٞاد, هْ ثزؾذ٣ذ ٗٔؾ كبرٞسح ا٤ُٔجغ كوؾ.

 ٓؼب٣٘خ 

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ شبشخ أُؼب٣٘خ:

 ك٢ ؽبٍ رْ ؽِت اُزوش٣ش ُٔغٔٞػخ ٖٓ أُٞاد أٝ ٌُبكخ أُٞاد )أ١ دٕٝ رؾذ٣ذ ٓبدح(: -

وش٣ش اعْ اُزوش٣ش ٝاُؼِٔخ اُز٢ ع٤ؼشع ٝكوٜب اُزوش٣ش ٓغ ربس٣خ٢ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُلزشح اُز٢ ع٤زْ ػشع ٣ظٜش أػ٠ِ ٗبكزح اُز

 أُؼِٞٓبد خلاُٜب. )ٝعزظٜش ثبه٢ أُؼِٞٓبد اُز٢ ع٘زًشٛب لاؽوبً ػٖٔ أػٔذح اُزوش٣ش ٌَُ ٓبدح ػ٠ِ ؽذح(

 اُزوش٣ش, اُزز٤٣َ( ثبلاػزٔبد ػ٠ِ اُخ٤بساد أُؾذّدح:ك٢ ؽبٍ رْ ؽِت اُزوش٣ش ُٔبدح ٝاؽذح ع٤ظٜش اُزوش٣ش )اُزش٣ٝغخ, عغْ  -

 ػذّ رلؼ٤َ خ٤بس "ػشع اُشط٤ذ اُغبثن" : -1

٣ظٜش أػ٠ِ ٗبكزح اُزوش٣ش ئػبكخ ئ٠ُ ٓب عجن اُغؼش الأػظ٢ٔ ٝاُغؼش الأد٠ٗ ٝاُغؼش اُٞعط٢ ٌَُ ٖٓ أُج٤ؼبد ٝأُشزش٣بد 

 ُٔزؾشًخ ك٢ اُزوش٣ش.ُٜزٙ أُبدح, ئ٠ُ عبٗت اُٞؽذح أُغزخذٓخ ك٢ ػشع ا٤ٌُٔبد ا

 رلؼ٤َ خ٤بس "ػشع اُشط٤ذ اُغبثن" :  -2

٣ظٜش أػ٠ِ ٗبكزح اُزوش٣ش ئػبكخ ئ٠ُ ًبكخ ٓب عجن أُخضٕٝ اُغبثن ُٜزٙ أُبدح )ا٤ٌُٔخ أُٞعٞدح ك٢ أُخبصٕ ٖٓ ٛزٙ أُبدح 

١ ا٤ٌُٔخ أُٞعٞدح ك٢ ُـب٣خ ربس٣خ ثذء اُزوش٣ش( ٤ِ٣ٚ اُغؼش اُٞعط٢ ُِٔخضٕٝ, صْ اُشط٤ذ اُخزب٢ٓ ُٜزٙ أُبدح )أ

 أُغزٞدػبد ٖٓ ٛزٙ أُبدح ك٢ ربس٣خ ٜٗب٣خ اُزوش٣ش(

٣ٝزؼٖٔ اُؼٔٞد الأٍٝ ربس٣خ رؾش٣ش اُلبرٞسح, ٝك٢ اُضب٢ٗ الاخزظبس أُغزخذّ ُِذلاُخ ػ٠ِ اُلبرٞسح ٝسهٜٔب, ٝك٢ اُضبُش ٤ًٔخ 

شاثغ ٣ظٜش اُغؼش الإكشاد١ ُِٔبدح ك٢ اُلبرٞسح, ٝك٢ اُ -أ١ ا٤ٌُٔخ اُز٢ أدخِذ ئ٠ُ أُغزٞدػبد ثٜزٙ اُلبرٞسح  -الإدخبلاد 

صْ اُغؼش الإكشاد١ ُِٔبدح أُخشعخ  -أ١ ا٤ٌُٔخ اُز٢ خشعذ ٖٓ أُغزٞدػبد ثٜزٙ اُلبرٞسح  -ٝك٢ اُخبٓظ ٤ًٔخ الإخشاعبد 

لؼ٤َ خ٤بس ك٢ اُلبرٞسح, ٣ٝظٜش ك٢ اُؼٔٞد اُغبثغ سط٤ذ أُبدح ٓزأصشاً ثٜزٙ اُؾشًخ )ئدخبٍ أٝ ئخشاط( ٛزا ك٢ ؽبٍ رْ ر

"رغ٤ٔغ رشا٢ًٔ" ؽ٤ش ٣زْ عٔغ ٤ًٔخ أُٞاد أُذخِخ ٓغ اُشط٤ذ اُغبثن أٝ ؽشؽٜب ٓ٘ٚ, أٓب ك٢ ؽبٍ ُْ ٣زْ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس 

 كِٖ ٣زْ أخز اُشط٤ذ اُغبثن ثؼ٤ٖ الاػزجبس, ثَ ع٤زْ اؽزغبة اُشط٤ذ ثذءاً ٖٓ أٍٝ ؽشًخ ُِٔبدح ك٢ ربس٣خ ثذء اُزوش٣ش.

 

 ؽشًخ ئعٔب٢ُ أُٞاد
خذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ثب٤ٌُٔبد ٝاُو٤ْ اُز٢ رْ ئدخبُٜب ٝئخشاعٜب ٖٓ أُغزٞدػبد ٖٓ ًَ ٓبدح ٝاُلشم ٣غز

ث٤ٜ٘ٔب )دٕٝ رلظ٤َ ُِلٞار٤ش(. ٓغ ٓؼشكخ اُو٤ٔخ الإعٔب٤ُخ اُ٘وذ٣خ ٝا٥عِخ ٌَُ ٗٞع ٖٓ أٗٞاع اُلٞار٤ش ٝاُشط٤ذ الإعٔب٢ُ 

 ٣ش. ُِٔبدح ك٢ اُزبس٣خ أُؾذّد ُٜ٘ب٣خ اُزوش

٣ٝغزط٤غ أُغزخذّ إٔ ٣طِت ٛزا اُزوش٣ش ُذساعخ ئدخبلاد ٝئخشاعبد ًبكخ أُٞاد أٝ ئؽذاٛب أٝ أُٞاد اُزبثؼخ ُٔغٔٞػخ 

 ٓؼ٤ّ٘خ, ًٔب ٣ٌٖٔ رخظ٤ظٚ ُؼشع ٓب رْ ئدخبُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ أؽذ أُغزٞدػبد أٝ ٖٓ هجَ أؽذ اُجبئؼ٤ٖ.

 ٌّ د ٛزا اُزوش٣ش ثبٌُض٤ش ٖٓ اُخ٤بساد اُز٢ رٔ ّٝ ٖ أُغزخذّ ٖٓ اُؾظٍٞ ػ٠ِ أُض٣ذ ٖٓ اُزلبط٤َ )ٓضَ: اُؾغ٤ٔبد, ٝهذ ص

 اُٜذا٣ب...(.

 هبئٔخ ٓٞاد صْ  روبس٣ش اُؾشًخ صْ ٗخزبس ؽشًخ اعٔب٢ُ أُٞاد.  ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ٖٓ: ٣ٌٔ٘ي

  

 ئعٔب٢ُ أُٞاد اُز٢ رزؼٖٔ:ؽشًخ ُزظٜش ٗبكزح 
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 أُبدح

هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُبدح ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أٝ اثؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ دػبد ٖٓ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ, ُذساعخ ٓب رْ ئدخبُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ أُغزٞ

ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓبدح كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ُغ٤ٔغ أُٞاد ُذ٣ي, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ٓغٔٞػخ 

 ٓٞاد أٝ ششؽ ك٢ اُخبٗبد أُزًٞسح لاؽوبً.

 أُغٔٞػخ

هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغٔٞػخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أٝ بُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ أُغزٞدػبد ٖٓ ٓٞاد ربثؼخ ُٔغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ, ُذساعخ ٓب رْ ئدخ

اثؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغٔٞػخ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ُٔٞاد ع٤ٔغ 

 أُغٔٞػبد ُذ٣ي.

 أُغزٞدع

هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغزٞدع ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح ؽذ أُغزٞدػبد, ُذساعخ ٓب رْ ئدخبُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ أ

 اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغزٞدع كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُغزٞدػبد ُذ٣ي.

 اُضثٕٞ

ٝٓشرغغ ٓج٤ؼبد أؽذ اُضثبئٖ( أٝ ُذساعخ ٓب رْ ئدخبُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ أُغزٞدػبد ك٢ كٞار٤ش أؽذ اُضثبئٖ )أ١ دساعخ ٓج٤ؼبد 

أُٞسّد٣ٖ )أ١ دساعخ ٓشزش٣بد ٝٓشرغغ ٓشزش٣بد أؽذ أُٞسّد٣ٖ(, هْ ثادخبٍ اعْ اُضثٕٞ أٝ أُٞسّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ. ٝئرا ُْ 

٣ذ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ صثٕٞ أٝ ٓٞسّد كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ُؾشًخ أُٞاد ػٖٔ كٞار٤ش ًبكخ أُٞسّد٣ٖ ٝاُضثبئٖ, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ

 ؽغبة سئ٤غ٢ ُِضثبئٖ أٝ أُٞسّد٣ٖ ك٢ اُخبٗخ اُزب٤ُخ.

 اُؾغبة

ُذساعخ ٓب رْ ئدخبُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ أُغزٞدػبد ك٢ كٞار٤ش اُضثبئٖ أٝ أُٞسّد٣ٖ اُزبثؼ٤ٖ ُؾغبة سئ٤غ٢ ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ 

غبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ؽغبة ٓؼ٤ّٖ اُؾغبة اُشئ٤غ٢ لأُٝئي اُضثبئٖ أٝ أُٞسّد٣ٖ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُ

 كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ اُضثبئٖ ٝأُٞسّد٣ٖ ُذ٣ي.
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 ٓشًض اٌُِلخ

 ٕ ّٝ ُذساعخ ٓب رْ ئدخبُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ أُغزٞدػبد ٓشرجطبً ثٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )ٓششٝع, أٝ ع٤بسح...أ١ إٔ ٓشًض اٌُِلخ ٛزا ٓذ

ؾذ٣ذ اعْ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش ثزهْ  ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُٞاد(,

 أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِق ُذ٣ي.

 اُجبئغ 

ك٢ ٛزٙ   ثزؾذ٣ذ سهْ اُجبئغُذساعخ ٓب رْ ئدخبُٚ أٝ ئخشاعٚ ٖٓ أُغزٞدػبد ثٞاعطخ اُلٞار٤ش اُز٢ ؽشّسٛب ثبئغ ٓؼ٤ّٖ, هْ 

 اُخبٗخ.

 أُٞصع

ُذساعخ ٓب رْ ئدخبُٚ أٝ ئخشاعٚ ٖٓ أُغزٞدػبد ثٞاعطخ اُلٞار٤ش اُز٢ ؽشّسٛب ٓٞصّع ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ سهْ أُٞصّع ك٢ ٛزٙ 

 اُخبٗخ.

 ششٝؽ أُٞاد

ً ٓؼ٤ّ٘خ, ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ ٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش اُؾشًخ الإعٔب٤ُخ ُٔٞاد رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب شش ٝؽب

 روش٣ش اُؾشًخ الإعٔب٤ُخ ُِِٔجٞعبد اُوط٤٘خ راد أُوبط اٌُج٤ش, ؽ٤ش ٣ٌٕٞ اُ٘ٞع ٝاُو٤بط ٓؾذّد٣ٖ ٓغجوبً ك٢ ثطبهخ أُبدح.

ك٢ ؽبٍ رْ رؼش٣ق ششٝؽ عبثوبً عزظٜش ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ ُِششٝؽ, ًٔب ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ششٝؽ عذ٣ذح أٝ 

 .٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔخ اُزؼذ

ُذساعخ ٓب رْ ئدخبُٚ أٝ ئخشاعٚ ٖٓ أُغزٞدػبد خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ, ؽذّد ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ ربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ رِي 

 اُلزشح.

 اُؼِٔخ

 اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُؼِٔخ أُغزخذٓخ ك٢ ػشع ه٤ْ الإخشاعبد ٝالإدخبلاد ٝأُغب٤ٓغ ك٢ اُزوش٣ش.

 اعزخذاّ اُٞؽذح

 ذّد ٝؽذح أُبدح أُشاد ػشع اُزوش٣ش ثٜب:ؽ

 الاكزشاػ٤خ

 ثزؾذ٣ذ ٛزٙ اُٞؽذح, رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد الاكزشاػ٤خ أُؾذّدح ك٢ ثطبهبد أُٞاد.

 الأ٠ُٝ, اُضب٤ٗخ, اُضبُضخ 

إٔ اُٞؽذاد ؿ٤ش اُضبثزخ ُِٔٞاد ُٖ  ثزؾذ٣ذ أ١ ٜٓ٘ب رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد أُؾذّدح, ٓغ ػشٝسح الاٗزجبٙ ئ٠ُ

رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ثَ عزظٜش ػٞػبً ػٜ٘ب اُٞؽذح الاكزشاػ٤خ ٓضبٍ: ك٢ ؽبٍ ٝعٞد ٓبدح اُٞؽذح اُضب٤ٗخ ُٜب ؿ٤ش صبثزخ, ٝرْ 

 -ًٝٔب ٛٞ ٓؼشٝف  -رؾذ٣ذ "اُٞؽذح اُضب٤ٗخ" ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع اُٞؽذح الاكزشاػ٤خ ُٜزٙ أُبدح )لإٔ 

 ٞؽذاد ؿ٤ش اُضبثزخ لا رٔزِي ػبَٓ رؾ٣َٞ(.اُ

 كشص ؽغت

 ٣ٌٔ٘ي رشر٤ت ظٜٞس اُ٘زبئظ ك٢ اُزوش٣ش ثؾغت اعْ أُبدح أٝ سٓضٛب أٝ الاعْ اُلار٢٘٤ ُِٔبدح.

 اُج٤بٕ

رغزط٤غ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ُؾشًخ أُٞاد اُز٢ رْ رذ٣ٖٝ ث٤بٕ ٓؼ٤ّٖ ك٢ كٞار٤شٛب )ٓضَ ثؼبػخ اُشش٣ي( أٝ اُز٢ لا رؾز١ٞ 

اُج٤بٕ, ثزؾذ٣ذ اُج٤بٕ أُطِٞة/ؿ٤ش أُطِٞة ك٢ ؽو٢ِ )٣ؾ١ٞ/لا ٣ؾ١ٞ(. ٓغ ٓلاؽظخ إٔ ٛزا اُج٤بٕ ٛٞ اُج٤بٕ الإعٔب٢ُ رُي 

 ُِلبرٞسح ٤ُٝظ ث٤بٕ أهلاّ اُلبرٞسح.

 خ٤بساد اُزوش٣ش

زؾذ٣ذ اُخ٤بساد ك٢ اُؾبُخ الاكزشاػ٤خ ٣ٌٕٞ خ٤بس١ ئظٜبس اُلٞار٤ش أُشؽِخ ٝئظٜبس أعؼبس أُٞاد ٛٔب أُلؼ٤ِٖ كوؾ. هْ ث

ػٖٔ اُزوش٣ش, ٣ٌٖٝٔ الاؽزلبظ ثبُخ٤بساد اُز٢ كؼِّزٜب أٝ أصُذ اُزلؼ٤َ ػٜ٘ب ُطِت  الأخشٟ لإػبكخ أُض٣ذ ٖٓ اُزلبط٤َ

اُزوش٣ش ث٘لظ ٛزٙ اُخ٤بساد دٕٝ اُؼٞدح ٝرلؼ٤ِٜب ًَ ٓشح, ٝرُي ثبُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح ػ٠ِ شش٣ؾ اُؼ٘ٞإ الأصسم 

 ٝاخز٤بس "ؽلع ًبكزشاػ٢" ٖٓ هبئٔخ الأٝآش. رزؼٖٔ ٛزٙ اُخ٤بساد ٓب ٢ِ٣: اُؼ١ِٞ ُ٘بكزح اُزوش٣ش

 ئظٜبس سٓض أُبدح

 ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤ؼبف ئ٠ُ اُزوش٣ش ػٔٞد ٣ظٜش ك٤ٚ سٓض أُبدح أُذٕٝ ك٢ ثطبهزٜب.

 الاعْ اُلار٢٘٤ئظٜبس 

ً ك٢ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤ظٜش ثذٍ الاعْ اُؼشث٢ ُِٔبدح الاعْ اُلار٢٘٤   اُخبٗخ أُخظّظخ ُٚ ك٢ ُٜب ٝأُذٕٝ ٓغجوب

 ثطبهزٜب.

 ئظٜبس اُلٞار٤ش أُشؽِخ, ئظٜبس اُلٞار٤ش ؿ٤ش أُشؽِخ

لا ثذ ٖٓ رلؼ٤َ أؽذ ٛز٣ٖ اُخ٤بس٣ٖ ػ٠ِ الأهَ. ٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ؽشًخ أُٞاد ثبُلٞار٤ش أُشؽِخ ٝؿ٤ش أُشؽِخ 

خ٤بس ئظٜبس اُلٞار٤ش أُشؽِخ ُٖ ٣زْ اُجؾش ػٖ ؽشًخ أُٞاد ك٢ اُلٞار٤ش اُـ٤ش  ٝرُي ثزلؼ٤َ اُخ٤بس٣ٖ ٓؼبً, ك٢ ؽبٍ رْ رلؼ٤َ

 أُشؽِخ ٝٗلظ اُش٢ء ثبُ٘غجخ ُِلٞار٤ش ؿ٤ش أُشؽِخ.
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 ئظٜبس اُٞؽذاد

 ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤ؼبف ئ٠ُ اُزوش٣ش ػٔٞد رظٜش ك٤ٚ اُٞؽذاد الاكزشاػ٤خ ُِٔٞاد أُؾذّدح.

 ئظٜبس أعؼبس أُٞاد

ٓلؼَّ ثشٌَ اكزشاػ٢ ٝػ٘ذ ئصاُخ اُزلؼ٤َ ػ٘ٚ لا رظٜش ك٢ اُزوش٣ش الأعؼبس الإعٔب٤ُخ ُلإدخبلاد ٝالإخشاعبد  ٛزا اُخ٤بس

 ٝاُشط٤ذ. 

 

 ئظٜبس اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكبد

 ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس رظٜش أػٔذح ثبُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكبد ُلٞار٤ش ئدخبٍ ٝئخشاط أُٞاد.

 ئظٜبس ٓغٔٞع ا٤ٌُٔبد

بس ٣ظٜش ك٢ أعلَ اُزوش٣ش ٓغٔٞع ٤ًٔبد أُٞاد ُلأٗٔبؽ أُخزِلخ ٖٓ اُلٞار٤ش )ٓج٤غ, ششاء, ثؼبػخ أٍٝ ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤

 أُذح, ئخشاط ٓغزٞدع....(.

 ئظٜبس ٓغٔٞع اُٜذا٣ب

٢ُ ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس رظٜش أػٔذح ثبُٜذا٣ب أُوذٓخ ُلٞار٤ش ئدخبٍ ٝئخشاط أُٞاد ٝاُلشم ث٤ٜ٘ٔب. ٣ٝظٜش أعلَ اُزوش٣ش ئعٔب

 اُٜذا٣ب ُلأٗٔبؽ أُخزِلخ ٖٓ اُلٞار٤ش.

 ئظٜبس ا٤ٌُٔبد ثبُٞؽذاد ؿ٤ش أُزشاثطخ

ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس عزظٜش أػٔذح ث٤ٌٔبد أُٞاد اُخبسعخ ٝاُذاخِخ ٝأسطذرٜب ثبُٞؽذاد اُضلاس أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبد 

 أُٞاد ٓغ رًش أعٔبء ٛزٙ اُٞؽذاد.

 ٓلاؽظخ

٤ٔبد ثبُٞؽذاد ؿ٤ش أُزشاثؾ" ٝخ٤بس "ئظٜبس ٓغٔٞع ا٤ٌُٔبد" كغ٤ظٜش ك٢ ٜٗب٣خ اُزوش٣ش ئرا هٔذ ثزلؼ٤َ خ٤بس "ئظٜبس اٌُ

 ٓغٔٞع ا٤ٌُٔبد ُِٞؽذح الأ٠ُٝ ٝاُضب٤ٗخ ٝاُضبُضخ.

 ئظٜبس اُو٤ٔخ أُؼبكخ

ش أعلَ ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس رظٜش أػٔذح ثبُو٤ٔخ أُؼبكخ ػ٠ِ أُٞاد ك٢ كٞار٤ش ئدخبٍ ٝئخشاط أُٞاد ٝاُلشم ث٤ٜ٘ٔب. ٣ٝظٜ

 اُزوش٣ش ئعٔب٢ُ اُو٤ٔخ أُؼبكخ ُلأٗٔبؽ أُخزِلخ ٖٓ اُلٞار٤ش.

 ٓظبدس اُزوش٣ش

عززؼٖٔ ٛزٙ اُلائؾخ هبئٔخ ثأعٔبء ًبكخ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش اُز٢ ٣ٌٖٔ اعزخذآٜب لإخشاط أٝ ئدخبٍ أُٞاد ئ٠ُ 

ٔٞاد ػٜٔ٘ب. ًٔضبٍ ػ٠ِ ٛزا: ُؼشع ٝرغزط٤غ إٔ رؾذّد ئؽذٟ ٛزٙ الأٗٔبؽ أٝ ثؼؼٜب أٝ ًِٜب ُؼشع ؽشًخ اُ  أُغزٞدػبد.

 ٓب رْ ئدخبُٚ ٖٓ ٓٞاد ئ٠ُ أُغزٞدػبد ثبعزخذاّ كٞار٤ش أُ٘بهلاد, هْ ثزؾذ٣ذ ٗٔؾ "ئدخبٍ ٓغزٞدع" كوؾ.

 ٓؼب٣٘خ

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:

ٝأُغزٞدع ٝاُضثٕٞ أٝ اُؾغبة ٝٓشًض اٌُِلخ ٣ظٜش أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش أُطِٞة, ٤ِ٣ٚ اعْ أُبدح أٝ أُغٔٞػخ 

 ٝاُجبئغ ٝأُٞصع ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ أ١ ٜٓ٘ب. ٝاُؼِٔخ أُشاد سؤ٣خ اُزوش٣ش ثٜب ٝربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش.

 ك٢ ؽبُخ رؾذ٣ذ خ٤بس١ ئظٜبس اُلٞار٤ش أُشؽِخ ٝأعؼبس أُٞاد كوؾ ع٤ٌٕٞ اُزوش٣ش ثبُشٌَ اُزب٢ُ:

ْ أُبدح, ٝرظٜش ك٢ الأػٔذح اُزب٤ُخ ا٤ٌُٔخ الإعٔب٤ُخ ٝاُغؼش الإعٔب٢ُ ُٜب ك٢ كٞار٤ش الإخشاط ٣ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ اع

 ٝالإدخبٍ ٝاُلشم ث٤ٖ ا٤ٌُٔز٤ٖ ٝاُز١ ٣ٔضَ سط٤ذ أُبدح ٝث٤ٖ الأعؼبس الإعٔب٤ُخ ُِٔبدح.

ٔٞاد, ٝأُغٔٞع اُ٘وذ١ ٝا٥عَ ٣ٝظٜش ك٢ ٜٗب٣خ اُزوش٣ش أُغٔٞع الإعٔب٢ُ ٌَُ ٗٔؾ ٖٓ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب اُ

 ٌَُ ٜٓ٘ب. 

 

 ؽشًخ أُٞاد ٝأُغٔٞػبد
٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُؼشع ٤ًٔخ ٝه٤ٔخ ٓب رْ ئخشاعٚ ٝئدخبُٚ ئ٠ُ أُغزٞدػبد ٖٓ ٓٞاد خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ, ٓغ ٓؼشكخ 

 ًْ ًبٕ ٓخضٕٝ رِي أُٞاد ك٢ ثذا٣خ رِي اُلزشح ًْٝ أطجؼ ك٢ ٜٗب٣خ رِي اُلزشح.

ض ٛزا اُزوش٣ش ثأٗٚ ٣ؼشع ئعٔب٢ُ الإدخبلاد ٝالإخشاعبد ٌَُ ٓغٔٞػخ ٖٓ أُٞاد صْ رلظ٤َ الإدخبلاد ٝالإخشاعبد ٌَُ ٣ٝز٤ّٔ 

 ٓبدح.

  

ًٔضبٍ ػ٠ِ ٛزا: ع٤ؼشع اُزوش٣ش ئعٔب٢ُ ا٤ٌُٔبد اُز٢ رْ ئدخبُٜب ٝئخشاعٜب ٖٓ ٓغٔٞػخ أُٞاد اُـزائ٤خ, ٖٝٓ صْ ئعٔب٢ُ 

ب ٖٓ ٓغٔٞػخ الأؿز٣خ أُؼِجّخ )٢ٛٝ ئؽذٟ أُغٔٞػبد اُلشػ٤خ ُٔغٔٞػخ أُٞاد ا٤ٌُٔبد اُز٢ رْ ئدخبُٜب ٝئخشاعٜ

اُـزائ٤خ(, ٖٝٓ صْ ا٤ٌُٔبد اُز٢ رْ ئدخبُٜب ٝئخشاعٜب ٖٓ ٓبدح اُجبصلاء أُؼِجّخ ٖٝٓ ٓبدح ٓؼغٕٞ اُطٔبؽْ أُؼِّت...ٌٝٛزا. 

 ٕ أُزجو٢ ك٢ ٜٗب٣خ رِي اُلزشح.ًٔب عزؼشف ًْ ًبٕ ٓخضٕٝ ًَ ٖٓ رِي أُٞاد ك٢ ثذا٣خ رِي اُلزشح, ٝأُخض
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 ٝثبلإٌٓبٕ ؽِت اُزوش٣ش لاعزؼشاع أُٞاد اُز٢ رؾشًّذ خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ كوؾ, أٝ لاعزؼشاع رِي اُز٢ رؾشًّذ خلاٍ 

 هبئٔخ ٓٞاد صْ ٗخزبس روبس٣ش اُؾشًخ صْ ؽشًخ أُٞاد ٝأُغٔٞػبد. رغزط٤غ ؽِت روش٣ش ؽشًخ أُٞاد ٝأُغٔٞػبد ٖٓ:

 ُي ٗبكزح رزؼٖٔ: ُزظٜش 

 
  

 أُبدح

هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُبدح ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش ُٔؼشكخ ٓب رْ ئدخبُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ, 

أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓبدح كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُٞاد ُذ٣ي, ئلّا ئرا رْ رؾذ٣ذ ٓغٔٞػخ ٓٞاد أٝ ششؽ 

 ك٢ اُخبٗبد اُزب٤ُخ.

 أُغٔٞػخ

هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغٔٞػخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػٜ٘ب ُٔؼشكخ ٓب رْ ئدخبُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ ٓغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ أُٞاد, 

ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغٔٞػخ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُغٔٞػبد ُذ٣ي, ئلّا ئرا 

 ششؽ ك٢ اُخبٗخ أُزًٞسح رب٤ُبً. رْ رؾذ٣ذ

 ٓغزٟٞ أُغٔٞػخ

ئرا ٣غٔؼ اُجشٗبٓظ ك٢  -ٖٓ ث٤ٖ خ٤بساد الإظٜبس  -٣ٌٖٔ الاعزلبدح ٖٓ ٛزا اُخ٤بس كوؾ ثؼذ رلؼ٤َ خ٤بس "ػشع أُغٔٞػبد" 

 ٛزٙ اُؾبُخ رؾذ٣ذ ٓغزٟٞ رلظ٤َ أُغٔٞػبد اُز١ ع٤ظٜش ك٢ شبشخ أُؼب٣٘خ.

غ٤خ ًٝبٗذ ٛزٙ أُغٔٞػخ رزؼٖٔ ٓغٔٞػخ كشػ٤خ ًٝبٗذ ُِٔغٔٞػخ اُلشػ٤خ أ٣ؼبً أ١ ئرا ً٘ذ هذ ؽذّدد ٓغٔٞػخ سئ٤

ٓغٔٞػخ كشػ٤خ )أٝ ٓغٔٞػبد كشػ٤خ(. كزغزط٤غ إٔ رطِت اُزوش٣ش ُزشٟ ئعٔب٢ُ اُؾشًخ كوؾ ػ٠ِ ٓغزٟٞ أُغٔٞػخ 

ا٤ٌُٔبد )اُشط٤ذ  اُشئ٤غ٤خ, ؽ٤ش عززؼٖٔ شبشخ أُؼب٣٘خ عطشاً ٣ؼشع اعْ أُغٔٞػخ اُشئ٤غ٤خ ٝئ٠ُ عٞاسٛب ئعٔب٢ُ

اُغبثن, الإدخبلاد, الإخشاعبد, ٝاُشط٤ذ اُٜ٘بئ٢(. ٖٝٓ صْ عزؼشع أعٔبء أُٞاد ٝئ٠ُ عٞاس ًَ ٓبدح اُزلبط٤َ اُخبطخ 

ً ُِٔغٔٞػبد اُلشػ٤خ أُجبششح )دٕٝ  ثٜب. أٝ رغزط٤غ إٔ رطِت اُزوش٣ش ُزشٟ ئعٔب٢ُ اُؾشًخ ُِٔغٔٞػخ اُشئ٤غ٤خ ٝأ٣ؼب

ٔغٔٞػبد اُلشػ٤خ(. ؽ٤ش عززؼٖٔ شبشخ أُؼب٣٘خ عطشاً ٣ؼشع اعْ أُغٔٞػخ اُشئ٤غ٤خ أُغٔٞػبد أُزلشػخ ػٖ اُ

ٝعطشاً )أٝ عطٞساً أخشٟ( ٣ؼشع اعْ أُغٔٞػخ اُلشػ٤خ أُجبششح ٝئ٠ُ عٞاسٛب ئعٔب٢ُ ٤ًٔبد أُٞاد أُزؾشًخ ٖٓ رِي 

ذ ثؼشع اُزلبط٤َ ػ٠ِ ٓغزٟٞ ُزُي ئرا سؿج ٝع٤زْ ػشع أعٔبء أُٞاد رؾذ أُغٔٞػخ اُز٢ رزجغ ُٜب. أُغٔٞػخ.

ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, ٝئرا سؿجذ ثؼشع اُزلبط٤َ ػ٠ِ ٓغزٟٞ أُغٔٞػبد اُلشػ٤خ  1أُغٔٞػخ اُشئ٤غ٤خ كوؾ هْ ثزذ٣ٖٝ اُو٤ٔخ 

 , ٝصد اُو٤ٔخ ُزؼشع اُزلبط٤َ ػ٠ِ ٓغزٟٞ أُغٔٞػبد أُزلشػخ ػٖ أُغٔٞػبد اُلشػ٤خ.2أُجبششح هْ ثزذ٣ٖٝ اُو٤ٔخ 

 1ٟٞ ًبكخ أُغٔٞػبد ادخَ اُو٤ٔخ ٠ِ ٓغزُٝؼشع اُزلبط٤َ ػ
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 أُغزٞدع

ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ   هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغزٞدعُٔؼشكخ ٓب رْ ئخشاعٚ ٝئدخبُٚ ٖٓ ٓٞاد ئ٠ُ ٓغزٞدع ٓؼ٤ّٖ, 

 .ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغزٞدع كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُغزٞدػبد ُذ٣ي

 ٓشًض اٌُِلخ

ٕ ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب  ّٝ ُٔؼشكخ ٓب رْ ئدخبُٚ ٝئخشاعٚ ٖٓ ٓٞاد ٓشرجطخ ثٔشًض ًِلخ ٓؾذّد )أ١ إٔ ٓشًض اٌُِلخ ٛزا ٓذ

, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أُٞاد(, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ ٓشًض اٌُِلخ

كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِق ُذ٣ي. )ًإٔ ٣زْ ؽِت اُزوش٣ش ُٔؼشكخ أُٞاد أُشزشاح أٝ أُ٘وُٞخ  ًِلخ ٓؼ٤ٖ

 لأؽذ أُشبس٣غ أٝ رِي أُزؾشًخ ثبُ٘غجخ ُغ٤بسح رٞص٣غ ٓؼ٤ّ٘خ(

 ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ ربس٣خ

, هْ ثزؾذ٣ذ ربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُلزشح ُٔؼشكخ ٓب رْ ئخشاعٚ أٝ ئدخبُٚ ٖٓ ٓٞاد ئ٠ُ أُغزٞدػبد خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ

 اُض٤٘ٓخ ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ.

 اُؼِٔخ

 اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُؼِٔخ أُغزخذٓخ ك٢ ػشع ه٤ْ الإخشاعبد ٝالإدخبلاد ٝأُغب٤ٓغ ك٢ اُزوش٣ش.

 اُغؼش

ث٤ٖ خ٤بساد الإظٜبس  ئرا رْ رلؼ٤َ خ٤بس "اُغؼش" ٖٓ -ؽّذد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اُغؼش اُز١ ع٤زْ ٝكوٚ ػشع أعؼبس أُٞاد 

ٝأُششٝػ ػٜ٘ب لاؽوبً. ٝرؼْ اُوبئٔخ أعٔبء الأعؼبس أُزٞكشح: رٌِلخ, عِٔخ, ٓغزِٜي, ٗظق اُغِٔخ, اُزظذ٣ش, أُٞصع, 

 أُلشّف. ٝئرا ؽذّدد عؼش اُزٌِلخ كغززٌٖٔ ؽ٤ٜ٘ب ٖٓ اخز٤بس ع٤بع٤خ اُزغؼ٤ش اُز٢ عزؾغت ًِلخ أُٞاد ٝكوٜب.

 ع٤بعخ رؾذ٣ذ اُغؼش

لاعزلبدح ٖٓ ٛزٙ اُخبٗخ ك٢ ؽبٍ اخز٤بس عؼش اُزٌِلخ ٖٓ ث٤ٖ الأعؼبس أُشاد ؽجبػزٜب ٝثزُي رخزبس اُطش٣وخ اُز٢ رغزط٤غ ا

عزؾغت أعؼبس اُزٌِلخ ٝكوٜب: أػظ٢ٔ, ٝعط٢....ئُخ. ؽ٤ش عززؼٖٔ اُوبئٔخ اُغ٤بعبد الأسثغ أُٞعٞدح ك٢ اُجشٗبٓظ: 

اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكبد, ثبلإػبكخ ئ٠ُ خ٤بس ع٤بعخ اُزغؼ٤ش اُغؼش الأػظ٢ٔ, ٝاُٞعط٢, ٝآخش ششاء, ٝآخش ششاء ٓغ 

 الاكزشاػ٢.

 اعزخذاّ اُٞؽذح

 ؽذّد ٝؽذح أُبدح أُشاد ػشع اُزوش٣ش ثٜب:

 الاكزشاػ٤خ

 ثزؾذ٣ذ ٛزٙ اُٞؽذح, رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد الاكزشاػ٤خ أُؾذّدح ك٢ ثطبهبد أُٞاد.

 الأ٠ُٝ, اُضب٤ٗخ, اُضبُضخ 

 ذ أ١ ٜٓ٘ب رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد أُؾذّدح.ثزؾذ٣

 رشر٤ت أُٞاد

 ٣ٌٔ٘ي رشر٤ت أُٞاد ك٢ اُزوش٣ش ثؾغت اعْ أُبدح أٝ سٓضٛب أٝ الاعْ اُلار٢٘٤ ُِٔبدح.

 ششٝؽ

ً ٓؼ٤ّ٘خ, ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ روش٣ش ا ُؾشًخ ٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ اُزوش٣ش ُٔٞاد رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽب

 الإعٔب٤ُخ ُِِٔجٞعبد اُوط٤٘خ راد أُوبط اٌُج٤ش, ؽ٤ش ٣ٌٕٞ اُ٘ٞع ٝاُو٤بط ٓؾذّد٣ٖ ٓغجوبً ك٢ ثطبهخ أُبدح.

ك٢ ؽبٍ رْ رؼش٣ق ششٝؽ عبثوبً عزظٜش ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ ُِششٝؽ, ًٔب ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ششٝؽ عذ٣ذح أٝ 

 .اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔخ 

 سخ٤بساد الإظٜب

٣ٌٖٔ ؽِت اُزوش٣ش ُ٘ٞع ٓؼ٤ّٖ ٖٓ أٗٞاع أُٞاد أٝ ٌَُ الأٗٞاع ٓغ خ٤بس رؾذ٣ذ عؼش الإخشاعبد ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ ع٤بعخ اُغؼش 

 .اُٞعط٢

٣ٌٖٝٔ الاؽزلبظ ثبُخ٤بساد اُز٢ كؼِّزٜب أٝ أصُذ اُزلؼ٤َ ػٜ٘ب ُطِت اُزوش٣ش ث٘لظ ٛزٙ اُخ٤بساد دٕٝ اُؼٞدح ٝرلؼ٤ِٜب ًَ ٓشح, 

س الأ٣ٖٔ ُِلأسح ػ٠ِ شش٣ؾ اُؼ٘ٞإ الأصسم اُؼ١ِٞ ُ٘بكزح اُزوش٣ش ٝاخز٤بس "ؽلع ًبكزشاػ٢" ٖٓ هبئٔخ ٝرُي ثبُ٘وش ثبُض

 الأٝآش. رزؼٖٔ ٛزٙ اُخ٤بساد ٓب ٢ِ٣:

 الإخشاعبد ثغؼش اُزٌِلخ

غؼش ٣زلؼَ ٛزا اُخ٤بس ثزلؼ٤َ خ٤بس اُغؼش اُٞعط٢, ؽ٤ش رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ه٤ْ ئخشاعبد أُٞاد ثغؼش اُزٌِلخ ٤ُٝظ ثبُ

 اُٞعط٢.

 ػشع أُٞاد اُلبسؿخ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤زؼٖٔ اُزوش٣ش أُٞاد اُز٢ ُْ رزْ ػ٤ِٜب أ٣خ ؽشًخ خلاٍ اُلزشح أُؾذّدح.
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 ػشع أُغٔٞػبد

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس عزظٜش أُٞاد ػٖٔ اُزوش٣ش رؾذ اعْ أُغٔٞػخ اُز٢ رزجغ ُٜب ٣ٝظٜش اُشط٤ذ الإعٔب٢ُ ُٔٞاد ٛزٙ 

 ا٣خ ٜٝٗب٣خ اُلزشح أُؾذّدح, ٝا٤ٌُٔبد الإعٔب٤ُخ لإخشاعبد ٝئدخبلاد ٛزٙ أُغٔٞػخ.أُغٔٞػخ ك٢ ثذ

 , الأطٍٞأُٞاد اُخذ٤ٓخ, أُغزٞدػ٤خ

٣ٌٖٔ ُِزوش٣ش إٔ ٣ؼشع ا٤ٌُٔبد أُزؾشًخ لأؽذ أٝ ًبكخ أٗٞاع أُٞاد أُؼشكّخ ُذ٣ي, ٝرُي ثزلؼ٤َ اُخ٤بس أُ٘بعت, ؽ٤ش 

ً أٝ رغزط٤غ الاخز٤بس ث٤ٖ ػشع ؽشًخ اُ ٔٞاد اُخذ٤ٓخ كوؾ أٝ أُغزٞدػ٤خ كوؾ أٝ الأطَ اُضبثزخ كوؾ, أٝ الأٗٞاع اُضلاصخ ٓؼب

 ٗٞػ٤ٖ ٜٓ٘ب.

 ػشع أُٞاد أُزؾشًخ كوؾ

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤زٌٖٔ أُغزخذٕٓٞ ٖٓ رخظ٤ض اُزوش٣ش ثؾ٤ش ٣ؼشع أُٞاد اُز٢ رؾشًّذ )أدخِذ ئ٠ُ أٝ أخشعذ ٖٓ 

أُؾذّدح أػلاٙ. أٓب ئرا أثو٢ ٛزا اُخ٤بس ؿ٤ش كؼّبٍ, كغ٤ؼشع اُزوش٣ش ًَ أُٞاد اُز٢ ُٜب  أُغزٞدػبد( خلاٍ اُلزشح اُض٤٘ٓخ

ٓخضٕٝ ك٢ أُغزٞدػبد, ثؾ٤ش ٣غبػذ أُغزخذ٤ٖٓ ػ٠ِ سؤ٣خ رِي أُٞاد اُز٢ رؾشًذ خلاٍ اُلزشح أُؾذّدح ثبلإػبكخ ئ٠ُ 

 ٓؼشكخ ٓخضٕٝ رِي أُٞاد اُز٢ ُْ رزؾشى.

 اُؾوٍٞ

زؼٖٔ ٓؼِٞٓبد ئػبك٤خ ػٖ أُٞاد ٓغز٘زغخ ٖٓ ثطبهبرٜب ػٖ ؽش٣ن رؾذ٣ذ اعْ اُؾوَ أُشاد ػشع ٣ٌٖٔ ُِزوش٣ش إٔ ٣

ٓؾزٞاٙ ك٢ اُزوش٣ش )ٓضَ: سٓض أُبدح, اعْ أُبدح, الاعْ اُلار٢٘٤, سٓض اُجبسًٞد, ا٤ٌُٔخ, اُٞؽذح, اُغؼش, اُ٘ٞع, 

 أُٞاطلبد,اُو٤بط, أُظذس.....(.

 ٓظبدس اُزوش٣ش

خ هبئٔخ ثأعٔبء ًبكخ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش اُز٢ ٣ٌٖٔ اعزخذآٜب لإخشاط أٝ ئدخبٍ أُٞاد ئ٠ُ أُغزٞدػبد. عززؼٖٔ ٛزٙ اُلائؾ

ٝرغزط٤غ إٔ روّٞ ثزؾذ٣ذ ئؽذٟ ٛزٙ الأٗٔبؽ أٝ ثؼؼٜب أٝ ًِٜب ُذساعخ ؽشًخ أُٞاد ك٤ٜب. ٓضبٍ: ئرا أسدد ٓؼشكخ ٓب رْ ئدخبُٚ 

( هْ ثزؾذ٣ذ ٌزش٤ٗٝبد, ٝكٞار٤ش ٓج٤ؼبد اٌُزش٤ٗٝبدش )كٞار٤ش ٓشزش٣بد اُٝئخشاعٚ ٖٓ أُغزٞدػبد ثأٗٔبؽ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ اُلٞار٤

 رِي الأٗٔبؽ ٖٓ اُوبئٔخ.

 ٓؼب٣٘خ 

 ثؼذ الاٗزٜبء ٖٓ رؾذ٣ذ ًبكخ اُخ٤بساد أُطِٞثخ اٗوش ػ٠ِ "ٓؼب٣٘خ" لاعزؼشاع اُزوش٣ش:

ض اٌُِلخ ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ أ١ٍ ٜٓ٘ب. ٝاعْ أُغزٞدع ٝٓشً ٣ظٜش أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش أُطِٞة ٤ِ٣ٚ اعْ أُبدح أٝ أُغٔٞػخ

 ثبلإػبكخ ئ٠ُ اُؼِٔخ اُز٢ رْ ؽِت اُزوش٣ش ثٜب ٝربس٣خ ٜٗب٣خ ٝثذا٣خ اُزوش٣ش.

٣ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ اعْ أُبدح أُزؾشًخ ٝك٢ اُؼٔٞد اُزب٢ُ رلبط٤َ ٓخضٕٝ ٛزٙ أُبدح ك٢ ربس٣خ ثذء اُزوش٣ش )ٝاُز١ رْ 

أُٞعٞدح ك٢ أُغزٞدػبد, ٝاُغؼش الإكشاد١ ُٜب ٝاُغؼش الإعٔب٢ُ ُٜب, ٤ِ٣ٚ  رؾذ٣ذٙ ك٢ خبٗخ "ٖٓ ربس٣خ"( ٖٓ ا٤ٌُٔبد

رلبط٤َ الإدخبلاد ٝالإخشاعبد اُخبطخ ثٜزٙ أُبدح ٖٓ ؽ٤ش ا٤ٌُٔبد أُزؾشًخ ٝالأعؼبس خلاٍ اُلزشح اُض٤٘ٓخ أُؾذّدح, صْ 

 ٣ظٜش رأصش أُخضٕٝ ثٜزٙ اُؾشًبد ك٢ ٜٗب٣خ اُلزشح أُؾذّدح.

 

 ٤ٓٞ٤خِٓخض اُؾشًخ اُ
٣ل٤ذ ٛزا اُزوش٣ش ك٢ ٓؼشكخ ًْ ثِـذ ه٤ٔخ أُج٤ؼبد ٝأُشزش٣بد... ك٢ ًَ ٣ّٞ ٖٓ أ٣بّ الأشٜش أُبػ٤خ )أٝ ك٢ ًَ أعجٞع أٝ 

 شٜش ٖٓ كزشح ص٤ّ٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ(. 

 هبئٔخ ٓٞاد صْ روبس٣ش اُؾشًخ صْ ِٓخض اُؾشًخ ا٤ٓٞ٤ُخ. ٣ٌٔ٘ي ؽِت روش٣ش ِٓخض اُؾشًخ ا٤ٓٞ٤ُخ ٖٓ:

 زوش٣ش ٓب ٢ِ٣:ٝرزؼٖٔ ٗبكزح اُ

 أُغزٞدع 

ُٔؼشكخ اُو٤ْ اُز٢ ثِـزٜب كٞار٤ش أُج٤ؼبد ٝأُشزش٣بد.....ئُخ اُخبطخ ثأؽذ أُغزٞدػبد, هْ ثزؾذ٣ذ أُغزٞدع ك٢ ٛزٙ 

 اُخبٗخ. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغزٞدع كغ٤ؼشع اُزوش٣ش ؽشًخ ع٤ٔغ أُغزٞدػبد.

 أُغٔٞػخ

د ٝأُشزش٣بد...ئُخ ُٔغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ أُٞاد, هْ ثزؾذ٣ذ أُغٔٞػخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ. ُٔؼشكخ اُو٤ْ اُز٢ ثِـزٜب كٞار٤ش أُج٤ؼب

 ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغٔٞػخ كغ٤ؼشع اُزوش٣ش ؽشًخ ًبكخ ٓغٔٞػبد أُٞاد.

 ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ ربس٣خ

ؾذ٣ذ ربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ رِي ُٔؼشكخ اُو٤ْ اُز٢ ثِـزٜب اُلٞار٤ش ك٢ ًَ ٣ّٞ أٝ أعجٞع أٝ شٜش ٖٓ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ, هْ ثز

 اُلزشح ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ.

 اُؼِٔخ

 اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُؼِٔخ أُغزخذٓخ ك٢ ػشع ه٤ْ اُلٞار٤ش )أُج٤ؼبد, أُشزش٣بد..ئُخ( ػٖٔ اُزوش٣ش.
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 ؽش٣وخ اُؼشع

ك٢ ًَ ٣ّٞ أٝ أعجٞع أٝ اخزش ٖٓ ٛزٙ اُخ٤بساد ؽش٣وخ ػشع اُ٘زبئظ, ؽ٤ش رغزط٤غ إٔ رؼشف اُو٤ْ اُز٢ ثِـزٜب اُلٞار٤ش 

 شٜش ػٖٔ اُلزشح اُض٤٘ٓخ أُؾذّدح.

 رلبط٤َ

اخزش ؽش٣وخ ػشع اُزوش٣ش ئٓب ثشٌَ رلظ٢ِ٤ أٝ ثشٌَ ئعٔب٢ُ. ك٢ ؽبٍ رْ اخز٤بس اُشٌَ اُزلظ٢ِ٤ ع٤ظٜش ك٢ اُزوش٣ش 

)ٓضَ: ئدخبٍ ٓغزٞدع, رلبط٤َ أٗٞاع اُلٞار٤ش أُزؾشًخ ػٖٔ أُج٤ؼبد )ك٢ ؽبٍ ٝعٞد أًضش ٖٓ ٗٞع( ٝأُشزش٣بد ٝالإدخبٍ 

 ئدخبٍ ٓٞاد عبٛضح...( ٝالإخشاط.

 خ٤بساد

٣ٌٖٔ الاؽزلبظ ثبُخ٤بساد اُز٢ كؼِّزٜب أٝ أصُذ اُزلؼ٤َ ػٜ٘ب ُطِت اُزوش٣ش ث٘لظ ٛزٙ اُخ٤بساد دٕٝ اُؼٞدح ٝرلؼ٤ِٜب ًَ ٓشح, 

ز٤بس "ؽلع ًبكزشاػ٢" ٖٓ هبئٔخ ٝرُي ثبُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح ػ٠ِ شش٣ؾ اُؼ٘ٞإ الأصسم اُؼ١ِٞ ُ٘بكزح اُزوش٣ش ٝاخ

 الأٝآش. رزؼٖٔ ٛزٙ اُخ٤بساد ٓب ٢ِ٣:

 ػشع اُلٞار٤ش أُشؽِخ, ػشع اُلٞار٤ش ؿ٤ش أُشؽِخ

لا ثذ ٖٓ رلؼ٤َ أؽذ ٛز٣ٖ اُخ٤بس٣ٖ ػ٠ِ الأهَ. ٣ٌٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ؽشًخ أُٞاد ثبُلٞار٤ش أُشؽِخ ٝؿ٤ش أُشؽِخ 

رْ رلؼ٤َ خ٤بس ئظٜبس اُلٞار٤ش أُشؽِخ ُٖ ٣زْ اُجؾش ػٖ ؽشًخ أُٞاد ك٢ اُلٞار٤ش اُـ٤ش ٝرُي ثزلؼ٤َ اُخ٤بس٣ٖ ٓؼبً, ك٢ ؽبٍ 

 أُشؽِخ ٝٗلظ اُش٢ء ثبُ٘غجخ ُِلٞار٤ش ؿ٤ش أُشؽِخ.

 ٓظبدس اُزوش٣ش

عززؼٖٔ ٛزٙ اُلائؾخ هبئٔخ ثأعٔبء ًبكخ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش اُز٢ ٣ٌٖٔ اعزخذآٜب لإخشاط ٝئدخبٍ أُٞاد ئ٠ُ أُغزٞدػبد. 

رغزط٤غ إٔ رؾذّد ئؽذٟ ٛزٙ الأٗٔبؽ أٝ ثؼؼٜب أٝ ًِٜب ُؼشع ه٤ْ ٓب رْ رؾش٣شٙ ٖٓ كٞار٤ش ثبعزخذآٜب. ٓضبٍ: ُٔؼشكخ اُو٤ْ ٝ

 ا٤ٓٞ٤ُخ ُٔج٤ؼبري, هْ ثزؾذ٣ذ ٗٔؾ كبرٞسح أُج٤غ كوؾ.

 ٓؼب٣٘خ

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:

عْ أُغزٞدع ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذٙ ٝاُؼِٔخ اُز٢ ع٤ؼشع اُزوش٣ش ثٜب ٝربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ ٣ظٜش أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش ٝا

 اُزوش٣ش.

 ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ اُخ٤بس "ٓٞعض":

٣ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ اُلزشاد اُز٢ رؾشًذ ك٤ٜب اُلٞار٤ش )الأ٣بّ, الأعبث٤غ, الأشٜش(, رٔضَ الأػٔذح اُزب٤ُخ أُج٤ؼبد 

 ٣ظٜش ك٤ٜب أُغٔٞع الإعٔب٢ُ لأٗٔبؽ اُلٞار٤ش أُزؾشًخ ٝاُزبثؼخ ٌَُ ٜٓ٘ب.ٝأُشزش٣بد ٝالإدخبٍ ٝالإخشاط ٝ

 ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ اُخ٤بس "رلظ٢ِ٤":

٣خزِق ػٖ اُغبثن ك٢ ظٜٞس أػٔذح كشػ٤خ ػٖٔ أػٔذح أُج٤ؼبد ٝأُشزش٣بد ٝالإدخبٍ ٝالإخشاط رٔضَ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش 

ٓج٤ؼبد صثٕٞ ٓؾذّد, ... رؾذ ػٔٞد أُج٤ؼبد( , ٣ٝظٜش أ٣ؼبً أُؼشكخ ٝأُزؾشًخ ٌَُ ٜٓ٘ب. ٓضلاً )ٓج٤ؼبد أُإعغخ, 

 أُغٔٞع الإعٔب٢ُ ُزِي اُلٞار٤ش اُلشػ٤خ.



ّ.ّ ػ٢ِ ؽغٖ ًبَٓ           رطج٤وبد ٓؾبعجخ اٌُزش٤ٗٝخ                                                                                                       

65 

 

 

 
 

 روبس٣ش اُغشد

 
٣وذّ اُجشٗبٓظ ُِٔغزخذّ اُؼذ٣ذ ٖٓ اُزوبس٣ش اُغشد٣خ اُز٢ رغبػذٙ ػ٠ِ دساعخ ٓخضٕٝ أُٞاد ُذ٣ٚ ٝاُؾظٍٞ ػ٠ِ ًشٞكبد 

أُزؾشًخ ٝكن ششٝؽ ٓؼ٤ّ٘خ. ًٔب رغبػذٙ ػ٠ِ ئعشاء اُؼ٤ِٔبد اُلاصٓخ ُزـط٤خ اُ٘وض  ثب٤ٌُٔبد أُٞعٞدح ك٢ ٓغزٞدع ٓب أٝ

 أٝ اُض٣بدح ك٢ ٓخضٕٝ ٛزٙ أُٞاد.

 ٣زْ ؽِت روبس٣ش اُغشد أُز٘ٞػخ ٖٓ:

  

 ٓٞاد / روبس٣ش اُغشد اُوبئٔخ

 أُٞاد روبس٣ش اُغشد اُزب٤ُخ:  رزؼٖٔ هبئٔخ

 عشد أُٞاد

أٝ  ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ثب٤ٌُٔبد أُخضّٗخ )أ١ الأسطذح( ٖٓ ٓبدح ٓب أٝ ًبكخ أُٞاد ك٢ ًبكخ أُغزٞدػبد

 ٓغزٞدع ٓؾذّد ثزبس٣خ ٓؾذّد. ٣ٌٖٝٔ ٓؼشكخ ٤ًٔخ أُٞاد اُزبثؼخ ُٔشًض ًِلخ ٓؾذّد أٝ ٓغٔٞػخ ٓٞاد ٓؾذّدح.

 اُغشد الأكو٢

ؼخ ثؾغت أُغزٞدػبد اُز٢ رزٞاعذ ك٤ٜب, ُٝي إٔ رؾذّد ٓبدح أٝ  ّٔ ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ثأسطذح أُٞاد ٓغ

ٔؾ ٓغزٞدع أٝ ٓشًض ًِلخ ٤ُزْ اُغشد ٝكوٚ, ثبلإػبكخ ئ٠ُ اُوذسح ػ٠ِ رؾذ٣ذ ٓظبدس اُجؾش ُٔؼشكخ أسطذح أُٞاد أُزؾشًخ ث٘

 ٓؼ٤ٖ ٖٓ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش )أُشزش٣بد, أُج٤ؼبد.....(

 اُغشد اُزغ٤ٔؼ٢

ؼخ رؾذ ٓؾٞس٣ٖ أٝ صلاس ٓؾبٝس. ؽ٤ش ٣ٌٔ٘ي ٓؼشكخ ٤ًٔبد ٣غزخذّ ٛزا ا ّٔ ُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ث٤ٌٔبد أُٞاد ٓغ

أُٞاد ثؾغت ٌٓبٕ اُزٞاعذ أٝ أُغزٞدػبد أٝ أُظذس أُؾذّد عبثوبً ك٢ ثطبهخ أُبدح ٝؿ٤ش رُي ٖٓ اُخ٤بساد. ٝرغزط٤غ ك٢ 
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/ أٝ أُغزٞدع اُز١ ٣زؼٜٔ٘ب أٝ ٓشًض اٌُِلخ اُز١ رؾشًذ ػ٤ِٚ ٛزا اُزوش٣ش رؾذ٣ذ أُبدح أُغشٝدح أٝ ٓغٔٞػخ أُٞاد ٝ

 أُبدح/ أُٞاد.

 ٓوبسٗخ اُغشد

٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِٔوبسٗخ ث٤ٖ ٤ًٔبد أُٞاد أُغشٝدح ٣ذ٣ٝبً ٝث٤ٖ رِي أُغشٝدح ثجشٗبٓظ الأ٤ٖٓ, ٝر٤ُٞذ كٞار٤ش ثلشٝم 

 اُغشد )ئٕ ٝعذد(. ٣ٌٖٔ اُؾظٍٞ ػ٠ِ ٓوبسٗخ ُِغشد ثزبس٣خ ٓؾذّد ٝثؼِٔخ ٓؾذّدح ٝثٞؽذاد ٓؾذّدح.

 ٓوبسٗخ عشد الأسهبّ اُزغِغ٤ِخ

شد اُؾبعت ٤ٌُٔبد الأسهبّ ثبلأسهبّ اُزغِغ٤ِخ, ؽ٤ش ٣غزخذّ ُٔوبسٗخ اُغشد ا٤ُذ١ٝ ثغ -ًٔب ٣ذٍ اعٔٚ  -٣خزض ٛزا اُزوش٣ش 

 اُزغِغ٤ِخ ٝر٤ُٞذ كٞار٤ش ثلشٝم اُغشد ئٕ ٝعذد.

 ٔٞادلائؾخ أعؼبس اُ

٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ لائؾخ لأعؼبس ٓٞاد ًبكخ أُغٔٞػبد ٝأُغزٞدػبد أٝ أؽذٛب, ٓغ رؾذ٣ذ الأعؼبس اُظبٛشح 

ك٢ اُلائؾخ ٝع٤بعخ اُزغؼ٤ش أُؼزٔذح ٝؽذاد ٤ًٔبد أُٞاد, ٝثٌٖٔ ئػبكخ اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبد أُٞاد ٝروش٣ت 

 الأعؼبس ئ٠ُ اُٞاؽذح اُز٢ رؾذّدٛب.

 

 عشد أُٞاد
٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ ٤ًٔبد أُٞاد أُٞعٞدح ػٖٔ أُغزٞدػبد. ٣ٌُٝٔ٘ي اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش اُغشد ُٔبدح ٓؾذّدح أٝ 

ُٔغٔٞػخ ٓؾذّدح أٝ ُِٔٞاد أُٞعٞدح ك٢ ٓغزٞدع ٓؾذّد ٝٓشًض ًِلخ ٓؾذّد, ُٝي اُؾش٣خ ك٢ رؾذ٣ذ اُٞؽذاد ٝع٤بعخ اُزغؼ٤ش 

 .أُغزخذ٤ٖٓ ك٢ اُزوش٣ش

ٖٝٓ خلاٍ اُخ٤بساد أُزٞكشح رغزط٤غ أ٣ؼبً رؾذ٣ذ أٗٞاع أُٞاد اُز٢ عزظٜش ك٢ اُزوش٣ش, ًبُٔٞاد أُغزٞدػ٤خ أٝ اُخذ٤ٓخ أٝ 

 الأطٍٞ ٝرُي ؽغت ؽبعزي, ٓغ ؿ٤ش رُي ٖٓ اُزلبط٤َ.

 . هبئٔخ ٓٞاد صْ  روبس٣ش عشد صْ عشد أُٞادٖٓ:   رغزط٤غ ؽِت روش٣ش عشد أُٞاد

  

 روش٣ش عشد أُٞاد اُز٢ رزؼٖٔ:ُزظٜش ُي ٗبكزح 
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mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen/81/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Inventory_reports/Serial_Numbers_Inventory_Comparison.htm
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 أُبدح

هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُبدح ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش ُٔؼشكخ ٓخضٕٝ ئؽذٟ أُٞاد ك٢ أُغزٞدػبد, 

ئلا ئرا  أُغبٝسح, ٤ُزْ ػشع روش٣ش عشد ٛزٙ أُبدح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓبدح كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُٞاد ُذ٣ي

 هٔذ ثزؾذ٣ذ ٓغٔٞػخ ٖٓ أُٞاد أٝ ششؽ ٓب ك٢ خبٗخ "ششٝؽ أُٞاد" أُزًٞسح لاؽوبً.

 أُغٔٞػخ

هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغٔٞػخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش ُٔؼشكخ ٓخضٕٝ ٓغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ ٖٓ أُٞاد, 

زوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُغٔٞػبد ُذ٣ي, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ششؽ ػٖٔ أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغٔٞػخ كغ٤زْ ػشع اُ

 خبٗخ "ششٝؽ أُٞاد" أُزًٞسح لاؽوبً.

 ٓغزٟٞ أُغٔٞػخ

 أُٞاد ك٢ ؽبٍ ٝعٞد ٓغٔٞػبد كشػ٤خ ػٖٔ أُغٔٞػبد اُشئ٤غ٤خ. ٓغٔٞػبدؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٓغزٟٞ رلظ٤َ 

ع روش٣ش اُغشد ٝكوٜب, ٝرُي ػ٘ذٓب رٌٕٞ أُغٔٞػخ سئ٤غ٤خ, ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٓغزٟٞ أُغٔٞػبد اُز٢ عٞف ٣زْ ػش

( ٣ؼشع اُزوش٣ش ٓغٔٞع ٝسط٤ذ أُغٔٞػخ أُؾذّدح ٝأُغٔٞػبد 1ػ٘ذٓب رطِت روش٣ش اُغشد ُٔغٔٞػخ سئ٤غ٤خ ثٔغزٟٞ )

جبششح ( ٣ؼشع اُزوش٣ش ٓغٔٞع ٝسط٤ذ أُغٔٞػخ ٝأُغٔٞػبد اُزبثؼخ ُٜب 2ٓاُزبثؼخ ُٜب ٓجبششح, ٝػ٘ذ ؽِجٚ ثٔغزٟٞ )

( كغٞف ٣زْ ػشع ًبكخ 1ػ٘ذٓب رطِت أُغزٟٞ ) ٌٝٛزا. ٝأُغٔٞػبد اُزبثؼخ ٓجبششح ُِٔغٔٞػبد اُزبثؼخ ُٜب ٓجبششح,

 اُزلبط٤َ ٌَُ أُغٔٞػبد اُلشػ٤خ.

 أُغزٞدع

ّ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ عشد ُِٔٞاد أُٞعٞدح ك٢ ٓغزٞدع ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغزٞدع ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذا

 ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ أ١ ٓغزٞدع كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ أُغزٞدػبد ُذ٣ي.

 ٓغزٟٞ أُغزٞدع

 أُٞاد. ٓغزٞدػبدًٔب ك٢ ٓغزٟٞ أُغٔٞػخ, ؽذّد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ ٓغزٟٞ رلظ٤َ 

 ٓشًض اٌُِلخ

ٝئخشاعٚ ٜٓ٘ب ٓشرجطبً ثٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )أ١ إٔ ٓشًض  ُٔؼشكخ ٓخضٕٝ أُٞاد ػٖٔ أُغزٞدػبد ثبلاػزٔبد ػ٠ِ ٓب رْ ئدخبُٚ

ٕ ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُٞاد, ًإٔ رؼشف ٓخضٕٝ أُٞاد اُز٢ رْ ششاؤٛب ٝاعزٜلاًٜب ك٢ أؽذ  ّٝ اٌُِلخ ٛزا ٓذ

ُْ روْ ثزؾذ٣ذ  أُشبس٣غ(, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا

 ٓشًض ًِلخ ٓؼ٤ٖ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِق ُذ٣ي.

 ربس٣خ ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ

ُٔؼشكخ ًْ ًبٕ ٓخضٕٝ أُٞاد ك٢ أُغزٞدػبد خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ, هْ ثزؾذ٣ذ ربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ رِي اُلزشح ك٢ ٛبر٤ٖ 

 اُخبٗز٤ٖ.

 اُؼِٔخ

غزخذٓخ ك٢ ػشع أعؼبس أُٞاد ٝأُغب٤ٓغ ػٖٔ اُزوش٣ش, ٓغ اُؼِْ ثأٗٚ ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُؼِٔخ أُ

 ػِٔخ ؿ٤ش اُؼِٔخ الأعبع٤خ كإ أعؼبس أُٞاد عزظٜش ٝكن عؼش اُزؼبدٍ اُؾب٢ُ ُِؼِٔخ.

 اُغؼش

شح: رٌِلخ, عِٔخ, ؽّذد ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ اُغؼش اُز١ ع٤زْ ٝكوٚ ػشع أعؼبس أُٞاد. ٝرؼْ اُوبئٔخ أعٔبء الأعؼبس أُزٞك

ٓغزِٜي, ٗظق اُغِٔخ, اُزظذ٣ش, أُٞصع, أُلشّف. ٝئرا ؽذّدد عؼش اُزٌِلخ كغززٌٖٔ ؽ٤ٜ٘ب ٖٓ اخز٤بس ع٤بع٤خ اُزغؼ٤ش 

 اُز٢ عزؾغت ًِلخ أُٞاد ٝكوٜب.

 ع٤بعخ رؾذ٣ذ اُغؼش

زٜب ٝثزُي رخزبس اُطش٣وخ اُز٢ رغزط٤غ الاعزلبدح ٖٓ ٛزٙ اُخبٗخ ك٢ ؽبٍ اخز٤بس عؼش اُزٌِلخ ٖٓ ث٤ٖ الأعؼبس أُشاد ؽجبػ

عزؾغت أعؼبس اُزٌِلخ ٝكوٜب: أػظ٢ٔ, ٝعط٢....ئُخ. ؽ٤ش عززؼٖٔ اُوبئٔخ اُغ٤بعبد الأسثغ أُٞعٞدح ك٢ اُجشٗبٓظ: 

اُغؼش الأػظ٢ٔ, ٝاُٞعط٢, ٝآخش ششاء, ٝآخش ششاء ٓغ اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكبد, ثبلإػبكخ ئ٠ُ خ٤بس ع٤بعخ اُزغؼ٤ش 

 الاكزشاػ٢.

 ذحاعزخذاّ اُٞؽ

 ؽذّد ٝؽذح أُبدح أُشاد ػشع ٤ًٔبد أُٞاد ٝكوٜب:

 الاكزشاػ٤خ

 ثزؾذ٣ذ ٛزٙ اُٞؽذح, رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد الاكزشاػ٤خ أُؾذّدح ك٢ ثطبهبد أُٞاد.

 الأ٠ُٝ, اُضب٤ٗخ, اُضبُضخ 

لاٗزجبٙ ئ٠ُ إٔ اُٞؽذاد ؿ٤ش اُضبثزخ ُِٔٞاد ُٖ ثزؾذ٣ذ أ١ ٜٓ٘ب رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد أُؾذّدح, ٓغ ػشٝسح ا

رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ثَ عزظٜش ػٞػبً ػٜ٘ب اُٞؽذح الاكزشاػ٤خ ٓضبٍ: ك٢ ؽبٍ ٝعٞد ٓبدح اُٞؽذح اُضب٤ٗخ ُٜب ؿ٤ش صبثزخ, ٝرْ 

 -ٓؼشٝف  ًٝٔب ٛٞ -رؾذ٣ذ "اُٞؽذح اُضب٤ٗخ" ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع اُٞؽذح الاكزشاػ٤خ ُٜزٙ أُبدح )لإٔ 
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اُٞؽذاد ؿ٤ش اُضبثزخ لا رٔزِي ػبَٓ رؾ٣َٞ(. ُٝشؤ٣خ ا٤ٌُٔبد أُزؾشًخ ثبُٞؽذاد ؿ٤ش أُزشاثطخ لاثذ ٖٓ رلؼ٤َ خ٤بس "ئظٜبس 

 ا٤ٌُٔبد ثبُٞؽذاد ؿ٤ش أُزشاثطخ" ٖٓ خ٤بساد الإظٜبس.

 رشر٤ت أُٞاد

أٝ ؽغت  ,)ٝٛٞ ربس٣خ رؾش٣ش كبرٞسح الإدخبٍ( ئ٠ُ أُغزٞدػبد أُبدحدخٍٞ ٣ٌٔ٘ي رشر٤ت أُٞاد ػٖٔ اُزوش٣ش ثؾغت ربس٣خ 

 عْ أُبدح, سٓض أُبدح, الاعْ اُلار٢٘٤, اُجبسًٞد, أُٞاطلبد, إُِٞ, أُظذس, اُو٤بط, ٌٓبٕ اُزٞاعذ....اُزشر٤ت الأثغذ١ لا

 أٝ اعْ أُغزٞدع أُٞعٞدح ك٤ٚ. كوؾ هْ ثبخز٤بس اُزشر٤ت اُز١ ٣٘بعت ؽبعزي ٖٓ اُوبئٔخ.

 ششٝؽ أُٞاد

ً ٓؼ٤٘خ, ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ روش٣ش اُغشد ُِِٔجٞعبد ٣ٔ ٌ٘ي ٓؼشكخ ٓخضٕٝ ٓٞاد رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽب

 اُوط٤٘خ راد أُوبط اٌُج٤ش,ؽ٤ش ٣ٌٕٞ اُ٘ٞع ٝاُو٤بط ٓؾذّد٣ٖ ٓغجوبً ك٢ ثطبهخ أُبدح.

ُِششٝؽ, ًٔب ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ششٝؽ عذ٣ذح أٝ ك٢ ؽبٍ رْ رؼش٣ق ششٝؽ عبثوبً عزظٜش ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ 

 .اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔخ 

 خ٤بساد الإظٜبس

ك٢ اُؾبُخ الاكزشاػ٤خ ٣ٌٕٞ خ٤بس١ ئظٜبس رلبط٤َ أُغزٞدػبد ٝػشع أُٞاد أُغزٞدػ٤خ ٛٔب أُلؼ٤ِٖ كوؾ. هْ ثزؾذ٣ذ 

ؾ٤ش ثػ٠ِ ٓب هٔذ ثزؾذ٣ذٙ ٖٓ اُخ٤بساد , ٝرغزط٤غ الإثوبء ػٖٔ اُزوش٣ش اُخ٤بساد الأخشٟ لإػبكخ أُض٣ذ ٖٓ اُزلبط٤َ

رزٌٖٔ ٖٓ ؽِت اُزوش٣ش ث٘لظ ٛزٙ اُخ٤بساد ًَ ٓشح ثذلاً ٖٓ اُو٤بّ ثزؾذ٣ذٛب, ٝرُي ثبُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح ػ٠ِ اُشش٣ؾ 

 الأصسم اُؼ١ِٞ ُِ٘بكزح ٝاخز٤بس الأٓش "ؽلع ًبكزشاػ٢" ٖٓ هبئٔخ الأٝآش اُز٢ عزظٜش. 

 :رزؼٖٔ اُخ٤بساد ٓب ٢ِ٣

 وبسٗخ ا٤ٌُٔبدٓ

ئرا هٔذ ثطِت اُزوش٣ش ُلإؽلاع ػ٠ِ ٓخضٕٝ أُٞاد ثزبس٣خ عبثن ُزبس٣خ ا٤ُّٞ, كوذ رٌٕٞ ا٤ٌُٔبد اُظبٛشح ك٢ اُزوش٣ش ٓخزِلخ 

ػٖ ٓب ٢ٛ ػ٤ِٚ ا٥ٕ, ٝثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣وّٞ اُجشٗبٓظ ثٔوبسٗخ سط٤ذ أُبدح ك٢ اُلزشح اُؾب٤ُخ ٓغ سط٤ذ أُبدح ك٢ اُلزشح 

ػ٘ذ ػذّ رطبثن اُشط٤ذ٣ٖ رظٜش سعبُخ رؾز٣ش ثؼذّ رطبثن الأسطذح ٝرظٜش ك٢ اُزوش٣ش ػجبسح ]ؿ٤ش ٓطبثن[  أُؾذّدح, ٝ

 ثغٞاس سط٤ذ أُبدح اُـ٤ش ٓطبثن.

 ػشع أُٞاد اُلبسؿخ

ػ٘ذ اخز٤بس ٛزٙ اُخبٗخ كغٞف ٣زْ ػشع أُٞاد اُز٢ ٤ًٔزٜب ك٢ أُغزٞدع رغب١ٝ اُظلش, أٓب ػ٘ذ رشى ٛزٙ اُخبٗخ ؿ٤ش 

 ح, كِٖ ٣زْ ػ٘ذٛب ػشع أُٞاد اُز٢ ٤ًٔزٜب رغب١ٝ اُظلش.ٓؾذّد

 رلظ٤َ أُغزٞدػبد

ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ؼشع ُي اُزوش٣ش رلبط٤َ أُغزٞدػبد ثؾ٤ش ٣ظٜش ئعٔب٢ُ ا٤ٌُٔبد ك٢ أُغزٞدػبد ٝك٢ ًَ ٓغزٞدع 

 ػ٠ِ ؽذح. ٝك٢ ؽبٍ ػذّ رلؼ٤ِٜب عزظٜش ا٤ٌُٔبد الإعٔب٤ُخ ٌُبكخ أُغزٞدػبد.

 غٔٞػبدػشع أُ

ٌّٖ ٖٓ الاعزلبدح ٖٓ ٛزا اُخ٤بس كوؾ ك٢ ؽبٍ اخز٤بس رشر٤ت أُٞاد ؽغت اعْ أٝ سٓض أُبدح, ٝثزلؼ٤ِٚ ع٤ظٜش ػٖٔ  عززٔ

اُزوش٣ش هجَ ًَ ٓغٔٞػخ ٖٓ أُٞاد عطش ٣زؼٖٔ اعْ أُغٔٞػخ اُز٢ رزجغ ُٜب ٛزٙ أُٞاد ٓغ ئعٔب٢ُ ٤ًٔبد ٝئعٔب٢ُ أعؼبس 

 أُٞاد اُز٢ رزجغ ُٜزٙ أُغٔٞػخ.

 اُخذ٤ٓخ, أُغزٞدػ٤خ, الأطٍٞ اُضبثزخ  ػشع أُٞاد

لا ثذ ٖٓ رلؼ٤َ أؽذ ٛزٙ اُخ٤بساد ػ٠ِ الأهَ. ػ٘ذ اخز٤بس ٛزٙ اُخبٗخ ٣زْ ػشع أُٞاد ك٢ اُزوش٣ش, أ٢ٛ أُغزٞدػ٤خ أّ 

  ."ػشع أُٞاد أُغزٞدػ٤خ" " ٝػشع أُٞاد اُخذ٤ٓخ"-اُخ٤بس٣ٖ  ثزلؼ٤َاُخذ٤ٓخ أّ الاص٘ز٤ٖ ٓؼبً ٝرُي 

 ظٜبس ا٤ٌُٔبد ثبُٞؽذاد ؿ٤ش أُزشاثطخئ

ػ٘ذ اخز٤بس ٛزا اُخ٤بس كغزظٜش عزخ أػٔذح: رزؼٖٔ ا٤ٌُٔخ ثبُٞؽذح أُخزبسح ك٢ خبٗخ "اعزخذاّ اُٞؽذح" صْ اعْ رِي 

 اُٞؽذح, ٤ِ٣ٜب ا٤ٌُٔخ ثبُٞؽذح اُضب٤ٗخ ٝاعْ رِي اُٞؽذح؛ صْ ا٤ٌُٔخ ثبُٞؽذح اُضبُضخ ٝاعْ رِي اُٞؽذح.

 ٓضبٍ:

  

 3اُٞؽذح  ٤ًٔ3خ  2اُٞؽذح  ٤ًٔ2خ  اُٞؽذح ا٤ٌُٔخ  حاعْ أُبد

 ط٘ذٝم 1 ػِجخ 2 هطؼخ 24 1ٓبدح سهْ 

كارا ًبٕ ُِٔبدح صلاس ٝؽذاد, كغزظٜش ػٖٔ اُزوش٣ش ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد اُضلاس. أٓب أُٞاد اُز٢ لا رٔزِي أًضش ٖٓ ٝؽذح 

 3اُز٢ ٤ُظ ُٜب أًضش ٖٓ ٝؽذر٤ٖ, كغزظٜش ا٤ٌُٔخ ثبُٞؽذح كبسؿخ. ًزُي أُٞاد  3ٝ  2ٝاؽذح, كغزظٜش ا٤ٌُٔبد ثبُٞؽذاد 

 كبسؿخ.
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 ًِلخ ٓبدح ؽغت أُغزٞدع

لا ٣ٌٖٔ الاعزلبدح ٖٓ ٛزا اُخ٤بس ئلّا ك٢ ؽبُخ ٝاؽذح ٢ٛٝ رؾذ٣ذ ع٤بعخ اُزغؼ٤ش اُٞعط٢ ٓغ عؼش اُزٌِلخ, ؽ٤ش ٣غٔؼ ُي 

عط٤خ ٌَُ ٓغزٞدع ٖٓ أُغزٞدػبد. ٝئرا ُْ ٣زْ رلؼ٤ِٚ اُجشٗبٓظ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٝثزُي عزؼشع أعؼبس رٌِلخ أُٞاد اُٞ

 كغ٤ؼشع عؼش اُزٌِلخ اُٞعط٢ لإعٔب٢ُ أُغزٞدػبد.

 رلظ٤َ اُلئبد

ٕ اُلئخ ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُٞاد )أ١ ًبٗذ خبٗذ اُلئخ  ّٝ ٣ٌٖٔ الاعزلبدح ٖٓ ٛزٙ اُخبٗخ ك٢ ؽبٍ ًبٕ أُغزخذّ ٣ذ

ٕ ه٤ٔخ أٝ ٗض ك٢ ٛزا اُؾوَ ئ٠ُ عٞاس ثؼغ أُٞاد ٓضبٍ: كئخ: رظذ٣ش, أٝ ظبٛشح ػٖٔ عذٍٝ اُلبرٞسح, ًٝبٕ اُ ّٝ ٔغزخذّ ٣ذ

 ...ئُخ(.151كئخ 

ٗخ ك٢ اُلٞار٤ش ئ٠ُ عٞاس ًَ ٓبدح. ّٝ  ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس, ع٤ؼبف ػٔٞد ئ٠ُ شبشخ ٓؼب٣٘خ اُزوش٣ش ٣ظٜش اُلئخ أُذ

 رلظ٤َ اُٞؽذاد

غٔٞع ٤ًٔبد أُٞاد ُِٞؽذاد اُضب٤ٗخ ٝاُضبُضخ )ٝٛٞ ٓغٔٞع ٤ًٔبد أُٞاد ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤ظٜش أعلَ شبشخ أُؼب٣٘خ ٓ

 ثبُٞؽذاد اُضب٤ٗخ ٝاُضبُضخ ئرا ًبٗذ راد ػبَٓ رؾ٣َٞ صبثذ(.

 ئظٜبس اُؾوٍٞ

٣ٌٖٔ ُِزوش٣ش إٔ ٣زؼٖٔ ٓؼِٞٓبد ئػبك٤خ ٓوشٝءح ٖٓ ثطبهبد أُٞاد, ٝرُي ثزؾذ٣ذ اُخبٗبد أُشاد ػشع ث٤بٗبرٜب ٖٓ ث٤ٖ 

 ٔٞعٞدح ٛ٘ب.اُخبٗبد اُ

 ٓؼب٣٘خ

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:

٣ظٜش أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش أُطِٞة ٝاعْ أُبدح أٝ أُغٔٞػخ أُؾذّدح ٝ/أٝ أُغزٞدع ٝ/أٝ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ 

 ش.أ١ ْٜٓ٘. ٝاُؼِٔخ اُز٢ ع٤زْ ػشع اُزوش٣ش ثٜب ٝربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣

 خ٤بس١ ئظٜبس رلبط٤َ أُغزٞدػبد ٝػشع أُٞاد أُغزٞدػ٤خ كوؾ:ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ 

٣ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ اعْ أُبدح, ٝك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ ٤ًٔخ أُبدح ك٢ أُغزٞدع ك٢ اُزبس٣خ أُؾذّد ٝك٢ اُؼٔٞد اُضبُش اُغؼش 

 ٢ اُؼٔٞد الأخ٤ش أُغزٞدع اُز١ رٞعذ ك٤ٚ ٛزٙ أُبدح.الإكشاد١ ُِٔبدح ٝك٢ اُؼٔٞد اُشاثغ اُغؼش الإعٔب٢ُ ُٜب, ٣ٝظٜش ك

 ٣ظٜش ك٢ ٜٗب٣خ اُزوش٣ش ئعٔب٢ُ أعؼبس ٤ًٔٝبد أُٞاد أُٞعٞدح ٝأُٞاد اُغبُجخ. 

ئظٜبس ا٤ٌُٔبد ثبُٞؽذاد ؿ٤ش أُزشاثطخ" كغزظٜش أعلَ اُزوش٣ش ٓغٔٞع ٤ًٔبد أُٞاد ثبُٞؽذاد ٝئرا ً٘ذ هذ كؼِّذ خ٤بس "

 ضبُضخ.الأ٠ُٝ ٝاُضب٤ٗخ ٝاُ

 

 روبس٣ش الأسثبػ

٣زؼٖٔ اُجشٗبٓظ اُؼذ٣ذ ٖٓ اُزوبس٣ش أُز٘ٞػخ ٝاُز٢ رخذّ أُغزخذّ ٝرغبػذٙ ػ٠ِ دساعخ الأسثبػ اُز٢ ٣غ٤ٜ٘ب ٖٓ ًبكخ 

أُٞاد أٝ ٖٓ ؽشًبد اُج٤غ ٝاُششاء اُز٢ رزْ ػ٠ِ ٓٞاد ٓغزٞدع ٓؼ٤ّٖ أٝ اُؾظٍٞ ػ٠ِ ًشٞكبد رلظ٤ِ٤خ أٝ ئعٔب٤ُخ 

خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ. ٣ٝزٔزغ ًَ ٖٓ ٛزٙ اُزوبس٣ش ثٞعٞد ٓغبؽبد ُلاخز٤بس رز٤ؼ ُِٔغزخذّ ئٌٓب٤ٗبد ثبلأسثبػ أٝ اُخغبئش 

ًج٤شح ُِزخظ٤ض )عٞاء ُشٌَ اُزوش٣ش أّ ُٔؼٔٞٗٚ(, ؽ٤ش رٌٕٞ ٛزٙ اُزوبس٣ش ثأهظ٠ دسعخ ٖٓ اُزلظ٤َ أٝ ٖٓ الاخزظبس 

 ثبلاػزٔبد أُوب٤٣ظ اُز٢ ٣ؾذّدٛب أُغزخذّ.

 . ٓٞاد / روبس٣ش الأسثبػ اُوبئٔخ :الأسثبػ أُخزِلخ ٖٓ ٣زْ ؽِت روبس٣ش

 رزؼٖٔ روبس٣ش الأسثبػ ٓب ٢ِ٣:

 اُلٞار٤شأسثبػ 

٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ طبك٢ الأسثبػ أٝ اُخغبئش اُز٢ ؽُووّذ ك٢ ًَ كبرٞسح ٖٓ اُلٞار٤ش. ٣ٌٖٝٔ رخظ٤ض اُزوش٣ش 

ُذساعخ طبك٢ الأسثبػ اُز٢ ؽظِذ ػ٤ِٜب ٖٓ كٞار٤ش أؽذ اُضثبئٖ أٝ ٖٓ كٞار٤ش ٓغٔٞػخ ٖٓ اُضثبئٖ أٝ ؽز٠ ٖٓ اُلٞار٤ش اُز٢ 

 اُ٘وذ٣خ كوؾ أٝ ا٥عِخ كوؾ. ٣ٌٖٔ رخظ٤ض اُزوش٣ش ُٔؼشكخ أسثبػ اُلٞار٤شؽشّسٛب أؽذ اُجبئؼ٤ٖ. ًٔب 

 أسثبػ أُٞاد

ّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ اُشثؼ اُز١ رغ٤٘ٚ ٖٓ ٓج٤غ ًَ ٓبدح ٖٓ أُٞاد. ٣ٌٖٝٔ رؾذ٣ذ ٓغزٞدع أٝ ٓشًض ًِلخ أٝ ثبئغ أٝ ٣غزخذ

 ٓٞصع ٤ُؼشع اُزوش٣ش ٝكوبً ُٚ ٝخلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؾذّدح. ثبلإػبكخ ئ٠ُ اٌُض٤ش ٖٓ اُخ٤بساد أُزبؽخ ػ٘ذ ؽِت اُزوش٣ش.

 ػش٣جخ اُو٤ٔخ أُؼبكخ

ٌٖ أُطجوخ ػ٠ِ ًبكخ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش أٝ ػ٠ِ ٗٔؾ ٓؾذّدٍ ٜٓ٘ب, ٣ٝٔ ٣VATغزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ ه٤ْ اُؼش٣جخ أُؼبكخ 

 ٓؼشكخ ٓوذاس ٛزٙ اُؼش٣جخ أُطجوخ ػ٠ِ كٞار٤ش ؽغبة أٝ صثٕٞ أٝ ثبئغ أٝ ٓٞصع ٓؾذّد٣ٖ ٝخلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؾذّدح.
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 أُٞاد الأًضش سثؾبً 

٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق رظٜش ك٤ٚ أُٞاد ٓشرجخ ثؾغت ٓوذاس اُشثؼ اُظبك٢ ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب, 

س اُز٢ ع٤جؾش ٣ٌٖٝٔ رؾذ٣ذ ٓغٔٞػخ ٓٞاد ٤ُزْ ػشع اُزوش٣ش ٝكوبً ُٜب أٝ ٓشًض ًِلخ ٓؾذّد, ٓغ اُوذسح ػ٠ِ رؾذ٣ذ أُظبد

 ك٤ٜب اُزوش٣ش. ٣ٌٖٝٔ اُؾظٍٞ ػ٠ِ ٓخطؾ ث٤ب٢ٗ ثبُ٘زبئظ ُٔض٣ذ ٖٓ اُٞػٞػ.

 أسثبػ أُٞاد

٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ ٓب ع٤٘زٚ ٖٓ أسثبػ ٖٓ ًَ ٓبدح ٖٓ أُٞاد, ؽ٤ش ٣ؼشع ُي اُزوش٣ش ا٤ٌُٔخ أُجبػخ ٝعؼش 

 أُج٤ؼبد ًِٝلخ أُج٤ؼبد ٝاُشثؼ. 

 .اسثبػ أُٞاد اُوبئٔخ ٓٞاد / روبس٣ش الاسثبػ / أُٞاد ٖٓ:رغزط٤غ ؽِت روش٣ش أسثبػ 

  

  ٗبكزح اُزوش٣ش ٓب ٢ِ٣:ٝرزؼٖٔ 

 أُبدح

ُٔؼشكخ ٓب ؽووّزٚ ٖٓ سثؼ ٖٓ ٓج٤غ ٓبدح ٓؼ٤ّ٘خ, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُبدح ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أٝ اثؾش ػٜ٘ب ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش 

ُزوش٣ش ٝكن ًبكخ أُٞاد, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ٓغٔٞػخ ٓٞاد أٝ اخز٤بس ششؽ أُغبٝسح. ٝئرا ُْ ٣زْ رؾذ٣ذ أ١ ٓبدح ع٤زْ ػشع ا

 ك٢ خبٗخ "ششٝؽ" أُزًٞسح لاؽوبً.

 أُغٔٞػخ

ُٔؼشكخ ٓب ؽووّزٚ ٖٓ سثؼ ٖٓ ٓج٤غ ٓٞاد ٓغٔٞػخ ٓؼ٤ّ٘خ, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغٔٞػخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ. ٝئرا ُْ ٣زْ رؾذ٣ذ أ١ 

غٔٞػبد أُٞاد ُذ٣ي, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ششؽ ك٢ خبٗخ "ششٝؽ أُٞاد" ٓغٔٞػخ ع٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ًبكخ ٓ

 أُزًٞسح لاؽوبً.

 أُغزٞدع

ُٔؼشكخ ٓب ؽووّزٚ ٖٓ سثؼ ٖٓ ًَ ٓبدح ٖٓ أُٞاد أُٞعٞدح ك٢ ٓغزٞدع ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أُغزٞدع ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ. ٝئرا 

 ُٔغزٞدػبد ُذ٣ي.ُْ ٣زْ رؾذ٣ذ أ١ ٓغزٞدع ع٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ًبكخ ا

 ٓشًض اٌُِلخ

ٕ ك٢ اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ  ّٝ ُٔؼشكخ ٓب ؽووّزٚ ْٗ سثؼ ٖٓ ًَ ٓبدح ث٤ؼذ ٓشرجطخ ثٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )أ١ إٔ ٓشًض اٌُِلخ ٛزا ٓذ

 ثٜب أُٞاد(, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ. 

 ٓشاًض اٌُِق.ٝئرا ُْ ٣زْ رؾذ٣ذ أ١ ٓشًض ًِلخ ع٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ًبكخ 

 اُجبئغ, أُٞصع

ُٔؼشكخ ٓب ؽووّزٚ ٖٓ أسثبػ ٖٓ ث٤غ أُٞاد ػٖٔ كٞار٤ش ؽشّسٛب ثبئغ أٝ ٓٞصّع ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ سهْ اُجبئغ أٝ أُٞصّع ك٢ 

 ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ.

 ششٝؽ

, ًإٔ رؾظَ ػ٠ِ ٣ٌٔ٘ي ٓؼشكخ الأسثبػ اُز٢ ؽظِذ ػ٤ِٜب ٖٓ ث٤غ ٓٞاد رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽبً ٓؼ٤٘خ

 روش٣ش الأسثبػ ُِِٔجٞعبد اُوط٤٘خ راد أُوبط اٌُج٤ش,ؽ٤ش ٣ٌٕٞ اُ٘ٞع ٝاُو٤بط ٓؾذّد٣ٖ ٓغجوبً ك٢ ثطبهخ أُبدح.

ك٢ ؽبٍ رْ رؼش٣ق ششٝؽ عبثوبً عزظٜش ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ ُِششٝؽ, ًٔب ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ششٝؽ عذ٣ذح أٝ 

 اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔخ.

 ؼِٔخاُ

اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُؼِٔخ أُغزخذٓخ ك٢ ػشع أسثبػ أُٞاد ٝأُغب٤ٓغ ػٖٔ اُزوش٣ش, ٓغ اُؼِْ ثأٗٚ ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ 

 ػِٔخ ؿ٤ش اُؼِٔخ الأعبع٤خ كإ أسثبػ أُٞاد عزظٜش ٝكن عؼش اُزؼبدٍ اُؾب٢ُ ُِؼِٔخ.

 رشر٤ت أُٞاد

 أسثبػ أُٞاد .  اعْ أُبدح أٝ -ٓض اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ رشر٤ت أُٞاد ك٢ اُزوش٣ش ؽغت س

 ٓلاؽظخ

 ػ٘ذ رشر٤ت أُٞاد ثؾغت الاعْ أٝ اُشٓض أٝ الاعْ اُلار٢٘٤ ع٤زلؼَ خ٤بس ػشع أُغٔٞػبد ػٖٔ خ٤بساد الإظٜبس.

 خ٤بساد الإظٜبس

 ػشع أُٞاد

ثٌَ ٓبدح. ُٖٝ ٣ٌٖٔ ئصاُخ ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع أعٔبء أُٞاد ك٢ اُزوش٣ش ٝئ٠ُ عبٗت ًَ ٜٓ٘ب اُزلبط٤َ اُخبطخ 

اُزلؼ٤َ ػٖ ٛزا اُخ٤بس ئ٠ُ ك٢ ؽبٍ ًبٕ اُخ٤بس "ػشع أُغٔٞػبد" ٓلؼلّاً, ئر رغزط٤غ اخز٤بس رلؼ٤َ ًلا اُخ٤بس٣ٖ أٝ أؽذٛٔب 

 ػ٠ِ الأهَ.
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 ػشع أُغٔٞػبد

٢٘٤ ُِٔبدح. ٝػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا لا ٣زلؼَ ٛزا اُخ٤بس ئلا ػ٘ذ رؾذ٣ذ رشر٤ت أُٞاد ؽغت اعْ أُبدح أٝ سٓض أُبدح أٝ الاعْ اُلار

اُخ٤بس ٓغ اُخ٤بس اُغبثن ع٤زْ رغ٤ٔغ أُٞاد ك٢ اُزوش٣ش ؽغت أُغٔٞػخ اُز٢ رزجغ ُٚ, أ١ رظٜش أُٞاد ٓغجٞهخ ثبعْ 

أُغٔٞػخ اُز٢ رزجغ ُٜب ٣ٝظٜش ٌَُ ٓغٔٞػخ ئعٔب٢ُ اُزلبط٤َ )ئعٔب٢ُ ا٤ٌُٔبد, اُزٌِلخ, اُشثؼ...(. ٝئرا رْ رلؼ٤َ ٛزا 

 دٕٝ اُغبثن, عزظٜش اُج٤بٗبد ػ٠ِ ٓغزٟٞ أُغٔٞػبد دٕٝ رلظ٤َ ًَ ٓبدح ٖٓ أُٞاد.اُخ٤بس كوؾ 

 ػشع ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ اٌُِلخ 

 ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػٔٞد ٣ؾ١ٞ ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ عؼش اُزٌِلخ ٌَُ ٓبدح.

 ػشع ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ أُج٤ؼبد

 خ اُشثؼ ٖٓ أُج٤ؼبد ٌَُ ٓبدح.ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػٔٞد ٣ؾ١ٞ ٗغج

 ػشع ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ الإعٔب٢ُ

ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػٔٞد ٣ؾ١ٞ ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ ئعٔب٢ُ ه٤ٔخ أسثبػ ًَ أُٞاد )ٓب ٛٞ سثؼ ٛزٙ أُبدح 

 ٖٓ أسثبػ ًبكخ أُٞاد(.

 ػشع ٓزٞعؾ عؼش أُج٤غ

 ؼش الإكشاد١ اُٞعط٢ ُٔج٤غ أُبدح.ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػٔٞد ٣ؾ١ٞ اُغ

 ػشع ٓزٞعؾ عؼش اٌُِلخ

 ٓزٞعؾ عؼش اٌُِلخ.ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػٔٞد ٣ؾ١ٞ 

 ػشع ٛبٓش اُشثؼ

 .ٛزا اُخ٤بس ٣غزخذّ ُِزؾون ٖٓ ٗغجخ اُشثؼ ٖٓ اُزٌِلخ

 ػشع اُشط٤ذ

 سط٤ذ أُبدح.ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػٔٞد 

 شط٤ذػشع ه٤ٔخ اُ

 ه٤ٔخ سط٤ذ أُبدح.ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػٔٞد ٣ؾ١ٞ 

 ػشع آخش ششاء

 عؼش آخش ششاء.ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػٔٞد ٣ؾ١ٞ 

 ػشع آخش ًِلخ

 عؼش آخش ًِلخ. ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػٔٞد ٣ؾ١ٞ

 ػشع ٗغجخ ؽشًخ أُبدح

 ُزوش٣ش ع٤ؼشع ٗغجخ ا٤ٌُٔخ أُجبػخ ئ٠ُ ئعٔب٢ُ ا٤ٌُٔخ أُٞعٞدح ك٢ أُغزٞدػبد.ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كإ ا

 ئظٜبس ا٤ٌُٔبد ثبُٞؽذاد ؿ٤ش أُزشاثطخ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس عززٌٖٔ ٖٓ ٓؼشكخ ٤ًٔبد أُٞاد أُزجو٤خ ك٢ ٓغزٞدػبري ثبُٞؽذاد اُضب٤ٗخ ٝاُضبُضخ.

 ئظٜبس اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكبد

ُخ٤بس كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع ه٤ٔخ أُج٤ؼبد ٓزؼٔ٘خ اُؾغ٤ٔبد أٝ الإػبكبد )ٓضبٍ: ئرا ًبٗذ ه٤ٔخ أُبدح ئرا ُْ روْ ثزلؼ٤َ ٛزا ا

, أ١ ه٤ٔخ أُبدح ٓغ اؽزغبة 45كغ٤ظٜش رؾذ ػٔٞد أُج٤ؼبد  5ًٝبٕ ػ٤ِٜب ؽغْ ثو٤ٔخ  51ك٢ كبرٞسح أُج٤ؼبد 

 اُؾغ٤ٔبد(. 

خ أُج٤ؼبد هجَ ؽغبة اُؾغ٤ٔبد أٝ الإػبكبد ٝع٤ؼبف ئ٠ُ اُزوش٣ش أٓب ئرا هٔذ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع ه٤ٔ

ٝرؾذ ػٔٞد  51ػٔٞدإ رظٜش ك٤ٜٔب ه٤ٔخ اُؾغ٤ٔبد أٝ الإػبكبد. )أ١ ك٢ ٓضبُ٘ب ع٤ظٜش رؾذ ػٔٞد أُج٤ؼبد اُو٤ٔخ 

 (5اُؾغ٤ٔبد اُو٤ٔخ 

ة اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكبد( ٝرُي ثزلؼ٤َ ٣ٝز٤ؼ ُي اُجشٗبٓظ ك٢ ٛزٙ اُؾبُخ ٓؼشكخ طبك٢ أُج٤ؼبد )أ١ ه٤ٔخ أُبدح ٓغ ؽغب

 اُخ٤بس اُزب٢ُ:

 ئظٜبس طبك٢ أُج٤ؼبد

٣ٌٖٔ الاعزلبدح ٖٓ ٛزا اُخ٤بس كوؾ ثؼذ رلؼ٤َ خ٤بس "ئظٜبس اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكبد". ٝثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤ؼبف ئ٠ُ اُزوش٣ش 

 ػٔٞد ٣ؼشع ه٤ٔخ أُج٤ؼبد ثؼذ ؽغبة اُؾغ٤ٔبد أٝ الإػبكبد.

 اُٜذا٣ب ئظٜبس اُٜذا٣ب ًِٝلخ

ئرا ُْ روْ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع ٤ًٔخ أُبدح ٓزؼٔ٘خ اُٜذا٣ب أُوذّٓخ ػ٤ِٜب )ٓضبٍ: ئرا ًبٗذ ٤ًٔخ أُبدح 

 = ٤ًٔخ أُبدح + ٤ًٔخ اُٜذا٣ب(. 6ٛذ٣خ, كغ٤ظٜش رؾذ ػٔٞد ا٤ٌُٔخ  1ٝٓؼٜب  5أُجبػخ 

خ اُٜذا٣ب أُوذٓخ ػ٠ِ ًَ ٓبدح ٓغ رٌِلخ رِي اُٜذا٣ب. )أ١ ك٢ ٓضبُ٘ب أٓب ئرا هٔذ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغززٌٖٔ ٖٓ ٓؼشكخ ٤ًٔ

 ٝع٤ؼبف أ٣ؼبً ػٔٞد رظٜش ػٔ٘ٚ رٌِلخ اُٜذا٣ب(. 1ٝع٤ظٜش رؾذ ػٔٞد اُٜذا٣ب  5ع٤ظٜش رؾذ ػٔٞد ا٤ٌُٔخ 
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 اعزخذاّ اُٞؽذح

ٗزجبٙ ئ٠ُ إٔ اُٞؽذاد ؿ٤ش اُضبثزخ اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُٞؽذح اُز٢ عزؼشع ٝكوٜب ٤ًٔبد أُٞاد ك٢ اُزوش٣ش, ٓغ ػشٝسح الا

ُِٔٞاد ُٖ رظٜش ك٢ اُزوش٣ش ثَ عزظٜش ػٞػبً ػٜ٘ب اُٞؽذح الاكزشاػ٤خ ٓضبٍ: ك٢ ؽبٍ ٝعٞد ٓبدح اُٞؽذح اُضب٤ٗخ ُٜب ؿ٤ش 

ًٝٔب ٛٞ  -صبثزخ, ٝرْ رؾذ٣ذ "اُٞؽذح اُضب٤ٗخ" ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع اُٞؽذح الاكزشاػ٤خ ُٜزٙ أُبدح )لإٔ 

 اُٞؽذاد ؿ٤ش اُضبثزخ لا رٔزِي ػبَٓ رؾ٣َٞ(  -ؼشٝف ٓ

 ٓظبدس اُزوش٣ش

عززؼٖٔ ٛزٙ اُلائؾخ كوؾ أعٔبء اُلٞار٤ش اُز٢ رْ رلؼ٤َ خ٤بس اُزأص٤ش ػ٠ِ الأسثبػ ك٢ خظبئظٜب )ٓضَ كٞار٤ش أُج٤ؼبد 

ػ اُز٢ ؽظِذ ػ٤ِٜب ٗز٤غخ ٝٓشرغؼبد أُج٤ؼبد(. ٝرغزط٤غ إٔ رؾذّد ئؽذٟ ٛزٙ الأٗٔبؽ أٝ ثؼؼٜب أٝ ًِٜب ُٔؼشكخ الأسثب

 رؾش٣ي أُٞاد ثزِي اُلٞار٤ش.

 ؽوٍٞ أُبدح

رغزط٤غ إٔ رؼٖٔ اُزوش٣ش ٓؼِٞٓبد ٓغز٘زغخ ٖٓ ثطبهبد أُٞاد ئػبكخ ئ٠ُ ث٤بٗبد ؽٍٞ ا٤ٌُٔخ ٝاُغؼش ٝاُٞؽذح. كوؾ هْ 

 ثزلؼ٤َ أُؼِٞٓبد اُز٢ رشؿت ثشؤ٣زٜب.

 

 أسثبػ اُلٞار٤ش

٤ٔخ اُشثؼ اُظبك٢ أٌُزغت ٖٓ ًَ كبرٞسح ٖٓ كٞار٤ش أُج٤غ. ٖٝٓ خلاٍ اُخ٤بساد ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ ٝؽظش ه

أُزٞكشح, ٣ٌٖٔ ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ُشؤ٣خ الأسثبػ أٌُزغجخ ٖٓ كٞار٤ش صثٕٞ ٓؼ٤ّٖ أٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُضثبئٖ, أٝ أسثبػ أُٞاد 

اُز٢ رْ رؾش٣شٛب ٖٓ هجَ ثبئغ أٝ ٓٞصع ٓؼ٤ّٖ  اُز٢ رؾشًذ ُٔشًض ًِلخ ٓؾذّد )ٓششٝع, ع٤بسح ٓٞصع...(, أٝ أسثبػ اُلٞار٤ش

 ٝخلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ.

 هبئٔخ ٓٞاد /  روبس٣ش الاسثبػ / اسثبػ اُلٞار٤ش.   ٣ٌٖٝٔ ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ٖٓ:

  

 ٝرزؼٖٔ ٗبكزح اُزوش٣ش ٓب ٢ِ٣:

  

 اُضثٕٞ

هْ ثزذ٣ٖٝ اعْ اُضثٕٞ ك٢   ذ اُضثبئٖ,ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق رلظ٢ِ٤ ٣ٞػؼ ٓب سثؾزٚ ٖٓ ًَ كبرٞسح ٖٓ اُلٞار٤ش أُؾشّسح لأؽ

ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ صثٕٞ ٓؾذّد كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ 
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ون ٛزا , ئلّا ئرا هٔذ ثبخز٤بس ؽغبة صثبئٖ سئ٤غ٢ ك٢ اُخبٗخ اُزب٤ُخ أٝ ٝػغ ششؽ ُؼشع كٞار٤ش اُضثبئٖ اُز٢ رؾاُضثبئٖ ُذ٣ي

 اُششؽ ك٢ خبٗخ "ششٝؽ اُضثبئٖ" اُز٢ ع٘زًشٛب لاؽوبً.

 اُؾغبة

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق رلظ٢ِ٤ ٣ٞػؼ ٓب سثؾزٚ ٖٓ ًَ كبرٞسح ٖٓ اُلٞار٤ش أُؾشّسح ُِضثبئٖ اُزبثؼخ ُؾغبة سئ٤غ٢ ٓؼ٤ّٖ, هْ 

ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ؽغبة ٓؼ٤ٖ  ثزذ٣ٖٝ اعْ اُؾغبة اُشئ٤غ٢ لأُٝئي اُضثبئٖ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح.

 كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ اُؾغبثبد ُذ٣ي, ئلّا ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ششؽ ػٖٔ خبٗخ "ششٝؽ اُضثبئٖ" أُزًٞسح لاؽوبً.

 ٓشًض اٌُِلخ

 ّٝ ٕ ك٢ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق رلظ٢ِ٤ ثبلأسثبػ اُز٢ ؽووزٜب ٖٓ اُلٞار٤ش أُشرجطخ ثٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )أ١ إٔ ٓشًض اٌُِلخ ٛزا ٓذ

اُلٞار٤ش اُز٢ رؾشًذ ثٜب أُٞاد(, هْ ثزؾذ٣ذ اعْ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ,أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. 

 ٝئرا ُْ روْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض ًِلخ ٓؼ٤ٖ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِق ُذ٣ي.

 اُجبئغ 

ُلٞار٤ش اُز٢ ؽشّسٛب ثبئغ ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ سهْ اُجبئغ ػٖٔ ٛزٙ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق رلظ٢ِ٤ ثبلأسثبػ اُز٢ ؽووزٜب ٖٓ ا

 اُخبٗخ.

 أُٞصع

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق رلظ٢ِ٤ ثبلأسثبػ اُز٢ ؽووزٜب ٖٓ اُلٞار٤ش اُز٢ ؽشّسٛب ٓٞصّع ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ سهْ أُٞصّع ػٖٔ ٛزٙ 

 اُخبٗخ.

 ربس٣خ ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ

ٖٓ اُلٞار٤ش اُز٢ رْ رؾش٣شٛب خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؾذّدح, هْ ثزؾذ٣ذ ربس٣خ  ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق رلظ٢ِ٤ ثبلأسثبػ اُز٢ ؽووزٜب

 ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُلزشح اُض٤٘ٓخ ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ.

 اُؼِٔخ

 اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُؼِٔخ أُغزخذٓخ ك٢ ػشع ه٤ْ أسثبػ اُلٞار٤ش ػٖٔ اُزوش٣ش.

 ٓلاؽظخ

٣ش ع٤ؼشع ه٤ْ أسثبػ اُلٞار٤ش ٝكن أعؼبس رؼبدٍ ٛزٙ اُؼِٔخ ثزبس٣خ ػ٘ذ اخز٤بس ػِٔخ رخزِق ػٖ اُؼِٔخ الأعبع٤خ كإ اُزوش

 اُؾشًخ )أ١ عؼش اُزؼبدٍ أُؾلٞظ ُٜزٙ اُؼِٔخ ث٘ششح أعؼبس اُظشف ك٢ ربس٣خ رؾش٣ش اُلبرٞسح( ٤ُٝظ ثبُزبس٣خ اُؾب٢ُ.

 خ٤بساد اُزوش٣ش

, ٝرغزط٤غ الإثوبء ػ٠ِ ٓب هٔذ ثزؾذ٣ذٙ ٖٓ ػٖٔ اُزوش٣ش هْ ثزؾذ٣ذ أؽذ أٝ ًلا ٛزٙ اُخ٤بساد لإػبكخ أُض٣ذ ٖٓ اُزلبط٤َ

ؾ٤ش رزٌٖٔ ٖٓ ؽِت اُزوش٣ش ث٘لظ ٛزٙ اُخ٤بساد ًَ ٓشح ثذلاً ٖٓ اُو٤بّ ثزؾذ٣ذٛب, ٝرُي ثبُ٘وش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح ثاُخ٤بساد 

 ػ٠ِ اُشش٣ؾ الأصسم اُؼ١ِٞ ُِ٘بكزح ٝاخز٤بس الأٓش "ؽلع ًبكزشاػ٢" ٖٓ هبئٔخ الأٝآش اُز٢ عزظٜش. 

 ٛزٙ اُخ٤بساد:رزؼٖٔ 

 ئظٜبس ٗغجخ اُشثؼ ُلإعٔب٢ُ

 ػ٘ذ رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ئظٜبس ٗغجخ سثؼ اُلبرٞسح ثبُ٘غجخ لإعٔب٢ُ اُلبرٞسح.

 ئظٜبس ٗغجخ اُشثؼ ُِزٌِلخ

 ػ٘ذ رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ئظٜبس ٗغجخ سثؼ اُلبرٞسح ثبُ٘غجخ ُزٌِلخ اُلبرٞسح.

 رغ٤ٔغ الأسثبػ ؽغت اُضثبئٖ

٤بس عززٌٖٔ ٖٓ ٓؼشكخ الأسثبػ اُز٢ رغ٤ٜ٘ب ٖٓ ًَ صثٕٞ ٖٓ اُضثبئٖ, ؽ٤ش ع٤ظٜش ك٢ اُزوش٣ش ػٔٞد ثبعزخذاّ ٛزا اُخ

٣ؼشع اعْ اُضثٕٞ صْ ئعٔب٢ُ ه٤ٔخ أُج٤ؼبد أُغغِٚ ُٚ ٝئ٠ُ عٞاسٙ ئعٔب٢ُ اُشثؼ )ٝئعٔب٢ُ اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكبد 

 ٝاُزٌِلخ...( ٖٓ ٓج٤ؼبد ٛزا اُضثٕٞ.

 ئظٜبس اُؾغبثبد

ٖٓ ٛزا اُخ٤بس كوؾ ثؼذ رلؼ٤َ اُخ٤بس اُغبثن, ئر ٣ٌٖٔ ػ٘ذٛب سؤ٣خ اُؾغبثبد اُشئ٤غ٤خ ُِضثبئٖ )٢ِ٣ٝ ًَ  ٣ٌٖٔ الاعزلبدح

ؽغبة سئ٤غ٢ اُضثبئٖ اُزبثؼخ ُٚ( ٝٓؼشكخ ئعٔب٢ُ اُشثؼ اُز١ رؾظَ ػ٤ِٚ. ًٔضبٍ: ئرا ً٘ذ هذ ػشّكذ صثبئ٘ي ػٖٔ ؽغبثبد 

ب ٓغٔٞع اُشثؼ اُز١ ؽظِذ ػ٤ِٚ ٖٓ ٓج٤ؼبد صثبئٖ اُش٣ق ٝصثبئٖ سئ٤غ٤خ ٢ٛ صثبئٖ اُش٣ق ٝصثبئٖ أُذ٣٘خ, كغزؼشف ػ٘ذٛ

 أُذ٣٘خ, ٓغ سؤ٣خ اُزلبط٤َ.

 ئظٜبس طبك٢ اُلبرٞسح

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤ؼبف ئ٠ُ شبشخ أُؼب٣٘خ ػٔٞد ٣ظٜش ك٤ٚ طبك٢ ه٤ٔخ اُلبرٞسح ٣ٝؼبدٍ ٓغٔٞع ه٤ٔخ أُٞاد ٓغ ؽغبة 

ٗخ ك٢ اُلبرٞسح. ُٝ  اُؾغ٤ٔبد ٝالإػبكبد أُذ

 خبٍ ثبُٔٞعت / ئخشاط ثبُغبُتئد

ػ٤ِي رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ئرا أسدد ؽشػ ٤ًٔخ أُٞاد اُٞاسدح ك٢ كٞار٤ش الإخشاط ٖٓ ا٤ٌُٔخ الإعٔب٤ُخ, ؽ٤ش اُؾبُخ الاكزشاػ٤خ 

 ٢ٛ عٔغ ا٤ٌُٔبد اُٞاسدح ك٢ اُلٞار٤ش ػ٠ِ أٜٗب ؽشًخ ثـغ اُ٘ظش ػٖ ٗٞع اُلبرٞسح ئدخبٍ أّ ئخشاط.
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 ششٝؽ اُضثبئٖ

ً ٓؼ٤٘خ, ٣ٌٔ٘ي ٓؼ شكخ الأسثبػ اُز٢ ؽظِذ ػ٤ِٜب ٖٓ اُلٞار٤ش أُؾشّسح ُضثبئٖ رؾون اُؾوٍٞ أُٞعٞدح ك٢ ثطبهبرٜب ششٝؽب

 ًإٔ رؼشف الأسثبػ اُز٢ ع٤٘زٜب ٖٓ صثبئٖ ٓ٘طوخ ٓؾذّدح,ؽ٤ش رٌٕٞ أُ٘طوخ ٓؾذّدح ٓغجوبً ك٢ ثطبهخ اُضثٕٞ.

الأعٔبء اُزٞط٤ل٤خ ُِششٝؽ, ًٔب ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ششٝؽ عذ٣ذح أٝ ك٢ ؽبٍ رْ رؼش٣ق ششٝؽ عبثوبً عزظٜش ك٢ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ 

 .اُزؼذ٣َ ػ٠ِ ششٝؽ هذ٣ٔخ 

 رظل٤خ ػ٠ِ ؽش٣وخ اُذكغ

٣ٌٖٔ ٖٓ خلاٍ ٛزا اُخ٤بس ػشع أسثبػ اُلٞار٤ش اُ٘وذ٣خ كوؾ أٝ ا٥عِخ كوؾ أٝ رِي اُز٢ اعزخذٓذ ك٤ٜب الأٝسام أُب٤ُخ 

آعَ( ثبلإػبكخ ئ٠ُ أٗٔبؽ الأٝسام  -أُخزِلخ أُٞعٞدح ك٢ اُجشٗبٓظ )ٗوذ١  ُزغذ٣ذ ه٤ٔزٜب. ؽ٤ش عززؼٖٔ اُوبئٔخ ؽشم اُذكغ

 أُب٤ُخ أُؼشّكخ.

 كشص ؽغت

 اخزش ٖٓ ٛز٣ٖ اُخ٤بس٣ٖ ؽش٣وخ ػشع اُزوش٣ش ئٓب ؽغت اُزبس٣خ أٝ ؽغت اُلبرٞسح.

 ٓظبدس اُزوش٣ش 

بػ. ٝرغزط٤غ رؾذ٣ذ ئؽذٟ ٛزٙ الأٗٔبؽ أٝ ثؼؼٜب عززؼٖٔ ٛزٙ اُلائؾخ هبئٔخ ثأعٔبء ًبكخ أٗٔبؽ اُلٞار٤ش اُز٢ رإصش ػ٠ِ الأسث

أٝ ًِٜب ُٔؼشكخ الأسثبػ أُؾوّوخ ٖٓ رؾش٣ش رِي اُلٞار٤ش. ٓضبٍ: ئرا ً٘ذ هذ خظّظذ كبرٞسح ٓج٤ؼبد ٓغزوِخ ٌَُ ثبئغ, 

 كزغزط٤غ رؾذ٣ذ ئؽذٟ رِي اُلٞار٤ش ُذساعخ ٓب ؽوّوزٚ ٖٓ أسثبػ ٖٓ اُلٞار٤ش اُخبطخ ثزُي اُجبئغ.

 ٓؼب٣٘خ

ٛزا اُزوش٣ش كٞار٤ش أُج٤غ خلاٍ اُلزشح أُؾذّدح ٓشرجخ ص٤٘ٓبً, ٣ٝظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ سهْ كبرٞسح أُج٤غ, ٝك٢ اُؼٔٞد ٣ظُٜش 

اُضب٢ٗ ٣ظٜش ربس٣خ اُلبرٞسح, ٝك٢ اُؼٔٞد اُضبُش ٣ظٜش اعْ اُضثٕٞ أُذٕٝ ك٢ اُلبرٞسح, ٝك٢ اُؼٔٞد اُشاثغ ٣ظٜش ئعٔب٢ُ 

ػبكبد, ٝك٢ اُؼٔٞد اُخبٓظ ٣ظٜش ه٤ٔخ اُؾغْ أُذٕٝ ك٢ اُلبرٞسح, ٝك٢ اُؼٔٞد ه٤ٔخ اُلبرٞسح ثذٕٝ اُؾغ٤ٔبد ٝالإ

اُغبدط رظٜش ه٤ٔخ الإػبكبد أُذٝٗخ ك٢ اُلبرٞسح, ٝك٢ اُؼٔٞد اُغبثغ ٣ظٜش ه٤ٔخ رٌِلخ ٓٞاد اُلبرٞسح, ٝك٢ اُؼٔٞد اُضبٖٓ 

 برٞسح )ثؼذ اُؾغْ(.٣ظٜش ه٤ٔخ سثؼ اُلبرٞسح هجَ اُؾغْ, ٝك٢ اُؼٔٞد اُزبعغ ٣ظٜش طبك٢ سثؼ اُل

 ٓلاؽظخ

٣زْ ؽغبة سثؼ اُلبرٞسح ػ٘ذ ئدخبُٜب ٣ٝزْ رخض٣٘ٚ ٓغ اُلبرٞسح, ٝرُي ثؾغبة ًِلخ أُٞاد أُذٝٗخ ك٢ اُلبرٞسح, ٝؽغبة 

 ئعٔب٢ُ ه٤ٔخ اُلبرٞسح, ٝاُلشم ث٤ٖ اٌُِلخ ٝالإعٔب٢ُ ٛٞ سثؼ أٝ خغبسح اُلبرٞسح.
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 ئداسح أُغزخذ٤ٖٓ

اُوشاس( ئػبكخ ٓغزخذّ عذ٣ذ ئ٠ُ هبئٔخ ٓغزخذ٢ٓ اُجشٗبٓظ ٝٓ٘ؾٚ طلاؽ٤بد رخُٞٚ ٣غزط٤غ أُذ٣ش )اُشخض طبؽت 

اُٞطٍٞ ئ٠ُ ثؼغ ٓٞاسد اُجشٗبٓظ, ًٝٔب ٣غزط٤غ اُزؼذ٣َ ػ٠ِ خظبئض ٓغزخذّ ٓؼشف ٓغجوبً,أٝ ؽزف أؽذ 

ٝلاً إٔ ٣ذسى ث٤٘خ ئداسح أُغزخذ٤ٖٓ ثبُشٌَ أُطِٞة ػ٤ِٚ أ أُغزخذ٤ٖٓ....ػٖ ؽش٣ن ئداسح أُغزخذ٤ٖٓ. ٢ٌُٝ ٣زٌٖٔ ٖٓ

 اُؾٔب٣خ أُٞعٞدح ك٢ اُجشٗبٓظ, ؽ٤ش روغْ اُؾٔب٣خ ك٢ اُجشٗبٓظ ئ٠ُ ػذح ٓغز٣ٞبد ٣ٝطِن ػ٤ِٜب اعْ دسعخ اُغش٣ّخ.

 هبئٔخ ادٝاد / اداسح / اداسح أُغزخذ٤ٖٓ. ٣زْ اُٞطٍٞ ئ٠ُ ٗبكزح ئداسح أُغزخذ٤ٖٓ ٖٓ:

 
 رزؼٖٔ اُ٘بكزح ٓب ٢ِ٣:

  

 ئظٜبس اُظلاؽ٤بد اُلؼبُخ

ٝرؾذ٣ذ طلاؽ٤بد ًَ ٓغٔٞػخ. ئر ػ٘ذٛب ئرا ًبٕ أؽذ  ٓغٔٞػبد ٓغزخذ٤ٌٖٖٓٔ الاعزلبدح ٖٓ ٛزا اُخ٤بس ك٢ ؽبٍ رؼش٣ق ٣

 زخذ٤ٖٓ ٣شس طلاؽ٤برٚ ٖٓ ٓغٔٞػخ ٓب, كغزظٜش اُظلاؽ٤بد اُلؼ٤ِخ ُٜزا أُغزخذّ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس.أُغ

 ٓلاؽظخ

اُظلاؽ٤بد اُز٢ عزظٜش ثؼذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٢ٛ ُلاعزؼشاع كوؾ, ٝلا ٣ٌٖٔ رؼذ٣ِٜب. ئرا أسدد رؼذ٣ِٜب أصٍ اُزلؼ٤َ ػٖ ٛزا 

 ٗبكزح طلاؽ٤بد أُغٔٞػخ اُز٢ ٣شس ٜٓ٘ب, ٝػذٍّ رِي اُظلاؽ٤بد. اُخ٤بس صْ ػذٍّ طلاؽ٤بد أُغزخذّ, أٝ هْ ثلزؼ

 ًبكخ اُظلاؽ٤بد

٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ئرا أسدد إٔ رٔ٘ؼ أُغزخذّ ًبكخ اُظلاؽ٤بد ػ٠ِ اُجشٗبٓظ ثؾ٤ش ٣ظجؼ ٛزا أُغزخذّ ٣ِٔي 

 طلاؽ٤بد ٓذ٣ش اُ٘ظبّ ٝثزُي كِغذ ثؾبعخ ُزؾذ٣ذ أ١ ٖٓ اُظلاؽ٤بد الأخشٟ.

 ش٣ّخ دسعخ اُغ

رزٔزغ ع٤ٔغ اُ٘ٞاكز أُٞعٞدح ك٢ ثشٗبٓظ الأ٤ٖٓ )ثطبهبد, كٞار٤ش, ع٘ذاد, أٝسام ٓب٤ُخ...ئُخ( ثٞعٞد دسعخ اُغش٣خ اُز٢ 

٣ٌٖٔ رؾذ٣ذٛب ٖٓ هجَ أُذ٣ش أٝ اُشخض اُز١ ٣ٔزِي ًبكخ اُظلاؽ٤بد. ثؾ٤ش ٣ٔ٘غ ٖٓ لا ٣ٌِٕٔٞ ٗلظ دسعخ اُغش٣ّخ أٝ 

 ٓغزٟٞ أػ٠ِ ٖٓ اُٞطٍٞ ئ٤ُٜب.

  

 بٍ ػ٠ِ ٛزا:ًٔض

 ئػبكخ كبرٞسح ٓشزش٣بد ٖٓ هجَ أُذ٣ش ٝئػطبئٜب دسعخ عش٣خ ػب٤ُخ. 

ٝعٞد ٓغزخذّ رْ رؾذ٣ذ أُغزٟٞ أُزٞعؾ ُظلاؽ٤خ هشاءح الأعؼبس كٞار٤ش أُشزش٣بد. ٛزا أُغزخذّ ُٖ ٣زٌٖٔ ٖٓ الإؽلاع 

 ػ٠ِ أعؼبس ٛزٙ اُلبرٞسح.

 خ ػٖٔ اُجشٗبٓظ:ك٤ٔب ٢ِ٣ ػشع ُِؼ٤ِٔبد اُؼبٓخ اُخبػؼخ ُذسعخ اُغش٣ّ 

 ٓ٘غ

. أ١ إٔ أُغزخذّ لا Xرغزخذّ ٛزٙ ا٤ُٔضح ك٢ ؽبٍ ؽغت طلاؽ٤خ ٓغٔٞؽخ ُٔغٔٞػخ أُغزخذ٤ٖٓ.ٝ رظٜش ثشٌَ ؽشف 

 ٣غٔؼ ُٚ ثاعشاء اُؼ٤ِٔخ أُؾذّدح ثأ١ شٌَ.
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 ٣شس

اُز٢ ٣زجغ ُٜب )٣زْ رؾذ٣ذ  ُٔغٔٞػخ أُغزخذ٤ٖٓرغزخذّ ٛزٙ اُذسعخ ئرا ًبٕ أُغزخذّ ع٤أخز ٗلظ اُظلاؽ٤خ أُؾذّدح 

 .أُغٔٞػخ اُز٢ ٣زجغ ُٜزا أُغزخذّ ك٢ طلؾخ أُغٔٞػبد(

 لا

ٌٜب ٖٓ لا ٣ِٔي أ١ عش٣ّخ, ٢ٛٝ رظٜش ثبُِٕٞ اُشٓبد١.ٝػ٘ذ اُشؿجخ ثؼذّ ئػطبء ٢ٛ أد٠ٗ دسعخ ٖٓ ٓغز٣ٞبد اُغش٣ّخ ٣ِٝٔ

 طلاؽ٤خ ٓب ثشٌَ ٓ٘لشد ػٖ ٓغٔٞػخ أُغزخذ٤ٖٓ.

 ٓ٘خلؼخ )ٗؼْ (

٢ٛٝ أٍٝ ٓغزٟٞ ٖٓ ٓغز٣ٞبد اُغش٣ّخ ٣ٌِٜٝٔب ٖٓ ٣زٔزغ ثو٤َِ ٖٓ الأ٤ٔٛخ, ٢ٛٝ رظٜش ثبُِٕٞ الأخؼش. )ٓضبٍ: اُز١ ٣ٔ٘ؼ 

اعزؼشاع ثطبهبد أُٞاد, ع٤زٌٖٔ كوؾ ٖٓ كزؼ اُجطبهبد اُز٢ ُٜب ٗلظ اُذسعخ, ُٖٝ ٣زٌٖٔ ٖٓ كزؼ ٓب رْ ٛزٙ اُذسعخ ُؼ٤ِٔخ 

 .رؾذ٣ذ دسعخ ػ٤ِب أٝ ٓزٞعطخ ُٚ(

 ٓزٞعطخ

٢ٛٝ اُذسعخ اُٞعط٠ ٣ٌِٜٝٔب ٖٓ لا ٣زٔزغ ثذسعخ ػب٤ُخ ٖٓ الأ٤ٔٛخ, ٢ٛٝ رظٜش ثبُِٕٞ الأطلش. )ٓضبٍ: اُز١ ٣ٔ٘ؼ ٛزٙ 

ؼشاع ثطبهبد أُٞاد, ع٤زٌٖٔ ٖٓ كزؼ اُجطبهبد اُز٢ ُٜب دسعخ عش٣خ ٓ٘خلؼخ ثبلإػبكخ ئ٠ُ اُجطبهبد اُذسعخ ُؼ٤ِٔخ اعز

 .راد دسعخ اُغش٣خ أُزٞعطخ(

 ػب٤ُخ

٢ٛٝ أػ٠ِ ٓغزٟٞ ٖٓ ٓغز٣ٞبد اُغش٣ّخ ٣ٌِٜٝٔب ٖٓ ٣زٔزغ ثأ٤ٔٛخ ًج٤شح, ٢ٛٝ رظٜش ثبُِٕٞ الأؽٔش. )ٓضبٍ: اُز١ ٣ٔ٘ؼ ٛزٙ 

 .ثطبهبد أُٞاد, ع٤زٌٖٔ ٖٓ كزؼ اُجطبهبد ثٔخزِلخ ٓغز٣ٞبد عش٣زٜب(اُذسعخ ُؼ٤ِٔخ اعزؼشاع 

 ئػبكخ

ئٕ ػ٤ِٔخ الإػبكخ خبػؼخ ُذسعخ اُغش٣ّخ ٝرُي ٖٓ أعَ اُجطبهخ ٝع٘ذ اُو٤ذ ٝاُلٞار٤ش, ٝػ٘ذٓب ٣ِٔي ٓغزخذّ دسعخ عش٣ّخ 

٤خ ٌُ٘ٚ ع٤زٌٖٔ ٖٓ ئػبكزٜب ئرا ًبٗذ ٓزٞعطخ ٓضلاً كاٗٚ ُٖ ٣زٌٖٔ ٖٓ ئػبكخ ثطبهخ أٝ ه٤ذ أٝ كبرٞسح رؾَٔ دسعخ عش٣ّخ ػبُ

 رؾَٔ دسعخ عش٣ّخ ٓزٞعطخ أٝ ٓ٘خلؼخ أٝ ثذٕٝ.

 اعزؼشاع

ؼ٘ذٓب ٣ِٔي ٓغزخذّ دسعخ عش٣ّخ ٓزٞعطخ ٓضلاً كاٗٚ ُٖ ٣زٌٖٔ ٖٓ ئػبكخ ثطبهخ ئٕ ػ٤ِٔخ الاعزؼشاع خبػؼخ ُذسعخ اُغش٣ّخ ك

 ٓ٘خلؼخ أٝ ثذٕٝ.  ئرا ًبٗذ رؾَٔ دسعخ عش٣ّخ ػٜباعزؼشاأٝ ه٤ذ أٝ كبرٞسح رؾَٔ دسعخ عش٣ّخ ػب٤ُخ ٌُ٘ٚ ع٤زٌٖٔ ٖٓ 

 ؼذ٣َر

ئٕ ػ٤ِٔخ رؼذ٣َ خبػؼخ ُذسعخ اُغش٣ّخ ٝرُي ٖٓ أعَ اُجطبهخ ٝع٘ذ اُو٤ذ ٝاُلٞار٤ش, ٝػ٘ذٓب ٣ِٔي ٓغزخذّ دسعخ عش٣خّ 

ؼذ٣َ ع٤ٔغ ٓزٞعطخ ٓضلاً كاٗٚ ُٖ ٣زٌٖٔ ٖٓ رؼذ٣َ ثطبهخ أٝ ه٤ذ أٝ كبرٞسح رؾَٔ دسعخ عش٣ّخ ػب٤ُخ ٌُ٘ٚ ع٤زٌٖٔ ٖٓ ر

اُجطبهبد اُز٢ ُٜب ٗلظ دسعخ اُغش٣ّخ أُٔ٘ٞؽخ ُٚ ُِزؼذ٣َ أٝ أد٠ٗ ٜٓ٘ب, عزلاؽع إٔ أُغزخذّ اُز١ ٣ِٔي دسعخ عش٣ّخ ٓؼ٤٘خ 

ػ٠ِ اُزؼذ٣َ ٣ِٔي ٗلظ دسعخ اُغش٣ّخ أٝ أػ٠ِ ٜٓ٘ب ػ٠ِ الاعزؼشاع ؽ٤ش أٗٚ ُٖ ٣زٌٖٔ ٖٓ اُزؼذ٣َ ئرا ًبٕ ؿ٤ش هبدس ػ٠ِ 

 الاعزؼشاع.

 ؽزف

٤خ اُؾزف خبػؼخ ُذسعخ اُغش٣ّخ ٝرُي ٖٓ أعَ اُجطبهخ ٝع٘ذ اُو٤ذ ٝاُلٞار٤ش, ٝػ٘ذٓب ٣ِٔي ٓغزخذّ دسعخ عش٣ّخ ئٕ ػِٔ

ٓزٞعطخ ٓضلاً كاٗٚ ُٖ ٣زٌٖٔ ٖٓ ؽزف ثطبهخ أٝ ه٤ذ أٝ كبرٞسح رؾَٔ دسعخ عش٣ّخ ػب٤ُخ ٌُ٘ٚ ع٤زٌٖٔ ٖٓ ؽزف ع٤ٔغ 

أٝ أد٠ٗ ٜٓ٘ب, ٝعزلاؽع أ٣ؼبً إٔ أُغزخذّ اُز١ ٣ِٔي دسعخ عش٣خّ  اُجطبهبد اُز٢ ُٜب ٗلظ دسعخ اُغش٣ّخ أُٔ٘ٞؽخ ُٚ ُِؾزف

ٓؼ٤٘خ ػ٠ِ اُؾزف ٣ِٔي ٗلظ دسعخ اُغش٣ّخ أٝ أػ٠ِ ٜٓ٘ب ػ٠ِ الاعزؼشاع ؽ٤ش أٗٚ ُٖ ٣زٌٖٔ ٖٓ اُؾزف ئرا ًبٕ ؿ٤ش هبدس 

 ػ٠ِ الاعزؼشاع.

 رشؽ٤َ

رشؽ٤َ اُلبرٞسح أٝ ٣ٔ٘ؼٚ أٝ   ٘ؼ أُغزخذّ ئٌٓب٤ٗخئٕ ػ٤ِٔخ اُزشؽ٤َ خبػؼخ ُذسعخ اُغش٣ّخ, ؽ٤ش ٣ٌٖٔ ُٔذ٣ش اُ٘ظبّ إٔ ٣ٔ

 ٣ؾذّد ُٚ دسعخ ٓؼ٤٘خ ٖٓ اُغش٣ّخ رٌٔ٘ٚ ٖٓ رشؽ٤َ ثؼغ اُلٞار٤ش دٕٝ ؿ٤شٛب.

 ر٤ُٞذ ه٤ذ

ر٤ُٞذ اُو٤ذ أٝ ٣ٔ٘ؼٚ أٝ ٣ؾذّد   ؽ٤ش ٣ٌٖٔ ُٔذ٣ش اُ٘ظبّ إٔ ٣ٔ٘ؼ أُغزخذّ ئٌٓب٤ٗخ ئٕ ػ٤ِٔخ ر٤ُٞذ ه٤ذ خبػؼخ ُذسعخ اُغش٣ّخ,

 ٤٘خ ٖٓ اُغش٣ّخ رٌٔ٘ٚ ٖٓ ر٤ُٞذ ثؼغ اُو٤ٞد دٕٝ ؿ٤شٛب.ُٚ دسعخ ٓؼ

 رـ٤٤ش عؼش

رـ٤٤ش عؼش أٝ ٣ٔ٘ؼٚ أٝ   ئٕ ػ٤ِٔخ رـ٤٤ش عؼش خبػؼخ ُذسعخ اُغش٣ّخ, ؽ٤ش ٣ٌٖٔ ُٔذ٣ش اُ٘ظبّ إٔ ٣ٔ٘ؼ أُغزخذّ ئٌٓب٤ٗخ

 ثؼغ الأعؼبس دٕٝ ؿ٤شٛب.  ٣ؾذّد ُٚ دسعخ ٓؼ٤٘خ ٖٓ اُغش٣ّخ رٌٔ٘ٚ ٖٓ رـ٤٤ش

 هشاءح عؼش

هشاءح عؼش أٝ ٣ٔ٘ؼٚ أٝ   ٤ِٔخ هشاءح عؼش خبػؼخ ُذسعخ اُغش٣ّخ, ؽ٤ش ٣ٌٖٔ ُٔذ٣ش اُ٘ظبّ إٔ ٣ٔ٘ؼ أُغزخذّ ئٌٓب٤ٗخئٕ ػ

 ٣ؾذّد ُٚ دسعخ ٓؼ٤٘خ ٖٓ اُغش٣ّخ رٌٔ٘ٚ ٖٓ هشاءح ثؼغ الأعؼبس دٕٝ ؿ٤شٛب.
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 ػبّ

 رؾ١ٞ ٛزٙ اُ٘بكزح خ٤بس٣ٖ:

 اُؾغْ الأػظ٢ٔ

 ٌٖ ُِٔغزخذّ ٓ٘ؾٚ ػٖٔ اُلبرٞسح.٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ه٤ٔخ اُؾغْ الأػظ٢ٔ اُز١ ٣ٔ

 اُغؼش الأد٠ٗ

٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ٗٔؾ اُغؼش الأد٠ٗ, ٝٛٞ أد٠ٗ عؼش ٣ٌٖٔ ُِٔغزخذّ ئدخبُٚ ك٢ اُلبرٞسح, ٝك٢ ؽبٍ أدخَ أُغزخذّ عؼش ك٢ 

 اُلبرٞسح أد٠ٗ ٖٓ اُغؼش أُؾذّد ك٢ ٛزا اُؾوَ ٣وّٞ اُجشٗبٓظ ثزؾ٣ِٞٚ ئ٠ُ ٛزا اُغؼش.
 اُغ٘ذاد

اُغ٘ذاد أُؼشّكخ ػٖٔ اُجشٗبٓظ ٝثغبٗت ًَ ٗٔؾ ٣ٞعذ دسعخ اُغش٣ّخ اُخبطخ ثٜزٙ اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ ٛزا اُ٘ٔؾ  رظٜش هبئٔخ ثأٗٔبؽ

ُٝزـ٤ش دسعخ اُغش٣ّخ ُ٘ٔؾ ٓؼ٤ٖ رخزبس اُ٘ٔؾ أُطِٞة صْ ٗؼـؾ ػ٠ِ دسعخ عش٣ّخ اُؼ٤ِٔخ أُطِٞثخ ثبٌُجغخ ا٤ُغبس٣ّخ ُِلبسح 

ً ٝثؼذ اخز٤بس أُغزٟٞ أُطِٞة ٝاُؼـؾ ػ٠ِ اٌُجغخ ا٤ُغبس٣ّخ ُِلبسح ػ٘ذٛب رظٜش هبئٔخ ثبُٔغز٣ٞبد اُز٢ رْ رًشٛب عب ثوب

 ٣زـ٤ش ُٕٞ دسعخ اُغش٣ّخ ئ٠ُ أُغزٟٞ أُطِٞة.
 اُلٞار٤ش

رظٜش هبئٔخ ثأٗٔبؽ اُلٞار٤ش أُؼشّكخ ػٖٔ اُجشٗبٓظ ٝثغبٗت ًَ ٗٔؾ ٣ٞعذ دسعخ اُغش٣ّخ اُخبطخ ثٜزٙ اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ ٛزا 

 ٗزجغ راد اُطش٣وخ أُزجؼخ ك٢ اُغ٘ذاد. اُ٘ٔؾ, ُٝزـ٤ش دسعخ اُغش٣ّخ
 اُجطبهبد

رظٜش هبئٔخ ثأٗٔبؽ اُجطبهبد أُؼشّكخ ػٖٔ اُجشٗبٓظ ٝثغبٗت ًَ ٗٔؾ ٣ٞعذ دسعخ اُغش٣ّخ اُخبطخ ثٜزٙ اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ ٛزا 

 اُ٘ٔؾ, ُزـ٤ش دسعخ اُغش٣ّخ ٗزجغ راد اُطش٣وخ أُزجؼخ ك٢ اُغ٘ذاد.
 أٝسام ٓب٤ُخ

أُؼشّكخ ػٖٔ اُجشٗبٓظ ٝثغبٗت ًَ ٗٔؾ ٣ٞعذ دسعخ اُغش٣ّخ اُخبطخ ثٜزٙ اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ  أُب٤ُخ الأٝسامرظٜش هبئٔخ ثأٗٔبؽ 

 ٛزا اُ٘ٔؾ, ُزـ٤ش دسعخ اُغش٣ّخ ٗزجغ راد اُطش٣وخ أُزجؼخ ك٢ اُغ٘ذاد.
 ؽٞالاد

ئعشاؤٛب : ئػبكخ  رزؼٖٔ ٛزٙ اُظلؾخ اُؾٞالاد اُز٢ رْ رؼش٣لٜب ٝثغبٗت ًَ ٗٔؾ دسعخ اُغش٣ّخ اُخبطخ ثبُؼ٤ِٔبد اُز٢ ٣ٌٖٔ

ؽٞاُخ, هجغ, دكغ, ئ٣وبف, ئسعبع,...ئُخ. ُؾغت أٝ ئػطبء اُظلاؽ٤خ ُٔغزخذّ ٓؼ٤ّٖ ػ٠ِ ئؽذٟ اُؼ٤ِٔبد, هْ ثزـ٤٤ش دسعخ 

 اُغش٣ّخ.
 ًشٞكبد اُؾٞالاد

د اُز٢ رزؼٖٔ ٛزٙ اُظلؾخ اٌُشٞكبد )اُذاخ٤ِخ ٝاُخبسع٤خ( اُز٢ رْ رؼش٣لٜب ٝثغبٗت ًَ ٗٔؾ دسعخ اُغش٣ّخ اُخبطخ ثبُؼ٤ِٔب

٣ٌٖٔ ئعشاؤٛب: ئػبكخ, اعزؼشاع, ر٤ُٞذ ؽٞالاد, رؼذ٣َ..ئُخ. ُؾغت أٝ ئػطبء اُظلاؽ٤خ ُٔغزخذّ ٓؼ٤ّٖ ػ٠ِ ئؽذٟ ٛزٙ 

 اُؼ٤ِٔبد, هْ ثزـ٤٤ش دسعخ اُغش٣ّخ.
 ط٘بد٣ن اُؾٞالاد

 اُؾٞالاد. ٣زْ ك٢ ٛزٙ اُظلؾخ ئدخبٍ اُظ٘بد٣ن اُخبطخ ث٘ظبّ اُؾٞالاد ٝاُز٢ ع٤زْ ػ٠ِ أعبعٜب هجغ أٝ دكغ ٓجبُؾ
 هشاءح

جشٗبٓظ ٝثغبٗت ًَ سط٤ذ أٝ عؼش ٣ٞعذ دسعخ اُغش٣ّخ اُخبطخ ثٜزٙ بُرظٜش هبئٔخ ثبلأسطذح ٝالأعؼبس أُغزخذٓخ ػٔ٘

 اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ ٛزا اُشط٤ذ أٝ اُغؼش , ُزـ٤ش دسعخ اُغش٣ّخ ٗزجغ راد اُطش٣وخ أُزجؼخ ك٢ اُغ٘ذاد.
 ػ٤ِٔبد ٝروبس٣ش

أُزبؽخ ػٖٔ اُجشٗبٓظ ثؾ٤ش ٣ٌٔ٘ي ؽغت ػ٤ِٔخ أٝ روش٣ش ػٖ أُغزخذّ ػٖ ؽش٣ن ئُـبء رظٜش هبئٔخ ثبُؼ٤ِٔبد ٝاُزوبس٣ش 

 اخز٤بس اُؼ٤ِٔخ أٝ اُزوش٣ش ٖٓ اُوبئٔخ ػ٘ذٛب ُٖ ٣غزط٤غ أُغزخذّ اُٞطٍٞ ئ٠ُ اُؼ٤ِٔخ أٝ اُزوش٣ش أُؾذّد.
 هٞائْ

 ٣زٌٖٔ ًَ ٓغزخذّ ٖٓ اعزؼشاػٜب. رظٜش ك٢ ٛزٙ اُظلؾخ ًبكخ هٞائْ اُجشٗبٓظ ٣ٝغزط٤غ أُذ٣ش رؾذ٣ذ اُوٞائْ اُز٢
 اُلشٝع

٘ؼ اُظلاؽ٤بد  ُٓ ك٢ ؽبٍ رْ رلؼ٤َ ٗظبّ اُلشٝع ٣غزط٤غ أُذ٣ش رؾذ٣ذ اُلشع اُز١ ٣غزط٤غ أُغزخذّ ئعشاء ًبكخ اُؼ٤ِٔبد اُز٢ 

 ُؼِٜٔب ٝالإؽلاع ػ٠ِ اُؾغبثبد ٝكن اُلشع أُؾذّد ٝاُظلاؽ٤بد اُخبطخ ثٚ
 أُغٔٞػبد

ٝؽذّدد طلاؽ٤بد ًَ ٓغٔٞػخ ٖٓ أُغٔٞػبد, كزغزط٤غ  ٓغٔٞػبد)ٓغزخذ٢ٓ اُجشٗبٓظ( ئ٠ُ  ئرا ً٘ذ هذ هغّٔذ أُٞظل٤ٖ

خ اُز٢ ٣زجغ ُٜب ٛزا أُٞظق. ٖٝٓ صْ رؾذ٣ذ ٓب ٣شصٚ ٖٓ طلاؽ٤بد )ٓب ع٤ٌِٔٚ ٖٓ ك٢ ٛزٙ اُؾبُخ إٔ رخزبس أُغٔٞػ

 طلاؽ٤بد ٓٔبصِخ ُظلاؽ٤بد أُغٔٞػخ أُؾذّدح(. 
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 ؽغبثبد اُلٞار٤ش

٣زْ ك٢ ٛزٙ اُظلؾخ رؾذ٣ذ اُؾغبثبد اُز٢ عززُٞذ ٝكوٜب الأٗٔبؽ أُخزِلخ ٖٓ اُلٞار٤ش اُز٢ ُِٔغزخذّ اُظلاؽ٤خ ػ٠ِ 

 كزٜب )ٓضَ كٞار٤ش اُج٤غ ٝاُششاء...ئُخ(.رؾش٣شٛب أٝ ئػب

 ئػبكخ

 اعزخذّ ٛزا اُضس ُؾلع اُج٤بٗبد اُز٢ رْ رخض٣ٜ٘ب ُٔغزخذّ عذ٣ذ ؿ٤ش ٓٞعٞد ٓغجوبً.

 عذ٣ذ

 اعزخذّ ٛزا اُضس لإكشاؽ اُ٘ٞاكز ٖٓ ث٤بٗبرٜب ٝالإػذاد لإػبكخ ٓغزخذّ عذ٣ذ.

 رؼذ٣َ

 طلاؽ٤بد ٓغزخذّ ٓٞعٞد ٓغجوبً.اعزخذّ ٛزا اُضس ُؾلع اُزؼذ٣لاد اُز٢ رْ ئعشاؤٛب ػ٠ِ 

 ؽزف

 اعزخذّ ٛزا اُضس ُؾزف ٓغزخذّ ٓؼشّف ٓغجوبً.

 ٓؼب٣٘خ

 .٣ٌٔ٘ي اعزخذاّ ٛزا اُضس ُٔؼب٣٘خ اُشٌَ اُٜ٘بئ٢ ُظلاؽ٤بد ٓغزخذّ هجَ ؽجبػزٜب ػ٠ِ اُطبثؼخ أٝ ُزظذ٣شٛب ئ٠ُ ِٓق ٓب 

 ؽجبػخ

 ٣ٌٔ٘ي ؽجبػخ طلاؽ٤بد ٓغزخذّ ػ٠ِ اُطبثؼخ ػٖ ؽش٣ن ٛزا اُضس.

 ػبكخ اُغ٤ٔغئ

٣ٌٔ٘ي ئػبكخ ع٤ٔغ اُظلاؽ٤بد ُِٔغزخذّ اُؾب٢ُ ػٖ ؽش٣ن ٛزا اُضس, ؽ٤ش رظجؼ ع٤ٔغ اُظلاؽ٤بد رؾَٔ دسعخ عش٣ّخ 

 ػب٤ُخ.

 ؽزف اُغ٤ٔغ

٣ٌٔ٘ي ؽزف ع٤ٔغ اُظلاؽ٤بد أُٔ٘ٞؽخ ُِٔغزخذّ اُؾبٍ ػٖ ؽش٣ن ٛزا اُضس, ؽ٤ش رظجؼ ع٤ٔغ اُظلاؽ٤بد رؾَٔ دسعخ 

 عش٣ّخ ثذٕٝ.

 اعزؼبدح

 ي اعزؼبدح اُظلاؽ٤بد الاكزشاػ٤خ ُٔ٘ؾٜب ُِٔغزخذّ اُؾب٢ُ ػٖ ؽش٣ن ٛزا اُضس.٣ٌٔ٘

 ًِٔخ ٓشٝس

 ٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ًِٔخ ٓشٝس ُٔغزخذّ ثؾ٤ش ٣زْ ؽِت ئدخبُٜب ك٢ ًَ ٓشح ٣ؾبٍٝ ك٤ٜب اُذخٍٞ ئ٠ُ ثشٗبٓظ الأ٤ٖٓ.

 ئؿلام

 دٝاد أُذ٣ش.٣ٌٔ٘ي اُخشٝط ٖٓ ٗبكزح ئداسح أُغزخذ٤ٖٓ ٝاُؼٞدح ئ٠ُ اُ٘بكزح اُشئ٤غ٤خ لأ

 دكزش الأعزبر

دكزش أعزبر ؽغبة ٓؾذّد ٛٞ ع٘ذاد اُو٤ذ اُزبثؼخ ُزُي اُؾغبة. ؽ٤ش ٣ؼشع روش٣ش دكزش الأعزبر ع٘ذاد ؽغبةٍ ٓؾذّد, عٞاء 

ً ُٔشًض ًِلخٍ ٓؾذّد, ًٔب ٣ٌٖٔ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش رظٜش ك٤ٚ  ً أٝ سئ٤غ٤بً أٝ خزب٤ٓبً, أٝ ربثؼب ً كشػ٤ب ًبٕ ٛزا اُؾغبة ؽغبثب

 لاد الأط٤ِخ اُز٢ رْ اُزؼبَٓ ثٜب ٝأطٍٞ اُغ٘ذاد أُزُٞذح )أٗٔبؽ اُلٞار٤ش أٝ اُغ٘ذاد(.اُؼٔ

 هبئٔخ ؽغبثبد / دكزش الاعزبر. :٣زْ ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ٖٓ

 ُزظٜش ُي ٗبكزح دكزش الأعزبر اُز٢ رزؼٖٔ:

 اُؾغبة 

ٗخ, رغزط٤غ ك٢ ٛزا اُؾوَ ئدخبٍ ؽغبة ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش دكزش الأعزبر ُؾغبة ٓؾذّد, هْ ثزؾذ٣ذ اُؾغبة ك٢ ٛزٙ اُخب

 سئ٤ظ أٝ ؽغبة رلظ٢ِ٤ )كشػ٢( أٝ ؽغبة خزب٢ٓ. )ٛزٙ اُخبٗخ ئعجبس٣خ(

 ٓشًض اٌُِلخ

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ دكزش الأعزبر ُِؾغبثبد اُزبثؼخ ُٔشًض ًِلخ ٓؾذّد, هْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ 

 ْ روْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض ًِلخ ٓؼ٤ٖ كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش ٝكن ع٤ٔغ ٓشاًض اٌُِلخ ُذ٣ي.ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح, ٝ ئرا ُ

 اُلئخ

 ػغ ك٢ ٛزا اُؾوَ سهْ اُلئخ أُؾذّدح عبثوبً ك٢ اُغ٘ذاد ٝأُطِٞة ػشع روش٣ش دكزش الأعزبر ٝكوٜب.

 أُغزٟٞ

ؾغبة سئ٤غ٤بً, ػ٘ذٓب رطِت روش٣ش دكزش ٣زْ ك٢ ٛزا اُؾوَ رؾذ٣ذ ٓغزٟٞ اُزلظ٤َ ُزوش٣ش دكزش الأعزبر, ٝرُي ػ٘ذٓب ٣ٌٕٞ اُ

( ٣ؼشع اُزوش٣ش ٓغٔٞع ٝسط٤ذ اُؾغبة أُؾذّد ٝاُؾغبثبد اُزبثؼخ ُٚ ٓجبششح, ٝػ٘ذ 1الأعزبر ُؾغبة سئ٤غ٢ ثٔغزٟٞ )

( ٣ؼشع اُزوش٣ش ٓغٔٞع ٝسط٤ذ اُؾغبة ٝاُؾغبثبد اُزبثؼخ ُٚ ٓجبششح ٝاُؾغبثبد اُزبثؼخ ٓجبششح 2ؽِجٚ ثٔغزٟٞ )

ؼخ ُٚ ٓجبششح, ٝئرا ًبٗذ اُؾغبثبد اُزبثؼخ ُٚ ٓجبششح ؽغبثبد كشػ٤خ )رلظ٤ِ٤خ( ٤ُٝظ ُٜب ؽغبثبد كشػ٤خ ُِؾغبثبد اُزبث
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( كغٞف ٣زْ ػشع ًبكخ اُزلبط٤َ ٌَُ اُؾغبثبد 1ػ٘ذٓب رطِت أُغزٟٞ ) كغٞف ٣زْ ػشع ع٘ذاد رِي اُؾغبثبد, ٌٝٛزا.

 اُلشػ٤خ ٝع٘ذارٜب.

 
 ربس٣خ ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ

 دكزش الأعزبر خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؾذّدح, هْ ثزؾذ٣ذ ثذا٣خ ٝ ٜٗب٣خ اُلزشح اُض٤٘ٓخ ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ.ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش 

 ٖٓ آخش ٓطبثوخ

ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع روش٣ش دكزش أعزبر اُؾغبة اػزجبس ٖٓ ربس٣خ آخش ٓطبثوخ هٔذ ثزضج٤زٚ ػ٘ذ ؽِت 

 .ٓطبثوخ ؽغبة

 اُؼِٔخ

 اخزش ٖٓ اُوبئٔخ اُؼِٔخ اُز٢ ع٤زْ ٝكوٜب ػشع ه٤ْ اُو٤ٞد. 

 اُزؼبدٍ

 ؾ(٣ظٜش ٛ٘ب عؼش اُزؼبدٍ ُٜزٙ اُؼِٔخ.)ٛزٙ اُخبٗخ ُِوشاءح كو

 اُؾغبة أُوبثَ

ػغ ك٢ ٛزا اُؾوَ اُؾغبة أُوبثَ ُِؾغبة اُز١ ؽذّدرٚ ك٢ ؽوَ اُؾغبة, ٤ُزْ ػشع اُغ٘ذاد اُز٢ رؾز١ٞ ٛزا اُؾغبة ك٢ 

 اُزوش٣ش.

 ٓلاؽظخ

ً ك٢ اُغ٘ذ, ٝٛٞ اُؾغبة  اُؾغبة أُوبثَ ٛٞ اُؾغبة أُٞعٞد ك٢ عٜخ أُذ٣ٖ ك٢ اُغ٘ذ ئرا ًبٕ اُؾغبة اُؾب٢ُ دائ٘ب

٢ عٜخ اُذائٖ ك٢ اُغ٘ذ ئرا ًبٕ اُؾغبة اُؾب٢ُ ٓذ٣٘بً ك٢ اُغ٘ذ, ٝػ٘ذ ٝعٞد أًضش ٖٓ ؽغبة ٓوبثَ كغٞف ٣ٌُزت أُٞعٞد ك

 ك٢ خبٗخ أُزًٞس٣ٖ ػذد اُؾغبثبد أُوبثِخ. 

 اُج٤بٕ
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 ٣ؾ١ٞ, لا ٣ؾ١ٞ

 ٣ٌٔ٘ي اعزؼشاع اُزوش٣ش ُؾغبثبد رزؼٖٔ ث٤بٗبد ع٘ذارٜب ٓؼِٞٓبد ٓؾذّدح.

 ئظٜبس اُؾوٍٞ

 اُوبئٔخ اُؾوٍٞ اُز٢ رش٣ذ ئظٜبسٛب ك٢ روش٣ش دكزش الأعزبر ٝٛزٙ اُؾوٍٞ ٢ٛ : اخزش ٖٓ ٛزٙ

ؽوَ اُزذه٤ن  -ٓشًض اٌُِلخ  -اُؾغبة أُوبثَ  -اُؼِٔخ الأط٤ِخ  -اُشط٤ذ اُٜ٘بئ٢  -اُشط٤ذ اُغبثن  -أطَ اُغ٘ذ  -سهْ اُغ٘ذ 

 ٓطبثوخ اُؼ٤ِٔبد أُؼشٝػخ ك٢ اُزوش٣ش(. -)اُز١ ٣ز٤ؼ ُِٔغزخذّ رذه٤ن 

 خ٤بساد اُزوش٣ش

 ٖٓ ٛزا اُؾوَ ٣زْ رؾذ٣ذ ثؼغ اُخ٤بساد اُخبطخ ثبُزوش٣ش ٝأٜٛٔب:

 رظل٤ش اُشط٤ذ ك٢ ثذا٣خ أُذح

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣ظٜش سط٤ذ اُؾغبة ك٢ ثذا٣خ أُذح طلش.

 رغ٤ٔغ اُؾغبثبد أٌُشسح ك٢ ٗلظ اُغ٘ذ 

 غ٘ذاد, ٝثزُي ٣ضٍٝ اُزلؼ٤َ ػٖ ؽوَ اُزذه٤ن.ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ك٢ اُزوش٣ش رغ٤ٔغ اُؾغبثبد أٌُشسح ك٢ اُ

 دٓظ ع٘ذاد الأٝسام أُب٤ُخ راد ٗلظ اُشهْ

ك٢ ؽبٍ رْ ئعشاء ػذد ٖٓ اُؼ٤ِٔبد ػ٠ِ ٗلظ اُٞسهخ أُب٤ُخ )رؾظ٤َ اُٞسهخ ػ٠ِ أًضش ٖٓ دكؼخ ٓضلاً( كوذ رشؿت ثإٔ ٣زْ 

ٛزا ٣غت رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس, ٝثزُي كاٗي ُٖ رغزل٤ذ ٖٓ  رغ٤ٔغ ٛزٙ اُذكؼبد اُز٢ رْ ر٤ُٞذ ع٘ذاد ه٤ذ ُٜب ٝػشػٜب ٓؼبً. ُٝؼَٔ

 ؽوَ اُزذه٤ن.

 ٓؼبُغخ اُج٤بٕ ك٢ ؽغبة اُشط٤ذ اُغبثن

ػ٘ذ رؾذ٣ذ ششؽ ُج٤بٗبد اُغ٘ذاد ٝرلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس, ع٤زْ رطج٤ن اُششؽ أُؾذّد أص٘بء ؽغبة اُشط٤ذ اُغبثن. ك٢ ؽبٍ ُْ ٣زْ 

 ٤ذ اُؾب٢ُ.رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤زْ رطج٤ن اُششؽ ػ٠ِ اُشط

  اُو٤ٞد ؿ٤ش أُشؽِخ هشاءح

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع اُو٤ٞد ؿ٤ش أُشؽِخ ك٢ اُزوش٣ش.

 ئظٜبس اُؾغبثبد اُلبسؿخ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ئظٜبس ًَ اُؾغبثبد ؽز٠ اُز٢ لا ؽشًخ ُٜب.

 ًَ ؽغبة ػ٠ِ ٝسهخ

ٌّ٘ي ٛزا   ٣٘خ ٝؽجبػخ اُزوش٣ش ٌَُ ؽغبة ػ٠ِ ٝسهخ.اُخ٤بس ٖٓ ٓؼبػ٘ذ اعزؼشاع اُزوش٣ش لأًضش ٖٓ ؽغبة, ٣ُٔ

 هشاءح الأهلاّ أُذهوخ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس رظٜش ك٢ اُزوش٣ش الأهلاّ اُز٢ رْ رذه٤وٜب عبثوبً.

 هشاءح الأهلاّ ؿ٤ش أُذهوخ

 ظٜش ك٢ اُزوش٣ش الأهلاّ اُز٢ ُْ ٣زْ رذه٤وٜب.ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ر

 ئظٜبس رلو٤ؾ اُشط٤ذ 

 ش ك٢ ٜٗب٣خ اُزوش٣ش ه٤ٔخ اُشط٤ذ ٌٓزٞثخ ٝٓلوطّخ.رظٜثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس 

 ٓؼب٣٘خ

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:

٣ظٜش أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش, ٝع٤ظٜش أعلَ ٓ٘ٚ ٓجبششح "هشاءح اُو٤ٞد ؿ٤ش أُشؽِخ" ك٢ ؽبٍ رلؼ٤ِٚ ك٢ خ٤بساد 

ٓؼ٤ٖ( ٝػ٠ِ ٗلظ اُغطش اُؼِٔخ اُز٢ ٣زْ ػشع اُزوش٣ش ثٜب, صْ ربس٣خ  اُزوش٣ش. ٤ِ٣ٝٚ اعْ اُؾغبة )ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ ؽغبة

 ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش.

٣ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ ربس٣خ ر٤ُٞذ اُو٤ذ , ٝك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ ٣ظٜش اعْ ٝسٓض اُؾغبة ٤ُوبثِٚ ػ٠ِ ٗلظ اُغطش ٓغٔٞع 

أُغٔٞػ٤ٖ اُغبثو٤ٖ(. ٣ظٜش رؾذ اعْ اُؾغبة  سط٤ذ أُذ٣ٖ ٝٓغٔٞع سط٤ذ اُذائٖ ُٜزا اُؾغبة ٝاُشط٤ذ )ؽبطَ رلبػَ

ك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ ث٤بٗبد اُو٤ٞد أُزُٞذح ُٜزا اُؾغبة, ٝك٢ اُؼٔٞد٣ٖ اُزب٤٤ُٖ ه٤ٔخ اُو٤ذ أُذ٣ٖ أٝ اُذائٖ. صْ ك٢ اُؼٔٞد 

 اُزب٢ُ ٣ظٜش سط٤ذ اُؾغبة ثزبس٣خ رؾش٣ش ٛزا اُو٤ذ.

"اُؼِٔخ الأط٤ِخ" ٣ٝظٜش ك٤ٚ اُؼِٔخ اُز٢ رْ اعزخذآٜب ك٢ ٝك٢ ؽبٍ رلؼ٤َ ؽوٍٞ أخشٟ عزظٜش ُٜب أػٔذح ٓضَ ػٔٞد 

أطَ اُغ٘ذ )كبرٞسح ث٤غ,   اُلبرٞسح الأط٤ِخ, ٝػٔٞد "سهْ" ٣ظٜش ك٤ٚ سهْ اُغ٘ذ أُزُٞذ, ٝػٔٞد "أُغز٘ذ" ٣ظٜش ك٤ٚ

ك٤ٚ ٓشًض اٌُِلخ  ششاء, ع٘ذ هجغ...( ٝسهٔٚ. ٝػٔٞد ٣ظٜش ك٤ٚ اُؾغبة أُوبثَ أُذٕٝ ك٢ اُغ٘ذ. ٝػٔٞد ٓشًض اٌُِلخ ٣ظٜش

 أُؾذّد ك٢ أطَ اُغ٘ذ, ٝأخ٤شاً ػٔٞد اُزذه٤ن ؽ٤ش ٣ٌٖٔ ثبُ٘وش ػ٠ِ اُخبٗبد اُظـ٤شح ك٤ٚ ٝػغ ئشبسح ػ٘ذ اُشط٤ذ أُذهن.

ثبُ٘وش ػ٠ِ اعْ ؽغبة ك٢ ٗبكزح اُزوش٣ش ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح رظٜش هبئٔخ ٣ٌٖٔ ثٞاعطزٜب اُؾظٍٞ ػ٠ِ ٤ٓضإ أُشاعؼخ 

أعزبر ٛزا اُؾغبة. ٝػ٘ذ اُ٘وش ػ٠ِ ه٤ذ ٓؼ٤ٖ ثبُضس الأ٣ٖٔ ُِلأسح رظٜش هبئٔخ ٓ٘غذُخ ٣ٌٖٔ ثٞاعطزٜب  ٝثطبهخ اُؾغبة ٝدكزش

 ػشع اُو٤ذ ٝػشع اُغ٘ذ/اُلبرٞسح ثبلإػبكخ ئ٠ُ اُؾظٍٞ ػ٠ِ ٤ٓضإ أُشاعؼخ ٝثطبهخ اُؾغبة ٝدكزش أعزبر ٛزا اُؾغبة.
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 دكزش ا٤ٓٞ٤ُخ

ً أٝ أُذخِخ ٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُؼشع ُغ٘ذاد اُو٤ذ أُ ذخِخ ثشٌَ ٢ٓٞ٣, ٢ٛٝ ػجبسح ػٖ ٓغٔٞػخ اُغ٘ذاد أُُٞذح آ٤ُب

 ثؼِٔخ ٝرؼبدٍ ٓؼ٤ّ٘٤ٖ خلاٍ كزشح ٓؾذّدح ٖٓ اُضٖٓ, ٝرُي ػٖٔ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُخ٤بساد أُزبؽخ. ٣ذ٣ٝبً 

 ٓلاؽظخ

 هبئٔخ ؽغبثبد / دكزش ا٤ٓٞ٤ُخ. ٣زْ ؽِت روش٣ش دكزش ا٤ٓٞ٤ُخ ٖٓ:

 ز٢ رزؼٖٔ:ُزظٜش ٗبكزح دكزش ا٤ٓٞ٤ُخ اُ 

 
  

 ٓشًض اٌُِلخ

ُززجغ اُؾشًبد اُز٢ رٔذ ػ٠ِ ٓشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )أ١ ع٘ذاد اُو٤ذ اُز٢ رزؼٖٔ ٓشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ( هْ ثزؾذ٣ذ اعْ أٝ سٓض ٓشًض 

اٌُِلخ ٛزا ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ, أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح. ٝئرا ُْ ٣زْ رؾذ٣ذ ٓشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ, ع٤زْ ػشع 

 ع٘ذاد اُو٤ذ. ًبكخ

 أُغزخذّ

لاعزؼشاع اُؾشًبد اُز٢ ؽلظذ ٖٓ هجَ ٓغزخذّ ٓؼ٤ّٖ )أ١ ع٘ذاد اُو٤ذ اُز٢ رُٞذّد ػٖ اُلٞار٤ش أٝ ع٘ذاد اُوجغ أٝ 

ٓؼ٤ّٖ(, هْ ثزذ٣ٖٝ اعْ ٛزا أُغزخذّ ك٢ اُخبٗخ أٝ اثؾش ػ٘ٚ  ٓغزخذّاُذكغ...ٝؿ٤شٛب ٖٓ اُؼ٤ِٔبد اُز٢ ؽلظذ ٖٓ هجَ 

 ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح.

 ٝئرا ُْ ٣زْ رؾذ٣ذ ٓغزخذّ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ كإ اُزوش٣ش ع٤ؼشع ًبكخ اُؾشًبد اُز٢ ؽُلظذ ٖٓ هجَ ًبكخ أُغزخذ٤ٖٓ.

 ربس٣خ ٣خ, ئ٠ُٖٓ ربس

 ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ثبُغ٘ذاد خلاٍ كزشح ٓؾذّدح, هْ ثزؾذ٣ذ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُلزشح اُض٤٘ٓخ ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ.

 اُؼِٔخ

 اخزش ٖٓ اُوبئٔخ اُؼِٔخ اُز٢ ع٤زْ ٝكوٜب ػشع ه٤ْ اُو٤ٞد. 
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 اُزؼبدٍ

 ٣ظٜش ٛ٘ب عؼش اُزؼبدٍ ُٜزٙ اُؼِٔخ.)ٛزٙ اُخبٗخ ُِوشاءح كوؾ(

 ذ ئ٠ُ ه٤ذئظٜبس ٖٓ ه٤

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس رغزط٤غ اعزؼشاع ع٘ذاد اُو٤ذ ػٖٔ ٓغبٍ ٓؾذّد, ؽ٤ش عزظٜش خبٗزبٕ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ خلأُٜب رذ٣ٖٝ ثذا٣خ ٝ 

 ٜٗب٣خ رشه٤ْ اُو٤ٞد أُطِٞة ػشػٜب ػٖٔ اُزوش٣ش.

 ششٝؽ أُجِؾ

 اُؼ٤ِٔخ

ً ٓؼ٤٘بً. اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ ه٤ٔخ اُؼ٤ِٔخ ك٢ اُغ٘ذ أُطِٞة  ٣ٌُٖٔ اعزؼشاع ُِو٤ٞد اُز٢ رؾون ه٤ٔزٜب ششؽب

 ػشػٜب ك٢ اُزوش٣ش:

 ثذٕٝ

 ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ع٤ٔغ اُو٤ٞد أُشؽِخ ُذ٣ي.

 أطـش ٖٓ

 ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ئظٜبس اُو٤ٞد اُز٢ ه٤ٔزٜب أطـش ٖٓ اُو٤ٔخ أُؾذّدح أدٗبٙ. 

 أًجش ٖٓ

 ُخ٤بس كغٞف ٣زْ ئظٜبس اُو٤ٞد اُز٢ ه٤ٔزٜب أًجش ٖٓ اُو٤ٔخ أُؾذّدح أدٗبٙ.ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ٛزا ا

 ٣غب١ٝ

 ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ئظٜبس اُو٤ٞد اُز٢ ه٤ٔزٜب ٓغب٣ٝخ ُِو٤ٔخ أُؾذّدح أدٗبٙ.

 ث٤ٖ ه٤ٔز٤ٖ

 ٤ٖ أُؾذّدر٤ٖ أدٗبٙ.ث٤ٖ اُو٤ٔز  ئرا هٔذ ثزؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ئظٜبس اُو٤ٞد اُز٢ ه٤ٔزٜب رزشاٝػ

 2, اُو٤ٔخ 1اُو٤ٔخ 

 ؽذّد ك٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ اُو٤ْ أُٞاكوخ ُِخ٤بساد اُز٢ رْ اخز٤بسٛب أػلاٙ ك٢ خبٗخ اُؼ٤ِٔخ.

 رطج٤ن اُؼ٤ِٔخ ػ٠ِ

 أُذ٣ٖ

٣ش ُِو٤ٞد ئرا هٔذ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس, كغ٤زْ رطج٤ن اُؼ٤ِٔخ اُغبثوخ ػ٠ِ اُؾغبثبد أُذ٣٘خ كوؾ. أ١ ع٤زْ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش 

 أُذ٣٘خ كوؾ ٝاُز٢ رؾون اُششؽ اُغبثن.

 اُذائٖ

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤زْ رطج٤ن اُؼ٤ِٔخ اُغبثوخ ػ٠ِ اُؾغبثبد اُذائ٘خ كوؾ. أ١ ع٤زْ اُؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ُِو٤ٞد اُذائ٘خ كوؾ 

 ٝاُز٢ رؾون اُششؽ اُغبثن.

 ٤ًِٜٔب

 ٝ اُذائ٘خ ٓؼبً.  بد أُذ٣٘خثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤زْ رطج٤ن اُؼ٤ِٔخ اُغبثوخ ػ٠ِ اُؾغبث

 رشر٤ت اُو٤ٞد

 رغزط٤غ رشر٤ت اُو٤ٞد ك٢ اُزوش٣ش ئٓب ؽغت ربس٣خ اُو٤ذ أٝ ؽغت سهْ اُو٤ذ.

 اُج٤بٕ )٣ؾ١ٞ / لا ٣ؾ١ٞ(

ً ٓؼ٤ّ٘خ ٝاُز٢ رزؼٖٔ )أٝ لا رزؼٖٔ( ؽوٍٞ ث٤بٜٗب ٓؼِٞٓبد  ٣ٌٔ٘ي ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ُؼشع ع٘ذاد اُو٤ذ اُز٢ رؾون ه٤ٔب

 ٢ ٛبر٤ٖ اُخبٗز٤ٖ اُ٘ض )ؽشٝف, ًِٔبد, أسهبّ....ئُخ( رشؿت ثؼشع اُغ٘ذاد اُز٢ رزؼٜٔ٘ب أٝ لا رزؼٜٔ٘ب.ٓؾذّدح. أدخَ ك

 خ٤بساد اُزوش٣ش

 ئظٜبس رلبط٤َ اُغ٘ذاد

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػ٘بطش اُغ٘ذ ثبٌُبَٓ ك٢ اُزوش٣ش, أٓب ػ٘ذ ئُـبء رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس, كغٞف ٣زْ ػشع 

 ٔذ٣٘خ ٝ/أٝ اُذائ٘خ ك٢ اُغ٘ذ اُٞاؽذ.ئعٔب٢ُ اُو٤ٔخ اُ

 ئظٜبس ٓغٔٞع اُو٤ذ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤ظٜش هِْ ئػبك٢ ثِٕٞ أؽٔش هجَ ًَ ع٘ذ ٣ؼشع أُغٔٞع أُذ٣ٖ ٝأُغٔٞع اُذائٖ ُٜزا اُغ٘ذ.

 ٓلاؽظخ

 ٓزبؽبً. -أُزًٞس ك٤ٔب ثؼذ  -ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤ظجؼ خ٤بس "ئظٜبس )أُغز٘ذ( أطَ اُغ٘ذ" 

 ٤غ اُؾغبثبد أُزٌشسح ُِغ٘ذرغٔ

ؼخ, ؽ٤ش رظٜش ك٢ عطش  ّٔ هْ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ئرا سؿجذ ك٢ إٔ رظٜش اُؾغبثبد اُز٢ رزٌشس أًضش ٖٓ ٓشح ك٢ ٗلظ اُغ٘ذ ٓغ

ٗ ّٝ ذ ٝاؽذ ٝئ٠ُ عبٗجٜب ئعٔب٢ُ اُو٤ٔخ أُذ٣٘خ أٝ اُذائ٘خ ُٜب ك٢ ٛزا اُغ٘ذ. ئرا ُْ ٣زْ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس عزظٜش اُؾغبثبد ًٔب د

 ك٢ اُغ٘ذاد )ثؼذد ٓشاد رٌشاسٛب(. ٣ٌٖٔ الاعزلبدح ٖٓ ٛزا اُخ٤بس ك٢ ؽبٍ رلؼ٤َ اُخ٤بس اُغبثن.
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 كشص أُذ٣ٖ أٝلاً صْ اُذائٖ

ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس كغٞف ٣زْ كشص ػ٘بطش ًَ ع٘ذ ػ٠ِ ؽذٙ, ثؾ٤ش ٣زْ ػشع أُذ٣ٖ أٝلاً صْ اُذائٖ, أٓب ػ٘ذ ػذّ رؾذ٣ذ ٛزا 

 ع٘ذ اُو٤ذ ًٔب ٢ٛ ٓخضٗخ ك٢ ع٘ذ اُو٤ذ رٔبٓبً. اُخ٤بس كغٞف ٣زْ ػشع ػ٘بطش

 ئظٜبس سهْ اُغ٘ذ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ئظٜبس سهْ ًَ ع٘ذ ه٤ذ ك٢ اُزوش٣ش ك٢ ػٔٞد ثبعْ )سهْ(.

 أُغز٘ذ( أطَ اُغ٘ذ)ئظٜبس 

ػ٠ِ ٗلظ اُغطش عززٌٖٔ ٖٓ الاعزلبدح ٖٓ ٛزا اُخ٤بس كوؾ ئرا ًبٕ خ٤بس "ئظٜبس ٓغٔٞع اُو٤ذ" كؼبّلاً, ئر ػ٘ذٛب ع٤ظٜش 

أُزًٞس أػلاٙ الاعْ أُخزظش ُِلبرٞسح أٝ اُغ٘ذ أٝ اعْ اُٞسهخ أُب٤ُخ اُز٢ رُٞذّ ػٜ٘ب ٛزا اُغ٘ذ ٤ِ٣ٚ سهْ ٛزٙ اُلبرٞسح أٝ 

 اُغ٘ذ...

 ئظٜبس اُو٤ٞد أُشؽِخ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع ًبكخ اُو٤ٞد أُشؽِخ ئ٠ُ اُؾغبثبد, أ١ اُو٤ٞد اُز٢ رإصش ػ٠ِ اُؾغبثبد.

 ئظٜبس اُو٤ٞد ؿ٤ش أُشؽِخ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع ًبكخ اُو٤ٞد ؿ٤ش أُشؽِخ ئ٠ُ اُؾغبثبد, أ١ اُو٤ٞد اُز٢ ُْ رإصش ػ٠ِ اُؾغبثبد.

 ئظٜبس ًَ ع٘ذ ػ٠ِ ٝسهخ

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس رزْ ؽجبػخ ٓؼِٞٓبد ًَ ع٘ذ ػ٠ِ ٝسهخ ٓ٘لظِخ.

 ػشع ػِٔخ ثطبهخ اُؾغبة

و٤ْ أُذ٣٘خ ٝ/أٝ اُذائ٘خ ُِؾغبثبد ك٢ ًَ ع٘ذ ٝكن اُؼِٔخ اُز٢ رْ رؾذ٣ذٛب ك٢ ثطبهبد ٛزٙ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس رظٜش اُ

 اُؾغبثبد, ٝئ٠ُ عبٗجٜب اُو٤ٔخ أُذ٣٘خ ٝ/أٝ اُذائ٘خ ؽغت اُؼِٔخ اُز٢ ؽِت ثٜب اُزوش٣ش.

 ئظٜبس اُؾغبثبد اُشئ٤غ٤خ

اُشئ٤غ٢ اُز١ ٣زجغ ُٚ. ٓغ اُؼِْ ثأٗٚ ك٢ ؽبٍ ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ع٤ظٜش هجَ ًَ ؽغبة ٖٓ اُؾغبثبد اعْ ٝسٓض اُؾغبة 

ٝعٞد أًضش ٖٓ ؽغبة ػٖٔ اُغ٘ذ ٣زجؼٕٞ ُ٘لظ اُؾغبة اُشئ٤غ٢, كغزظٜش رِي اُؾغبثبد ٓززب٤ُخ ٣ٝغجوٜب اعْ ٝسٓض 

 اُؾغبة اُشئ٤غ٢ اُز١ رزجغ ُٚ.

 ؽوٍٞ اُغ٘ذ

 اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ اُؾوٍٞ أُطِٞة ئظٜبسٛب ػٖٔ اُزوش٣ش ُزغ٤َٜ أُزبثؼخ.

 ٓظبدس اُزوش٣ش

 اخزش ٖٓ ٛزٙ اُوبئٔخ ٓظبدس اُج٤بٗبد اُز٢ ع٤زْ اُجؾش ك٤ٜب ُِؾظٍٞ ػ٠ِ اُزوش٣ش.

 ٓؼب٣٘خ

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش: 

 ٣ظٜش أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش صْ ربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش ٝاُؼِٔخ أُشاد سؤ٣خ اُزوش٣ش ثٜب.

ٞد الأٍٝ ربس٣خ اُغ٘ذ ثِٕٞ أؽٔش ٝك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ اُؾغبثبد أُذٝٗخ ك٢ اُغ٘ذ, ٝك٢ اُؼٔٞد٣ٖ اُضبُش ٝاُشاثغ ٣ظٜش ك٢ اُؼٔ

٣ظٜش ٓغٔٞػ٢ أُذ٣ٖ ٝاُذائٖ ٌَُ اُؾغبثبد أُزًٞسح ك٢ اُغ٘ذ ثِٕٞ أؽٔش ٝرؾزٜب ه٤ٔخ أُذ٣ٖ ٝاُذائٖ ٌَُ ؽغبة ػ٠ِ 

 ؽذح.

 الأػٔذح اُزب٤ُخ:ٝك٢ ؽبٍ رلؼ٤َ ثبه٢ خ٤بساد اُزوش٣ش رظٜش 

 ػٔٞد "أُغز٘ذ" ٣ظٜش ك٤ٚ اعْ ٓغز٘ذ الأطَ )اُلبرٞسح أٝ اُغ٘ذ( ٝسهٔٚ .

 ػٔٞد "اُشهْ" ٣ظٜش ك٤ٚ سهْ اُو٤ذ اُؾب٢ُ.

 ػٔٞد "اُؼِٔخ" رظٜش ك٤ٚ اُؼِٔخ اُز٢ رْ اعزخذآٜب ك٢ ٓغز٘ذ الأطَ.

 ػٔٞد "اُزؼبدٍ" ٣ظٜش ك٤ٚ عؼش اُزؼبدٍ أُذٕٝ ك٢ أُغز٘ذ الأطَ.

 ٓشًض اٌُِلخ" ٣ظٜش ك٤ٚ ٓشًض اٌُِلخ أُؾذّد ك٢ أُغز٘ذ الأطَ.ػٔٞد "

 ػٔٞد "اُلئخ"

 ػٔٞد "اُؾغبة أُوبثَ" ٣ظٜش ك٤ٚ اُؾغبة أُوبثَ أُذٕٝ ك٢ أُغز٘ذ الأطَ.

 ػٔٞد "اُلشع" ٣ظٜش ك٤ٚ اُلشع أُؾذّد ك٢ أُغز٘ذ الأطَ ك٢ ؽبٍ اُزؼبَٓ ثبُلشٝع.

 ا٤ُٔضا٤ٗخ

 ٢ٛٝ صلاس أٗٞاع ٖٓ اُزوبس٣ش ٓزشبثٜخ ك٢ ػِٜٔب رغزخذّ لإظٜبس أسطذح رِي اُؾغبثبد خزب٤ٓخ,ٝٛٞ ٖٓ روبس٣ش اُؾغبثبد اُ

ٛزا اُزوش٣ش ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًشق ثبُٔٞعٞداد ٝاُ٘وذ٣بد ٝالأٝسام أُب٤ُخ  ٣ٝغزخذّ)أُزبعشح, الأسثبػ ٝاُخغبئش ٝا٤ُٔضا٤ٗخ(.

 ٝأُٞسد٣ٖ ٝأُطب٤ُت )سأط أُبٍ( ٝطبك٢ الأسثبػ ٝاُخغبئش.
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 لاؽظخٓ

  هجَ اعزخذاّ ٛزا اُزوش٣ش. اُلٞار٤ش اُو٤بع٤خلاثذ ٖٓ رؼش٣ق ٗٔؾ ثؼبػخ آخش أُذح ك٢ 

 هبئٔخ ؽغبثبد / اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ / ا٤ُٔضا٤ٗخ. ِت ٛزا اُزوش٣ش ٖٓ:٣زْ ؽ 

 ُزظٜش ُي ٗبكزح ا٤ُٔضا٤ٗخ اُز٢ رزؼٖٔ: 

 
  

 اُؾغبة 

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ا٤ُٔضا٤ٗخ ُؾغبة ٓؼ٤ّٖ )ك٢ ؽبٍ ٝعٞد أًضش ٖٓ ؽغبة ٤ٓضا٤ٗخ ٓؼشف ك٢ د٤َُ اُؾغبثبد ٓضَ ٤ٓضا٤ٗخ 

 زؾذ٣ذ اُؾغبة ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح.ٓظ٘غ اُ٘غ٤ظ, ٝٓظ٘غ اُغغبد...(,هْ ث

 ئ٠ُ ربس٣خ

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ا٤ُٔضا٤ٗخ خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤٘خ, هْ ثزؾذ٣ذ اُلزشح اُز٢ رش٣ذ ػشع روش٣ش ا٤ُٔضا٤ٗخ خلاُٜب ك٢ ٛزٙ 

 اُخبٗخ.

 ٓشًض اٌُِلخ

 ششٝع ٓضلاً(, هْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ.ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ا٤ُٔضا٤ٗخ ُٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ٖ )ٓ

 أُغزٞدع

 ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ا٤ُٔضا٤ٗخ ُٔغزٞدع ٓؼ٤ٖ, هْ ثزؾذ٣ذ أُغزٞدع ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ.

 اُؼِٔخ

رغزط٤غ اخز٤بس اُؼِٔخ اُز٢ ع٤ؼشع ٝكوٜب اُزوش٣ش, ؽ٤ش عزظٜش اُو٤ْ ك٢ ؽبٍ اخز٤بسٛب ثؼِٔخ ٓخزِلخ ػٖ اُؼِٔخ الأط٤ِخ 

 ُؼِٔخ أُخزبسح ٝئ٠ُ عٞاسٛب اُو٤ٔخ ٝكن ػِٔخ ثطبهخ اُؾغبة.ٝكن ا

 ٗٞع اُزؼبدٍ

 ثؼذ اخز٤بس ػِٔخ ٓخزِلخ ػٖ اُؼِٔخ الأط٤ِخ هْ ثبخز٤بس اُغ٤بعخ اُز٢ عزؼشع ٝكوٜب اُو٤ْ ك٢ اُزوش٣ش ثٜزٙ اُؼِٔخ:

 

 رؼبدٍ ربس٣خ٢

 .اُؾشًخ  ثزؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ع٤زْ ػشع اُو٤ْ ٝكن أعؼبس اُزؼبدٍ أُؾلٞظخ ثزبس٣خ

 رؼبدٍ ؽب٢ُ

 ثزؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ع٤زْ ػشع اُو٤ْ ػٖٔ اُزوش٣ش ٝكن أعؼبس اُزؼبدٍ أُؾلٞظخ ك٢ ا٤ُّٞ اُؾب٢ُ.

 اُغؼش

 ٝٛ٘ب ٣زْ رؾذ٣ذ اُغؼش أُشاد ؽغبة عؼش اُجؼبػخ رجؼبً ُٚ ُٝغ٤بعخ رؾذ٣ذ اُغؼش.

 

 ع٤بعخ رؾذ٣ذ عؼش اُجؼبػخ

ؽ٤ش رغزط٤غ الاخز٤بس ث٤ٖ اُغؼش الأػظ٢ٔ ٝاُغؼش اُٞعط٢ ٝآخش عؼش ششاء  ٝٛ٘ب ٣زْ اخز٤بس ع٤بعخ رؾذ٣ذ عؼش اُجؼبػخ,

 ه٤ْ اكزشاػ٤خ. -ٝاُغؼش الاكزشاػ٢ أُؾذّد ك٢ ٗبكزح خ٤بساد 
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 خ٤بساد اُزوش٣ش

 ٝٛ٘ب ٣زْ رؾذ٣ذ اُخ٤بساد أُشاد ػشع اُزوش٣ش ثٜب ٝٛزٙ اُخ٤بساد ٢ٛ:

 Tػشع ا٤ُٔضا٤ٗخ ػ٠ِ شٌَ ؽشف 

 .Tػشع اُؾغبثبد أُذ٣٘خ ك٢ اُطشف الأ٣ٖٔ ٝاُذائ٘خ ك٢ اُطشف الأ٣غش أ١ ػ٠ِ شٌَ ؽشف  ػ٘ذ رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ

 رؼ٤ٖٔ أُغزٞدػبد اُلشػ٤خ

٣زْ ر٤ٌٖٔ ٛزا اُخ٤بس ػ٘ذ رؾذ٣ذ ٓغزٞدع ٝػ٘ذ رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ؽغبة عؼش اُجؼبػخ أُٞعٞدح ك٢ أُغزٞدع أُؾذّد 

 ٝأُغزٞدػبد اُلشػ٤خ اُزبثؼخ ُٚ.

 و٤ٞد أُشؽِخاُ اظٜبس

 ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ئدساط اُو٤ٞد أُشؽِخ ػ٘ذ ػشع ًشق ا٤ُٔضا٤ٗخ.

 اُو٤ٞد ؿ٤ش أُشؽِخ هشاءح

 ػ٘ذ رلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ئدساط اُو٤ٞد ؿ٤ش أُشؽِخ ػٖٔ ًشق ا٤ُٔضا٤ٗخ.

 رلظ٤َ اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ

 ثغ ُِؾغبة اُخزب٢ٓ أُؾذّد ك٢ اُزوش٣ش.ػ٘ذ رؾذ٣ذ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع اُزلظ٤لاد ٌَُ ؽغبة خزب٢ٓ رب

 أُغزٟٞ

٣زْ ك٢ ٛزا اُؾوَ رؾذ٣ذ ٓغزٟٞ رلظ٤َ اُؾغبثبد اُز٢ عزظٜش ػٖٔ اُزوش٣ش, ٝرُي ػ٘ذٓب ٣ٌٕٞ اُؾغبة سئ٤غ٤بً, ػ٘ذٓب 

, ٝػ٘ذ ( ٣ؼشع اُزوش٣ش اُو٤ْ ُِؾغبة أُؾذّد ٝاُؾغبثبد اُزبثؼخ ُٚ ٓجبششح1رطِت روش٣ش أُٞاصٗخ ُؾغبة سئ٤غ٢ ثٔغزٟٞ )

( ٣ؼشع اُزوش٣ش اُو٤ْ ُِؾغبة ٝاُؾغبثبد اُزبثؼخ ُٚ ٓجبششح ٝاُؾغبثبد اُزبثؼخ ٓجبششح ُِؾغبثبد اُزبثؼخ 2ؽِجٚ ثٔغزٟٞ )

 ُٚ ٓجبششحـ ٌٝٛزا.

ًٞ ٣زشاٝػ ث٤ٖ   كوؾ ٝرُي ٖٓ أعَ ٝػٞػ اُج٤بٗبد اُز٢ ع٤زْ ػشػٜب ك٢ شبشخ أُؼب٣٘خ. 5  - ٣1غُٔؼ ُِٔغزخذّ ثزؾذ٣ذ ٓغز

 ٓؼب٣٘خ

 ُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:ثب

٣ظٜش أػ٠ِ ٗبكزح اُزوش٣ش اعْ اُزوش٣ش أُطِٞة, ٝاُؾغبة أُؾذّد ٝأُغزٞدع )ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ ٝاؽذ( ٝ/ أٝ ٓشًض اٌُِلخ 

 )ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ ٝاؽذ( ٝاُؼِٔخ اُز٢ رْ ؽِت اُزوش٣ش ثٜب ٝربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش.

ٝػذّ رلؼ٤َ خ٤بس رلظ٤َ  1ٝرؾذ٣ذ ٓغزٟٞ اُزلبط٤َ ثـ  ٣Tزْ رلؼ٤َ خ٤بس ػشع ا٤ُٔضا٤ٗخ ثشٌَ ؽشف  ك٢ ؽبٍ ُْ -1

 اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ:

٣ظٜش ػٖٔ ػٔٞد اُؾغبة الأٍٝ أعٔبء ٝسٓٞص اُؾغبثبد اُزب٤ُخ: اُؾغبة اُشئ٤غ٢ ُِٔٞعٞداد ٝر٘ذسط رؾزٚ اُؾغبثبد 

ٝأُٞعٞداد أُزذاُٝخ ٝالأٓٞاٍ اُغبٛضح( ٤ِ٣ٚ ؽغبة الأسثبػ ٝاُخغبئش صْ  اُلشػ٤خ أُجبششح )ٓضَ ؽغبة أُٞعٞداد اُضبثزخ

اُؾغبة اُشئ٤غ٢ ُِٔطب٤ُت ٝر٘ذسط رؾزٚ اُؾغبثبد اُلشػ٤خ أُجبششح )ٓضَ ؽغبة أُطب٤ُت اُضبثزخ ٝأُطب٤ُت أُزذاُٝخ 

٘خ ٝاُذائ٘خ ُِؾغبثبد اُشئ٤غ٤خ, ٝك٢ ٝأُٞسدٕٝ( ٣ٝظٜش ك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ, ٣ٝظٜش ك٢ اُؼٔٞد أُغٔٞع ئعٔب٢ُ اُو٤ْ أُذ٣

 ػٔٞد اُزلبط٤َ ه٤ٔخ أُذ٣ٖ أٝ اُذائٖ ُِؾغبثبد اُلشػ٤خ. 

 ٣ٝظٜش أعلَ اُزوش٣ش أُغٔٞع اُؼبّ.

ك٢ ؽبٍ رْ رلؼ٤َ خ٤بس رلؼ٤َ اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ ع٤ظٜش ك٢ اُزوش٣ش أُغٔٞع الإعٔب٢ُ ُلأسثبػ ٝاُخغبئش ٝاُو٤ْ أُذ٣٘خ 

 ُٔج٤ؼبد ٝاُجؼبػخ.ٝاُذائ٘خ ُِٔشزش٣بد ٝا

ٝػذّ رلؼ٤َ خ٤بس رلظ٤َ اُؾغبثبد  1ٝرؾذ٣ذ ٓغزٟٞ اُزلبط٤َ ثـ  Tك٢ ؽبٍ رْ رلؼ٤َ خ٤بس ػشع ا٤ُٔضا٤ٗخ ثشٌَ ؽشف  -2

 اُخزب٤ٓخ:

, ؽ٤ش ٣ظٜش ك٢ Tٝاُذائ٘خ ك٢ اُطشف الأ٣غش أ١ ػ٠ِ شٌَ ؽشف   ٣زْ ػشع اُؾغبثبد أُذ٣٘خ ك٢ اُطشف الأ٣ٖٔ ُِزوش٣ش

غٔٞع الإعٔب٢ُ ُِٔٞعٞداد ٝاُخغبئش )ئٕ ٝعذد( ٝك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ ه٤ٔخ أُذ٣ٖ ُزلبط٤َ أُٞعٞداد, اُؼٔٞد الأٍٝ أُ

ٝك٢ اُؼٔٞد اُضبُش اعْ اُؾغبة أُذ٣ٖ. ٣ٝظٜش ك٢ اُؼٔٞد اُشاثغ أُغٔٞع الإعٔب٢ُ ُِٔطب٤ُت ٝالأسثبػ )ئٕ ٝعذد( ٝك٢ 

 اُغبدط اعْ اُؾغبة اُذائٖ.اُؼٔٞد اُخبٓظ ه٤ٔخ اُذائٖ ُزلبط٤َ أُطب٤ُت, ٝك٢ اُؼٔٞد 

 ٣ٝظٜش ك٢ ٜٗب٣خ اُزوش٣ش أُغٔٞع الإعٔب٢ُ ُِٔذ٣ٖ ٝاُذائٖ ٝأُغٔٞع اُؼبّ.

 الأسثبػ ٝ اُخغبئش

 ٢ٛٝ صلاس أٗٞاع ٖٓ اُزوبس٣ش ٓزشبثٜخ ك٢ ػِٜٔب رغزخذّ لإظٜبس أسطذح رِي اُؾغبثبد, ٝٛٞ ٖٓ روبس٣ش اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ,

٣غزخذّ ٛزا اُزوش٣ش ُٔؼشكخ اُشثؼ اُؾو٤و٢ أٝ اُخغبسح اُؾو٤و٤خ ٝرُي ثؾغبة اُشثؼ  ٤ٗخ.ٓضَ ؽغبة أُزبعشح ٝؽغبة ا٤ُٔضا

اُظبك٢ ٖٓ ث٤غ اُجؼبػخ )أُزبعشح( ٓغ أُظبس٣ق أٝ اُ٘لوبد أُؼبكخ ُٜب )ٓضَ ٓظبس٣ق ٗوَ اُجؼبػخ, اُغٔبسى....( 

 ٝالإ٣شاداد الإػبك٤خ.
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 ٓلاؽظخ

 هجَ اعزخذاّ ٛزا اُزوش٣ش.  اُلٞار٤ش اُو٤بع٤خلاثذ ٖٓ رؼش٣ق ٗٔؾ ثؼبػخ آخش أُذح ك٢ 

 ُخزب٤ٓخ / الاسثبػ ٝاُخغبئش .اُوبئٔخ ؽغبثبد / اُؾغبثبد ا ٣زْ ؽِت ٛزا اُزوش٣ش ٖٓ:

 اُز٢ رزؼٖٔ: روش٣ش الأسثبػ ٝ اُخغبئشُزظٜش ُي ٗبكزح  

 

 
 اُؾغبة 

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش ُلأسثبػ ٝاُخغبئش اُلؼ٤ِخ ُؾغبة ٓؼ٤ّٖ )ك٢ ؽبٍ ٝعٞد أًضش ٖٓ ؽغبة أسثبػ ٝخغبئش ٓؼشف ك٢ د٤َُ 

ثزؾذ٣ذ اُؾغبة ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ أٝ اثؾش ػ٘ٚ ثبعزخذاّ  اُؾغبثبد ٓضَ أسثبػ ٝخغبئش ٓظ٘غ اُ٘غ٤ظ, ٝٓظ٘غ اُغغبد...(,هْ

 ٗبكزح اُجؾش أُغبٝسح.

 ٖٓ ربس٣خ, ئ٠ُ ربس٣خ

ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش الأسثبػ أٝ اُخغبئش خلاٍ كزشح ص٤٘ٓخ ٓؼ٤ّ٘خ, هْ ثزؾذ٣ذ ربس٣خ٢ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُلزشح اُز٢ رش٣ذ ػشع 

 اُزوش٣ش خلاُٜب ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ.

 ٓشًض اٌُِلخ

 روش٣ش الأسثبػ أٝ اُخغبئش ُٔشًض ًِلخ ٓؼ٤ّٖ )ٓششٝع ٓضلاً(, هْ ثزؾذ٣ذ ٓشًض اٌُِلخ ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ.ُِؾظٍٞ ػ٠ِ 

 أُغزٞدع

 ُِؾظٍٞ ػ٠ِ روش٣ش الأسثبػ أٝ اُخغبئش ُٔغزٞدع ٓؼ٤ّٖ, هْ ثزؾذ٣ذ أُغزٞدع ك٢ ٛزٙ اُخبٗخ.

 اُغؼش

رؾذ٣ذ اُغؼش )عؼش اُزٌِلخ,اُغِٔخ, ٗظق اُغِٔخ, ٝٛ٘ب ٣زْ رؾذ٣ذ اُغؼش أُشاد ؽغبة عؼش اُجؼبػخ رجؼبً ُٚ ُٝغ٤بعخ 

 أُلشم, أُغزِٜي,أُٞصع, اُزظذ٣ش(.

 خ٤بساد اُزوش٣ش

 ٝٛ٘ب ٣زْ رؾذ٣ذ اُخ٤بساد أُشاد ػشع اُزوش٣ش ثٜب ٝٛزٙ اُخ٤بساد ٢ٛ:

 Tػشع ا٤ُٔضا٤ٗخ ػ٠ِ شٌَ ؽشف 

 .Tٝاُذائ٘خ ك٢ اُطشف الأ٣غش أ١ ػ٠ِ شٌَ ؽشف   ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع اُؾغبثبد أُذ٣٘خ ك٢ اُطشف الأ٣ٖٔ ُِزوش٣ش

 رؼ٤ٖٔ أُغزٞدػبد اُلشػ٤خ

٣زلؼَ ٛزا اُخ٤بس ػ٘ذ رؾذ٣ذ ٓغزٞدع ٝثزلؼ٤ِٚ ٣زْ ؽغبة عؼش اُجؼبػخ أُٞعٞدح ك٢ أُغزٞدع أُؾذّد ٝأُغزٞدػبد 

 اُلشػ٤خ اُزبثؼخ ُٚ.

 رلظ٤َ اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ

 ؽغبة خزب٢ٓ ربثغ ُِؾغبة اُخزب٢ٓ أُؾذّد ك٢ اُزوش٣ش. ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ػشع اُزلظ٤لاد ٌَُ

 اُو٤ٞد أُشؽِّخ اظٜبس

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ئدساط اُو٤ٞد أُشؽِّخ ػ٘ذ ػشع ًشق ا٤ُٔضا٤ٗخ.
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 اُو٤ٞد ؿ٤ش أُشؽِّخ هشاءح

 ثزلؼ٤َ ٛزا اُخ٤بس ٣زْ ئدساط اُو٤ٞد ؿ٤ش أُشؽِّخ ػٖٔ ًشق ا٤ُٔضا٤ٗخ.

 أُغزٟٞ

كغ٤زْ ػشع اُزوش٣ش  1ُخبٗخ ٓغزٟٞ اُؾغبثبد اُز١ ع٤زْ ػشع اُزوش٣ش ػ٠ِ أعبعٚ, كارا اخزشد أُغزٟٞ ؽذّد ك٢ ٛزٙ ا

ػ٠ِ أُغزٟٞ الأٍٝ ك٢ شغشح اُؾغبثبد )أ١ ك٢ ؽبٍ رؾذ٣ذ اُؾغبة اُضثبئٖ ع٤زْ ػشع اُزوش٣ش ُٜزا اُؾغبة دٕٝ ئظٜبس 

شع اُزوش٣ش ػ٠ِ أعبط أُغزٟٞ اُضبُش ك٢ شغشح كغ٤زْ ػ 3اُؾغبثبد اُلشػ٤خ ُٚ(, ٝئرا اخزشد ٓغزٟٞ اُؾغبثبد 

 اُؾغبثبد.

ًٞ ٣زشاٝػ ث٤ٖ   كوؾ ٝرُي ٖٓ أعَ ٝػٞػ اُج٤بٗبد اُز٢ ع٤زْ ػشػٜب ك٢ شبشخ أُؼب٣٘خ. 5  - ٣1غُٔؼ ُِٔغزخذّ ثزؾذ٣ذ ٓغز

 ع٤بعخ رؾذ٣ذ عؼش اُجؼبػخ

ش الأػظ٢ٔ ٝاُغؼش اُٞعط٢ ٝآخش عؼش ششاء ٝٛ٘ب ٣زْ اخز٤بس ع٤بعخ رؾذ٣ذ عؼش اُجؼبػخ, ؽ٤ش رغزط٤غ الاخز٤بس ث٤ٖ اُغؼ

 ٝاُغؼش الاكزشاػ٢ أُؾذّد ك٢ ٗبكزح خ٤بساد.

 ٓؼب٣٘خ

 ثبُ٘وش ػ٠ِ صس ٓؼب٣٘خ ٣زْ الاٗزوبٍ ئ٠ُ ٗبكزح اُزوش٣ش:

٣ظٜش أػ٠ِ اُ٘بكزح اعْ اُزوش٣ش أُطِٞة, ٝاعْ اُؾغبة اُخزب٢ٓ أُؾذّد ٝاعْ أُغزٞدع ٝٓشًض اٌُِلخ ك٢ ؽبٍ رْ رؾذ٣ذ أ١ٍ 

 ٜٔب, ٝاُؼِٔخ اُز٢ رْ ؽِت اُزوش٣ش ثٜب ٝربس٣خ ثذا٣خ ٜٝٗب٣خ اُزوش٣ش.ٓ٘

ٝػذّ رلؼ٤َ خ٤بس رلظ٤َ  1ٝرؾذ٣ذ ٓغزٟٞ اُزلبط٤َ ثـ  Tك٢ ؽبٍ ُْ ٣زْ رلؼ٤َ خ٤بس ػشع ا٤ُٔضا٤ٗخ ثشٌَ ؽشف  -1

 اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ:

سثبػ أٝ اُخغبئش )أُزبعشح( ٣ٝظٜش رؾزٜب ٣ظٜش ك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ أُغٔٞع الإعٔب٢ُ ُِٔظبس٣ق ٝ أُغٔٞع الإعٔب٢ُ ُلأ

أُغٔٞع اُظبك٢ ُِٔذ٣ٖ )ٝٛٞ ػجبسح ػٖ ٓغٔٞع أُظبس٣ق ٝاُخغبئش ئٕ ٝعذد(, ٝأُغٔٞع الإعٔب٢ُ ُلإ٣شاداد ٣ظٜش 

رؾزٜب أُغٔٞع اُظبك٢ ُِذائٖ )ٝٛٞ ػجبسح ػٖ ٓغٔٞع الإ٣شاداد ٝالأسثبػ ئٕ ٝعذد, ٣ٝظٜش ك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ ه٤ٔخ أُذ٣ٖ 

 اُذائٖ ُؾغبثبد أُظبس٣ق ٝالإ٣شاداد, ٝك٢ اُؼٔٞد اُضبُش اعْ اُؾغبة.أٝ 

 ٣ٝظٜش ك٢ ٜٗب٣خ اُزوش٣ش ه٤ٔخ طبك٢ اُشثؼ أٝ اُخغبسح ٝأُغٔٞع اُؼبّ.

ك٢ ؽبٍ رْ رلؼ٤َ خ٤بس رلؼ٤َ اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ ع٤ظٜش ك٢ اُزوش٣ش أُغٔٞع الإعٔب٢ُ ُِٔزبعشح ٝه٤ْ أُشزش٣بد ٝأُج٤ؼبد 

 ٝاُجؼبػخ.

ٝػذّ رلؼ٤َ خ٤بس رلظ٤َ اُؾغبثبد  1ٝرؾذ٣ذ ٓغزٟٞ اُزلبط٤َ ثـ  Tك٢ ؽبٍ رْ رلؼ٤َ خ٤بس ػشع ا٤ُٔضا٤ٗخ ثشٌَ ؽشف  -2

 اُخزب٤ٓخ:

, ؽ٤ش ٣ظٜش ك٢ Tٝاُذائ٘خ ك٢ اُطشف الأ٣غش أ١ ػ٠ِ شٌَ ؽشف   ٣زْ ػشع اُؾغبثبد أُذ٣٘خ ك٢ اُطشف الأ٣ٖٔ ُِزوش٣ش

س٣ق ٝاُخغبئش )ئٕ ٝعذد( ٝك٢ اُؼٔٞد اُضب٢ٗ ه٤ٔخ أُذ٣ٖ ُزلبط٤َ أُظبس٣ق, ٝك٢ اُؼٔٞد الأٍٝ أُغٔٞع الإعٔب٢ُ ُِٔظب

اُؼٔٞد اُضبُش اعْ اُؾغبة أُذ٣ٖ. ٣ٝظٜش ك٢ اُؼٔٞد اُشاثغ أُغٔٞع الإؽٔب٢ُ ُلإ٣شاداد ٝالأسثبػ )ئٕ ٝعذد( ٝك٢ اُؼٔٞد 

 ُذائٖ.اُخبٓظ ه٤ٔخ اُذائٖ ُزلبط٤َ الأ٣شاداد, ٝك٢ اُؼٔٞد اُغبدط اعْ اُؾغبة ا

 ٣ٝظٜش ك٢ ٜٗب٣خ اُزوش٣ش أُغٔٞع الإعٔب٢ُ ُِٔذ٣ٖ ٝاُذائٖ ٝطبك٢ الأسثبػ أٝ اُخغبئش ٝأُغٔٞع اُؼبّ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


